Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora KUL z dnia 21 wrzeSnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
obowiazku opisu zewnetrznych dokumentéw finansowo-ksiegowych poswiadczajacych zakup towarow
iushug

WZOR OPISU DOKUMENTU FINANSOWO-KSI EGOWEGO

Zarejestrowano W SAA pod Nr: .......coooviiiiiiie i !

CZESC A?
Potwierdzam wykonanie pracy (ustugi/zakupu):
szczego6towy opis ustugi/zakupu:
kod rodzaju kosztu:
na potrzeby centrum budzetowego:

kod centrum budzetowego:
wartosé®;

(opisu mazna dokonywaé takze bez piececi,
ale nalezy w nim zawrzet wszystkie konieczne elementy)

Przyktady:
Potwierdzam dokonanie zakupu fotokopiarki SHARP ARM280 na potrzeby Dziatu Ksggowdaci (1/1-1-01-12)

w celu realizacji biezacej dziatalncéci biurowej; warto §¢: 4500,00 zt; rodzaj kosztu: spret biurowy 2/1-5-7

Potwierdzam wykonanie ustugi naprawy fotokopiarki SHARP AR-M280 o numerze ewidencyjnym 123456
na potrzeby Dziatu Ksiggowasci (1/1-1-01-12); wartdé: 1200,00 zt; rodzaj kosztu: serwis sprgu biurowego 2/3-5-8

Potwierdzam udziat w konferencji o charakterze naulwym jako czynny prelegent; rodzaj kosztu: (2/5-1-1
na potrzeby naukowe tematu badawczego ,Zatglzanie jakoscia” (1/6-1-12-05-2698).
Finansowanie z dotacji bazowej; warté¢: 146,00 zt

Potwierdzam zakup pojemnika szklanego, kod rodzajkosztu 2/2-7-3,
na potrzeby naukowe tematu badawczego (1/6-1-12-0899), warta¢: 54 zt.

Finansowanid:

- SrodKi KrajoWe .....uvve e v e e e 2 %
- $rodKi ZagraniCzne .........coveeie it e e Zb o, %.
zgodnie z porozumieniem, UMAWI .........ccoveviieeiie e eenen,

ZONI Lot 3

Sprawdzono pod wzgddem merytorycznym
(sprawdzono pod wzg¢dem legalndci, celowdci i gospodarndgci)

(data, czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za centrum higdowe
i/lub piecz¢ imienna)

1 Zapis dokonywany przez pracownika Centrum Przyjamtier Dokumentéw finansowo-kgiowych na pierwszej stronie
dokumentu w lewym gornym rogu zielonym dtugopisem.

2 Woypetniaj osoby odpowiedzialne za centrum bebwe na dokumencie.

3 Liczba wpiséw zaley od liczby centrow budbtowych, dla ktérych dokonano zakupu towaru lubugisioraz liczby
rodzajow i wartéci towardw i ustug obarajacych dane centrum baetowe.

4 Uzupeint, jesli finansowanie inne aibudzet KUL, wraz z podaniemrddet finansowania.

5 Podkréli¢ wtasciwe i uzupetnt szczegoty.



CZESC B®

Sprawdzono pod wzellem formalno — rachunkowym

opis stosowany w kaym przypadku
(data, podpis, piegtka imienna pracownika
Centrum Przyjmowania Dokumentow)

Wydatek poniesiony zgodnie z ustawdnia 29.01.2004 r.
Prawo Zamowig Publicznych . o
(t. jedn. Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 zp6zm.) opis w przypadku poniesienia wydatku
na podstawie art. ...... pkt

zgodnie z trybem oks®nym w ustawie PZP

(data, podpis, piegtka imienna kierownika
jednostki organizacyjnej realizugej zakup)

Zamoéwienie nie przekracza 14 000 EURO
Nie stosuje siustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowig publicznych (t. jedn. Dz.U. 2010 . opis w przypadku poniesienia wydatku
Nr 113, poz. 759 z gé. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 ktorego wart@é w skali Uniwersytetu

nie przekracza 14 000 EURO netto
(data, podpis, piegtka imienna kierownika
jednostki organizacyjnej realizugej zakup)

Zakup niezkdny, zrealizowany na potrzeby bigego
funkcjonowania Uczelni, w trybie konkurencyjnym ahmmentu

; ' SR YT E ' opis w przypadku poniesienia nieginego wydatku
przeprowadzenia pagtowania o udzielenie zamoéwienia publicznego stuiqcego zapewnieniu funkcjonowania Uniwersytetu

(w trybie konkurencyjnym, za zggdvtadz KUL)
(data, podpis, piegtka imienna kierownika
jednostki organizacyjnej realizggej zakup)

Wydatek poniesiony zgodnie z umgw

opis w przypadku poniesienia wydatku
zgodnie z zawagtumowy na
dostawy, ustugi,roboty budowlane

(data, podpis, piegtka imienna kierownika
jednostki organizacyjnej realizggej zakup)

Zakup lub ustuga wykonana w miejscu delegaciitstuvej
Delegacja nr

------------------------------------------ opis w przypadku poniesienia wydatku

Zwigzanego z delegagjstuzbowg
(data, podpis, pieatka imienna kierownika

jednostki organizacyjnej realizugej zakup)

Zatwierdzono do wyptaty

(data i podpis Kwestora lub osoby upaw@nej) (data, pOdeS Rektoralubosoby .l.J.béWGmej)

Zaptacono dnia

(spos6b zaptaty)

6 Wypetniaj osoby upowznione przez Rektora KUL, na dokumencie. Zgodni&tzedit. b) zasad opisu.
7 Wypetnia pracownik Dziatu Finansowego.



