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Znak: ROP-0101-135/15 Lublin, 2 grudnia 2015 r.
Zarzadzenie
Rektora Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II
z dnia 2 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia
Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw $rodkéw z budzetu KUL na
pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezqcego funkcjonowania

Na podstawie § 29 ust. 3 pkt 7 Statutu Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana

Pawta II, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Procedure okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw $rodkéw z budzetu KUL na
pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezqcego funkcjonowania, ktéra stanowi zatacznik do
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia, a takze nadzdér nad wdrozeniem procedury powierza si¢ Prorektorowi

ds administracji i finanséw.

§3
Traci moc Zarzadzenie Rektora KUL z dnia 26 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia

Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw $rodkéw z budzetu KUL na pokrycie potrzeb

jednostek w zakresie ich biezgcego funkcjonowania (ROP-0101-216/14).

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

aﬁl

. dr haly) Antoni Debifiski




PROCEDURA OKRESLANIA, ZATWIERDZANIA ORAZ KONTROLI
LIMITOW SRODKOW Z BUDZETU KUL NA POKRYCIE POTRZEB
JEDNOSTEK W ZAKRESIE ICH BIEZACEGO FUNKCJONOWANIA

1. LIMIT

1.1.Limit — to kwota $rodkéw z budzetu KUL w danym roku kalendarzowym przeznaczona dla
jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego, na pokrycie kosztéw biezgcych dziatalnosci
jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego oraz kositéw innych zadan realizowanych
przez jednostke organizacyjng/centrum budzetowe:

a) w kwocie srodkéw okreslonej przez Prorektora ds. administracji i finansow;
b) w kwocie réwnej wysokosci uzyskanych przychodéw w danym roku kalendarzowym.

1.2.Jednostka organizacyjna/centrum budzetowe w ramach przyznanego limitu $rodkéw
pokrywa swoje: zapotrzebowania, zapotrzebowania centralne, ktére s rozliczane na
jednostki organizacyjne i centra budzetowe oraz zapotrzebowania wewnetrzne, okreslone na
podstawie odrebnych przepiséw. |

1.3.Limit ogdlny — to kwota srodkéw z budzetu KUL w danym roku kalendarzowym przeznaczona
dla jednostki realizujacej odpowiedzialnej za realizacje zakupéw dostaw i ustug na poziomie
centralnym (ogélnouniwersyteckim) w ramach wydzielonego centrum budzetowego.

1.4.Informacja o wysokosci limitu przekazywana jest osobie odpowiedzialnej za centrum
budzetowe, za posrednictwem platformy e-kul lub pisemnie.

1.5.Limit przyznany dla jednostki moze zosta¢ podzielony, przez osobe upowazniong do
dysponowania centrum budzetowym, pomiedzy podlegte jednostki i/lub inne centra
budzetowe. Informacje o dokonanym podziale, osoba upowazniona przekazuje w formie
pisemnej do Kwestora KUL, w terminie pigciu dni od daty otrzymania informacji o limicie, w
celu okreslenia struktury centréw budzetowych dla jakiej prowadzona bedzie kontrola
wydatkéw i wprowadzenia tej informacji do systemu S4A. Informacja musi zawieraé: kod
SWIF, nazwe centrum budzetowego, kwote przydzielonych s$rodkéw oraz dane osoby
odpowiedzialnej za dysponowanie srodkami w ramach danych centréw budzetowych.

1.6.0soba odpowiedzialna za centrum budzetowe, dla ktérego nie okreslono limitu na dany rok
kalendarzowy, moze zlozy¢ wniosek o przyznanie limitu $rodkéw. Wniosek w sprawie
przyznania limitu srodkéw skiada sie do Prorektora ds. administracji i finanséw za
posrednictwem Kwestora KUL. Wniosek musi zawiera¢ szczegbétowe uzasadnienie potrzeby

przyznania limitu srodkéw. Wzér wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
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1.7.Wysokos¢ $rodkéw limitu, o ktérym mowa w pkt 1.1 moze ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu
w ciggu roku kalendarzowego.
1.8.Zwiekszenie limitu nastepuje automatycznie w przypadku:
a) pozytywnej decyzji komisji, w zakresie zapotrzebowania zfozonego poza
przyznanym limitem srodkdw;
b) zakupu dostaw i ustug realizowanych w ramach limitu ogéinego;
c) zakupu dostaw i ustug realizowanych w ramach planu remontéw.
1.9. Srodki z limitu, ktére nie zostaly wykorzystane w danym roku kalendarzowym przez
jednostke organizacyjng/centrum budzetowe nie przechodzg na rok nastepny.
1.10. Przyznany limit stuzy zaplanowaniu i rozliczeniu zakupéw dokonywanych na potrzeby
jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego:
a) bezposrednio przez jednostke;
b) przez jednostki realizujgce okreslone odrebnym zarzadzeniem (na poziomie

centralnym).

2. STRUKTURA OKRESLANIA LIMITU

Limity zostang okreslone dla:

2.1 Wydziatéw — kwota srodkéw, ktérymi dysponujg dziekani wydziatéw. Limit Wydziatu nie zawiera
srodkéw na pokrycie stypendiéw doktoranckich i stypendidw doktoranckich z dotacji
- projakosciowej. Kwota obejmuje $rodki na pokrycie kosztéw funkcjonowania nastepujacych
centréw budzetowych:
1) fundusz reprezentacyjny dziekana (kod SWIF: 1/1-0-XX) — przeznaczony na pokrycie
kosztéw reprezentacji i reklamy, do ktérych nalezy zaliczy¢:
a) koszty zwigzane z przyjmowaniem delegacji kontrahentéow krajowych
i zagranicznych;
b) koszty poczestunku zaproszonych gosci;
c) wartos¢ upominkéw dla zaproszonych gosci;

d) koszty wyjazdéw pracownikéw w celach reklamowych.

Do kosztow reprezentacji i reklamy nie zalicza sie:

a) wydatkéw zwigzanych z pogrzebami (takimi jak kwiaty, wierice, nekrologi itp.);

b) wydatkdw na upominki, poczestunki okoliczno$ciowe dla pracownikéw (np. z okazji
Dnia Dziecka, Dnia Kobiet, ,,choinki” itp.);

c) wydatkéw zwigzanych z zakupem i eksploatacjg urzadzen reklamowych;
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d) wydatkéw zwigzanych z zakupem szyldéw i tablic informacyjnych.

2) jednostki organizacyjne z Pionu Naukowo-Dydaktycznego podlegte dziekanowi lub
funkcjonujace w strukturze wydziatu (kod SWIF: 1/1-3-XX i podlegte), tj. wydziat, instytuty,
katedry, osrodki badan — koszty zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng jednostek wydziatu,
ktérych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do konkretnego kierunku studidow oraz koszty
zwigzane z wyposazeniem jednostek w niezbedny sprzet, meble itp.

3) jednostki administracji wydziatowe], tj. dziekanaty i sekretariaty instytutébw — Pion
Administracyjny/Obszar Dziekanatéow i Spraw Studenckich (kod SWIF: 1/1-1-06-XX
i podlegte) — srodki przeznaczone na pokrycie kosztéw zwigzanych z biezaca dziatalnoscia
jednostki, polegajch na obstudze administracyjnej studentéw i doktorantéw wydziatu
oraz nauczycieli akademickich.

4) kierunki studiéw stacjonarnych prowadzonych na wydziale (kod SWIF: 1/2-XX-1) — koszty
bezposrednio zwigzane z prowadzeniem ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach
studiow, tj. koszty objazdéw naukowych, zakup materiatéw potrzebnych do prowadzenia

zajec itp.

Dziekan Wydziatu moze dokonaé podziatu limitu na poszczegdlne centra budzetowe okreSlone
powyzej (wydziat, instytut, katedre, osrodek badan, dziekanat, fundusz reprezentacyjny Dziekana)
uwzgledniajgc koszty niezbedne do realizacji zadan dydaktycznych i administracyjnych.

Dziekan dzielgc Srodki moze przekaza¢ upowaznienie osobie odpowiedzialnej za dane centrum
budzetowe do dysponowania srodkami w zakresie i do wysokosci okreslonej w wyniku dokonanego
podziatu. Dziekan po przekazaniu upowaznienia do dysponowania srodkami petni nadzér nad ich
racjonalnym wydatkowaniem.

Informacje o dokonanym podziale limitu na poszczegélne centra budietowe Dziekan Wydziatu
przekazuje do Kwestora KUL w terminie pieciu dni od daty otrzymania informacji o limicie, w celu
okreslenia struktury centréw budzetowych dla jakiej prowadzona bedzie kontrola wydatkdw i
wprowadzenia tej informacji do systemu S4A. Informacja musi zawieraé: kod SWIF, nazwe
wihasciwego centrum budzetowego, kwote przydzielonych Srodkéw oraz dane osoby odpowiedzialnej

za dysponowanie srodkami w ramach danych centréw budzetowych.

2.2 Organéw jednoosobowych i kolegialnych (kod SWIF: podlegte pod 1/1-0) — centra budzetowe
znajdujgce sie w tej galezi uwzgledniane s3 w limicie $rodkéw okreslonych dla Kancelarii
Rektorskiej, z wyjgtkiem:

- petnomocnikéw Rektora — wysokos¢ limitu srodkéw okresla Rektor KUL;

Strona 3z 16



- funduszu prorektora ds. studenckich — wysoko$é limitu $rodkéw okreélany jest uchwata
Senatu KUL;

- funduszu reprezentacyjnego dziekana, ktdry zostat ujety w limicie srodkéw wydziatu.

2.3 Pionu Administracyjnego (kod SWIF: 1/1-1) — na poziomie dziatu — przeznaczony na pokrycie
kosztéw biezacej dziatalnosci danej jednostki (w tym poszczegbinych sekcji, o ile sj
wyodrebnione); z wylaczeniem jednostek administracji wydziatowej (tj. dziekanatéw

i sekretariatéw instytutéw), ktére zostaly ujete w limicie wydziatu.

2.4 Pionu Bibliotecznego (kod SWIF: 1/1-2) — na poziomie Biblioteki Uniwersyteckiej — przeznaczone
na pokrycie kosztéw Biblioteki Gtéwnej (kod SWIF: 1/1-2-XX), wliczajagc koszty sekretariatu
biblioteki, funduszu reprezentacyjnego Dyrektora Biblioteki oraz wyodrebnionych w strukturze
Biblioteki Uniwersyteckiej oddziatéw oraz bibliotek specjalistycznych (kod SWIF: 1/1-2-01-11-XX);
w szczegolnosci sg to koszty:

1) zwigzane z obstugg studentéw, doktorantdw i pracownikéw korzystajgcych
z ksiegozbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej;

2) zakupu ksiegozbioréw, jak réwniez ksigzek drukowanych i elektronicznych bez numeru
akcesji;

3) zakupu prenumeraty czasopism drukowanych i elektronicznych, jak réwniez czasopism
drukowanych i elektronicznych bez numeru akcesji;

4) ustug introligatorskich;

5) zakupu materiatéw biurowych i eksploatacyjnych;

6) zwigzane z funkcjonowaniem obiektu Biblioteki Gtéwnej oraz bibliotek wydziatéw
zamiejscowych: konserwacja maszyn i urzadzer,, wywo6z odpaddw, zuzycie energii

elektrycznej i ciepinej, zuzycie wody, kanalizacja itp.

2.5 Pionu Naukowo-Dydaktycznego (kod SWIF: 1/1-3) — dla jednostek ogdlnouniwersyteckich
(SPNJO, SWFiS), miedzywydziatowych, kulturalno-artystycznych (np. Chér Akademicki, Scena
Plastyczna KUL), z uwzglednieniem kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem danej jednostki

facznie z kosztami sekretariatéw tych jednostek .

2.6 Imprez okoliczno$ciowych, kulturalnych (kod SWIF: 1/7) — na poziomie:
1) statych uroczystosci ogélnouniwersyteckich (kod SWIF: podlegte 1/7-2) — kwota limitu
srodkéw zostanie okreslona na podstawie zatwierdzonego zestawienia kosztéw,

sktadanego na podstawie odrebnych przepiséw, przez osobe upowazniong do
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dysponowania danym centrum budzetowym. Osoba upowazniona moze réwniez,
wystagpi¢ z wnioskiem o przyznanie limitu $rodkdw (zatgcznik nr 1) do Prorektora ds.
administracji i finanséw, za posrednictwem Kwestora KUL; wniosek musi zawieraé
uzasadnienie, ktére bedzie podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu limitu $rodkéw
przez Prorektora ds. administracji i finanséw;

2) uroczystosci okolicznosciowych (kod SWIF: podlegte 1/7-3) — np. nadanie tytutu Doctora
Honoris Causa, odznaczenie medalem za zastugi, odnowienie doktoratu — kwota limitu
srodkdw zostanie okreslona na podstawie zatwierdzonego zestawienia kosztow,
sktadanego na podstawie odrebnych przepiséw, przez osobe upowazniong do
dysponowania danym centrum budzetowym. Osoba upowazniona moze réwniez wystgpic¢
z wnioskiem o przyznanie limitu sSrodkéw (zatacznik nr 1) do Prorektora ds. administracji i
finanséw, za posrednictwem Kwestora KUL; wniosek musi zawieraé uzasadnienie, ktére
bedzie podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu limitu Srodkéw przez Prorektora ds.

administracji i finansow.

2.7 Projektow wiasnych (kod SWIF: 1/10) — kwota limitu $rodkow zostanie okre$lona przez
Prorektora ds. administracji i finanséw. Osoba upowazniona moze réwniez wystgpi¢ z wnioskiem
o przyznanie limitu $rodkéw (zatacznik nr 1) do Prorektora ds. administracji i finanséw, za
posrednictwem Kwestora KUL. Wniosek musi zawieraé¢ uzasadnienie, ktére bedzie podstawg do

podjecia decyzji o przyznaniu limitu srodkéw przez Prorektora ds. administracji i finansow.

Projekt wtasny ,Rekrutacja” (kod SWIF: 1/10-3) jest finansowany ze $rodkéw pochodzacych
z wplywoéw z tytutu optaty rekrutacyjnej. Prorektor ds. administracji i finanséw przekazuje kwote
$rodkéw, przewidziang na dany rok kalendarzowy, na zadania zwigzane z rekrutacjg do dyspozycji
Prorektora ds. studenckich, ktéry dokonuje podziatu tych $rodkdéw na poszczegélne centra

budzetowe na podstawie odrebnych przepiséw wewnetrznych.

2.8 Obiektéw i nieruchomosci (kod SWIF: 1/11) — na poziomie budynkéw niemieszkalnych — na

pokrycie kosztéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem obiektu.

3. DOSTAWY | UStUGI PLANOWANE PRZEZ JEDNOSTKI REALIZUJACE NA
POZIOMIE CENTRALNYM (OGOLNOUNIWERSYTECKIM)

3.1. Wybrane dostawy i ustugi zostang zaplanowane na poziomie centralnym przez jednostki

realizujgce. Jednostki realizujgce, w ramach limitéw przyznanych poszczegéinym
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jednostkom/centrom budzetowym, okresl3 na podstawie sktadanych przez siebie
zapotrzebowan wstepng wartos¢ dostaw i ustug planowanych dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych/centréw budzetowych. Wykaz jednostek realizujgcych wraz

z przyporzadkowaniem realizowanych centralnie dostaw i ustug okresla odrebne zarzadzenie.

3.2. Wszelkie nie wymienione w powyiszym zarzadzeniu rodzaje dostaw i ustug, jednostki
organizacyjne/centra budzetowe planujg w ramach limitu $rodkéw.

4. ZAKRES DOSTAW | UStUG, DLA KTORYCH ZOSTANIE OKRESLONY LIMIT
OGOLNY

4.1 Na poziomie ogélnouniwersyteckim zostang wydzielone limity ogéine ($rodki jako zabezpieczenie
na pokrycie kosztéw) nastepujacych dostaw i ustug:
1) dostawy artykutéw pierwszej pomocy;
2) dostawy napojéw profilaktycznych i positkéw regeneracyjnych;
3) refundacja kosztow okularéw korekcyjnych;
4) ustugi prawne;
5) dostawy pieczeci;
6) kosztow optat naleznych za wyciagi dokumentéw oraz inne tego typu ustugi;
7) ustugi badan medycznych pracownikéw;
8) ustugi pocztowe i kurierskie;
9) dostawy osprzetu i serwerdw sieciowych, a takie sprzetu teleinformatycznego na
potrzeby ogdlnouniwersyteckie;
10) dostawy oprogramowania komputerowego na potrzeby ogélnouniwersyteckie;
11) ustugi zwigzane z konserwacjg i serwisem sprzetu teleinformatycznego i komputerowego;
12) ustugi zwigzane z konserwacja i serwisem sprzetu audio-wideo, multimedialnego
i naglo$nieniowego;
13) ustugi zwigzane z konserwacjg i serwisem sprzetu biurowego;
14) ustugi zwigzane z konserwacjg i serwisem sprzetu gospodarstwa domowego;
15) ustugi zwigzane z konserwacja i serwisem kas fiskalnych;
16) ustugi ubezpieczen pracownikéw;

17) ustugi ubezpieczen studentow i doktorantow.

4.1.1 Zakup czesci sktadowych danego urzgdzenia, np. zakup pamieci do komputera, nie jest

traktowany jako naprawa ani konserwacja i nie moze by¢ pokrywany ze $rodkéw przyznanych na
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realizacje dostaw lub ustug, o ktérych mowa w pkt 4.1. Zakup ten finansowany jest z limitu danej
jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego.

4.1.2 Jednostka realizujgca, odpowiedzialna za realizacje wykazanych w pkt. 4.1 dostaw i ustug,
sktada zapotrzebowania, w ramach wysokosci $rodkéw okreslonych przez Prorektora ds.
administracji i finanséw w danym roku kalendarzowym.

4.1.3 Za nadzér merytoryczny nad dokonywaniem zakupéw w ramach danego rodzaju dostaw lub
ustug odpowiedzialny jest Kierownik jednostki realizujacej.

4.1.4 Srodki dla poszczegélnych jednostek organizacyjnych/centréw budzetowych, na pokrycie
kosztéw zwigzanych z realizacja powyzej wymienionych dostaw i ustug, mogg zosta¢ dopisane do
limitu danej jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego. Wszelkie czynnoéci zwigzane z

dopisaniem srodkéw obstugiwane bedg przez system S4A.

5. KONSERWACIJA | REMONTY POMIESZCZEN ORAZ BUDYNKOW - SRODKI
Z BUDZETU KUL

Srodki z budzetu KUL dla poszczegdinych jednostek organizacyjnych/centréw budzetowych na
pokrycie kosztéw zwigzanych z konserwacja oraz planowanymi remontami pomieszczen i budynkéw
bedg okreslane na podstawie zatwierdzonego planu remontéw, ktéry bedzie tworzony na podstawie
odrebnych przepiséw wewnetrznych. Srodki przyznawane na podstawie planu remontéw bedg
obejmowac koszty konserwacji oraz remontéw traktowanych jako ustuga zewnetrzna (kod SWIF: 2/5-
4) lub koszt materiatéw (kod SWIF: 2/2) i roboczogodziny wtasnych pracownikéw (kod SWIF: 2/7).
Zatwierdzony plan remontéw na dany rok kalendarzowy przekazywany jest do Kwestora KUL, w
terminie 3 dni od daty jego zatwierdzenia. Na podstawie decyzji o realizacji remontu wymagane

$rodki zostang dopisane do limitéw poszczegdinych jednostek organizacyjnych/centréw budzetowych

jako srodki na pokrycie kosztéw zwigzanych z przeprowadzanymi remontami. Wszelkie czynnosci

zwigzane z dopisaniem $rodkéw do limitu obstugiwane bedg przez system S4A.

6. WYLACZENIA GRUP KOSZTOW Z PRZYZNANEGO LIMITU

Przyznane limity nie obejmuja kosztéw w nastepujacych grupach rodzajowych:
1) wynagrodzenia osobowe (kod SWIF: 2/7) — s3 to wynagrodzenia brutto pracownikéw KUL
wynikajace ze stosunku pracy;
2) wynagrodzenia bezosobowe (kod SWIF: 2/7) — sg to wynagrodzenia oséb zatrudnionych
w KUL na podstawie umoéw cywilnoprawnych;
3) ubezpieczenia spoteczne (kod SWIF: 2/7);
4) naktady na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (kod SWIF: 2/7).
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7. WYLACZENIA Z PROCEDURY OKRESLANIA LIMITOW

Zasad opisanych w niniejszej procedurze nie stosuje sie do okreslania limitéw $rodkéw dla centréw

budzetowych, ktére finansowane s3 ze Srodkéw innych niz budzet KUL.

S3 to nastepujgce grupy centréw budzetowych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Projekty wspétifinansowane ze $rodkéw zewnetrznych (kod SWIF: 1/5 i podlegte) —
posiadaja wlasne budzety. Za nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem tych budietéw

odpowiada Kierownik Dziatu Obstugi Badan i Rozwoju Uniwersytetu.

Projekty zewnetrzne finansujace badania naukowe (kod SWIF: 1/6 i podlegie) — za
dziatalno$¢ naukowg na wydziale, w tym za okre$lenie limitdw $rodkéw z dotacji statutowej,
odpowiada dziekan wydziatu, a w zakresie projektéw badawczych — kierownik projektu,
ktéry okresli limity na podstawie odrebnych przepiséw. Rektor KUL wyznaczy limity
ogoblnouniwersyteckie ze srodkdw na dziatalno$¢ statutowg wydziatdw na pokrycie kosztéw
importu czasopism naukowych, zakupu dostepu do baz informacji naukowej i optat za
korzystanie z taczy internetowych, a takze okresli wysokos$¢ narzutu kosztow posrednich. Za
wprowadzenie do systemu S4A i kontrole okreslonych limitéw $rodkéw odpowiada Kierownik

Dziatu Obstugi Badan i Rozwoju Uniwersytetu.

Kierunki studiéw niestacjonarnych (kod SWIF: 1/2-XX-2, 1/2-XX-3 i podlegte) — limity dla
kierunkéw studidw niestacjonarnych okreslone zostang na podstawie zatwierdzonych
budzetéw studiéw. Zasady budietowania studiéw niestacjonarnych okreslaja odrebne

przepisy wewnetrzne.

Kierunki studiéw podyplomowych (kod SWIF: 1/3 i podlegte) — limity dla kierunkéw studiéw
podyplomowych okreélone zostang na podstawie zatwierdzonych budzetéw studiéw. Zasady

budzetowania studiéw podyplomowych okreslajg odrebne przepisy wewnetrzne.

Szkolenia i kursy (kod SWIF: 1/4 i podlegte) — dla szkoler i kurséw, prowadzonych przez
wydziaty i inne jednostki naukowo-dydaktyczne; limity okreslone zostang na podstawie
zatwierdzonych budzetéw szkolen i kurséw. Zasady budzetowania szkolen i kurséw okreslaja

odrebne przepisy wewnetrzne.

Konferencje i sympozja (kod SWIF: 1/7-1 i podlegte) — finansowane s3 do wysokosci

planowanych wptywéw. Okreslenie limitu Srodkéw odbywaé sie bedzie na podstawie
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7)

8)

9)

zatwierdzonego ,planu finansowego” konferencji lub sympozjum, ktéry jest podstawg do

wprowadzenia limitu srodkéw do systemu S4A.

Organizacje studenckie (kod SWIF: 1/8 i podlegte) — finansowane s3 ze s$rodkow
przyznawanych przez Senat KUL na dziatalno$¢ studencka, a takze ze srodkdw zewnetrznych.
Okreslenie limitu sSrodkéw dla poszczegélnych organizacji studenckich odbywaé sie bedzie na
podstawie odrebnych przepiséw wewnetrznych. Za nadzér nad prawidtowym podziatem

i wykorzystaniem tych srodkéw odpowiada Prorektor ds. studenckich.

Srodki trwate w budowie (kod SWIF: 1/9 i podlegte) — posiadaja wtasne budzety — okreélone
w planie inwestycji. Za prawidtowe wykorzystanie tych budzetéw odpowiada Kierownik

Dziatu Inwestycji.

Obiekty i nieruchomosci (kod SWIF: 1/11 i podlegte) w zakresie:

a) budynkéw mieszkalnych i lokali — wchodzgcych w sktad gospodarki mieszkaniowej;
obiekty te sg finansowane z wypracowanych przychodéw, a limity s3 okreslone na
podstawie planéw finansowych zatwierdzanych przez Prorektora ds. administracji
i finanséw; wzdr planu finansowego okresla zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury;

b) doméw studenckich — limit srodkéw na funkcjonowanie doméw studenckich zostanie
okreslony na zasadach wiasciwych dla budynkéw mieszkalnych i lokali, tj. na podstawie
zatwierdzonego planu finansowego; wzor planu finansowego okreéla zatacznik nr 3 do
niniejszej procedury;

c) stotowki studenckiej— limit sSrodkéw na funkcjonowanie stotéwki okreslony na podstawie
zatwierdzonego planu finansowego; wzor planu finansowego okresla zatacznik nr 3 do
niniejszej procedury;

d) inne jednostki organizacyjne/centra budzetowe (obiekty), ktére finansowane s3
z wypracowanych przez siebie przychodéw — limit $rodkéw na funkcjonowanie okreslony
zostanie na zasadach wtasciwych dla budynkéw mieszkalnych i lokali, tj. na podstawie
zatwierdzonego planu finansowego; wzor planu finansowego okreéla zatgcznik nr 3 do

niniejszej procedury.

Liste budynkéw mieszkalnych i lokali oraz obiektéw, ktére finansowane sg z wypracowanych przez
siebie przychodéw, okresla zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury. W tych przypadkach nie stosuje sie
zasad opisanych w pkt. 3-6. Koszty budynkdw mieszkalnych i lokali oraz obiektéw, okreslonych w

zalaczniku nr 4, zwigzanych z realizacja dostaw lub ustug opisanych w pkt. 3-6 finansowane s3

z wypracowanych przez siebie przychodéw.
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8. ZWIEKSZENIE, PRZESUNIECIE, ZMNIEJSZENIE SRODKOW W RAMACH
PRZYZNANEGO LIMITU

8.1.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Zwiekszenie Srodkéw w ramach przyznanego limitu

Zwiekszenie $rodkéw przyznanego limitu danego centrum budzetowego moze nastgpi¢ po
uzyskaniu przez Uniwersytet, na dany rok kalendarzowy, decyzji o udzieleniu dotacji z
budzetu panistwa przyznawanej na podstawie odrebnych przepisow.

Osoba dysponujgca centrum budzetowym, ktéra stwierdzi, ze przyznany limit srodkéw jest
niewystarczajgcy w stosunku do niezbednych do poniesienia kosztéw, jest uprawniona do
ztozenia wniosku do Prorektora ds. administracji i finanséw o przyznanie dodatkowych
$rodkow, z zastrzezeniem pkt. 1) i 3).

Jezeli wniosek o zwiekszenie limitu srodkéw sklada osoba odpowiedzialna za centrum
budzetowe, ktéremu $rodki zostaly przekazane przez Dziekana Wydziatu, to wniosek taki
musi by¢ w pierwszej kolejnosci skierowany do Dziekana. Dziekan rozpatruje wniosek w
ramach posiadanych $rodkéw lub dokonuje przesunie¢ w ramach podlegtych jednostek/
centréw budzetowych. W uzasadnionych przypadkach Dziekan kieruje wniosek o zwiekszenie
limitu do Prorektora ds. administracji i finanséw.

Whiosek do Prorektora ds. administracji i finanséw o przyznanie dodatkowych srodkéw w
ramach przyznanego limitu nalezy ztozy¢ za posrednictwem Kwestora KUL.

Kazdy wniosek sktadany do Kwestora KUL podlega rejestracji w chwili jego zfozenia.

Whniosek o zwiekszenie $rodkdw w ramach przyznanego limitu, ktorego wzdr okresla
zatacznik nr 1 do niniejszej procedury, musi zawierac¢: szczegétowe uzasadnienie potrzeby
zwiekszenia limitu $srodkéw oraz opinie merytoryczng jednostki realizujgcej o zasadnosci
dokonania wydatkowania wnioskowanych $rodkéw. Uzasadnienie wniosku bedzie podstawg
podjecia decyzji przez Prorektora ds. administracji i finanséw o zwiekszeniu srodkéw w
ramach przyznanego limitu.

Kwestor KUL lub osoba przez niego upowazniona opiniuje ztozony wniosek pod wzgledem
zasadnosci przyznania/zwiekszenia limitu srodkéw i przedktada go do decyzji Prorektora ds.
administracji i finanséw.

Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Prorektora ds. administracji i finanséw o zwiekszeniu limitu

Srodkéw, przyznana kwota zostaje dopisana do limitu.
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9) W przypadku otrzymania dodatkowych $rodkéw, np. dla Wydziatu — srodki z dotacji

projakosciowej na stypendia doktoranckie, przyznany limit $rodkéw zostanie zwiekszony

o kwote réwnga na pokrycie kosztow.

10) Zwiekszenie Srodkéw przyznanego limitu moze nastapi¢ rowniez na podstawie pozytywnej

decyzji komisji, powotanej odrebnym zarzadzeniem Prorektora ds. administracji i finanséw,

dotyczacej zapotrzebowania ztozonego poza limitem srodkéw.

11) Zwiekszenie, o ktérym mowa w pkt. 10) odbywa sie automatycznie w systemie S4A.

8.2.

Przesuniecie Srodkow pomiedzy centrami budzetowymi

1) Przesuniecie $rodkéw przyznanego limitu pomigdzy dwoma centrami budzetowymi mozliwe

jest w dwéch przypadkach:

a)

b)

Przesuniecie srodkéw z centrum budzetowego na poziomie jednostki organizacyjnej do
centrum budzetowego bedacego nizej w strukturze organizacyjnej, np. kierownik
jednostki organizacyjnej wnioskuje o przesuniecie czesci Srodkéw z limitu przyznanego na
funkcjonowanie jednostki do sekcji funkcjonujacej w ramach dziatu. Kierownik takiej
jednostki organizacyjnej moze dokonac przesuniecia srodkéw poprzez ztozenie informaciji
do Kwestora KUL, w ktérej wskazuje nazwy i kody SWIF centréw budzetowych, pomiedzy
ktorymi chce dokonaé przesuniecia srodkéw w ramach limitu.

Przesuniecie $rodkéw pomiedzy centrami budzetowymi bedacymi na tym samym
poziomie struktury organizacyjnej, np. przesuniecie pomiedzy dwiema jednostkami
organizacyjnymi. Jest to mozliwe tylko w sytuacji, gdy osobg dysponujaca centrami
budzetowymi, w ramach ktérych dokonuje sie przesuniecia srodkdéw jest ta sama osoba.
Przesuniecia $rodkéw dokonuje sie poprzez ztozenie informacji do Kwestora KUL, w
ktérej wskazuje sie nazwy i kody SWIF centrow budzetowych, pomiedzy ktérymi ma

zosta¢ dokonane przesuniecie sSrodkéw w ramach limitu.

2) Przesunie¢ srodkéw, o ktérych mowa powyzej mozna dokonywac w sytuacji, gdy nie uptynat

3)

4)

termin na sktadanie zapotrzebowan przewidziany w odrebnych przepisach lub jednostka

realizujgca stwierdzi takg mozliwos¢.

Kazda informacja o przesunieciu srodkéw sktadana do Kwestora KUL podlega rejestracji w

chwili jej ztozenia.

Kwestor KUL lub osoba przez niego upowazniona opiniuje ztozong informacje pod wzgledem

zasadnosci przesuniecia S$rodkéw. Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Kwestora KUL,

o przesunieciu $rodkéw, zostanie dokonana korekta wysokosci limitu dla wskazanych

centréw budzetowych.

Strona 11z 16



8.3. Zmiana wysokosci sSrodkow przyznanego limitu

Prorektor ds. administracji i finansGw ma prawo zmieni¢ (zwiekszy¢ lub zmniejszyé) wysokosé
srodkéw w ramach przyznanego limitu w ciggu roku kalendarzowego. Informacja o zmianie limitu
przekazana zostanie do poszczegdinych dysponentéw centréw budzetowych, ktérym limit Srodkdw

zostat zmieniony.

9. KONTROLA WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH LIMITOW

1) Na podstawie zatwierdzonych limitow $rodkéw dokonywana bedzie kontrola wykorzystania
przyznanych limitéw w systemie S4A.

2) Kontrola wykorzystania przyznanych limitéw odbywa¢ sie bedzie na poziomie kwoty ogélinej
przyznanego limitu $rodkéw, a nie na poziomie poszczegdlinych grup rodzajowych kosztéw.

3) Informacja o wykorzystaniu srodkéw w ramach przyznanego limitu bedzie przekazywana do
osoby dysponujacej centrum budzetowym, nie rzadziej niz raz na kwartat.

4) Na wniosek osoby dysponujgcej centrum budzetowym udziela sie informacji o wykorzystaniu

$srodkéw w ramach przyznanego limitu na dzieri ztozenia wniosku.

. #rof. dr h&b. Antoni Debit
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Zatacznik nr 1 do Procedury okreélania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw $rodkéw z budzetu KUL
na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania

Kod SWIF
I I Whiosek zarejestrowano

Nazwa Centrum budzetowego Data

Numer

Wnhiosek o przyznanie/zwiekszenie srodkéw przyznanego' limitu

1) Prosze o przyznanie/zwickszenie kwoty przyznanego* limitu $rodkéw w wysokosci:

.......................................................................................

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

LUBDIIN, Ot erctvcvtvtesrsceee ettt s s sae saesresr e sre s s e sne e e b e ne

2) Opinia jednostki merytorycznej

Lublin, dn. e

3) Opinia Kwestor KUL:

prosba uzasadniona
DFaK ZASAANOSECH /.eeee ettt ettt s e st es s st sesses s sesses sassss et ess sts st st ssnsns sussssasssrsssssassensrasss oos

LUBDIN, Ot rcrstrrreieeee e e e st st st st s s e s e s s e n s
Podpis Kwestora KUL lub osoby przez niego upowaznionej
Decyzja Prorektora ds. administracji i finansow
Przyznaje KWOtE: ......oocecuoeeeenecrntr st cnee e
Lublin, dn. e

...........................................................................

Podpis prorektora ds. administracji i finanséw
* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw srodkéw z budzetu KUL
na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezgcego funkcjonowania

Kod SWIF
| | Informacje zarejestrowano

Nazwa Centrum budzetowego Data

Numer

Informacja o przesunieciu $srodkéw przyznanego limitu pomiedzy centrami budzetowymi

Prosze 0 przesunieCie KWOLY .....cccccceervrnmeoesccneeneccnneeenencenne
pomiedzy centrami budzetowymi:

- zmniejszenie (kod SWIF i nazwa)

- ZWiEKSZenie (KO SWIF i NAZWA).......ceeere et rceseceeereseeesnssssesesers sesesesessssassssssss e etssss e semasesassemese

Uzasadnienie:

LUDIIN, AN cotreerececesestesesseeieesee ereerererve et ee e easeresesees e e e saesassreae s emntees
Czytelni podpis osoby upowainionej do centrum budzetowego

Opinia Kwestor KUL:
wyrazam zgode
nie wyrazam zgody

LUBIIN, ONt erececceverteseesesrvecieseees ereseieneses e st sa essen s eseens e ereeaneas e et srsnrsaas

Podpis Kwestora KUL lub osoby przez niego upowaznionej
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Zatacznik nr 3 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw srodkéw z budzetu KUL
na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezgcego funkcjonowania

Katol

icki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Ii

Kod SWIF

Poz.

Plan finansowy

na rok ..........

Nazwa centrum budzetowego:

Lp. Nazwa Kod SWIF wnilc():;;t:va na zatvl\(/\;::;zona
1. | Amortyzacja srodkéw trwatych 4/2-1
2. | Zuzycie materiatéw 2/2
3, Zakup wyposazenia w tym wartosci niematerialne i 2”1
prawne
4. | Zakup ksigzek 2/3
5. | Prenumerata czasopism 2/3
6. | Ustugi transportowe 2/5
7. | Naprawa i konserwacja maszyn i urzadzen 2/5
8. | Inne ustugi obce 2/5
9. | Osobowy fundusz ptac 2/7
10. | Bezosobowy fundusz ptac 2/7
11. | ZzUS 2/7
12. §wiadczgni'a na rzfecz p‘racownikéw (szkolenia 2/7
pracownikdéw, naliczenie ZFSS, naktady na BHP)
13. | Koszty podrézy stuzbowych 2/8
14. | Pozostate koszty:
15. | Zuzycie energii elektrycznej 2/4
16. | Zuzycie energii ciepinej 2/4
17. | Zuzycie wody i kanalizacja 2/4
18. | Zuzycie gazu 2/4
19. | Narzut kosztéw ogoélnozaktadowych
20. | Zakup $rodkow trwatych 2/1
A. Koszty
/Suma 1-20/
1. | Wplywy z optat 3/2
2. | Wplywy inne, gdzie indziej nie sklasyfikowane 3/3
B. Wplywy
/Suma 1-2/
C. WYNIK
/B-A
Data: Podpis osoby up j do danego centrum bud.
Podpis sporzgdzajacego:
Kwestor KUL: Prorektor ds. administracji i finanséw
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Zatacznik nr 4 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw Srodkéw z budzetu KUL
na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezgcego funkcjonowania

Lista jednostek organizacyjnych, obiektéw, centréw budzetowych, ktdre finansowane sg
z wypracowanych przez siebie przychodéw wtasnych

Jednostki organizacyjne

1/1-1-04-05-02 Stotéwka Akademicka

1/11-1-1-1-1 Niecata 8

1/11-1-1-1-2 Konstantynéw 1E - Budynek mieszkalny
1/11-1-1-1-3 Chopina 29

1/11-1-1-1-4 Radziszewskiego 7 — Konwikt Ksiezy Studentéw
1/11-1-1-1-5 Konstantynéw 1C - Dom Asystenta
1/11-1-1-1-9 Konstantynéw 1 - Dom Ogrodnika

Lokale

1/11-1-3-1 Mieszkanie - ul. Wieniawska 6/35

1/11-1-3-2 Mieszkanie - ul. Ogrodowa 11/6

1/11-2-1-1-2 Poniatowskiego i Zeromskiego - mieszkania stuzbowe
Domy studenta

1/11-1-1-1-6 Konstantynéw 1D - Dom Studencki Zeriski
1/11-1-1-1-7 Konstantynéw 1B - Dom Studencki Meski
1/11-1-1-1-8 Niecata - Dom Studencki Meski
1/11-2-1-1-1 Ofiar Katynia 6 - Dom Studencki Nr 1
Obiekty

1/11-4-1 Nieruchomosci Kazimierz Dolny, Dom Pracy Tworczej
1/11-1-1-2-6 Konstantynéw - Dworek Staropolski
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