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Zarzadzenie
Rektora Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla I
z dnia 26 lutego 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki (zasad) rachunkowosci

Na podstawie § 29 ust. 1 Statutu Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II
oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity,

Dz. U. z 2013 r.,, poz. 330, ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza sig Polityke (zasady) rachunkowoéci w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim [ana

Pawta I1, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traca moc postanowienia Zarzadzenia Rektora KUL z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie

wprowadzenia Zasad (polityki} rachunkowosci.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg od 1 stycznia 2015 1.
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WPROWADZE

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla II (przywolywany dalej akronimem KUL lub zwany
Uczelnig) zostal zalozony decyzja Episkopatu Polski 27 lipca 1918 roku (poczatkowo jako
Uniwersytet Lubelski; od 16 pazdziernika 2005, na podstawie uchwaly Senatu zatwierdzone]
przez Episkopat Polski uczelnia zmienita nazwe na Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla
II), z inicjatywy pdzniejszego pierwszego Rektora, ks. Idziego Benedykta Radziszewskiego. Na
mocy ustawy z dnia 9 kwietnia 1938 roku (Dz.U. RP nr 27, poz. 242) nadano Uniwersytetowi

pelne prawa panstwowych szkol akademickich.

W $wictle aktualnych uwarunkowan formalno-prawnych Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana
Pawla II jest koscielng szkols wyzsza o pelych prawach publicznych szkol wyzszych,
prowadzona przez Koscidt rzymskokatolicki. Uczelnia otrzymuje dotacje i inne srodki z budzetu

panstwa na zasadach okreslonych dla krajowych uczelni publicznych.

Uniwersytet dziata na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz.U. z 2012 roku, poz. 572 z pézn. zm.) oraz statutu zmienionego uchwaly
Senatu 709/1/1 z dnia 24 pazdziemika 2011 roku i zatwierdzonego przez Stolice Apostolska
16 kwietnia 2012 roku jako tekst jednolity.

Podstawowym aktem prawnym normujgcym zasady rachunkowosci w  Katolickim
Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla II jest obowigzujgca ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z péZn. zm.).

Uczelnia posiada nadany REGON nr 000514064 oraz NIP nr 712-016-10-05. Na potrzeby
transakeji wewnatrzwspdlnotowych: VAT-UE nr PL 712-016-10-05.

Uniwersytet sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane ustawg o rachunkowosci na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych, ze szczegdltowoscig okreslong w zataczniku nr 1 do ustawy
o rachunkowosci.

Prowadzac ksiegi rachunkowe Uczelnia uwzglednia specyficzne warunki dziatainodci szkét
wyzszych, okreslone zwlaszcza w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie
szczegodtowych zasad gospodarki finansowe] uczelni publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1533).

Dziatalnos¢ Uczelni finansowana jest z: (1) dotacji z budzetu panstwa na zadania okreslone
ustawowo, (2) przychodéw wlasnych, (3) przychodéw z tytulu darowizn, (4) $rodkow

pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi oraz (5) innych zrodet.
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Wprowadzenie

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowsg na podstawie planu rzeczowo-

finansowego zatwierdzonego przez Senat.

Uczelnia tworzy nast¢pujace fundusze: fundusz zasadniczy, fundusz pomocy materialnej dla
studentow i doktorantow, zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz wiasny fundusz
stypendialny. Uczelnia moze powola¢ do zycia réwniez inne fundusze, ktérych utworzenie
przewidujg odrgbne przepisy.

Na mocy art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, odpowiedzialnos¢ za
prowadzenie ksigg rachunkowych w KUL ponosi Rektor, jako kierownik jednostki.

Uniwersytet stosuje w pelni nadrzedne zasady rachunkowoéci okreSlone ustawy
o rachunkowosci, tj. wiernego 1 rzetelnego obrazu, przewagi tresci nad forma, cigglosci,
kontynuacji dzialania, memoriatu, wspétmiernosci przychodéw 1 kosztéw, ostroznosci,
indywidualne] wyceny i zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksigg
rachunkowych, dowodow ksiggowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywow 1 pasywow.
Sprawozdanie finansowe Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawia Il sporzadza si¢ na
dzien zamknigcia ksigg rachunkowych. Rektor zapewnia sporzgdzenie sprawozdania

finansowego nie pdZniej niz w ciggu 3 miesigcy od dnia bilansowego.
Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor i Kwestor KUL.

Zysk netto przeznacza sie na fundusz zasadniczy, a strate netto pokrywa sie z tego funduszu
(art. 101 ust. 2 i 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym). Uchwale w tym zakresie podejmuje
Senat. Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta (art.101

ust. 4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym). Biegly rewident wybierany jest zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych. Uchwale o wyborze bieglego rewidenta

zatwierdza Senat.

Roczne sprawozdanie finansowe, po zbadaniu przez biegltego rewidenta, podlega zatwierdzeniu
przez Senat Uczelni, nie péZniej niz 6 miesigcy od dnia bilansowego. Zatwierdzone przez Senat
KUL sprawozdanie finansowe wraz z opinig bieglego rewidenta i uchwaly Senatu podlega
ogloszeniu w ,,Monitorze Sadowym i Gospodarczym”.
Zasady rachunkowos$ci majg na celu przedstawienie obowigzujacych w Katolickim
Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla II:

— zasad prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zakladowego planu kont, wykazu

zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych,

opisu systemu przetwarzania danych,



Polityka rachunkowosci w KUL

metod i termindw inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow,
metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego;

zasad ewidencji syntetycznej i analityczne] w poszczegoélnych zespolach kont w tym
rozliczania kosztéw posrednich oraz przychodéw do rozliczenia w czasie, a takze zasad
rozliczania projektow finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej 1 innych Srodkéw
pozabudzetowych,

systemu shuzgcego ochronie danych (w tym dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych
1 innych dokumentéw stanowigeych podstawe dokonanych w nich zapisoéw).
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1. Zatwierdzenia wydatku dokonuje Rektor KUL, lub osoby upowaznione przez Rektora

KUL, oraz Kwestor, lub osoby upowaznione przez Kwestora KUL.

2, Okresami ewidencyjnymi w Uczelni sa:

a) miesiac

do sumowania obrotéw i sald kont syntetycznych,

do uzgadniania z dziennikiem i zapisami ewidencji szczegdélowej obrotow
oraz sald kont analitycznych,

zestawiania transakcji nierozliczonych dla kont rozrachunkowych,

ujmowania przychodéw i kosztow ich uzyskania,

prowadzenia wymaganej ewidencji dla potrzeb podatku VAT;

b) rok dla sporzadzania:

rozliczenia wynagrodzen oraz innych kosztow na kierunki studiow,
sprawozdania finansowego skladajacego si¢ z wprowadzenia do sprawozdania
finansowego, bilansu, rachunku zyskow 1 strat w wariancie poréwnawczym,
zestawienia zmian w funduszu wlasnym, rachunku przeptywdw pienigznych,
dodatkowych informacji i objasnien,

sprawozdania o przychodach, kosztach i wyniku finansowym F-01/s,
deklaracji podatku dochodowego od 0séb prawnych CIT-8;

¢) kwartat dla rozliczenia:

dziatalnosci pomocniczej,

ustalenia kosztéw posrednich wydzialow.

3. Zasady ewidencji miesiecznej i zamykania miesiaca oraz ksiag:

Ewidencja za dany miesiac prowadzona jest nie pézniej niz do ostatniego dnia miesigca

nastgpujgcego po miesigcu ewidencji. Po tym dniu nastepuje zamknigcie miesigca

wykluczajace mozliwos¢ dokonywania poprawek w ksiggach rachunkowych. W razie

ujawnienia bledéw po zamknieciu miesigca dokonanie korekty mozliwe jest przez

wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekte blednych zapiséw.

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastgpuje nie pdZniej niz w ciggu 15 dni od

dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego.
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Polityka rachunkowosci w KUL

4. Na potrzeby sprawozdania finansowego za kwoty istotne uznaje si¢:

— dla bilansu: kwoty przekraczajace 2% sumy bilansowe;,
— dla rachunku zyskow i strat: kwoty przekraczajace 5 % wyniku brutto,

5. Nie nalicza si¢ odsetek od naleznosci nie przekraczajacych kwoty 100 zt ub w innych
uzasadnionych przypadkach, na przyklad gdy wyliczona kwota odsetek nie przekracza
20 zt.

6. Aktywowanie kosztéw rozliczanych w czasie w postaci rozliczen migdzyokresowych
czynnych prowadzone jest dla kwot przekraczajgcych 1500 zk. Co do zasady koszty nie
przekraczajace tej kwoty zaliczane sg do kosztéw okresu biezacego, poza kosztami

dotyczgeymi kolejnych lat obrotowych.
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1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla II prowadzone sa
w siedzibie Uczelni: Lublin, Al. Raclawickie 14 przy uzyciu technologii informatycznych,

z wykorzystaniem oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

W Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla II obowigzuja nastgpujace ogdlne zasady

prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskiej.

2) Do prowadzenia ksiag wykorzystuje si¢ program komputerowy autorstwa Specjalistycznego
Przedsigbiorstwa Innowacyjno — Wdrozeniowego ,,POLISOFT” Sp. z 0. 0. Lublin. Sposéb
dzialania, przetwarzania danych i zasady przebiegu operacji przetwarzania danych opieraja
sie na instrukeji otrzymanej od dostawey oprogramowania (Zatgeznik nr 3).

3) Program komputerowy stosowany w jednostce zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych
zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe w jedna calo$¢ odzwierciedlajgca dziennik
i ksiege gtéwng. Jest on zintegrowany w zakresie obshugi kont dedykowanych ewidencji
plac z oprogramowaniem ,.Place” firmy ,,JNFO Biuro Ustugowo-Handlowe”, w oparciu
o comiesieczne transfery danych z programu ,,Place”. ”. Sposéb dzialania, przetwarzania
danych i zasady przebiegu operacji przetwarzania danych opierajg si¢ na instrukcji
otrzymanej od dostawey oprogramowania (Zalgcznik nr 4).

System informacyjny rachunkowosci w KUL korzysta ponadio z dziedzinowych baz

danych, bedacych czeseig zintegrowanego systemu informatycznego Uczelni — S4A.
4) Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego.

5) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci w sposob biezacy,
rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.

6) Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien koficzgcy rok obrotowy.
Zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nicodwracalne wylgczenie mozliwosci
dokonywania zapisdw ksiegowych w zbiorach danych tworzgcych zamknigte Ksiggi

rachunkowe. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powigzafi i funkcji
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7)

8)

9)

w organizacji calosci ksigg rachunkowych okreslajg zalaczniki wymienione na koncu
opracowania.

Okresem obrachunkowym dla Uczelni jest rok obrotowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia
i konczacy 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi sa: miesiac, kwartat oraz rok.

Przyjete zasady rachunkowosci stosuje si¢ w sposdb ciggly. W kolejnych latach obrotowych
zasady grupowania operacji gospodarczych na kontach, wyceny aktywéw i pasywdow oraz
ustalenia wyniku finansowego 1 sporzadzania sprawozdarn sg jednakowe.

W razie potrzeby innego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej, poglebienia
i poszerzenia informacji potrzebnych w zarzadzaniu, dotychczasowe rozwigzania moga by¢
zmienione na inne przy zachowaniu nizej wymienionych zasad:

o Zmiany dotyczace zasad rozliczania, wyceny aktywéw 1 pasywow, dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych, ustalania wyniku finansowego - dokonywane mogg by¢
od pierwszego dnia roku obrotowego bez wzgledu na date podjecia decyzji
0 zmianie.

¢ 7Zmiany zasad w zakresie technicznym prowadzenia ksiag, dokonuje si¢ z dniem

podjecia decyzji o zmianie, na podstawie zarzadzenie Rektora KUL.
e Zmiany w zakresie kont analitycznych nastgpujg na biezaco, w miare zaistnienia

potrzeb, bez uzyskiwania zgody kierownika jednostki.

Stosowne informacje o zmianie polityki rachunkowos$ci oraz jej wplywie na wynik
finansowy zamieszczane sg w informacji dodatkowej do sprawozdania za rok obrotowy,
w ktorym wystapily.

Ksiegi rachunkowe w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla I tworza:

Dziennik — urzadzenie ewidencyjne dokonanych zapisoéw operacji gospodarczych w ujeciu
chronologicznym réwnolegle do zapiséw na kontach ksiegi gléwnej. Numeracja zapisu jest
ciaglta 1 gWarantuje jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi

dowodami ksiegowymi.

Wykaz dziennikow zawarty jest w Zalgczniku nr 2

Ksigga glowna — ewidencja wg zasad podwdjnego zapisu w porzadku systematycznym
w kolejnoséci chronologicznej powiazanej z dziennikiem.

Wydruk zawiera:

— salda z bilansu otwarcia,

— obroty miesigca,
— obroty narastajaco od poczatku roku,
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— salda wynikowe na koniec okresu.

Ewidencja na kontach ksiggi gtéwnej spelnia nastgpujace zasady:

zasade podwdjnego ksiegowania,
systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiggi

glowneyj.

Ksiegi pomocnicze — urzgdzenie ewidencyjne bedace uszczegdltowieniem i uzupelnieniem

zapiséw dokonanych w ksiedze gléwnej, w formie wyodrebnionych ksigg komputerowych

danych uzgodnionych z saldami i zapisami ksiggi gtownej prowadzonych dla:

» & @ »

* & o & & @

Zestawienie obrotdéw i sald kont ksiegi gtéwnej 1 pomocniczej to urzadzenie stanowigce

zestawienie sald sporzadzone na koniec okresu sprawozdawczego. Zestawienie obrotow

$rodkéw trwatych,

srodkow trwatych w budowie,

inwestycji w obce srodki trwate

wartosci niematerialnych i prawnych jak réwniez dokonywanych od nich odpiséw

umorzeniowych fub amortyzacyjnych,
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych,
rozrachunkéw z kontrahentami,
rozrachunkow z pracownikami,

operacji sprzedazy,

operacji zakupu,

operacji gotowkowych i bezgotdéwkowych.

Dol

i sald zawierajg:

symbole i nazwy kont,
salda kont na dzien otwarcia, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od

poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

2. ZAKLADOWY PLAN KONT

Podstawa do prowadzenia ksiag rachunkowych jest Zakladowy Plan Kont, ktéry obejmuje:

—- wykaz kont ksiegi gtéwnej (konta syntetyczne),

— zasady tworzenia i dzialania kont analitycznych,

sposdb powigzania kont analitycznych z kontami syntetycznymi,
zasady klasyfikacji powstatych zdarzen gospodarczych.

Ponadto plan kont obejmuje:

— konta bilansowe, ktére shuza do ewidencji aktywdw 1 pasywow;
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— konta wynikowe ewidencjonujace przychody i koszty poszczegdlnych dziatalnosci;
— konta pozabilansowe.

A. Ogodlne uwagi i zasady

1) Kwestor dokonuje biezacej aktualizacji Zakladowego Planu Kont zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa bilansowego i podatkowego oraz wymogami
sprawozdawczosci oraz przedstawia do zatwierdzenia Rektorowi KUL.

2) Zasady kwalifikacji zdarzef zostaty oméwione w dziale VIII niniejszego opracowania.

3) Zaktadowy Plan Kont stanowi zalacznik do niniejszego opracowania.

B. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Uczelni i obejmuja elementy wynikajgce
z wymagan art. 13 ustawy o rachunkowosci. Prowadzone sa one przy zastosowaniu
komputerowego systemu ewidencji ksiegowej pod nazwg ,,FK” firmy POLISOFT z Lublina.
Program POLISOFT-u jest zintegrowany w zakresie obstugi kont dedykowanych ewidencji ptac
7z oprogramowaniem ,Place” firmy ,INFO Biuro Ustugowo-Handlowe”, w oparciu
o comiesieczne transfery danych z programu ,Place”. System informacyjny rachunkowosci
w KUL korzysta ponadto z dziedzinowych baz danych, bgdacych czeéeig zintegrowanego
systemu informatycznego KUL — S4A.

Programy komputerowe stosowane w Uczelni zabezpieczaja powigzanie poszezegélnych
zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe w jedna catos$é, odzwierciedlajgcg dziennik i ksiggg
gtéwng. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald

kont ksiggi gléwnej.
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Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

C. Opis systemu informatycznego rachunkowosci

Posiadana przez Uczelnie dokumentacja uzytkownika oprogramowania finansowo-ksiggowego &

firmy POLISOFT oraz oprogramowania placowego ,,Place” firmy ,INFO Biuro Uslugowo-

Handlowe™ zawiera m.in.;

¢ opis plikéw baz danych,
o opis funkcji modutu, procedur, algorytmdw 1 parametréw.

Dokumentacja uzytkownika przechowywana jest u Kwestora KUL.
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1. METODY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

W Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla II inwentaryzacja przeprowadzana jest

w oparciu o Instrukcje inwentaryzacyjng, wprowadzong odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

Przygotowanie, przeprowadzenie oraz rozliczenie wynikow inwentaryzacji dokonuje si¢ wedtug

zasad okreslonych w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowoséci, na arkuszach spisu z natury.

Plan inwentaryzacji sporzgdza sie na okres 4 lat. Plan podlega zatwierdzeniu przez Rektora

KUL lub przez osobe upowazniong przez Rektora KUL.
Poza planem przeprowadza si¢ inwentaryzacjg:

¢ na dzieh zmiany osoby materialnie odpowicdzialnej,
e na dzief zmian organizacyjnych,
¢ na dzief, w ktérym wystapity wypadki losowe m.in. kradziez, pozar.

Na Uczelni inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:
(a). pelnej inwentaryzacji okresowe;j,

(b). pelnej inwentaryzacji ciaglej,
(c). inwentaryzacji wyrywkowej,
(d). inwentaryzacji uproszczone;j.

Inwentaryzacje poszczegélnymi metodami, w zaleznodci od rodzajow inwentaryzowanych

sktadnikow, przeprowadza sie w drodze:
(a). spisu z natury,
(b). potwierdzenia sald z kontrahentami,

(c). weryfikacji prawidlowosci sald wynikajacych z ewidencji ksiggowej przez poréwnanie

z odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania
iloéci rzeczowych sktadnikéw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci. Przedmiotem

inwentaryzacji tg droga sa:
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inwentaryzacja skfadnikéw aktywow oraz pasywow

gotéwka w kasie,

nieruchomosci zaliczone do inwestycji,

srodki trwate,

maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkow trwatych w budowie,
$rodki trwale dzierzawione i obce,

materialy, towary, wyroby gotowe w magazynach,

inne rzeczowe skladniki aktywow obrotowych,

materialy biblioteczne (zbiory biblioteczne) w postaci skontrum.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw

pisemnych informacji o stanach aktywdéw i pasywéw widniejacych w ich ksiggach
rachunkowych. W ten sposdb sa w szczegdlnosci inwentaryzowane nastgpujgce aktywa

i pasywa Uczelni:

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez

inne jednostki,

papiery wartoéciowe w formie zdematerializowanej,
kredyty bankowe,

naleznosci,

udzielone i otrzymane pozyczki,

powierzone innym jednostkom wiasne skfadniki majatku.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzacymi

ksiag rachunkowych,

rozrachunki objete powddztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego i realnego stanu

ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub potwierdzeniu

salda.

Dckonuje sie jej poprzez pordwnanie sald aktywéw lub pasywéw z wiasciwymi

dokumentami istniejagcymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje sig:

srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosei,
érodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych $rodkach trwalych, poza skladnikami

majgtkowymi objetymi spisem z natury,
warto$ci niematerialne i prawne,
dostawy w drodze,
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Polityka rachunkowosci w KUL

— naleznosci sporne i watpliwe,

— naleznosci 1 zobowiazania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych,
— rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztow,

— fundusze,

—  TeZerwy,
— zobowigzania z tytulu dostaw niefakturowanych,

— rozrachunki publicznoprawne,

— zobowigzania wobec pracownikéw,

— roszczenia z tytutu niedoboréw 1 szkdd,

— inne sktadniki aktywow 1 pasywOw, jezeli przeprowadzenie ich spisu

z natury lub potwierdzenie salda z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

2. TERMINY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

1) Terminy inwentaryzacji poszczegdlnych skladnikdéw majatkowych  wynikajg
z harmonogramu prac inwentaryzacyjnych opracowanego na podstawie wieloletnich

i rocznych planow inwentaryzacji, zatwierdzanych przez Rektora.

2) W procesie inwentaryzacji cigglej, w ramach ustalonego cyklu, poszczegdlne skladniki
majatkowe musza byé inwentaryzowane z nastgpujaca czestotliwoscia:
— $rodki trwate wlasne i obce w uzytkowaniu, objete ewidencja bilansowa

i pozabilansowa, nie rzadziej niz co 4 lata;
— materialy, towary, wyroby gotowe w magazynach, raz na dwa lata w ostatnim

kwartale roku;
~ érodki picni¢zne w kasie, papiery wartosciowe i inne aktywa pienigzne — 1 raz

w roku, na dzien 31 grudnia;
— pozostate sktadniki aktywdw i pasywoéw — 1 raz w roku, na dzien 31 grudnia;
— zbiory biblioteczne, do ktérych czytelnicy maja wolny dostgp — co najmniej raz

na 5 lat; a gdy zbiory nie przekraczaja 100 tysiecy jednostek ewidencyjnych co

najmniej raz na 10 lat.

3. ROZNICE INWENTARYZACYJNE

Réznice inwentaryzacyjne rozlicza si¢ w sposob nastepujacy:

1) nadwyzki przypisuje si¢ na stan jednostki organizacyjnej, w ktore] zostaly ujawnione;
2) niedobory niezawinione takie jak:

e wielkosci uznane za ubytki naturalne,

e drobne réznice z bledéw pomiarowych,
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Inwentaryzacja sktadnikéw aktywdw oraz pasywow

podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne;

3) niedobory zawinione obcigzaja osobe odpowiedzialna materialnie, na podstawie decyzji

podjetej przez Rektora KUL na wniosek Gléwnej Komisji Inwentaryzacyjnej.

Réznice moga by¢ takze odniesione w cigzar strat nadzwyczajnych, ktore sa skutkami zdarzen
losowych, na konto roszczeh wobec instytucji ubezpieczeniowych oraz na konto rozrachunkéw
z osobami odpowiedzialnymi materialnie. Osobg odpowiedzialng materialnie obcigza sig
wedlug aktualnych cen rynkowych uwzgledniajac stopiefn zuzycia majatku, ktérego niedobor

zostal stwierdzony podczas inwentaryzacji.

Protokél weryfikacji réznic opiniowany jest przez Radcg Prawnego i Kwestora oraz

zatwierdzany przez Rektora lub Dyrektora Administracyjnego.
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1. WYCENA SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH

(W%

I PRAWNYCH

Do $rodkéw trwalych =zalicza sie rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoséei dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni lub oddane do uzywania na podstawie

najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Do wartosci niematerialnych i1 prawnych zalicza sie prawa majatkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uZzytecznosci

dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzytkowania na potrzeby Uczelni.

Aparatura naukowo-badawcza zatwierdzona we wnioskach grantowych i zaliczana do
srodkéw trwatych lub do niskocennych skladnikéw majgtkowych obcigza w miesiacu
zakupu koszty badan naukowych prowadzonych w ramach projektow badawczych,
projektow celowych, uczestnictwa w migdzynarodowych programach badawczych, jezeli
aparatura ta jest niezbgdna do wykonywania zadan zwigzanych z prowadzonymi badaniami
i zostala ujeta w planie zadaniowym.

Aparatura naukowo-badawcza zakupiona ze srodkow wiasciwej dotacji statutowej zaliczana
do $rodkdw trwatych, obcigza koszty badan naukowych w miesigcu zakupu 1 jest

ewidencjonowana w dniu zakupu na stan majatku Uczelni.

Aparatura naukowo-badawcza zakupiona do realizacji okreslonej pracy badawczej,
zwlaszcza w ramach projektéw badawczych, projektéw celowych oraz uczestnictwa
w miedzynarodowych programach badawczych, jezeli nie stanowi wlasnodci Uczelni,
obcigza jednorazowo wedlug ceny nabycia koszty dzialalnosci badawcezej i do zakonczenia
okreslonych zadan badawczych podlega ewidencji wartosciowej na koncie pozabilansowym
jako érodek obcy. Dodatkowo podlega odrebnej ewidencji ilosciowo-wartosciowe)

w jednostce organizacyjnej Uczelni odpowiedzialnej za prowadzenie takiej ewidencji. Po
zakonczeniu pracy badawczej niezuzyta aparatura staje si¢ wilasnos$cia Uczelni

i przyjmowana jest w cenie nabycia na stan srodkéw trwalych jako catkowicie umorzona.

W ksiegach rachunkowych Uczelni warto$¢ poczatkowa przyjetych w ten sposob srodkow
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Metody wyceny aktywéw oraz pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

trwatych bedzie réwna warto$ci umorzenia. W przypadku aparatury, ktorej przepisy
oddzielne uniemozliwiajg przyjecie aparatury na stan uczelni w kwocie caltkowitego

umorzenia, aparatura przejmowana bedzie na stan uczelni w wartosci rezydualne;j.

A. Wartosé poczatkowa oraz zasady klasyfikacji — §rodKki trwale

Srodki trwale wyceniane s3 w wartosci poczatkowej, w zaleznosci od sposobu objecia ich
kontrola w Uniwersytecie, wedhig cen nabycia, kosztu wytworzenia lub, gdy nie jest mozliwe

ustalenie ceny nabycia, ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego srodka.

Sktadniki majgtkowe, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia wynosi powyzej 250 zt do
3 500 zI wlacznie 1 okres uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok, zalicza si¢ do Srodkéw
trwalych o niskie] wartosci (wyposazenia). Sktadnikéw majgtkowych o wartodei do 250 zt
wlgcznie oraz takich, dla ktdrych przewidywany okres uzytkowania jest réwny lub krétszy niz

1 rok, nie zalicza sie do srodkéw trwalych, a zalicza sie je do kosztéw zuzycia materialow.

Kazdy érodek trwaly klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

Za warto$é poczgtkows srodka trwatego przyjmuje sig:

[A]. cene nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna rzeczywistg ceng zakupu
obejmujaca:

— kwote nalezng sprzedajacemu,
— wszelkie koszty odsetek od zobowiazan rozlozonych na raty, jezeli zostaly

naliczone do dnia przyjecia érodka trwalego do uzytkowania,
— oplaty notarialne, skarbowe, sadowe 1 inne naliczone w zwiazku

z nabyciem srodka trwatego do dnia przekazania do uzytkowania,
— koszty zwiazane z zakupem naliczone do dnia przckazania $rodka trwalego do

uzytkowania, w szczegélnosci: koszty transportu, zatadunku, wyladunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed oddaniem
srodka trwatego do uzytkowania,
—  w przypadku importu — cto i podatek akcyzowy,
— ewentualnie inne oplaty.
[B]. koszt wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie, za ktdry uwaza sig
koszty pozostajagce w bezposrednim zwiazku z wykonaniem (montazem, ulepszeniem)
érodka trwalego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego, ulepszanego)

srodka trwatego do uzytkowania, moga to by¢ m.in.:
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[C].

—  warto$é zuzytych skiadnikdw rzeczowych i ustug obcych,
~ koszty wynagrodzer za prace wraz z narzutami na rzecz pracownikoéw 1 innych

0s6b zatrudnionych przy budowie,
— inne koszty pozostajagce w bezposrednim zwigzku z wytwarzanym skladnikiem

majgtkowym.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnych Uczelni.

W przypadku trudnodci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwalego jego wartosc
poczatkows ustala sie z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia przekazania skladnika do
uzytkowania, w szczegélnym przypadku w oparciu o operat szacunkowy bieglego
1Z€CZOZNAWCY.

cena sprzedazy takiego samego lub podobnego $rodka — w przypadku nabycia stodka
trwalego w drodze darowizny lub w inny nieodplatny sposob, za ktérg przyjmuje si¢
wartos¢ z dnia nabycia okre§long na podstawie przecigtnych cen stosowanych w dane;
miejscowosci w obrocie skladnikami majgtkowymi tego samego rodzaju i gatunku,

z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa

o nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ wartosc.

Jezeli $rodki trwale nabyte tg droga wymagajg montazu, to ich warto$¢ powigksza si¢

o wydatki poniesione na montaz.

Do wartosci poczatkowej érodka trwalego doliczane sa réznice kursowe od zobowigzan
zwiazanych z jego zakupem lub wytworzeniem naliczone do dnia przekazania $rodka
trwalego do uzytkowania.

Wartoéé poczatkowa powickszaja koszty ulepszenia polegajgcego na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji, rekonstrukcji, wptywajace na zwigkszenie wartosci uzytkowej
$rodka trwatego. Wartosé poczatkowa $rodka trwatego i dotychczas dokonane odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe moga ulegaé przeszacowaniu (aktualizacji wyceny
érodkoéw trwatych) na podstawie odrebnych przepiséw. Réznica wartosci netto srodka
trwalego wynikajaca z dokonanej aktualizacji wyceny podlega przeniesieniu na fundusz

z aktualizacji wyceny; warto$¢ ta nie moze by¢ przeznaczona do podziatu.

Na koniec kazdego roku obrotowego $rodki trwate moga ulegaé aktualizacji rozpoznawanej

jako trwata utrata wartosci, zmniejszajacej ich wartos¢ netto do wartoci rynkowej.

$rodki trwate o wartogel poczatkowej wyzszej od 3 500 z} przyjmowane sg do ewidencji na

podstawie dokumentu OT wg cen nabycia brutto (z podatkiem VAT), z wylgczeniem zakupu
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$rodkéw trwatych, dla ktérych przystuguje catkowite lub czgsciowe odliczenie podatku
VAT. Srodki trwale o warto$ci poczatkowej wyzszej niz 250 7t a nizszej lub réwnej 3 500 z2
przyimowane sa do ewidencji $rodkéw trwalych niskocennych w postaci rejestru
zawierajgcego dane ilosciowo — warto$ciowe oraz numer ewidencyjny srodka niskocennego,
z wyjgtkiem érodkéw trwalych finansowanych ze Zrddel zewnetrznych, dla ktérych

wymagana jest ewidencja na podstawie dokumentu OT.

Srodki trwate powyzej 3 500 zt zakupione na potrzeby prowadzonych prac badawezych oraz
dofinansowywane ze srodkéw unijnych, ewidencjonowane sg pozabilansowo i ujmowane
w kosztach pracy badawczej. Na stan majatku Uczelni przyjmowane sg po zakonczeniu
realizacji projektu lub pracy badawczej dowodem OT, w wartodci poczatkowej réwnej
umorzeniu. Nie dotyczy to $rodkéw trwalych finansowanych z dotacji statutowe) na

dziatalnos¢ badawczg, ktdre na stan majatku przyjmowane sg w momencie nabycia.

Inwestycje w obcych srodkach trwatych to poniesione naklady na obey érodek trwaty, ktory
jest wykorzystywany do prowadzenia dziatalnodci statutowej Uczelni na podstawie umowy
najmu lub dzierzawy. Inwestycje w obeych srodkach trwatych o wartosci powyzej 3 500 zi
wprowadza sie do ewidencji §rodkéw trwatych na podstawie dowodu OT kwalifikujac do
whasciwej grupy KST. Srodki te umarzane s zgodnie z planem amortyzacfi, od nastepnego

miesigca po miesigcu poniesienia nakiadu na obey $rodek trwaly.
Telefony komérkowe podlegajg ewidencji pozabilansowej bez wzgledu na wartos¢ nabycia.
Ponadto:

— grunty zakupione wycenia si¢ w cenie nabycia;
—~ grunty otrzymane przyjmuje si¢ na podstawie operatu szacunkowego lub innej wartosci,

okreslonej w umowie badZ innym dokumencie, na podstawie ktoérego nastgpuje

przekazanie;
— $rodki trwate w budowie wyceniane sg w wartodci ogdlu kosztdw poniesionych

w zwigzku z przedsigwzi¢ciami majacymi na celu uzyskanie nowych lub ulepszenie juz
posiadanych $rodkow trwatych, a takze zwiazanych z budowa budynkéw; $rodki trwale
w budowie moga podlegac aktualizacji z tytutu trwalej utraty wartodci.
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B. Wartoéé poczatkowa oraz zasady klasyfikacji — wartosci niematerialne i

prawne

Wartoéci niematerialne i prawne wyceniane sg w cenie nabycia. Wartodci te nie podlegajg
ulepszeniu czy aktualizacji (przeszacowaniu). Modyfikacja np. programu komputerowego
zaliczonego do wartosci niematerialnych i prawnych stanowi nowy, odrgbny tytul wartosei

niematerialnych i prawnych.
Za wartodci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do wykorzystania w dniu
przyjecia do uzywania:

a) autorskie prawa majatkowe,

b) koncesje,

¢) prawa do wynalazkow i patentow,

d) nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni licencje do programow
komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,

e) koszly zakonczonych prac rozwojowych.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci rownej lub nizszej niz 250 zt obcigzaja koszty
zuzycia materialéw. Oplaty licencyjne w zakresie ujmowanego w projektach finansowanych ze
srédel zewnetrznych, zakupionego oprogramowania, zaliczane mogg by¢ do kosztéw zuzycia
materiatéw zgodnie z umowa lub budzetem projektu. Wartosci niematerialne i prawne
o wartodci wyzszej niz 250 zt, a nizszej lub réwnej 3 500 zt, ujmowane sg w ewidencji wartosci
niskocennych i amortyzowane jednorazowo w momencie nabycia. Wartodci niematerialne

i prawne o wartosci wyzszej od 3 500 zt amortyzowane sa ustalonymi stawkami.

C. Wartosé¢ poczgtkowa — szczegélowe zasady aktualizacji wartosci

1. Wartoé¢ poczatkowa srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
pomniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzglgdnienia
utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu czasu, odzwierciedlajgce okres

ekonomicznej uzytecznoscei.
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Metody wyceny aktywdw oraz pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

2. Na dzien bilansowy wartos$¢ srodkdéw trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych,
dla celow prezentacji w bilansie, pomniejszana jest o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartodci. Warto$¢ srodkéw trwalych
w budowie, dla celéw prezentacji w bilansie, pomniejszaja odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci.

3. W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn
powodujacych trwalg utrate wartosci $rodka trwatego lub wartos$ei niematerialnej i prawnej,
dokonuje sie odpowiedniego odpisu aktualizujacego w cigzar pozostatych kosztéow
operacyjnych.

4. Jezeli $rodek trwaly podlegat aktualizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, a aktualizacja
zostata odniesiona na fundusz z aktualizacji wyceny, to odpis aktualizacyjny w pierwszej
kolejnosci zmniejsza fundusz z aktualizacji dla danego $rodka trwalego, a w pozostalych
przypadkach réznice zalicza si¢ do pozostatych kosztéw operacyjnych. Odpisy aktualizujace

ewidencjonowane sg na odrebnych kontach.

D. Zasady ewidencji

Podstawowym narzedziem prowadzenia ewidencji srodkéw trwalych jest ,,Ksiega inwentarzowa
srodkéw trwalych™ prowadzona w postaci informatycznych zbioréw danych modutu ,,Srodki

trwale” z podzialem na grupy i rodzaje srodkéw trwatych.

Ewidencja s$rodkéw trwatych o wartodci poczatkowej od 250 zt do 3 500 zt wigcznie
prowadzona jest w postaci informatycznych zbioréw danych modulu ,Ksiega inwentarzowa
srodkow trwatych o niskiej wartoéci — wyposazenie”. Srodki trwale tej grupy amortyzowane sg

jednorazowo w momencie ich oddania do uzytkowania.
»Ksiega inwentarzowa Srodkéw trwalych” obejmuje m.in. nastgpujace pozycje:
— numer inwentarzowy srodka trwalego oraz numer fabryczny dla przedmiotdw, ktére ten
numer posiadaja;
— nazwe i charakterystyke érodka trwalego umozliwiajges jego identyfikacje;
—  wartos$¢ poczgtkowa 1 je} zmiany;
— okreslenie rodzaju przychodu, date i Zrédto nabycia lub wytworzenia, numery i symbole

dowoddw, na podstawie ktorych wpisano obiekt do ksigzki;
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- okreslenie rodzaju rozchodu oraz datg operacji.
E. Umorzenie i amortyzacja

W Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla II érodki trwate oraz wartodci niematerialne
i prawne o wartoéci poczatkowej powyze] 3 500 zl, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz
obiektéw inzynierii ladowej i wodnej, podlegaja amortyzacji metodg liniowa.
W szczegdlnodci, wartosci niematerialne i prawne amortyzowane sg wedlug stawek:

— licencje: 20 %,

— komputerowe oprogramowanie uzytkowe: 50%.

Budynki, lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sg umarzane. Umorzenie pomniejsza
fundusz zasadniczy Uczelni.

Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktérym $rodek trwaly lub wartosci niematerialne
i prawne wprowadzono do ewidencji.

Zakoficzenie amortyzacji nastepuje nie poZniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkows skiadnikéw majatkowych lub

postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia niedoboru.

2. WYCENA POZOSTALYCH AKTYWOW TRWALYCH

Udzialty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych,
z wylgczeniem nieruchomosci oraz wartoci niematerialnych i prawnych zaliczonych do
inwestycji, wycenia si¢ wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci.

Nieruchomogei oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczone do inwestycji wycenia sig

wedhug zasad okreslonych dla $rodkow trwatych.

W zakresie dzialalnodci statutowej Uczelnia nie tworzy aktywéw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego od 0s6b prawnych, z uwagi na zwolnienie ustawowe z podatku dochodowego na
podstawie art. 91 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz na podstawie art. 17 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych.
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3. WYCENA ZAPASOW

Wycena zapaséw materialéw i towaréw prowadzona jest w ciagu roku w oparciu o cen¢ zakupu,
za$ koszty zakupu zaliczane sa w calosci do kosztéw okresu sprawozdawczego, ze wzgledu na
ich nieistotna dla sprawozdania finansowego warto$¢. Przyjmuje si¢ zasadg, ze materiaty
i towary bezposrednio zakupione objete sa ewidencja magazynows ilosciowo-wartosciowa,
a przy wydaniu rozchéd wycenia si¢ w cenie zakupu wedtug zasady FIFO: wpierwsze weszlo

pierwsze wyszlo”.

Zapasy wyrobéw wyceniane sa w cenie ewidencyjnej ustalanej dla kazdego wyrobu

indywidualnie, w oparciu o kalkulacje wytworzenia.

Na dzieri bilansowy zapasy wyceniane sg wg cen zakupu lub kosztu wytworzenia, nie wyzszych

od ich cen sprzedazy netto na ten dzien.

4. NALEZNOSCI I UDZIELONE POZYCZKI

Naleznosci i udzielone pozyezki na dzien powstania wycenia si¢ w wartosci nominalne;.

Na dzien bilansowy naleznoéci i udzielone pozyczki z ZFSS wycenia sie w kwotach wymaganej

zaplaty z zachowaniem ostroznej wyceny, 1j. pomniejszone o odpisy aktualizujace wartosc.
Warto$é naleznosei aktualizuje si¢ poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w przypadku:

— posiadania naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadiosei — do
wysokoéci nieobjetych gwarancja lub innym  zabezpieczeniem, zgtoszonych

likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym;
— posiadania naleznoéci od dluznikéw, co do ktorych oddalony zostal wniosek

o ogloszenie upadiosci, a majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosziow

postepowania upadlosciowego w pelnej wysokosci naleznosce;
— dysponowania naleznosciami kwestionowanymi przez diuznikéw lub gdy dtuznicy

zalegajg z ich zaptats, natomiast ocena sytuacji majatkowej i finansowe] dhuznika
wskazuje, ze $ciagnigcie naleznosci w kwocie umownej nie jest mozliwe — do wysokosci

nie pokrytej gwarancijg lub innym zabezpieczeniem splaty naleznosci,
— posiadania naleznosci stanowigcych roéwnowartosé kwot je podwyzszajgcych,

w stosunku do ktérych dokonano uprzednio odpiséw aktualizujacych w wysokosci tych

kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;
— posiadania naleznosci przeterminowanych i nieprzeterminowanych o znacznym stopniu

prawdopodobienstwa ich niesciagalnosci, w wysokosci wiarygodnie oszacowanych kwot

odpiséw na niedciagalne naleznosci.
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Odpisy aktualizujgce warto$é naleznoéci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktérej aktualizacja
dotyezy.

W przypadku ustania przyczyny powodujacej dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce
(zaptata) rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej czesci, uprzednio dokonanego odpisu, podiega

zaliczeniu do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

5. ZOBOWIAZANIA I REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

Zobowigzania wyceniane sa na Uczelni w kwocie wymagajacej zaptaty. Zobowigzania
wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ zgodnie z zasadami wyceny aktywow i pasywow

w walutach obeych.

KUL tworzy bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, prezentowane jako rezerwy,
zwiazane bezposrednio z drziatalnoscia statutows oraz ogélnym zarzadem, zgodnie z art. 39
ust. 2 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci. Uczelnia tworzy rezerwy na $wiadczenia pracownicze
emerytalne i podobne na podstawie wyliczen aktuarialnych w zakresie odpraw emerytalnych
i rentowych oraz nagréd jubileuszowych.

KUL nie tworzy rezerw na odroczony podatek dochodowy od o0séb prawnych w zakresie
dziatainosei statutowej Uczelni — zwolnienie ustawowe z podatku dochodowego na podstawie
art. 91 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz na podstawie art. 17 ustawy z dnia 15 lutego

1992r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

6. SRODKI PIENIEZNE W KASIE I NA RACHUNKACH BANKOWYCH

A. Wycena w ciggu roku obrotowego

e Srodki picnigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalne;j.
e Srodki pienigzne w walutach obcych wycenia si¢ zgodnie z zasadami wyceny aktywow

i pasywow w walutach obcych.
e Wplyw walut obcych na rachunek bankowy walutowy Uczelni oraz do kasy walutowe;]

wycenia si¢ wedtug sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajgcego dziefi przeprowadzenia
transakcji.
e Rozchéd walut obeych z rachunku bankowego dokonywany jest wg metody FIFO.
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Wplyw walut obcych na rachunek Uczelni prowadzony w zlotych polskich wycenia si¢ wg

kursu faktycznie zastosowanego przez bank tj. kursu kupna waluty.
Transakcje zakupu i sprzedazy walut wycenia si¢ wg kursu faktycznie zastosowanego

przez bank tj. kursu kupna i sprzedazy waluty.
Wplyw $rodkéw w walutach obcych z konta bankowego do kasy walutowe] wycenia si¢

wedhug zasad okre§lonych dla rozchodu walut obeych z rachunku bankowego.
Rozchod walut obeych z kasy walutowej dokonywany jest wg metody FIFO,

B. Wycena bilansowa srodkéw w walutach obeych

Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach oraz kasach walutowych wycenia sie na koniec

roku obrotowego wedhug $redniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.
Roéznice kursowe powstalte na ten dzien odnoszone sg w cigzar kosztéw finansowych lub

na dobro przychoddéw finansowych Uczelni.
Réznice kursowe od érodkéw na rachunkach walutowych dotyczacych programow

finansowanych lub wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, koryguja wartos¢

otrzymanych dotacji ewidencjonowanych jako przychody przysztych okresow.

C. Rozliczanie zagranicznej podroézy stuzbowej

W przypadku wyplaty osobie odbywajacej podr6z zagraniczng zaliczki w walucie obcej,
wyceny zaliczki dokonuje sie zgodnie z zasadami okreslonymi dla rozchodu walut obeych

Z kasy [ub rachunku bankowego.
Za zgodg pracownika zaliczka moze by¢ wyptacona w zlotdwkach lub w walucie obcej.
W przypadku rozliczenia kosztéw podrdzy shuzbowej w ramach projektéw finansowanych

ze $rodkéw zagranicznych w walutach obcych, dla rozliczenia ktérych wymagane jest
zastosowanie kursu innego niz Sredni kurs NBP =z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien poniesienia kosztu, zastosowanie ma kurs okreslony w umowie

z jednostka finansujacg projekt.
Zwrot do kasy niewykorzystanej czesci zaliczki wycenia si¢ po kursie, po jakim waluta

byla wyceniana w dniu wyplaty zaliczki.
Wyplata wynikajgca z rozliczenia delegacji, w przypadku, gdy wydatki przekroczyly

kwote zaliczki w walucie obcej, realizowana w ztotych polskich, wyceniana jest wedlug

sredniego kursu NBP z ostatniego dnia podrozy.
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7.

A.

1

2)

3)

1)

Jezeli wydatki na koszty podrézy zostaly poniesione w innej walucie niz wyplacona
zaliczka, przeliczenia waluty wydatkéw na walutg zaliczki dokonuje si¢ wedlug sredniego

kursu ogltaszanego przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien pobrania zaliczki.

WYCENA ROZRACHUNKOW WYRAZANYCH W WALUTACH OBCYCH

Wycena w ciggu roku obrotowego

Wszystkie operacje wyrazone w walutach obcych podlegaja przeliczeniu w ksiggach
rachunkowych na walutg polska.

Do wyceny naleznoéei i zobowiagzah wynikajgcych z transakeji w walutach obeych stosuje
si¢ $redni kurs NBP dla danej waluty z dnia poprzedzajacego dzief ich dokonania,
W szczegolnosei:
— zobowigzania zwiazane z wewnatrzwspolnotowym nabyciem materialéw, srodkéw
trwatych, importem ushug, przelicza si¢ na zlote polskie po srednim kursie NBP

zgodnie z przepisami podatku od towaréw i ustug;
— naleznosci z tytulu wewngtrzwspolnotowej dostawy towaréw wycenia sie wg

sredniego kursu NBP zgodnie z przepisami podatku od towaréw i ustug.
— transakcje importu materiatow, srodkéw trwatych wycenia si¢ wedlug sredniego

kursu NBP stosowanego przez urzedy celne do ustalenia wartosci celnej towaru wg

dokumentu SAD.

Roznice kursowe powstale w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznodciach
i zobowigzaniach stanowia zrealizowane réznice kursowe i obcigzajg koszty finansowe lub

zwiekszajg przychody finansowe Uczelni.

Wycena bilansowa rozrachunkéw w walutach obeych na dzien bilansowy
Rozrachunki (naleznosci, zobowigzania) wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na

koniec roku obrotowego wedtug $redniego kursu oglaszanego przez NBP dla danej waluty

na ten dzien.
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2) Roéznice kursowe powstale na skutek wyceny bilansowej rozrachunkéw w walutach obeych

stanowig niezrealizowane roznice kursowe i odnoszone s odpowiednio w cigzar kosztow

finansowych lub na dobro przychodéw finansowych Uczelni.

8. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW I KOSZTOW

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw dokonywane sg z zachowaniem zasady memoriatu;

obejmujg one w szczegdinosci:

otrzymane $rodki na sfinansowanie nabycia §rodkow trwatych,
otrzymane $rodki na dziatalno$¢ naukowo-badawcza,

srodki pozadotacyjne (w tym: oplaty semestralne lub roczne za studia kierunkowe lub
podyplomowe, dotyczace czesci semestru lub roku akademickiego nastgpujacych po

zakohczeniu roku obrotowego),

otrzymane z Unii Europejskiej lub innych Zrédet pozadotacyjnych srodki na realizacje
projektow,

otrzymane srodki z dotacji na zabezpieczenie wyplat wynagrodzen ,z gbry” dla

nauczycieli akademickich,

srodki pozadotacyjne z tytutu optat za konferencje,

érodki z optat za postepowanie zwiazane z przyjeciem na studia,
srodki z optat za kursy doksztalcajgee,

darowizny rzeczowe [ub finansowe.

Przychody rozliczane okresowo w czasie wykazuje si¢ w podziale na krétko- i dugoterminowe

w zaleznoéci od planowanego terminu rozliczenia tych przychodow.

Rozliczen miedzyokresowych kosztéw Uczelnia dokonuje w formie:

czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza przyszlych okresow
sprawozdawezych, miedzy innymi z tytutu udokumentowanych: oplat za prenumeraty,
za dostep do elektronicznych baz danych, optaconych skiadek na ubezpieczenia

majgtkowe (ubezpieczenia samochodéw i pozostale ubezpieczenia majatkowe) itp.;

biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z rozliczania kosztow

posrednich  z  dzialalnosci  badawczej,  programéw finansowanych  lub
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wspotfinansowanych ze S$rodkéw UE oraz pozostalych kosztéw zwigzanych

z tworzeniem rezerw na przyszle zobowigzania,

Rozliczenia czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw dokonywane sa stosownie do
uplywu czasu na jaki poniesiono koszt, a bierne rozliczenia kosztéw w momencie pojawienia sig
faktycznego zobowigzania. Aktywowanie kosztéw rozliczanych w tej postaci prowadzone jest
dla kwot przekraczajgcych 1 500 zt. Co do zasady koszty nie przekraczajace tej kwoty zaliczane
sg do kosztéw okresu biezgcego, poza kosztami dotyczacymi kolejnych lat obrotowych.

9. FUNDUSZE

Fundusze sg tworzone zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie szczegolowych zasad gospodarki

finansowej uczelni publicznych.

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla II tworzy:
— fundusz zasadniczy,
— fundusz rezerwowy z aktualizacji wyceny,
— fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw,
— Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

— wilasny fundusz stypendialny.

Fundusze wyceniane sa w wartosci nominalne;j.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartosé¢ mienia Uczelni.
Fundusz rezerwowy z aktualizacji wyceny tworzony jest na podstawie odrebnych przepisow.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw tworzony jest na podstawie
ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz regulaminu ustalania
wysokoscl, przyznawania i wyplacania swiadezen pomocy materialnej studentom i doktorantom
KUL, obowiazujacego w Uczelni.

Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych tworzony jest zgodnie z ustawa Prawo
0 szkolnictwie wyZszym.

Wlasny fundusz stypendialny tworzony jest na podstawie Regulaminu.
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Metody wyceny aktywdw oraz pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

10. SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 ustawy o rachunkowos$ci na

ostatni dziefi koficzacy rok obrotowy, obejmujace:

— bilans,

— rachunek zyskow i strat — sporzadzony w wariancie poréwnawczym,

— zestawienie zmian w funduszu wlasnym,

— rachunek przeptywow pienieznych — sporzadzany metoda posrednia,

— informacje¢ dodatkowa obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz

dodatkowe informacje i obja$nienia,

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest w jezyku polskim i1 polskiej walucie.
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V. ZASADY ROZI

1. OGOLNE ZASADY KLASYFIKACJI ORAZ EWIDENCJI KOSZTOW

I PRZYCHODOW

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki
finansowej na Uczelni, w ramach podstawowej dzialalnosci operacyjnej wyrdznia si¢
w szczegdlnodei:

— przychody i koszty dziatalnosci dydaktycznej,
— przychody i koszty dziatalnosci badawczej.

Ich uzupetnieniem sg przychody 1 koszty niezwigzane z podstawowa dziatalnoscig operacyjna.

Do przychodéw z dzialalnosci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegolnoscei:

— dotacje z budzetu panstwa;

— $rodki z budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow;
— odplatnoéei za studia niestacjonarne;

— przychody z dziatalnodci kulturalnegj studentow;

— $rodki pochodzace ze zrddet zagranicznych;

— pozostate odplatnosci i oplaty.

Do kosztéw dzialalnosci dydaktycznej zalicza si¢ zwlaszeza catoéé kosztéw zwigzanych z:

— procesem dydaktycznym na studiach i kursach;
— ksztalceniem kadr naukowych;
— utrzymaniem Uczelni, tacznie z remontami budynkow i budowli niebedacych domami

studenckimi oraz stoldwka studencka;
- utrzymaniem  obiektéw  shluzacych  prowadzeniu dzialalnosci  kulturalnej

i ushugowej realizowanej przez studentéw i pracownikéw w ramach zespolow

kulturalnych i artystycznych, kot naukowych i innych grup dziatajacych przy Uczelni;
— kosztem wlasnym pozostalej dzialalnosci, ktoérej przychody zaliczane sa

do przychodéw dziatalnosci dydaktycznej.

Przychodami z dzialalnoéci badawezej sg w szczegdlnosei:
— dotacje budzetowe przyznane zgodnie z odrebnymi przepisami i wedlug odrgbnych
zasad;
— przychody z prac badawezych realizowanych na podstawie umow;
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Zasady rozliczania kosztéw i przychodéw

— $rodki na realizacje projektéw finansowanych z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
oraz Narodowego Centrum Nauki;
— $rodki z programéw migdzynarodowych.
Przychody z dziatalnosci badawczej rozliczane sa do wysokosci poniesionych kosztéw tej

dziatalnosci. Dziatalno$¢ badawcza co do zasady rozliczana jest bezwynikowo.

Do kosztéw dzialalnosci badawczej zalicza si¢ koszty zwiazane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych, ktérych finansowanie

zapewniajg przychody z dziatalnosci badawcze;j.

Przychody niezwigzane z podstawowa dzialalnoscia stanowia pozostale przychody

operacyjne. Zalicza si¢ do nich w szczegélnosci przychody z tytutu:
— sprzedazy i likwidacji majatku trwatego;
— otrzymanych kar i grzywien;
— otrzymanych w formie darowizn sktadnikéw majatkowych;

— rozwigzania rezerw i odpisania przedawnionych i umorzonych zobowigzan;
- zarachowania do przychodéw réwnowartodci odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow \i

finansowanych z roznych zrédet (dotacji, srodkéw zagranicznych i inmych).

trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie Iub %

Koszty niezwigzane z podstawowy dzialalno$cia operacyjna zaliczane sa do pozostalych

kosztéw operacyjnych. Sktadajg si¢ na nie w szczegélnosei koszty z tytutu:

— wartosci netto sprzedanych 1 zlikwidowanych sktadnikéow majatku trwalego;

— zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan;

— skladek cztonkowskich;

— likwidacji oraz strat w obrebie skladnikéw majatkowych;

— odpisania przedawnionych, umorzonych i niedciagalnych naleznosci, jezeli nie obciazaja

one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego ich wartos¢;
— odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznoéci i innych aktywdéw niefinansowych.

2. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW PODSTAWOWE]J

DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ

Ewidencja kosztow prowadzona jest w ukladzie rodzajowym z wykorzystaniem konta

490 — Rozliczenie kosztéw” oraz w uktadzie kalkulacyjnym w zespole ,,5”.
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Polityka rachunkowosci w KUL

Konta zespolu ,5” przeznaczone sa do ewidencji i rozliczania kosztéw dziatalnosci

podstawowej Uczelni.

Na odpowiednich kontach syntetycznych zespolu ,5” ujmuje si¢ poniesione koszty

poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci, tj.:

a)

b)

koszty dziatalnosci dydaktycznej polegajacej na prowadzeniu studiow stacjonarnych
1 niestacjonarnych oraz pozostalych form ksztalcenia (studidw podyplomowych, kursow,

szkolen, itp.);

koszty dziatalno$ci badawcze]j, w tym projektéw badawczych finansowanych z réznych
srodkéw (m.in. Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki)
oraz przedsiewzigé ustanowionych przez ministra wlasciwego do spraw nauki, a takze

ustug badawczych wykonywanych na rzecz réznych jednostek;

koszty projektow finansowanych lub wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej;
koszty dziatan finansowanych z innych zrédel zewngtrznych;

koszty posrednie, ktérych nie mozna w sposob bezposredni przypisaé do okreslonej
dziatalnoéci na podstawie dowoddw zrodtowych — koszty te rozliczane sa kluczem

podzialowym ustalonym dla kazdego kosztu oddzielnie — w szczegdlnosci sg to:
1. koszty ogélnowydzialowe wydziatow uniwersyteckich,
2. koszty Biblioteki Uniwersyteckiej oraz bibliotek specjalistycznych,

3. koszty jednostek ogélnouniwersyteckich wspierajacych dziatalnosé dydaktyczna
(Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych oraz Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu),

4. koszty jednostek administracyjnych wspierajgcych studia kierunkowe (Dziat
Toku Studiéw, Dziat Studenckich Spraw Socjalnych, itp.),

5. koszty jednostki wspierajagcej pozostate formy ksztalcenia (Uniwersyteckie

Centrum Studiow Podyplomowych i Doskonalenia Zawodowego),
6. koszty jednostek wspierajacych dzialalno$¢ statutows Uczelni, w szczegdlnosei:

— koszty jednostek realizujacych zadania z zakresu promocji Uezelni (Dzial

Promogji 1 Kontaktow Spolecznych);
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Zasady rozliczania kosztéw i przychodéw

— koszty jednostek kulturalno-artystycznych (Choér akademicki, Scena
plastyczna KUL, Teatr Wizualny, Muzeum Uniwersyteckie 1tp.);

— koszty jednostek realizujagcych wydzielone zadania Uniwersytetu
(Uniwersytet Otwarty, Szkola Jezyka Polskiego 1 Kultury Polskie;j);

— koszty jednostek realizujgcych zadania formacyjno — wychowawcze

{Duszpasterstwo Akademickie);

7. koszty jednostek wspierajacych dziatalno$é naukowo-badawczg (Dzial Obsiugi

Badan i Rozwoju Uniwersytetu),

f) koszty dziatalnosci pomocniczej (koszty utrzymania obiektow, w tym z tytulu
administrowania obiektami, utrzymania czystosci, dozoru i ochrony mienia, koszty
utrzymania obiektéw zamiejscowych, koszty dzialalnodci remontowej, a takze koszty

dzialalnoéci wydawnicze;j);

g) koszty dziatalno$ci pozostalej (koszty dziatalnosci ushugowo-bytowe] oraz zakladowej

gospodarki mieszkaniowey);

h) koszty og6lnouniwersyteckie, tj. koszty zarzadzania i administrowania Uczelnia oraz
utrzymania infrastruktury w Lublinie, nie biorace] bezposrednio udzialu w dziatalnosci

dydaktycznej lub badawczej (w tym koszty utrzymania lgczy internetowych).

Szczegbtowe zasady oraz terminy rozliczen kosztéw pomigdzy wymienionymi wyzej

dziatalnosciami Uczelni okreslone sg w odrebnym zataczniku.

Koszty, ktére mozna odnies¢ na poszczegolne podstawowe dziatalno$ei odnoszone sg

bezposrednio na te dziatalnosci.

Ewidencja analityczna do kont zespotu ,,5” prowadzona jest gldwnie na poziomie:
] y Jest g p

—  wydziatdéw stosownie do podziatu odpowiedzialnosei za gospodarke i poziom kosztow,
— jednostek miedzywydzialowych i ogélnouczelianych,
— jednostek kalkulacyjnych, ktorych koszty rozliczane sa okresowo oraz takich, ktorych

koszty rozliczane sg po zakonczeniu wlasciwych im zadan.

Jednostkami kalkulacyjnymi sa:
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— poszczegblne kierunki studiéw realizowane w formie studiéw stacjonarnych

i niestacjonarnych,
— poszczegdlne kierunki studiéw podyplomowych oraz kursy i szkolenia,
— poszczegdlne projekty prowadzone w ramach dziatalnosci badawczej,
— poszczegblne projekty prowadzone w ramach programéw migdzynarodowych.

3. ZASADY ROZLICZANIA PRZYCHODOW

Dotacje budzetowe otrzymane na dzialalnos¢ dydaktyczna rozliczane sa — w zalezno$ci od
charakteru — bezposrednio na konto przychodéw lub za posrednictwem konta rozliczen
miedzyokresowych przychodow. Przyjetym algorytmem, zatwierdzonym przez Rektora, dotacje

budzetowe moga by¢ rozliczane na poszczegblne jednostki podstawowe Uczelni.

Przychody z tytulu odplatnosci za studia niestacjonarne ewidencjonowane sg na kontach
zespolu 7 w momencie otrzymania, w podziale na poszczegélne kierunki studiéw. Na koniec
roku obrotowego 2/5 oczekiwanych wplywéw z tytulu oplat za studia niestacjonarne

w semestrze zimowym jest odnoszone na konto ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”, na
zabezpieczenie kosztéw prowadzenia tych studiéw w miesigcach styczef — luty kolejnego roku

obrotowego (zakonhczenie semestru zimowego).

Dotacje otrzymane na dzialalno$é¢ badawcza, ewidencjonuje si¢ na koncie ,.Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw” w dniu otrzymania i réwnolegle do ponoszonych kosztow

przenoszone sa na przychody z dziatalnosci badawczej na odpowiednich kontach syntetycznych.

Ewidencja $rodkéw pienieznych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwalych, w tym takze $rodkéw trwalych w budowie oraz prac rozwojowych,
dokonywana jest na koncie rozliczehn migdzyokresowych przychoddw, jezeli stosownie do
innych ustaw nie zwigkszajg one funduszy wtasnych. Nastepnie kwoty zaliczone do rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, zwickszaja stopniowo pozostale przychody operacyjne,
rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych aktywéw trwalych sfinansowanych tymi srodkami.

Srodki otrzymane na dofinansowanie inwestycji budowlanych, w momencie zakorczenia

budowy, zwickszaja fundusz zasadniczy.

Dodatkowo, na koncie ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” ewidencjonuje si¢ odsetki
od s$rodkow zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, jezeli z umowy
wynika, ze pozostajg one do dyspozycji dysponenta tych srodkow.
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W ramach programéw miedzynarodowych, w tym z Unii Europejskiej, realizowane sg projekty,

w szczegolnosei wykorzystujace $rodki pochodzace z:

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Europejskiego Funduszu Powrotéw Imigrantéw,

Europejskiego Funduszu na Rzecz Integracji Obywateli Panstw Trzecich,
Norweskiego Mechanizmu Finansowego,

programu ERASMUS +.

Uczelnia prowadzi ewidencje ksiegowa srodkéw, dotyczacych realizowanych projektow,
z podziatem analitycznym. Wyodrebnienie to umozliwia identyfikacje dokumentacji srodkow

wydatkowanych na poszczegblne projekty. Ewidencj¢ ksiggowa projektow prowadzi sig

z podziatem na:

— koszty kwalifikowane bezposrednie,
— koszty nieckwalifikowane,
— koszty posrednie,
na poziomie zadan wyodrebnionych w budzecie projektu.
Srodki otrzymane na realizacje projektéw ksieguje si¢ na kontach w zespole ,,8” — ,,Przychody —

Projekty finansowane i wspélfinansowane™.

Srodki przeznaczone na pokrycie amortyzacji zakupdéw inwestycyjnych dokonanych w ramach
projektu ksigguje si¢ na wyodrgbnionym koncie w zespole ,,8” — ,,Rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw™,

Srodki na pokrycie umorzenia z tytulu zwickszenia wartosci $rodkéw trwalych — budynki,
lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej — ksieguje si¢ w momencie otrzymania $rodkdéw na
koncie w zespole ,,8° — ,Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw” a po zakonczeniu prac
zwickszenie wartodci poczatkowej srodka trwatego ujmowane jest na ,Fundusz zasadniczy”
Uczelni.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektdw finansowanych z programow

miedzynarodowych jest realizowane zgodnie z zapisami uméw o dofinansowanie.
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Ponadto:

— Szczegdlowy plan kont oraz zasady ewidencji Srodkow trwalych i wyposazenia dla

poszczegdlnych projektow ustala Rektor w odrgbnym zarzadzeniu.
— W zakresie ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodoéw ks1e;gowych ksiag

rachunkowych i innych dokumentdéw dotyczacych projektéw stosuje si¢ postanowienia

rozdziatu VIL
— Dodatkowe uregulowania w w/wym. zakresie moga zostaé wprowadzone odrebnym

zarzadzeniem Rektora,
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1. ZASADY 1 SPOSOBY ZARZADZANIA SYSTEMEM INFORMATYCZNYM

W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH

System ochrony danych budowany jest w oparciu o mechanizmy okreslone w Zasadach

Przetwarzania Danych Osobowych KUL.

. Zasady zarzgdzania systemami informatycznymi zawarte sg w instrukcji ,Zarzadzania

Systemami Informatycznymi Stuzgcymi do Przetwarzania Danych Osobowych™.

. System alarmowy zainstalowany jest w kasie. Wstep do pomieszczenia, w ktérym znajduje

sie serwer jest zabezpieczony elektronicznie. Wszelkie prace modemizacyjne i naprawcze

sprzetu oraz systemu nadzoruje administrator systemu.

. Przygotowanie dokumentéw ksiegowych ma miejsce w podsystemach wspomagajgcych

zarowno w systemie POLISOFT, PLACE oraz ogdlnouczelnianej bazie danych S4A.

. Prowadzenie ksiag rachunkowych odbywa sie za pomocg systemu firmy POLISOFT.

Podrecznik uzytkownika systemu POLISOFT jest zalgcznikiem niniejszej polityki

rachunkowo$ci

OCHRONA I PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

. Zbiory dokumentacji ksiegowe] zardwno w formie papierowej jak i elektronicznej

przetwarzane sa zgodnie z ustawg o rachunkowosci rozwini¢ta w niniejsze] Polityce
Rachunkowosci oraz ustawg o ochronie danych osobowych rozwinieta w Zasadach
Przetwarzania Danych Osobowych. Celem uproszczenia procedur wszystkie dane ksiegowe

traktowane sg jako dane osobowe.

. Papierowa dokumentacja ksiggowa przechowywana jest przez okres 6 lat lub dhuzszy

wynikajacy z odpowiednich przepiséw lub umdw dotyczacych tej dokumentacji.

. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.
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4,

10.

11.

Karty wynagrodzefi pracownikéw badZ ich odpowiedniki przechowywane sg przez okres
wymagalnego dostepu do tych informacji, wynikajgcy z przepiséw emerytalnych, rentowych
oraz podatkowych.

Elektroniczna dokumentacja przechowywana jest bezterminowo, kopie zapasowe zgodnie
z zasadami okre$lonymi w instrukcji zarzadzania systemami stuzacymi do przetwarzania
danych osobowych.

Papierowa dokumentacja ksiegowa przechowywana jest w pomieszczeniach Kwestury KUL
lub w Archiwum Kwestury zgodnie z wymogami zawartymi w Zasadach Przetwarzania
Danych Osobowych.

Elektroniczna dokumentacja ksiegowa przechowywana jest w serwerowniach KUL oraz
w pomieszczeniach DTI stuzacych przechowywaniu kopii zapasowych zgodnie
z wymogami zawartymi w Zasadach Przetwarzania Danych Osobowych.

Za bezpieczenstwo zbiorow dokumentacji papierowej odpowiada Kwestor KUL. Za
bezpieczenstwo elektroniczne] dokumentacji ksiggowej odpowiada kierownik DTI
z wylaczeniem zarzadzania aplikacjami oraz uprawnieniami uzytkownikéw FK POLISOFT
oraz PLACE.

Za bezpieczenstwo dokumentéw zrédtowych przed przekazaniem ich do Kwestury KUL
oraz terminowos¢ ich przekazania odpowiadaja kierownicy odpowiednich jednostek
merytorycznych.

O uprawnieniach poszczegblnych pracownikéw pionu administracji KUL, w zakresie
przetwarzania dokumentacji ksiggowej decyduje Kwestor KUL lub odpowiednio wskazani

kierownicy Dzialow lub Sekcji Kwestury KUL.

O uprawnieniach 0s6b trzecich (w tym pracownikéw spoza pionu administracji KUL)

w zakresie przetwarzania dokumentacji ksiggowej — decyduje pisemnie Rektor KUL
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Niniejszy rozdzial zawiera prezentacje kont ksiegi gtownej oraz zasady prowadzenie kont ksiag

pomocniczych w powigzaniu z kontami ksi¢gi gldéwnej za pomocg schematéw kont do

poszezegdlnych zespotdw kont.

1. ZESPOL 0 — AKTYWA TRWALE

A. Wprowadzenie

Konta zespotu ,,0” przeznaczone sg do ewidencji:

— $rodkéw trwalych oraz ich umorzenia (konta 0111 071),

— wyposazenia w uzytkowaniu oraz jego umorzenia (konta 012 i 072),

— zbioréw bibliotecznych oraz ich umorzenia (konta 013 i 073),

— zbioréw muzealnych (konto 014),

— wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz ich umorzenia (konta 020 i1 075),

— warto$ci niematerialnych i prawnych niskocennych oraz ich umorzenia (konta 021 oraz

076),
— inwestycji dlugoterminowych (konto (33),
— Srodkéw trwalych w budowie — inwestycji budowlanych dotyczacych budynkéw i lokali

oraz obiektdéw inzynierii ladowej 1 wodnej (konto 083),
— pozostatych srodkéw trwatych w budowie — maszyn, urzadzen, srodkéw transportu, itp.

{konto 084),
— rozliczeh srodkéw trwatych w budowie (konto 089),
- trwalej utraty wartodci aktywow trwatych (konto 090).

B. Schematy kont

gdzie XX to kod grupy srodkéw trwalych zgodny z zasadami podziahi okre$lonymi
w Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST):

00 Grunty
01 Budowle
02 Budynki
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kKontach

03 Kotly i maszyny energetyczne

04 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego zastosowania
05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

06 Urzadzenia techniczne

07 Srodki transportu

08 Pozostale i wyposazenie

09 Inwentarz zywy

Szczegdtowa ewidencja dotyczgca poszczegblnych $rodkéw trwatych w zakresie kazdej

z grup prowadzona jest w module ,,Srodki trwate” firmy POLISOFT.

Na koncie prowadzona jest ewidencja wartoéciowa wyposazenia w uzytkowaniu.

Szczegotowa ewidencja wyposaZzenia prowadzona jest w module ,,Wyposazenie” firmy
POLISOFT.

Na koncie prowadzona jest ewidencja wartosciowa zbiordw bibliotecznych w Bibliotece

Uniwersyteckiej. Szczegolowa ewidencja prowadzona jest przez Biblioteke

Uniwersytecka.

Na koncie prowadzona jest ewidencja wartosciowa zbioréw muzealnych.

Na koncie prowadzona jest ewidencja wartoSciowa wartosci niematerialnych i prawnych

finansowanych ze $rodkéw wiasnych lub zewnetrznych. Szczegélowa ewidencja
dotyczaca poszczegdlnych warto$ci niematerialnych i prawnych w zakresie kazdej

z grup prowadzona jest w module ,, Srodki trwate” firmy POLISOFT.

W szezegdlnosei na koncie:

021-1-00

46



Zespdi 0 — Aktywa trwale

prowadzona jest ewidencja wartosciowa niskocennych warto$ei niematerialnych
i prawnych finansowanych ze érodkéw wiasnych lub zewnetrznych (z wylaczeniem

$rodkéw pochodzgeych z projektéw finansowanych przez Unie Europejska),
na koncie:
021-2-YY,
gdzie YY oznacza kod projektu finansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej,
prowadzona jest ewidencja warto§ciowa niskocennych wartosci niematerialnych

i prawnych finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z projektéw budowlanych,

natomiast z pozostatych projektéw prowadzona jest na koncie:

021-3-YY.

gdzie XX oznacza dwuznakowy kod inwestycji diugoterminowej (kod nieruchomosci

lub wartodci niematerialnej i prawnej zaliczonej do inwestycji dlugoterminowej, kod

udziatéw lub akcji w okreélonej spélce, itp.).

gdzie XX to kod grupy $rodkéw trwatych zgodny z zasadami podziatu okreslonymi
w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST):

00 Grunty

01 Budynki

02 Budowle

03 Kotly i maszyny energetyczne

04 Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania

05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
06 Urzadzenia techniczne

07 Srodki transportu

08 Pozostate i wyposazenie

09 Inwentarz zywy

Na koncie prowadzona jest ewidencja umorzenia wyposazenia, ktérego warto$é jest

zgodna z wartoscig na koncie 012-00.
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Polityka rachunkowosci w KUL — Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Na koncie prowadzona jest ewidencja umorzenia zbioréw bibliotecznych, ktdrego

wartosé jest zgodna z wartoscia na koncie 013-00.

Na koncie prowadzona jest ewidencja umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

finansowanych ze $rodkéw wiasnych lub zewnetrznych.

W szezegdlnoscei na koncie:

076-1-00
prowadzona jest ewidencja umorzenia niskocennych warto$ci niematerialnych

i prawnych finansowanych ze $rodkéw wiasnych lub zewngtrznych (z wylaczeniem

$rodkéw pochodzacych z projektéw finansowanych przez Unig Europejska), Q
na koncie;

076-2-YY,
gdzie YY oznacza kod projektu finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej,

prowadzona jest ewidencja umorzenia niskocennych wartosci niematerialnych
i prawnych finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z projektow budowlanych,

natomiast z pozostalych projektéw prowadzona jest na koncie:
076-3-YY.

Salda poszczegélnych kont analitycznych konta 076 sa zgodne z saldami odpowiednich

kont analitycznych konta 021.

PP  oznacza dwuznakowy identyfikator kodu budowlanego projektu

inwestycyjnego,
A oznacza rodzaj zrodia finansowania projektu:
1 — wydatki finansowane ze srodkow UE
2 — wklad wiasny
3 — wydatki niekwalifikowane
9 — naklady poza projektem
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Zespdi 0 - Aktywa trwale

XXXX oznacza kod zadania inwestycyjnego w ramach realizowanego projektu.

gdzie XX oznacza rodzaj srodkéw trwatych w budowie okreslony w nastepujacy sposob:

11 nowe srodki trwate z grup rodzajowych KST 3-6 zakupione w kraju
12 nowe $rodki trwate z grup rodzajowych KST 3-6 zakupione z importu
13 uzywane $rodki trwale z grup rodzajowych KST 3-6

21 nowe $rodki trwale z grupy rodzajowej KST 7 zakupione w kraju

22 nowe $rodki trwale z grupy rodzajowej KST 7 zakupione z importu
23 uzywane $rodki trwale z grupy rodzajowe;j KST 7

31 nowe $rodki trwale z grupy rodzajowej KST 8 zakupione w kraju

32 nowe srodki trwate z grupy rodzajowej KST 8 zakupione z importu
33 uzywane $rodki trwate z grupy rodzajowe] KST 8

Konto stuzy do rozliczania $rodkéw trwatych w budowie przyjmowanych do

uzytkowania.

X oznacza rodzaj aktywu trwalego:
1 $rodki trwale .
2 érodki trwate w budowie — inwestycje budowlan
3 inwestycje dlugoterminowe

YY oznacza odpowiednio kod grupy rodzajowej $rodkéw trwatych (dla konta
090-1-YY), kod projektu inwestycyjnego zgodny z kodem projektu na kocie 083
(dla konta 090-2-YY), kod inwestycji dtugoterminowej zgodny z kodem tej
inwestycji na koncie 033 (dla konta 090-3-YY).
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiggowe ewidencji na kontach

C. Przykladowe zapisy na kontach

Typowe zapisy strony Wn konta 011, 012, 013, 014

,,Srodki trwale, wyposazenie, zbiory biblioteczne, zbiory muzealne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przyjecie do uzytkowania §rodka trwatego na podstawie dowodu 089
oT

2. Przyjecie do uzytkowania wyposazenia 2z jednoczesnym Zespot 27
umorzeniem (400-02/072)

3. Przyjecie do uzytkowania srodka trwalego sfinansowanego ze 071
srodkéw pochodzgcych ze Zrédel zewnetrznych w ramach
realizowanego lub zakoriczonego projektu lub grantu

3. Przyjecie do uzytkowania wyposazenia sfinansowanego ze 072
srodkéw pochodzacych ze Zrédel zewngtrznych w ramach
realizowanego lub zakonczonego projektu lub grantu

4. Przyjecie zbioréw bibliotecznych ujgtych wezesniej w kosztach 073
Biblioteki Uniwersyteckiej

5. Przyjgcie zbioréw muzealnych Zespot 27

Typowe zapisy strony Ma konta 011, 012, 013, 014
»Srodki trwale, wyposazenie, zbiory biblioteczne, zbiory muzealne”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Likwidacja srodkéw trwatych do wysokoscei umorzenia 071

2, Likwidacja srodkow trwalych w wartosci netto 762

3. Likwidacja wyposazenia 072

4. Likwidacja zbiordéw bibliotecznych 073

5. Likwidacja zbioréw muzealnych 762
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Zespof 0 — Aktywa trwale

Typowe zapisy strony Ma konta 071, 072, 073

,Umorzenie srodkéw trwatych, wyposazenia, zbioréw bibliotecznych”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Umorzenie budynkdéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i 800-04
wodnej
2. Amortyzacja srodkéw trwatych grupa rodzajowa KST 3-8 400-01
3. Amortyzacja wyposazenia 400-02
4. Ewidencja umorzenia w momencie przyjecia do uzytkowania 011
érodka trwalego sfinansowanego ze s$rodkéw pochodzacych ze
srédel zewnetrznych w ramach realizowanego lub zakoriczonego
projektu lub grantu
3. Ewidencja umorzenia w momencie przyjgcia do uZytkowania 012
wyposazenia sfinansowanego ze §rodkéw pochodzacych ze zrédet
zewnetrznych w ramach realizowanego lub zakoficzonego
projektu lub grantu
6. Ewidencja umorzenia zbioréw bibliotecznych ujetych wezesnigj w 013
kosztach Biblioteki Uniwersyteckiej
Typowe zapisy strony Wn konta 071, 072, 073
»Umorzenie srodkow trwalych, wypoesazenia, zbioréw bibliotecznych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Likwidacja $rodkéw trwalych do wysokosci umorzenia 011
2. Likwidacja wyposazenia 012
3. Likwidacja zbioréw bibliotecznych 013
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2. ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE ORAZ KROTKOTERMINOWE AKTYWA

FINANSOWE

A. Wprowadzenie

Konta zespotu ,,1” przeznaczone sg do ewidencji:

— érodkow pienieznych w kasach prowadzonych w PLN oraz walutach obcych

(konto 101),
— $rodkéw pienigznych w bankach na rachunkach prowadzonych w PLN oraz walutach

obcych (konto 131),
— kredytéw bankowych (konto 134),
— $rodkdéw pienieznych w drodze (konto 140),
— obrotdw kas fiskalnych (konto 141),
— innych $rodkdw pienieznych (konto 145).

B. Schematy kont i przykladowe zapisy na kontach

gdzie:
X oznacza rodzaj kasy:
1 kasa prowadzona w PLN
2 kasa prowadzona w walucie obcej
YYY oznacza kod kasy.
Typowe zapisy strony Wn konta 101
»Kasy”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptlaty na podstawie faktur sprzedazy od kontrahentow 212
2. Whplaty od pracownikéw z réznych tytutow 236
3. Wplaty od studentéw, w tym z tytulu oplat za §wiadczone ustugi | 216, 700, 701, 702, 703,
edukacyjne 857, 858

Typowe zapisy strony Ma konta 101
,,Kasy”
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Zespdt 1 - Srodki pieniezne oraz krétkoterminowe aktywa finansowe

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zaplaty za dostawy oraz zakupy inwestycyjne 211
2. Wyplaty zaliczek lub zwrotéow z tytulu kosztow delegacji 235
pracownikom
3, Wryplaty wynagrodzen 231,232
4, Wyplaty innych swiadczen na rzecz pracownikow 235
S. Wyplaty stypendiow na rzecz studentow 215, 249, 856

gdzie XX oznacza lokalizacj¢ kasy fiskalnej.

Kasa fiskalna rejestruje obrdt gotdwkowy otrzymany od oséb fizycznych w nastepujacych
przypadkach:

— wplaty gotéwki z tytulu sprzedazy potwierdzanej paragonem fiskalnym,
— wplaty gotéwki z tytutu sprzedazy wysylkowej za pobraniem potwierdzane] paragonem

fiskalnym,
— wplaty zaliczek w gotéwce od osdb fizycznych na poczet sprzedazy potwierdzanej

paragonem fiskalnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

»Obroty kas fiskalnych”
L.p. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplaty od oséb fizycznych z tytulu sprzedazy potwierdzanej Zespot 2”7
paragonami fiskalnymi, w tym z tytulu sprzedazy wysylkowej

Typowe zapisy strony Ma konta 141

»broty kas fiskalnych”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptlata do kasy gltéwnej gotéwki z kasy fiskalnej na podstawie 140
dowodu KP
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

X oznacza rodzaj rachunku bankowego:
1 rachunki bankowe prowadzone w PLN
2 rachunki bankowe prowadzone w walutach obcych

YYY oznacza kod rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 131

wRachunki bankowe”

L.p. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. Wplaty na podstawie faktur sprzedazy 212
2. Whplaty od pracownikéw 236
3. Wplaty od studentow 216

Typowe zapisy strony Ma konta 131

»Rachunki bankowe”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Zaplaty za dostawy oraz zakupy inwestycyjne 211
3. Wyplaty wynagrodzen 231
4, Wyplaty innych éwiadczen na rzecz pracownikow 235
5. Zaplaty pozostalych zobowigzan 249

gdzie:

X oznacza rodzaj rachunku bankowego:
1 kredyty lub pozyczka na rachunkach bankowych prowadzonych w

PLN
2 kredyty lub pozyczka na rachunkach bankowych prowadzonych w

walutach obcych
YYY oznacza kod rachunku bankowego lub pozyczki.
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Zespot 1 - Srodki pienieZne oraz krétkoterminowe aktywa finansowe

Typowe zapisy strony Wn konta 134
»Kredyty bankowe i pozyczki”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Splata kredytu 131
2. Splata odsetek 131

Typowe zapisy strony Ma konta 134
»~Kredyty bankowe i pozyczki”

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie calosci lub czgéei kredytu na rachunek biezacy 131
2. Pokrycie dyspozycji wyplat na rzecz dostawcow 211
3. Naliczenie odsetek od kredytu 752

Typowe zapisy strony Wn konta 140

»Srodki pieni¢zne w drodze”

L.p. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Przesuniecie srodkdéw pomigdzy kasami 101
2. Przesuniecie $rodkdéw pomigdzy rachunkami bankowymi 131

Typowe zapisy strony Ma konta 140

»Srodki pienigzne w drodze”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przesuni¢cie §rodkéw pomiedzy kasami 101
2. Przesuniecie srodkéw pomiedzy rachunkami bankowymi 131

gdzie XX oznacza kod waluty innego srodka pienigznego.
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3. ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

A. Wprowadzenie

Konta zespolu ,,2” przeznaczone sg do ewidencji:

-~ rozrachunkéw z dostawcami (konto 211),

— rozrachunkéw z odbiorcami (konto 212),

— rozrachunkow ze studentami w zakresie zobowigzan (konto 215),

— rozrachunkéw ze studentami w zakresie naleznosci (konto 216),

— rozrachunkéw z tytutu podatku dochodowego od 0sdb fizycznych (konto 220),
— rozrachunkow z tytutu podatku dochodowego od 0séb prawnych (konto 221),
— rozrachunkéw z ZUS (konto 222),

— rozrachunkéw z tytulu podatku VAT (konta 223),

— pozostalych rozrachunkéw publiczno-prawnych (konto 224),

~ rozrachunkow z pracownikami z tytutu wynagrodzen (konto 231),

— rozliczenia wynagrodzen (konto 232),

~ pozostatych rozrachunkéw z pracownikami w zakresie zobowigzan (konto 235),
— pozostalych rozrachunkéw z pracownikami w zakresie naleznosci (konto 236),
— rozliczenia niedoboréw i szk6d (konto 241),

— rozliczenia nadwyzek (konto 242),

— roszczen spornych (konto 245),

— pozostatych rozrachunkéw (konto 249),

— odpiséw aktualizujgcych rozrachunki (konto 270),

— rozliczenia réznic kursowych (konto 280),

- rozrachunkéw z tytutu pozyczek z ZFSS (konto 289).

B. Schematy kont

Rozrachunki z kontrahentami, pracownikami i studentami w zakresie naleznosci

XXXXXX oznacza 6-cyfrowy numer identyfikacyjny kontrahenta,

YY oznacza kod rodzaju naleznodci, w szczegdlnosei:

20 Naleznosei z tytutu refundacji

51 Naleznosci z tytutu ushug edukacyjnych

52 Naleznosci z tytutu ustug badawczych

55 Naleznosci z tytutu optat konferencyjnych
61 Naleznos$ci z tytutu sprzedazy wydawnictw |
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Zespdi 2 - Rozrachunki i roszczenia

91 Naleznosci z tytulu pozostalej sprzedazy.

XXXXXX oznacza 6-cyfrowy numer identyfikacyjny studenta,

YY oznacza kod rodzaju naleznosci, w szczegdélnoscei:

51 Naleznosci z tytuhu ushug edukacyjnych
72 Naleznosci z tytulu oplat za akademiki.

XXXXXX oznacza 6-cyfrowy numer identyfikacyjny pracownika,

YY oznacza kod rodzaju naleznosci, w szezegoinosei:

71 Naleznosci z tytulu ustug w zakresie gospodarki mieszkaniowej
| Naleznosci z tytuhu sprzedazy pozostalej.

Rozrachunki z kontrahentami, pracownikami i studentami w zakresie zobowiazan

XXXXXX oznacza 6-cyfrowy numer identyfikacyjny kontrahenta,
YY oznacza rodzaj zobowigzania, w szczegdlnosei:

01 Zobowigzania z tytulu nabycia $rodkéw trwatych 1 WNiP
09 Zobowigzania z tytulu pozostatych zakupoéw

Z oznacza wskaznik rodzaju rozrachunku:
1 Rozrachunek dotyczy przedplaty
2 Rozrachunek dotyczy zobowigzania.

gdzie:

XXXXXX oznacza 6-cyfrowy numer identyfikacyjny studenta,
YY oznacza rodzaj zobowigzania, w szczegdlnogei:

31 Zobowiazania z tytutu stypendiéw rzadu RP
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

32 Zobowigzania z tytutu stypendiéw ERASMUS;

2 oznacza, ze rozrachunek dotyczy zobowigzania.

XXXXXX oznacza 6-cyfrowy numer identyfikacyjny pracownika,
YY oznacza rodzaj zobowigzania, w szczegdlnosci:

21 Zobowigzania z tytutu delegacji

22 Zobowigzania z tytuhu ekwiwalentow

23 Zobowigzania z tytulu ryczaltow

32 Zobowiazania z tytulu stypendiéw ERASMUS;

2 oznacza, ze rozrachunek dotyczy zobowigzania.

Pozostale rozrachunki i rozliczenia

gdzie X oznacza rodzaj rozrachunku:

1
2
3
4
S
6
7

Podatek od wynagrodzen (fundusz osobowy)

Podatek od wynagrodzen (fundusz bezosobowy)

Podatek ryczaltowy (obcokrajowcy)

Podatek od stypendidéw dla stazystow

Podatek od éwiadczen socjalnych dla pracownikéw z ZFSS
Podatek od zapomég dla pracownikéw z ZFSS

Podatek od §wiadczen socjalnych emerytéw z ZFSS.

gdzie X oznacza rodzaj podatku:

1 Podatek dochodowy od 0s6b prawnych (CIT-8)
2 Zryczaltowany podatek dochodowy od 0séb prawnych (CIT-10Z).

W szezegdlnoset:

222-51-Y  Rozrachunki z ZUS — ubezpieczenia spoleczne, gdzie Y oznacza:
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Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

Ubezpieczenia spoteczne — przelew i potracenia

Ubezpieczenia spoleczne — skladki pracodawcy

Ubezpieczenia spoleczne - sktadki pracownika (fundusz 0sobowy)
Ubezpieczenia spoleczne ~ sktadki pracownika (fundusz bezosobowy);

TR O I —

222-52-Y Rozrachunki z ZUS — ubezpieczenie zdrowotne, gdzie Y oznacza:

0 Ubezpieczenia zdrowotne — przelew

1 Ubezpieczenia zdrowotne — sktadki pracodawcy za studentow

2 Ubezpieczenia zdrowotne — skladki pracownika odliczane od podatku

3 Ubezpicczenia zdrowotne — skiadki pracownika nieodliczane od podatku;

222-53-1 Rozrachunki z ZUS — Fundusz Pracy;

222.54-1 Rozrachunki z ZUS — Zasilki chorobowe, opiekuricze i wychowawcze.

W szczegdlnosci:
223-0-0-00-0-00 Rozrachunki wynikajace z deklaracji podatku VAT (VAT-7);
223-1-1-RR-0-SS VAT nalezny,

gdzie RR oznacza rodzaj rejestru, O wskazanie na okres rozliczenia (1 — okres

biezacy, 2 — okres przyszly), SS oznacza stawke podatku;

223-2-1-RR-0-SS VAT naliczony do odliczenia od zakupu $rodkoéw trwalych, ‘(yé

gdzie RR oznacza todzaj rejestru, O wskazanie na okres rozliczenia (1 — okres

biezacy, 2 — okres przyszly), S8 oznacza stawke podatku;
223-2-2-RR-0-8S VAT naliczony do odliczenia od pozostalych zakupdw,
gdzie RR oznacza rodzaj rejestru, O wskazanie na okres rozliczenia (1 — okres

biezacy, 2 — okres przyszly), SS oznacza stawke podatku.

W szczegdlnosei:
224-1-YYYYYY  Podatek od srodkéw transportu,
gdzie YYYYYY oznacza kod budzetu, na ktérego rzecz nastepuje zaplata

podatku;
224-2-YYYYYY Oplata za wicczyste uzytkowanie gruntow,

gdzie YYYYYY oznacza kod budzetu, na ktorego rzecz nast¢puje zaptata oplaty;
224-3-YYYYYY Podatek od nieruchomosci,

gdzie YYYYYY oznacza kod budzetu, na ktérego rzecz nastepuje zaplata

podatku;
224-4-YYYYYY  Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnyn,

gdzie YYYYYY oznacza kod budzetu, na ktérego rzecz nastepuje zaplata oplaty;
224-5-000000 Podatek od czynnodci cywilnoprawnych;
224-9-000000 Pozostate oplaty.
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W szczegdlnoscel:
231-01-000000
231-02-000000
231-11-000000

231-12-000000

231-13-000000

231-41-YYYYYY

231-51-YYYYYY

Rozrachunki z tytuiu wynagrodzen osobowych;
Rozrachunki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego;
Rozrachunki z tytulu wynagrodzeti bezosobowych nie podlegajgce

ubezpieczeniom spotecznym;
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen bezosobowych podlegajace

tylko ubezpieczeniu zdrowotnemu,
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen bezosobowych podlegajace

ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnemu;
Rozrachunki z tytutu niepodjetych lub nienaleznych wynagrodzen

(YYYYYY oznacza identyfikator pracownika);
Rozrachunki z tytulu wynagrodzenn nierezydentéw (YYYYYY

oznacza identyfikator pracownika).

X oznacza rodzaj wynagrodzen:

1

5

Wynagrodzenia miesieczne pracownikéw finansowane ze srodkow
Uczelni

Wynagrodzenia miesigczne pracownikow finansowane z Funduszu
Pomocy Materialnej

Dodatkowe wynagrodzenia roczne finansowane ze $rodkow
Uczelni

Dodatkowe wynagrodzenia roczne finansowane z Funduszu
Pomocy Materialne;j

Wynagrodzenia z tytulu uméw cywilnoprawnych;

YY oznacza sktadnik ptacowy, w szczegdlnosei:

O 1 &N R W N =

10
11

Wynagrodzenie brutto

Dodatek funkcyjny

Dodatek za sprawowane funkcje
Dodatek stazowy

Nagroda Rektora

Nagroda jubileuszowa
Wrynagrodzenie chorobowe

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe pracownikow
naukowo-dydaktycznych

Wynagrodzenie za godziny ponad tygodniowa norme czasu pracy
Odprawa emerytalno-rentowa
Dodatek za prace w warunkach szkodliwych
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Zespdt 2 - Rozrachunki i roszczenia

12 Wynagrodzenia z tytutu opieki nad praktykami

15 Premia uznaniowa

16  Dodatek specjalny z tytutu aktywnej polityki ptacowe;

17  Nagrody Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego

18  Wynagrodzenia z tytutu opieki naukowej

19  Wynagrodzenia z tytutu recenzji w przewodzie doktorskim

20  Wynagrodzenie z tytutu funkcji sekretarza komisji habilitacyjne;
21  Dodatek funkcyjny kierownika katedry

22 Wynagrodzenie z tytulu egzaminéw wstepnych

23  Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy.

Wskazanie na sktadnik ptacowy jest uzaleznione od rodzaju wynagrodzenia.

W szczegdlnoscei:

241-1-0-000 Rozliczenie niedobordéw i szkdd — srodki trwale;

241-2-0-000 Rozliczenie niedoboréw i szkdd — wyposazenie;

241-3-0-ZZZ Rozliczenie niedoboréw i szkéd — wyroby (ZZZ oznacza kod
magazynu);

241-4-0-ZZZ Rozliczenie niedoboréw i szkdéd — materialy (ZZZ oznacza kod
magazynu);

241-5-0-ZZZ Rozliczenie niedobordw i szkdéd — towary (ZZZ oznacza kod
magazynu);

241-6-Y-ZZZ Rozliczenie niedoboréw i szkoéd — kasy (Y oznacza rodzaj kasy,
Z.Z.7 kod kasy).

W szczegllnosei:

242-1-0-000 Rozliczenie nadwyzek — srodki trwate;

242-2-0-000 Rozliczenie nadwyzek — wyposazenie;

242-3-0-ZZZ Rozliczenie nadwyzek — wyroby (ZZZ oznacza kod magazynu);
242-4-0-Z7ZZ Rozliczenie nadwyzek — materiaty (ZZZ oznacza kod magazynu);
242-5-0-Z7Z7Z Rozliczenie nadwyzek — towary (ZZZ oznacza kod magazynu);

242-6-Y-ZZZ Rozliczenie nadwyzek — kasy (Y oznacza rodzaj kasy, ZZZ kod
kasy).
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gdzie X-YY oznacza w szczegdlnosei:

1-YY Skladki pracownikéw i inne potracenia, gdzie YY oznacza m.in.:

01
02
04
05

Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa
Zwigzki zawodowe
TP KUL — Oddziat Lublin

Zajecia sgdowe;

2-YY Ubezpieczenia pracownikéw i studentéw, gdzie YY oznacza rodzgj

ubezpieczenia;

3-YY Ubezpieczenia zdrowotne NFZ studentéw, gdzie YY oznacza grupe

studentow;

4-YY Stypendia, gdzie YY oznacza rodzaj stypendium;

9-YY Pozostale, gdzie YY oznacza m.in.:

01
02
03
04
05
06

Bledy i do wyjasnienia

Wadium

Zabezpieczenie wykonania umowy
Nagrody

Odprawy posmiertne

Ugody 1 odszkodowania.

Tt

X oznacza grupe odbiorcow (1 - kontrahenci, 2 — pracownicy, 3 — studenci);

YYYYYY

studenta.

oznacza odpowiednio identyfikator kontrahenta, pracownika,

gdzie XXXXXX oznacza 6 cyfrowy kod pracownika.

Na koncie ewidencjonowane sa w szczeg6lnoscei udzielone pracownikom pozyczki z ZFSS.
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4. ZESPOL 3 — MATERIALY I TOWARY

A. Wprowadzenie

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sa do ewidencji:

— rozliczenia zakupu (konta 301, 302, 303),

— rozliczenia w tym dla potrzeb podatku VAT (konta 304, 307, 308, 309),
— materialéw w magazynie (konto 311),

— materialéw i towardw w drodze (konto 312),

— towarow handlowych (konto 330),

— odpiséw aktualizujgcych materiaty i towary (konto 340).

Schematy kont

301-MM Rozliczenie zakupu materiatéw

302-01 Rozliczenie zakupu robét 1 ustug

302-02 Rozliczenie zakupu ustug telekomunikacyjnych
303-MM Rozliczenie zakupu towardéw

304-01 Rozliczenie sprzedazy

307-01 Rozliczenie wewnatrzwspélnotowego nabycia
308-01 Rozliczenie importu ustug

308-02 Rozliczenie darowizn

309-01 Rozliczenie rachunkéw wewnetrznych
311-MM Magazyn

312-00 Materialy i towary w drodze

330-MM Towary handlowe

340-01 Opisy aktualizujgce materiaty

340-02 Odpisy aktualizujace towary

W przedstawionych schematach MM oznacza dwuznakowy kod magazynu.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

C. Wycena materialow i towarow

Wycena materiatéw i towaréw prowadzona jest w ciagu roku w cenie zakupu. Koszty zakupu,
ze wzgledu na ich nieistotny charakter, zaliczane sg w catosci do kosztéw okresu
sprawozdawczego.

magazynowg ilosciowo-wartosciows. Rozchdd wycenia sie w cenie zakupu wedhug zasady

FIFO ,,pierwsze weszto pierwsze wyszlo™.

Na dzien bilansowy zapasy materialdw i towardw wyceniane sg wg cen zakupu, nie wyzszych

od ich cen sprzedazy netto na ten dzien.

Typowe zapisy strony Wn kont 301, 302, 303
»sRozliczenie zakupu®

Materialty i towary bezposrednio =zakupione objete

sg ewidencja

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie zakupu materiatdw, towardw oraz ustug Zespot 27
Typowe zapisy strony Ma konta 301, 302, 3G3
»Rozliczenie zakupu”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Ujgcie zapasu w magazynie na podstawie dowodu przyjecia Pz 311,330
2. Rozliczenie zakupu ushug Zespét , 47
Typowe zapisy strony Wn kont 311, 330
»Materialy i towary w magazynach”
L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przyjgcie do magazynu na podstawie dowodu Pz 301,303
Typowe zapisy strony Ma kont 311, 330
nMaterialy i towary w magazynach”
L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Wydanie z magazynu na podstawie dowodu Wz 732
2. Wydanie z magazynu na podstawie dowodu Rw Zespdt 47
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Zespdof 3 - Materialy i towary

Typowe zapisy strony Wn konta 304

~Rozliczenie sprzedazy”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie sprzedazy ustug dydaktycznych (czesne) oraz uslug 304
zakwaterowania studentéw (ustugi ciagle rozliczane w rézych
okresach)
Typowe zapisy strony Wn konta 307
»Rozliczenie WNT”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie obrotéw z WNT — VAT nalezny 307
Typowe zapisy strony Wn konta 308
»Rozliczenie importu nshug”
L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie obrotéw z importu ustug:
- bez prawa do odliczenia — VAT nalezny 308-01
- z prawem do odliczenia — VAT naliczony 308-02
Typowe zapisy strony Wn konta 309
»Rozliczenie rachunkéw wewnetrznych”
L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
I. Podatek nalezny 223-1
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5. ZESPOL 4 — KOSZTY WG RODZAJOW I ICH ROZLICZANIE

A. Wprowadzenie

Konta zespotu ,,4” przeznaczone sg do ewidencjonowania kosztéw wg rodzajéw oraz ich

rozliczenia na konta zespotow ,,5” 1,,6”. W ramach zespotu funkcjonujg konta:

400
401
402
403
404
405
406
409
411
412
413
490

Amortyzacja

Zuzycie materiatow

Zuzycie energii

Uslugi obce

Podatki 1 optaty
Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe
Podréze shuzbowe

Stypendia

Aparatura naukowo — badawcza
Rozliczenie kosztow.

Ewidencjg kosztéw wedlug rodzajéw nie obejmuje sig:

wartosci sprzedanych skladnikéw majatkowych w cenach zakupu (konto 762);
kosztéw operacji finansowych, w tym odsetek i prowizji bankowych od kredytéw

(konto 752 lub 083, 084),
kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych (konto 762).

B. Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych obciazajacych koszty operacyjne. Na

koncie tym ujmuje si¢ koszty amortyzacji:

L]

$rodkow trwatych (z wyjatkiem $rodkéw trwatych z projektéw przyjmowanych ze
100% umorzeniem oraz budynkow, lokali i obiektéw inzynierii ladowej i wodnej,

ktére sg umarzane a ich umorzenie zmnigjsza fundusz zasadniczy Uczelni);
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Zespodt 4 — Koszty wg rodzajow i ich rozliczanie

e warto$ci niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem wartosci niematerialnych
1 prawnych z projektow przyjmowanych na tych samych zasadach, jak srodki trwale

z projektow);
e wyposazenia (niskocenne srodki trwale o wartosci powyze] 250 zt do 3.500 zt

wlgeznie);
¢ niskocennych wartosci niematerialnych i prawnych (o wartodei powyzej 250 zt do

3.500 zt wigcznie);
e zbiorow bibliotecznych z zakupu do Biblioteki Uniwersyteckiej (z wyjgtkiem

zbiordw bibliotecznych przekazywanych do bibliotek zakladowych z Wydawnictwa
KUL, ktére obciazaja koszty Biblioteki Uniwersyteckiej i ewidencjonowane sa

w majatku trwatym ze 100% umorzeniem).

Podstawa dokonywania odpiséw amortyzacyjnych jest aktualny plan amortyzacji okreslajgcy
stawki i kwoty rocznych odpiséw poszczegdlnych sktadnikdéw majatku trwalego.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza poszczegllne rodzaje majatku trwalego:

01 amortyzacja $rodkow trwatych

02 amortyzacja jednorazowa wyposazenia

03 amortyzacja zbiorow bibliotecznych

05 amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych

06 amortyzacja niskocennych wartoscei niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Konto
L.p. Tresé operacji
przeciwstawne
1. Naliczenie amortyzacji od srodkéw trwalych 071
2. Naliczenie amortyzacji wyposazenia 072
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Konto
L.p. Tresé operacji '
przeciwstawne

Naliczenie amortyzacji zbioréw bibliotecznych z zakupu do
Biblioteki Uniwersyteckiej (z wyjatkiem zbiordw bibliotecznych

3. przekazywanych do bibliotek zakladowych z Wydawnictwa, ktére 073
obcigzajg koszty Biblioteki Uniwersyteckiej i ewidencjonowane
sa w majatku trwatym ze 100% umorzeniem)

4. Naliczenie amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych 075
Naliczenie amortyzacji niskocennych wartosci niematerialnych i

> prawnych 076

C. Konto 401 — Zuzycie materiatow

Konto 401 shizy do ewidencji kosztéw zuzytych materialdéw pobranych bezposrednio
z magazynu lub zakupionych (niepodlegajgcych magazynowaniu).

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztow:

01 Materiaty — artykuly biurowe

02 Materialy — czedcei zamienne i materiaty eksploatacyjne
03 Materiaty — budowlano-remontowe

04 Materialy — chemia gospodarcza, AGD i artykuty BHP
05 Materialy — artykuly spozywcze

06 Materiaty — rolno-ogrodnicze

07 Materiaty — laboratoryjne i specjalistyczne

08 Materialy — ksigzki, czasopisma i inne zrédla informacji
09 Materialy — pozostale

20 Materialy — materiaty na cele reprezentacji.
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Zespdt 4 - Koszty wg rodzajéw i ich rozliczanie

Powyzsza klasytikacja kosztow ddpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:
2/2 — Materialy zuzywane,

2/3 — Ksigzki, czasopisma, inne zrédia informacji i podobne (wskazane pozycje).

Szczegdtowe informacje o zuzytych materiatach mogg zosta¢ uzyskane po sporzadzeniu raportu

wg SWIF.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialéw”

Konto
L.p. Tres¢ operacji
przeciwstawne
. Zuzycie materiatdéw wydanych z magazynu na cele dziafalnosei 311
. operacyjnej
Wartos¢ zakupionych materialow przekazanych bezposrednio do
2. ) Zespot 27
zuzycia

D. Konto 402 — Zuzycie energii

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia na potrzeby biezacej dziatalnosci operacyjnej @

Uczelni energii i jej nosnikéw (energii elektrycznej, cieplnej, wodnej oraz gazu).

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztow:

01 Zuzycie energii — energia elektryczna
02 Zuzycie energii — energia cieplna

03 Zuzycie — woda i kanalizacja

04 Zuzycie — gaz ziemny.

Powyzsza klasyfikacja kosztow odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:

2/7 — Energia i media.
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Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Zuzycie energii”

L.p.

Treéé operacji Konto przeciwstawne

Koszty zuzycia energii i jej no$nikéw Zespol 27

E. Konto 403 — Ushugi obce

Konto 403 stuzy do ewidencji wszelkich kosztow ustug obcych wyodrebnionych wedtug

podziahu rodzajowego.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztéw:

01 Uslugi obce — edukacyjne
02 Ustugi obee — biurowe, poligraficzne i ttumaczenia

03 Ushugi obce — serwis urzadzen i instalacji
04 Ustugi obee — budowlano-remontowe
05 Ustugi obce — prawne, finansowe i doradcze

06 Ustugi obce — telekomunikacyjne 1 informatyczne

07 Ustugi obce — administracyjno-gospodarcze

08 Uslugi obce — transportowe, przewozowo i pocztowe

09 Ustugi obce — najem i dzierzawa

10 Ustugi obee — reklamowe i informacyjne

11 Ustugi obce — w zakresie ochrony zdrowia i pomocy spolecznej
12 Ustugi obce — rekreacyjne, kulturalne i sportowe

13 Ustugi obce — biblioteki, archiwa, muzea 1 ochrona zabytkow
14 Uslugi obce — elektroniczne bazy danych i czasopisma

20 Ushugi obce — ustugi na cele reprezentacji

21 Ustugi obce — badawczo-naukowe

Powyzsza klasytikacja kosztow odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:

Np. 2/5 — Ustugi.
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Zespdil 4 - Koszty wg rodzajéw i ich rozliczanie

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Uslugi obce™

Konto
L.p. Tres¢ operacji
przeciwstawne

L. Koszty ustug obeych Konta zespotu ,,2”

F. Konto 404 — Podatki i oplaty

Konto 404 stuzy do ewidencji podatkéw 1 oplat o charakterze kosztowym.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztow:

01 Podatki i oplaty — oplata za uzytkowanie wieczyste

02 Podatki i oplaty — podatek od érodkow transportowych

03 Podatki i optaty — podatek od nieruchomosci

04 Podatki i oplaty — oplaty za wydanie zezwolen i za§wiadczen

05 Podatki i oplaty — oplaty sadowe, notarialne i skarbowe

06 Podatii i oplaty — oplaty zwigzane z odprawa celng

07 Podatki i oplaty — zryczaltowany podatek CIT-10Z

08 Podatki i optaty — VAT odniesiony w koszty

09 Podatki i oplaty — oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
10 Podatki i oplaty — podatek od czynnosci cywilnoprawnych.

Powyzsza klasyfikacja kosztow odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:
2/6 — Podatki i optaty.
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Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Podatki i oplaty”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Optata za uzytkowanie wieczyste 224.2

2. Podatek od srodkdw transportowych 224-1

3. Podatek od nieruchomosci 224-3

4. Oplaty za wydanie zezwolenl i zaswiadczen 211

5. Optaty sagdowe, notarialne i skarbowe Konta zespotu ,,2”
6. Optaty zwigzane z odprawa celng 224-9

7. Zryczaltowany podatek CIT-10Z 221-2

8, VAT odniesiony w koszty 223-2

9. Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi 224-4

10. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 224-5

G. Konto 405 — Wynagrodzenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdéw wynagrodzen badz ich ekwiwalentéw (wyptata

w naturze) z tytulu umoéw o prace 1 uméw cywilno — prawnych wyplacanych pracownikom

i innym osobom fizycznym.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztow:

01 Wynagrodzenia — osobowe
02 Wynagrodzenia — bezosobowe.

Powyzsza klasyfikacja kosztéw odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:

2/7-1 — Wynagrodzenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Wynagrodzenia”

L.p. Tresé operacji

Konto

przeciwstawne
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Zespdt 4 - Koszty wg rodzajoéw i ich rozliczanie

1. Wynagrodzenia osobowe ‘ 231

2. Wynagrodzenie bezosobowe 231

H. Konto 406 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 406 shuzy do ewidencji kosztow ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen na rzecz
pracownikéw oraz stypendidw naukowych na rzecz wybitnych miodych naukowcéw,

stypendiéw doktorskich i doktoranckich.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztow:

01 Swiadczenia — ubezpieczenia spoteczne

02  Swiadczenia — Fundusz Pracy

03 Swiadczenia — ubezpieczenia zdrowotne studentow

11 Swiadczenia — Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych
21  Swiadczenia — naktady na BHP

22 Swiadczenia — szkolenia pracownikéw

23 Swiadczenia — ekwiwalenty wyptacane pracownikom

24 Swiadczenia — odprawy emerytalne i inne odprawy

31 Swiadczenia — stypendia uczestnikéw studiéw doktoranckich
32 Swiadczenia — stypendia wybitnych mlodych naukoweow
33 Swiadczenia — stypendia doktorskie

34 Swiadczenia — stypendia doktorskie z dotacji projakosciowe]
35 Swiadczenia — stypendia dla pracownikow.

Powyzsza klasyfikacja kosztow odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:
2/7-2 — Inne $wiadczenia na rzecz pracownika
2/7-3 — Narzuty na wynagrodzenia
2/13-1 — Stypendia dla doktorantéw 1 mtodych naukowcow.

Typowe zapisy strony Wn konta 406

»Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow”
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L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
. Naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, -
ubezpieczenia zdrowotne studentdéw
2. Naliczenie odpiséw na ZFSS 851
3. Swiadczenia z tytutu BHP 235
4. Szkolenia pracownikow 235,211
5. Ekwiwalenty wyplacane pracownikom 235
6. Odprawy emerytalne 1 inne odprawy 235
7. Stypendia 235

I. Konto 409 — Pozostale koszty

Konto 409 sluzy do ewidencji pozostalych kosztéw rodzajowych obcigzajgcych koszty

dziatalnosci operacyjnej Uczelni.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztdw: @

01 Pozostale — ubezpieczenia majagtkowe i osobowe
02 Pozostale — ryczalty na rzecz pracownikow

03 Pozostale — odprawy po$miertne

09 Pozostale — pozostale koszty.

Powyzsza klasyfikacja kosztéw odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:

2/5-5-2 - Ustugi ubezpieczeniowe

2/7-6 — Ryczalty wyplacane pracownikom
2/7-5 ~ Odprawy poémiertne
2/10 — Sktadki cztonkowskie obowigzkowe

oraz inne pozycje rodzajowe SWIF gdzie indziej nie sklasyfikowane.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty”
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L.p. Tresdé operacji Konto przeciwstawne
1. Ubezpieczenia majgtkowe i osobowe 211, 249
2. Ryczalty na rzecz pracownikow 235
3. Odprawy posmiertne 249
4. Pozostate koszty 249

J. Konto 411 — Podroze stuzbowe

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw podrézy krajowych i zagranicznych obciazajace koszty

biezacej dziatalnodci operacyjnej oraz koszty ogélnouczelniane.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie AA oznacza grupy rodzajowe kosztow:

01 Podréze stuzbowe — krajowe
02 Podréze stuzbowe - zagraniczne.

Powyzsza klasyfikacja kosztéw odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:

2/8 — Podroze stuzbowe:

Typowe zapisy strony Wn konta 411 ,,Podréze stuzbowe”

Konto
L.p. Tresé operacji
przeciwstawne
1. Koszty podrézy krajowych i zagranicznych 215,235

K. Konto 412 — Stypendia dla studentow

Konto 412 shuzy do ewidencji stypendiéw nieklasyfikowanych jako swiadczenia na rzecz

pracownikow.
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Schemat konta i typowe zapisy

01 Stypendia — stypendia programu ERASMUS
02 Stypendia — stypendia Rzadu Polskiego

gdzie AA oznacza rodzaj stypendium, w szczegélnosci:

Powyzsza klasyfikacja kosztéw odpowiada grupom rodzajowym klasyfikacji SWIF:

Typowe zapisy strony Wn konta 412 ,,Stypendia®

2/13-2 — Swiadczenia na rzecz studentéw i doktorantéw — pozostale stypendia

L.p.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Stypendia dla studentéw

215

L. Konto 413 — Aparatura naukowo — badawcza

Konto 414 stuzy do ewidencji aparatury naukowo — badawczej obciazajgcej koszty dziatalnosci

badawczej lub realizowanych projektow.

Schemat konta i typowe zapisy

Konto odpowiada wskazanym pozycjom klasyfikacji SWIF 2/1 — Elementy majatku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 413 ,,Aparatura naukowe — badawcza”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Aparatura naukowo — badawcza 211

Typowe zapisy strony Ma kont 400-413 ,,Koszty rodzajowe”

Konto

L.p. Tres¢ operacji
przeciwstawne

| Przeniesienie poniesionych kosztéw rodzajowych na wynik 860

finansowy na koniec roku obrotowego

M. Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 shuzy do przenoszenia kosztéw z kont zespotu 4 na odpowiednie konta zespotu 5 1 6.

Na koniec roku na konto to przenoszone sg koszty z zespotu 5 i 7 w celu ustalenia zmiany stanu

produktéw.
Typowe zapisy na koncie
Typowe zapisy strony Ma kont 490 , Rozliczenie kosztow”
Konto
L.p. Treéé operacji
przeciwstawne

I. Poniesione w okresie koszty rodzajowe Zespot 57
2. Poniesione w okresie koszty rodzajowe rozliczane w czasie Zespot .67

3 Rozliczenic zmiany stanu produktéw (nadwyzka kosztow w 260

' uktadzie kalkulacyjnym nad kosztami rodzajowymi)
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Typowe zapisy strony Wn kont 490 ,,Rozliczenie kosztéw”

Konto
L.p. Treé¢ operacji
przeciwstawne
. Rozliczenie zmiany stanu produktéw (nadwyizka kosztow w 260
. ukladzie rodzajowym nad kosztami w uktadzie kalkulacyjoym)
2. Przeniesienie kosztow sprzedanych produktdw Zespot ,, 77
3. Przeksiggowanie poniesionych w okresie kosztow prostych Zespdt .57
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6. ZESPOL 5 — KOSZTY WG TYPOW DZIALALNOSCI

A. Wprowadzenie

Konta zespotu ,,5” przeznaczone sg do ewidencji kosztow wg okreslonych miejsc ponoszenia
kosztow (centréw budzetowych). Na kontach tych ujmuje sie poniesione i przypadajace na dany

okres koszty poszezegdlnych rodzajéw dziatalnosci prowadzonych przez Uczelnig.

Ewidencja kosztéw wedtug miejsc powstawania kosztéw prowadzona jest na kontach:
I.  Koszty podstawowej dzialalnosci dydaktycznej

500 Dziatalnos¢ dydaktyczna —~ wynagrodzenia do rozliczenia
501 Drziatalnos¢ dydaktyczna — studia stacjonarne

502 Dziatalnos$¢ dydaktyczna — studia niestacjonarne

503 Duzialalno$¢ dydaktyczna — pozostate formy ksztatcenia

II. Koszty wydzialowe dzialalnosci dydaktycznej

510 Wydzialy uniwersyteckie

511 Biblioteka Uniwersytecka

512 Jednostki ustugowe dziatalno$ci dydaktycznej
513 Jednostki pomocnicze dziatalnosci dydaktycznej
514 Jednostki wspierajace dzialalnos¢ operacyjng

ITI. Koszty dzialalno$ci organizacji studenckich

504 Organizacje studenckie

1V. Koszty dzialalnosci badawczej

505 Dziatalnoé¢ badawcza — statutowa

506 Dzialainos¢ badawcza — granty

507 Dzialalnoé¢ badaweza — ushugi badawcze
515 Jednostki dziatalnoscei badawczej

V. Koszty projektéw finansowanych lub wspélfinansowanych ze srodkow UE

S08 Projekty finansowane ze $rodkéw UE
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VI. Koszty dzialan finansowanych z pozostalych zrédel

509 Dzialania finansowane z pozostatych zrodel zewnetrznych

VIL Dzialalno$é wydawnicza

522 Drziatalno$é wydawnicza

VIII.  Koszty dzialalnosci pomocniczej

531 Utrzymanie obiektéw w Lublinie

532 Obsluga i administracja obiektami w Lublinie
533 Utrzymanie obiektow zamiejscowych

534 Dzialalno$é remontowa

IX. Koszty dzialalno§ci pozostalej

542 Dzialalnos$¢ ustugowo-bytowa
544 Gospodarka mieszkaniowa

X. Koszty ogdlnoeuniwersyteckie

550 Koszty ogélnouniwersyteckie — jednostki i zadania
551 Koszty ogdlnouniwersyteckie — utrzymanie infrastruktury

XI. Konta rozliczeniowe

580 Rozliczenie produkeji wydawniczej

B. Dzialalnos$é dydaktyczna

Na kontach kosztéw dzialalnosci dydaktycznej ewidencjonowane sg wszystkie koszty
bezposrednie zwigzane z dzialalnoscia podstawowa dydaktyczng Uniwersytetu, a takze
rozliczone na t¢ dzialalno$¢ koszty wydzialowe dziatalnosci dydaktycznej i koszty

ogolnouniwersyteckie. Ewidencja ta prowadzona jest na nastgpujacych kontach:

Na koncie gromadzone sa koszty wynagrodzefi nauczycieli akademickich do rozliczenia na

kierunki studiow (konta 501, 502, 503). Koszty te obejmuja miesieczne wynagrodzenia
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zasadnicze, dodatki stazowe oraz wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe (lacznie
z wynagrodzeniem urlopowym) nauczycieli akademickich, a takze zwigzane z tymi skiadnikami
koszty pracodawcy z tytulu ubezpieczent spolecznych i innych narzutéw na wynagrodzenia.
Rozdzielniki kosztéw na kierunki studiéw oparte sa na danych z bazy danych S4A: powierzenia
zajgt, rozliczenia zaje¢ realizowanych w ramach pensum, stawki za zajecia prowadzone

w ramach pensum (warto$¢ wyliczana dla pracownika), stawki za zajecia ponadwymiarowe

(warto$¢ ustalona). Rozliczenie nastgpuje na dziers zakoficzenia roku akademickiego oraz dzien

bilansowy.

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta':

Wn 500-XX-1-0000-<RK> Wynagrodzenia miesieczne
Wn 500-XX-2-0000-<RK> Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe

W przedstawionym schemacie XX oznacza dwuznakowy kod wydziaha®.

' W schematach numerycznych kont zespotu ,,5” <RK> oznacza czteroznakowy identyfikator rodzaju kosztu lub

rozliczenia. Szczegdlowe zestawienie stosowanych identyfikatoréw umieszczono w zataczniku nr 1.
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Rozliczenie zgromadzonych na koncie kosztéw na kierunki studiéw (konta 501, 502, 503),
zgodnie z rozdzielnikami kosztéw (rozdzielniki nr 500-1, 500-2), nastepuje po zakonhczeniu

okresu rozliczeniowego. Zapisy ksiggowane sg na kontach rozliczeniowych.

Schemat kont do rozliczenia kosztéw wynagrodzen na kierunki studiow:

Ma 500-XX-1-0000-0000 Rozliczenie wynagrodzen miesiecznych

Ma 500-XX-2-0000-0000

Dla kazdego wydziatu XX rozliczenie nastepuje oddzielnie.

Rorzliczenie wynagrodzen ponadwymiarowych

Klucz podziatowy na kierunki (rozdzielniki nr 500-1, 500-2) okreslany jest na podstawie:

“powierzen oraz okreslonych dla poszezegdlnych pracownikéw stawek za godziny

zajec realizowane w ramach pensum (rozliczenie wynagrodzen miesiecznych),

powierzen oraz stawek za zajgcia ponadwymiarowe (rozliczenie wynagrodzen za

godziny ponadwymiarowe).

Typowe zapisy strony Wn konta 500

wDzialalno$é¢ dydaktyczna — wynagrodzenia do rozliczenia®”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty wynagrodzen brutto 490
2. Ubezpieczenia spoteczne (koszt pracodawcy) 490
Typovwe zapisy strony Ma konta 500
»Dzialalnos¢ dydaktyczna — wynagrodzenia do rozliczenia”
L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne

Rozliczenie kosztéw wynagrodzen na kierunki studidw

501, 502, 503

Na koncie ewidencjonowane s bezposrednie oraz posrednic (na podstawie rozdzielnikéw)

koszty stacjonarnych kierunkéw studidw w rozbiciu na poszczegélne wydziaty i stopnie

ksztalcenia.

? Kody wydzialéw (stan na dzien 1 stycznia 2015r) znajdujg sie w zatgczniku nr 2.
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Do konta prowadzona jest analityka obejmujaca wydzialy (XX) z podziatem na stopnie
ksztatcenia:

1 — Studia I stopnia (studia licencjackie)

2 — Studia II stopnia

3 — Studia jednolite magisterskie
4 — Studia doktoranckie.

W ramach kazdego ze stopni ksztalcenia wystepuje dodatkowy podzial na kierunki studidow
zgodnie z klasyfikacjg SWIF , Kierunki studiow”.

Schemat blokowy konta:
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Schemat numeryczny konta:

Whn 501-XX-Y-ZZZZ-<RK>

W przedstawionym schemacie XX oznacza dwuznakowy kod wydziatu, Y stopiefi ksztalcenia
(wartosci 1, 2, 3, 4), ZZZZ czteroznakowy kod kierunku,

Ostatni znak w czteroznakowym identyfikatorze rodzaju Kkosztéw i rozliczen, zgodnie

z informacja zawarta w zalaczniku nr 1, oznacza:

0  koszty bezposrednie kierunkéw studiow (w tym koszty rozliczane na podstawie
rachunkéw wewnetrznych);

1 koszty podrednie rozliczane na kierunki (koszty wydzialowe dziatalnosci
dydaktycznej oraz inne koszty podrednie kierunkéw studiéw rozliczane na podstawie
rozdzielnikéw kosztéw po zakonczeniu okresu rozliczeniowego);

2 koszty ogélnouniwersyteckie rozliczane na kierunki studiéw na podstawic
rozdzielnikow kosztéw po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego.

Rozliczenie kosztow podrednich na kierunki studiéw nastepuje na koniec kazdego okresu
rozliczeniowego wg ustalonych kluczy podziatowych (rozdzielniki kosztéw o numerach: 500-1;
500-2; 510-1, 511-1, 512-1, 513-1, 550-2, 551-2).

Zgromadzone na koncie koszty na dzien konczaey rok akademicki oraz na dzien bilansowy tj.
dwa razy do roku przeksiggowane sg na konto 711 jako koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej

— studia stacjonarne.

Przeniesienie kosztdw studiéw stacjonarnych na konto 711 ,Koszt wlasny studiow

stacjonarnych” odbywa si¢ za pomocg kont rozliczeniowych:

Ma 501-XX-0-0000-7110 — przeniesienie kosztéw bezposrednich
Ma 501-XX-0-0000-7111 — przeniesienie narzutu kosztéw posrednich
Ma 501-XX-0-0000-7112 - przeniesienie narzutu kosztéw ogdlnouniwersyteckich

Na koncie ewidencjonowane s3 wynagrodzenia oraz inne bezposrednie koszty niestacjonarnych
kierunkéw studiéw, a takze rozliczane na te kierunki koszty posrednie. Do konta prowadzona

jest analityka obejmujgca niestacjonarne kierunki studidéw w podziale analogicznym jak dla

konta 501.
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Schemat blokowy konta:

Wydzial

Schemat numeryczny konta:
Wn 502-XX-Y-ZZZ7 <RK>
W przedstawionym schemacie XX oznacza wydzial, Y stopief ksztalcenia (analogicznie jak

dla konta 501), ZZZZ kierunek studiéw.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego nastgpuje rozliczenie kosztéw posrednich na kierunki
studiéw wg ustalonych kluczy podziatowych (rozdzielniki kosztow o numerach: 500-1; 500-2;
510-1, 511-1, 512-1, 513-1, 550-2, 551-2).

Zgromadzone na koncie koszty na dzien konczacy rok akademicki oraz na dzien bilansowy t.
dwa razy do roku przeksiggowane s3 na konto 712 w celu ustalenia wyniku na studiach
niestacjonarnych.

Przeniesienie kosztéw studidw niestacjonarnych na konto 712 ,Koszt wihasny studiow
niestacjonarnych” odbywa si¢ za pomoca kont rozliczeniowych:

Ma 502-XX-0-0000-7120 — przeniesienie kosztow bezposrednich
Ma 502-XX-0-0000-7121 — przeniesienie narzutu kosztéw posrednich
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Ma 502-XX-0-0000-7122 — przeniesienie narzutu kosztéw ogélnouniwersyteckich

5

Na koncie ewidencjonowane sa koszty pozostatej dzialalnosci dydaktycznej obejmujgcej studia
podyplomowe oraz kursy i szkolenia organizowane w ramach wydzialéw przez Uniwersyteckie

Centrum Studiéw Podyplomowych i Doskonalenia Zawodowego.

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta:
Whn 503-XX-Y-ZZZZ-<RK>

W przedstawionym schemacie XX oznacza wydziat, Y rodzaj formy ksztatcenia (dopuszczalne
wartosci 1 — studia podyplomowe, 2 — kursy i szkolenia), ZZZZ identyfikator kierunku studiow
podyplomowych lub kursu (szkolenia).
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Po zakofczeniu okresu rozliczeniowego warto$é kosztow (za wyjatkiem kosztow do rozliczenia

w nastgpnych okresach) przenoszona jest na konto 713 za pomocg kont rozliczeniowych, w celu
ustalenia wyniku:

Ma 503-XX-0-0000-7130 — przeniesienie kosztéw bezposrednich

Ma 503-XX-0-0000-7131 — przeniesienie narzutu kosztéw posrednich

Ma 503-XX-0-0000-7132 ~ przeniesienie narzutu kosztéw ogdlnouniwersyteckich.

Typowe zapisy strony Wn kont 501-3503
»Dzialalno§é dydaktyczna — studia stacjonarne, studia niestacjonarne

i pozostale formy ksztalcenia”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty bezposrednie 490

Rozliczenie kosztéw wynagrodzen z tytulu prowadzenia zajgé
2. dydaktyéznych na kierunki studiow lub inne formy ksztalcenia 500

na podstawie rozdzielnika kosztéw

X Rozliczenie kosztéw wydziatowych na kierunki studiéw lub inne 510-513

formy ksztatcenia na podstawie roznych rozdzielnikow

A Rozliczenie kosztéw ogdlnouniwersyteckich na kierunki studiow 550-551

lub inne formy ksztatcenia na podstawie réznych rozdzielnikow

Typowe zapisy strony Ma kont 501-503
,Dzialalnosé dydaktyczna — studia stacjonarne, studia niestacjonarne

i pozostale formy ksztalcenia”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie kosztow okresu biezgcego na konto kosztow
1. 711,712,713

wiasnych poszezegblnych rodzajéow dziatalnosci dydaktycznej

Nierozliczone koszty nieprzypisane do przychodow stanowiace
2. koszty do rozliczenia w nastgpnym okresie — rozliczenia 641

miedzyokresowe czynne

Rozliczenie rezerw na utworzone wczesniej zobowigzania
643

Ll

stanowiace koszty wspoétmierne do osiaganych przychodéw
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C. Koszty wydzialowe dzialalnos$ci dydaktycznej

Grupa kosztéw wydzialowych obejmuje koszty wydzialdw uniwersyteckich oraz innych
jednostek bezposrednio zaangazowanych w prowadzonag dziatalno$é podstawows Uniwersytetu.
Po zakoniczeniu okresu rozliczeniowego, tj. kwartatu koszty te rozliczane sa na podstawows

dziatalnos$¢ dydaktyczng.

Na koncie ewidencjonowane sg koszty wynagrodzenr pracownikéw naukowych, naukowo-
technicznych, pracownikéw administracji wydzialowej, nierozliczone na kierunki studiow
wynagrodzenia pracownikdw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych, a takze inne koszty
zwiagzane bezposrednio z jednostkami organizacyjnymi wydziahu. Dodatkowo na koncie
ewidencjonowane sg, rozliczone na wydzialy uniwersyteckie, koszty dziatalnoéci pomocniczej
(w tym utrzymania nieruchomosci), a takze koszty Biblioteki Uniwersyteckiej, bibliotek
specjalistycznych, organizacji studenckich, jednostek wspierajacych dziatalno$é operacyjng
Uczelni oraz nierozliczone na inne dziatalnoéci koszty jednostek dziatalnosci badawczej

i wydawniczej.

Analityka prowadzona do konta obejmuje wydzialy uniwersyteckie, nastepnic w ramach
kazdego z wydziatdéw koszty dzielone sg, zgodnie z ich charakterem, na:
koszty ogdlne wydziatu;

koszty wydzialowych jednostek administracyjnych;
koszty wydzialowych jednostek naukowo-dydaktycznych;

ol A S

koszty wydzialowych jednostek naukowych.
W szezegdlnoset:

1. Koszty ogélne wydzialu obejmujg nierozliczone na kierunki studiéw wynagrodzenia
pracownikdw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych (w tym dodatki funkcyijne,
wynagrodzenia za czas urlopéw naukowych, urlopdéw dla poratowania zdrowia, dodatki

specjalne, odpisy na ZFSS, rezerwy na $wiadczenia pracownicze, DWRY);

2. Koszty jednostek administracjii wydziatlowej obejmuja wynagrodzenia pracownikéw
dzickanatow oraz pracownikéw technicznych zatrudnionych na wydzialach, a takze inne

koszty bezposdrednie jednostek administracyjnych wydziatu;
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Zespof 5 - Koszty wg typow dziatalnosci

3. Koszty jednostek naukowo-dydaktycznych obejmujg bezposrednie koszty instytutéw, katedr

1 pracowni;

4. Koszty wydzialowych jednostek naukowych obejmujg wynagrodzenia pracownikéw
naukowych oraz inne koszty bezposrednie wydziatowych osrodkéw naukowych;

W ramach kosziow ogélnych wydziatlu ewidencjonowane sg dodatkowo inne koszty, w tym
koszty realizowanych przez wydzial zadan finansowanych ze Zrodet zewnetrznych. Przed
rozliczeniem kosztéw wydziatu na kierunki studiéw, koszt tych zadai przenoszony jest na

odpowiednie konto zespolu 7 wspdtmiernie do uzyskanych przychoddw.
Ponadto na koszty ogélne wydziatu rozlicza sie:

koszty utrzymania obiektéw (konta 531, 533);

koszty bibliotek specjalistycznych (konto 511-2);

koszty Biblioteki Uniwersyteckiej (konto 511-1);

koszty jednostek wspierajacych dzialalno$¢ operacyjna Uczelni (konto 514);
nierozliczone na inne dzialalnoéci koszty dziatalnosci wydawniczej (konto 522);
nierozliczone na inne dziatalnosci koszty dzialalnosci ustugowo-bytowej (konto

542);
e niepokryte z innych Zrodet koszty jednostek dzialalnosci badawczej (konto 515).

Sumaryczne koszty zgromadzone na koncie kosztow wydziatowych wydzialu uniwersyteckiego

(konto 510) rozliczane sg po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego na kierunki studiéw lub inne

formy ksztalcenia prowadzone przez wydzialy.
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta:

Wn 510-XX-Y-ZZZ7-<RK>
W przedstawionym schemacie XX oznacza wydzial, Y grupe kosztow (dozwolone wartodcei:
1, 2, 3, 4 zgodnie z zamieszczonym wyzej opisem, ZZZZ jednostke organizacyjna lub

wydzielone zadanie w ramach wydziah.

W przypadku administracji wydzialowej zaklada si¢ gromadzenie kosztéw na poziomie konta
ogolnego 510-XX-2-0000-<RK>. Jednak w szczegdlnych sytuacjach koszty wybranych
jednostek mogg by¢ gromadzone na dodatkowej analityce 510-XX-2-ZZ00-<RK> (gdzie ZZ00
to numer wydzielonej jednostki). W podobny sposéb mogg zostaé wydzielone w ramach
instytutdéw naukowo-dydaktycznych konta katedr i pracowni oraz w ramach kosztow

ogolnowydzialowych konta dla wyodrebnionych zadar.
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Zespot 5 - Koszty wg typoéw dziatalnosci

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego koszty te rozliczane sg na kierunki studiéw prowadzone

na wydziale za posrednictwem konta rozliczeniowego:
Ma 510-XX-0-0000-0000

gdzie XX oznacza wydzial.

Na koncie ewidencjonowane sa koszty Biblioteki Uniwersyteckiej tacznie z kosztami bibliotek
specjalistycznych, ktére nastgpnie przenoszone sa na konto 510 odpowiedniego wydziah.
Dodatkowo na koncie ewidencjonowane sa, rozliczone na Biblioteke Uniwersytecks, koszty

dziatalnosci pomocniczej (w tym utrzymania budynku).

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, po wezedniejszym przeniesieniu na wydziaty kosztéw
bibliotek specjalistycznych oraz przeniesieniu na konto 724 kosztow wspdimierie do
przychodéw biblioteki, koszty Biblioteki Uniwersyteckiej rozliczane sa na kierunki studiéw,

wydziaty oraz inne dziatalnosci.

Analityka do konta obejmuje ewidencje kosztéw Biblioteki Uniwersyteckiej z podziatem na
utrzymanie obiektu oraz koszty dzialalnosci, a takze koszty poszczegblnych bibliotek

specjalistycznych.
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Polityka rachunkowosci w KUL — Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta:

O e

Schemat numeryczny konta Biblioteki Uniwersyteckiej:
[A]. ewidencja kosztéw dziatalnosci:
Wn 511-00-1-0100-<RK>
[B]. ewidencji kosztéw utrzymania budynku:
Wn 511-00-1-0200-<RK>

Dodatkowo do przeksiggowania kosztéw shuzy konto rozliczeniowe:
Ma 511-001-0000-0000,
natomiast do przeksiggowania kosztéw wspotmiernie do osiggnietych przychodow, konto:

Ma 511-00-1-0000-7240
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Zespo6t 5 - Koszty wg typow dzialalnosci

Schemat konta dla bibliotek specjalistycznych wydzialowych:

Wn 511-00-2-XXYY-<RK>

W przedstawionym schemacie XX oznacza wydzial, YY jest dwuznakowym identyfikatorem

biblioteki.

Do przeksiegowania kosztéw dziatalnogei bibliotek specjalistycznych na konto 510 stuzg konta

o schemacie:
Ma 511-00-2-XX00-0000

gdzie XX oznacza wydzial.

Na koncie ewidencjonowane sg koszty ogélnouniwersyteckich jednostek dydaktycznych:

o Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obeych (koszty dziatalnosei)
e Studium Wychowania Fizycznego i Sportu (koszty dziatalnosci i utrzymania

obiektéw sportowych).

W odniesieniu do Studium Wychowania Fizycznego i Sportu osobno ewidencjonowane sa

koszty dziatalnosci tej jednostki i koszty utrzymania obiektu ,,Hala Sportowa”.

Na ostatni dzien okresu rozliczeniowego, po wezesniejszym przeniesieniu na konto 724 kosztow
wspolmiernych do osiggnietych przychodéw SPNJO oraz SWEFiS (przychody stanowig srodki
otrzymane w formie dotacji lub dofinansowan, a takze przychody osiagnigte z wilasnej
dzialalnosci, w tym z wynajmow), nastgpuje:

e rozliczenie kosztéw SPNJO na kierunki studiéw (konta 501-502);
e rozliczenie kosztéw SWFiS na kierunki studiéw (konta 501-502).
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta dla Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obeych:

Whn 512-00-1-0100-<RK> Koszty dzialalnoéci
Wn 512-00-1-0101-<RK> Koszty sekretariatu

Do przeksiggowania kosztéw SPNJO na konta 501, 502 na podstawie rozdzielnika kosztéw

stuzy konto rozliczeniowe:

Ma 512-00-1-0000-0000
Do przeksiggowania kosztéw wspoétmiernie do osiggni¢tych przychodéw na konto zespotu ,,7”

shuzy konto:

Ma 512-00-1-0000-7240
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Zespdt 5 — Koszty wg typoéw dziataino$ci

Schemat numeryczny konta dla Studium Wychowania Fizycznego i Sportu:

Wn 512-00-2-0100-<RK> Koszty dzialalnoéci
Wn 512-00-2-0101-<RK> Koszty Sekretariatu
Wn 512-00-2-0200-<RK> Koszty utrzymania obiektow sportowych

Do przeksiggowania kosztéw SWFiS na konta 501, 502 na podstawie rozdzielnika kosztéw

shuzy konto rozliczeniowe:
Ma 512-002-0000-0000

Do przeksiggowania kosztéw wspétmiernie do osiggnietych przychodéw konto:

Ma 512-002-00-00-7240

Na koncie ewidencjonowane sa koszty ogdélnouniwersyteckich jednostek wspierajacych

bezposrednio dziatalnos¢ dydaktyczng Uczelni, w szczegdlnodei sa to:

Dzial Toku Studiéw,

Dzial Studenckich Spraw Socjalnych,

Biuro Promocji Zawodowej Studentéw i Absolwentéw KUL

Biuro ds. Jakosci Ksztalcenia

Kolegium i sekretariat MISHuS

¢ Uniwersyteckie Centrum Studiéw Podyplomowych i Doskonalenia Zawodowego

Dodatkowa na koncie ewidencjonowane sg koszty procesow rekrutacyjnych na studia

kierunkowe oraz podyplomowe.

Na ostatni dzien okresu rozliczeniowego koszty tych jednostek (z wylgczeniem UCSPiDZ
obshugujacego studia podyplomowe) rozliczane sg na studia kierunkowe (konta 501-502).
Koszty UCSPiDZ rozliczane sg na studia podyplomowe oraz kursy i szkolenia organizowane

przez t¢ jednostke (konto 503).
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta:
[A]. ewidencja kosztéw dziatalnosci jednostek wspierajaeych dziatalno$é dydaktyczng:

Wn 513-00-1-ZZ00-<RK> Koszty jednostki o kodzie ZZ
Whn 513-00-1-ZZZZ-<RK> Koszty wyodrebnionego zadania jednostki ZZ

[B]. ewidencja kosztow dziatalnosci jednostek wspierajacych pozostate formy ksztalcenia:

Wn 513-00-2-ZZ00-<RK> Koszty jednostki o kodzie ZZ
Wn 513-00-2-ZZZ7Z-<RK> Koszty wyodrebnionego zadania jednostki ZZ

[C]. ewidencja kosztéw finansowanych optatami rekrutacyjnymi:

Wn 513-00-3-0100-<RK> Koszty finansowane oplatami rekrutacyjnymi
na studia kierunkowe

Whn 513-00-3-0200-<RK> Koszty finansowane optatami rekrutacyjnymi
na studia podyplomowe

Wn 513-00-3-0300-<RK> Koszty finansowane oplatami rekrutacyjnymi

studentéw zagranicznych
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Zespof 5 - Koszty wg typow dziatalnosci

Do przeksiegowania kosztéw finansowanych oplatami rekrutacyjnymi stuzg konta:

Ma 513-00-3-0100-7240
Ma 513-00-3-0200-7240
Ma 513-00-3-0300-7240

Do przeksiegowania kosztéw Centrum Studiéw Podyplomowych i Doskonalenia Zawodowego

na konto tych studidw (503) stuzy konto:
Ma 513-00-2-6000-0000

Do przeksiegowania kosztéw jednostek wspierajacych studia kierunkowe na konta 501, 502

stuzy konto:

Ma 513-00-1-0000-0000

Po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego w pierwszej kolejnosci nastepuje przeniesienie na
konto 724 kosztéw wspdtmiernie do przychodéw tych jednostek oraz kosztéw finansowanych
oplatami rekrutacyjnymi, nastepnie nastgpuje rozliczenie kosztéw jednostek wspierajgcych
pozostate formy ksztalcenia — przeniesienie na konto 503. W ostatniej kolejnodci nastepuje

rozliczenie kosztéw jednostek wspierajacych studia kierunkowe (przeniesienie kosztéw na konta

501 oraz 502).

Na koncie ewidencjonowane sg koszty jednostek wspierajacych dziatalnos¢ operacyjng Uczelni,

ktérych dziatalnos¢ nie obciaza kosztéw ogdlnouniwersyteckich. W szczegolnosei s to:

e jednostki prowadzgce dziatalno$¢ promocyjng uniwersytetu (Dzial Promogji

i Kontaktéw Spotecznych);
e jednostki kulturalno artystyczne (Chér akademicki, Scena Plastyczna KUL, Teatr

Wizualny, Muzeum Uniwersyteckie, itp.);
o jednostki realizujace wydzielone zadania (Uniwersytet Otwarty, Szkola Jezyka

i Kultury Polskiej);
o jednostki prowadzace dziatalnod¢ wychowawcza (Duszpasterstwo Akademickie);
Dodatkowo na koncie ewidencjonowane sg koszty stalych uroczystoéci uniwersyteckich
(inauguracja roku akademickiego, $wigto patronalne, itp.), a takze jednorazowych zdarzen

{doktoraty honoris causa, nadania odznaczen i medali, itp.).
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Polityka rachunkowos$ci w KUL — Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Na koniec okresu rozliczeniowego koszty zgromadzone na tym koncie rozliczane s na

wydzialy.

Schemat blokowy konta:

 Konto 514
 Jednostid wsplerajacs

Schemat numeryezny konta:

Whn 514-00-Y-ZZ00-<RK> Koszty jednostki (uroczystosci)
Wn 514-00-Y-ZZZZ-<RK> Koszty wydzielonego zadania jednostki

W powyzszym schemacie Y oznacza grupe dzialalnosci zgodnie ze schematem blokowym,
ZZ00 kod jednostki (uroczystosci uniwersyteckiej), ZZZZ kod jednostki wraz z kodem

wydzielonego zadania.

Do przeksiegowania kosztow dziatalnosei tych jednostek na konto 510 stuzy konto:

Ma 514-00-0-0000-0000
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2espdl 5§ - Koszty wg typow dzialalnosci

Dodatkowo do przeksiggowania Kkosztéw wspdimiernie do przychoddw osigganych przez

okreslone jednostki shuzg konta:

Ma 514-00-Y-ZZ00-7240

Typowe zapisy strony Wn kont 510-514

»Koszty wydzialowe dzialalnesci dydaktycznej”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty proste (rodzajowe) okresu biezgcego Zespot 4
2. Rozliczenie kosztéw okresowo aktywowanych 641
3 Rezerwa na przyszle koszty wspolmiernie do osiaganych 643
' przychoddw
4. Rozliczenie kosztow dziatalnosci pomocniczej 531-534
Typowe zapisy strony Ma kont 510-514
»Koszty wydzialowe dzialalnosci dydaktycznej”
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
Rozliczenie kosztéw wydzialowych na poszczegdlne dzialalnosei
1. s e P € 501,502,503,510
dydaktyczne na wydziatach
2. Przeniesienie kosztoéw wspotmiernie do przychoddéw wl

D. Dzialalno$¢ organizacji studenckich

Na koncie ewidencjonowane sa koszty organizacji studenckich z podziatem na organizacje

ogolnouniwersyteckie oraz wydzialowe,
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Polityka rachunkowosci w KUL — Schematy ksiggowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta:

Konto 504

Organizacje stu

Schemat numeryczny konta:
Whn 504-00-0-ZZZZ-<RK> Organizacje ogdlnouczelniane
Whn 504-XX-0-ZZZZ-<RK> Organizacje wydzialowe

W przedstawionym schemacie XX oznacza wydziat, ZZZZ identyfikator organizacji.

Po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego wartos¢ kosztow wspdtmierna do osiggnigtych przez
poszczegblne organizacje przychodéw przenoszono jest na konto 714 za pomoca kont
rozliczeniowych (oddzielnie dla kazdej organizacji):
Ma 504-00-0-ZZZZ-7140  przenicsienie kosztow organizacji ogdlnouniwersyteckich
Ma 504-XX-0-ZZZZ-7140  przeniesienie kosztéw organizacji wydzialowych

Nierozliczone koszty dzialalno$ci organizacji studenckich (za wyjatkiem kosztéw do rozliczenia
w nastepnych okresach) rozliczane sg na wydzialy uniwersyteckie (konto 510) za pomoca kont

rozliczeniowych:

Ma 504-00-0-000-0000 Rozliczenie kosztéw organizacji ogdlnouniwersyteckich

Ma 504-XX-0-0000-0000 Rozliczenie kosztéw organizacji wydziatowych
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E. Dzialalnos¢ badawcza

Na kontach kosztéw dzialalnosci badawczej ewidencjonowane sa wszystkie koszty
bezposrednie i poérednie zwigzane z dzialalnoscig badawecza Uniwersytetu. Ewidencja ta

prowadzona jest na nastepujacych kontach:

Na koncie ewidencjonowane sa koszty podstawowej dzialalnosci prowadzonej przez
Uniwersytet o charakterze naukowym lub upowszechniajgcym osiggnigcia naukowe. Do konta

prowadzona jest analityka obejmujgca dotacje¢ bazowa oraz dla mtodych naukowcow:

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta:

Wn 505-XX-Y-ZZZZ-<RK> Koszty realizowanych zadan badawczych
Wn 505-XX-Y-0000-6430 Narzuty kosztéw posrednich
Ma 505-XX-Y-0000-7150 Rozliczenie kosztow wspdimiernie do przychodow
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiggowe ewidencji na kontach

W przedstawionych schematach XX oznacza wydziat, Y zrédio finansowania (1-dotacja
bazowa; 2-dotacja dla miodych naukowcow), ZZZZ czteroznakowy identyfikator zadania

badawczego.

Narzuty kosztéw posrednich oraz rozliczenie kosztéw wspolmiernie do przychodow

dokonywane beda nie rzadziej niz raz na kwartat.

s06:£45
Na koncie ewidencjonowane sa koszty dziatainosei naukowo-badawczej w podziale na typy tej
dziatalnosci oraz wydziaty. Analityka do konta obejmuje ewidencje kosztéw finansowanych

z r6znych zrodet finansowania:

1 — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

2 — Narodowego Centrum Nauki

3 — Wspétpraca naukowa z zagranicg

4 — Inne programy badawcze

5 — Stypendia

6 — Srodki na realizacj¢ programéw lub przedsigwzigé ustanowionych przez ministra
wlasciwego do spraw nauki

Schemat blokowy konta:

XX
Wyilzial
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Zespoi 5 - Koszty wg typow dziatainosci

Schemat numeryczny konta:

Wn 506-XX-F-ZZZZ-<RK>

Wn 506-XX-F-ZZ727-6430

Ma 506-XX-F-ZZZ7-7160

Koszty pokrywane zewnetrznym zrGdiem
finansowania w ramach dziatalnosci badawczej,
Narzut kosztow posrednich pokrywanych
zewnetrznym  zrodlem  finansowania w  ramach
dziatalnosci badawczej,

Rozliczenie kosztow wspdtmiernie do przychoddw na
konta analityczne zespotu 7

W przedstawionych schematach XX oznacz wydzial, F — zZrodlo finansowania zgodnie

z zamieszonym powyzej wykazem, ZZZZ - identyfikator projektu badawczego.

Narzuty kosztéw posrednich oraz rozliczenie kosztéw wspdlmiernie do przychodéw

dokonywane bedg nie rzadziej niz raz na kwartal.

Na koncie ewidencjonowane sg koszty ustug badawczych.

Schemat blokowy konta:

XX -
- Wydzial

Schemat numeryczny konta:
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Wn 507-XX-0-ZZZ7-<RK>  Koszty pokrywane przychodem umownym
Wn 507-XX-0-ZZZ.7-6430 Narzut kosztéw posrednich

Ma 507-XX-0-ZZZZ-7170 Rozliczenie kosztéw wspdimiernie do przychoddw na
konta analityczne zespotu ,,7”

W przedstawionych schematach XX oznacza— wydziat, ZZZZ — identyfikator ushugi badawczej.

W przypadku ushig badawczych realizowanych przez kilka wydzialow w miejsce XX wstawia
si¢ 00.

Rozliczenie kosztéw wspétmiernie do przychodéw na konta zespotu ,,7” dokonywane jest na

zakonczenie ushugi.

Typowe zapisy strony Wn kont 505-507

»Dzialalno§é badawcza®

L.p. Tresd¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty proste (rodzajowe) bezposrednie okresu biezacego 490

2. Rozliczenie kosztéw czasowo aktywowanych 641
Koszty wydzialowe jednostek wspierajacych dzialalnos¢

3. zespol 5
naukows

. Rezerwa na przyszle koszty wspdlmiernie do osigganych 643

. przychodow

Typowe zapisy strony Ma kont 505-506

HDzialalno$é badaweza”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie kosztéw okresu biezacego na konto kosztow
1. 715-717

wiasnych poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci badawczej

) Nierozliczone koszty nieprzypisane do przychodéw stanowigce 611

koszty do rozliczenia w nastepnym okresie
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Zesp6t 5 ~ Koszty wyg typdw dziatalnosci

Na koncie ewidencjonowane sa koszty wydziatowych jednostek dziatalnosci badawcze]

w podziale na jednostki administracyjne oraz ogdlnouczelniane osrodki naukowe.

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta:

Wn 515-00-1-ZZ00-<RK> Jednostka administracyjna dziatalnosci badawczej
Whn 515-00-1-ZZZZ-<RK> Wyrézniona sekcja (zadanie) jednostki
Wn 515-00-2-ZZ00-<RK> Ogélnouczelniany osrodek naukowy
Wn 515-00-2-ZZ7.7Z-<RK> Wyrézniona sekcja (zadanie) oérodka
W przedstawionym schemacie ZZ oznacza kod jednostki (osrodka) ZZZZ - kod jednostki

(o$rodka) z wyrdzniona sekcjg (zadaniem).
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego, nieodcigzone z narzutéw na projekty badawcze (konto
643) koszty tej dziatalnosci rozliczane sq na wydziaty (konto 510) za posrednictwem konta

rozliczeniowego:

Ma 515-00-0-0000-0000

F. Projekty finansowane lub wspoélfinansowane ze srodkéw UE

Konto shizy do ewidencji kosztéw projektow finansowanych i wspotfinansowanych z UE

zgodnie z wytycznymi okreslonymi w warunkach realizacji kazdego z projektow.

Schemat blokowy konta

Projekt

Schemat numeryczny konta:

Wn 508-PP-ZZZZ-0-<RK> Koszty projektow
Wn 508-PP-ZZ.ZZ-1<RK> Koszty VAT

106



[y

Zespol 5 — Koszty wg typSw dziatalnosci

W przedstawionym schemacie PP oznacza kod projektu, ZZZZ — kod realizowanego zadania

(dwa pierwsze znaki) oraz kod pozycji szczegotowej zadania (dwa ostatnie znaki).

Koszty realizowanych projektéw odnoszone sa na konto 718 za posrednictwem konta

rozliczeniowego:

Ma 508-PP-0000-0-7180

G. Dzialania finansowane z pozostalych zrédel zewnetrznych

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dzialan finansowanych z pozostatych zrodet zewnetrznych,

w szezegolnosei sg to konferencje, zjazdy i inne.

Schemat blokowy konta:

Dzialania ogélnouniwersyteckie / Dzialania realizowane przez Wydzial . - -
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat numeryczny konta:

Wn 509-XX-R-ZZZ7Z-<RK>

W przedstawionym schemacie XX oznacza wydzial (dla dziatan podejmowanych przez

Uczelni¢: 00), R — rodzaj dzialania (1-konferencje), ZZZZ — kod dziatania.

Koszty realizowanych dzialan odnoszone sg na konto 719 za posrednictwem konta

rozliczeniowego:

Ma 509-XX-R-ZZZ77Z-7190

Typowe zapisy strony Wn kont 508-509

»Koszty projektéw finansowanych lub wspolfinansowanych ze §rodkéw pozabudzetowych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty proste (rodzajowe) okresu biezacego 490
2. Rozliczenie kosztéw czasowo aktywowanych 641

; Rezerwy na koszty wspélmierne do przychoddw oraz naliczenie 613

ryczattow (% od kosztdw bezpoérednich w danym okresie)

Typowe zapisy strony Ma kont 508-509

»Koszty projektéw finansowanych lub wspélfinansowanych ze srodkéw pozabudzetowych”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie kosztéw wspotmiernie do osiagnietych przychodéw Zespot 7

H. Koszty dzialalnosci wydawniczej

Na koncie prowadzona jest ewidencja kosztéw Wydawnictwa Uniwersyteckiego oraz innych

Jednostek i projektow zwigzanych z dziatalnoscia wydawniczg prowadzong przez Uniwersytet.
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Zespof 5 - Koszty wyg typow dziatalnosci

Schemat blokowy konta:

Konto 5
Dziaklnosé qua@nls :

Schemat numeryczny konta:
Wn 522-60-1-ZZ00-<RK> Ewidencja kosztdw jednostek wydawniczych
Wn 522-00-2-ZZ727-<RK> Ewidencja kosztow projektéw wydawniczych

W przedstawionym schemacie ZZ00 oznacza identyfikator jednostki wydawniczej, ZZZZ. kod

projektu wydawniczego.

Koszty dziatalnosci wydawniczej (jednostek wydawniczych oraz projektdw) obeigzaja w trakcie
okresu rozliczeniowego koszty jednostek wewnetrznych Uniwersytetu na podstawie odrebnych

zasad (rachunki wewnegtrzne).

Dodatkowo, roéwniez na podstawie odrebnych zasad, nie rzadziej niz raz na kwartat, nastepuje

rozliczenie kosztdw produkeji Wydawnictwa Uniwersyteckiego za posrednictwem konta 580.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Wn kont 522

wDzialalno$é wydawnicza”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty proste (rodzajowe) 4990
2, Obciazenie kosztami dzialainosci transportowej 550

Typowe zapisy strony Ma kont 522

wDziatalno$é wydawnicza”

Konto
L.p. Treéé operacji
przeciwstawne
Obcigzenie kosztéw poszczegélnych dziatalnosei na podstawie
L. Zespo6l 5
rachunkéw wewnetrznych
, Rozliczenie kosztéw dzialalnosci wydawniczej w  okresie 580
' sprawozdawczym

Konto sluzy do rozliczenie produkcji Wydawnictwa Uniwersyteckiego. Na stronie Wn tego
konta ujmowane sg koszty biezgce dziatalnosci wydawnictwa (po ustaleniu wartoéci produkeji
w toku). Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ przekazanie na magazyn wyrobéw gotowych na
podstawie wystawionych w Wydawnictwie dowodéw Pw. Nierozliczone koszty z konta 580

przeksiggowane sg na konto kosztéw wydziatéw uniwersyteckich (510).

Schemat numeryczny konta:

580-00

Po rozliczeniu kosztdw konto nie wykazuje salda.
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Zespol 5 - Koszty wyg typdw dziatalno$ci

Typowe zapisy strony Wn konta 580

»Rozliczenie produkeji wydawniczej”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
N Ujecie kosztu wytworzenia produkeji wydawniczej rozliczanej co 52
miesige
Ujgcie réimicy pomiedzy wartoscia poniesionych kosztéw
2. wytworzenia produkcji z konta 522 a wartodcig przekazanych 510
wyrobéw na magazyn wg Pw
Typowe zapisy strony Ma konta 580
»Rozliczenie produkcji wydawniczej”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Ujecie wydanych publikacji na magazynie Wydawnictwa 600
Rozliczenie réznicy pomiedzy wartoécig poniesionych kosztéw
2. dzialalnosci wydawniczej z konta 522 a warto$cia przekazanych 510
wyrobdw na magazyn wg Pw

I. Koszty dzialalnosci pomocniczej

Grupa kosziow dziatalnosei pomocniczej obejmuje koszty utrzymania infrastruktury technicznej

Uczelni oraz wszelkie inne koszty dzialalnosci wykonywanej przez wydzielone jednostki

pomocnicze na rzecz jednostek  wydzialowych oraz  jednostek  administracji

ogdlnouniwersyteckiej. W szczegélnodci do kosztéw dziatalnosci pomocniczej zaliczamy:

koszty medidéw (zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody, odprowadzanie
sciekéw, wywoz nieczystosci stalych) oraz inne koszty bezposrednie rozliczane na

budynki;
koszty ustug remontowych swiadczonych przez Dziat Remontow;
koszty administracji, dozoru i obstugi obiektéw KUL $wiadczone przez Dziat

Administracji Obiektami KUL oraz Dzialy Obstugi Wydzialéw Zamiejscowych;
koszty ochrony mienia $wiadczone przez pracownikéw Wewnetrznej Strazy

Porzadkowe;.

Szczegélowa ewidencja kosztow dziatalnosci pomocnicze] prowadzona jest na

nastepujacych kontach:
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Na koncie gromadzone sa, na podstawie dokumentéw Zrédtowych, koszty mediéw dotyczace
budynkéw w Lublinie, a takze inne koszty bezposrednio obcigzajace budynki (koszty
administracji obiektami, utrzymania porzadku oraz dozoru). Dodatkowo na podstawie
rozdzielnikéw kosztéw konto obcigzaja pozostate koszty dziatalnosci pomocniczej rozliczane na

budynki.

Schemat blokowy konta;

Schemat numeryczny konta

Wn 531-00-0-XXXX-<RK>

W przedstawionym schemacie XXXX oznacza kod budynku lub jego wydzielonej czedcl.

Koszty utrzymania obiektéw podlegaja rozliczeniu na wydzialy uniwersyteckie w Lublinie
proporcjonainie do powierzchni uzytkowej zajmowanej przez te jednostki. Pozostata czesé

obciaza koszty ogdlnouniwersyteckie.
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Zespoi 5 - Koszty wg typow dzialalnos$ci

Do przeksiggowania kosztéw utrzymania obiektéw na konta 510 oraz 551 na podstawie

okreslonych dla kazdego obiektu rozdzielnikéw kosztéw stuzg konta:

Ma 531-00-0-XXXX-0000

Po rozliczeniu kosztéw konto nie wykazuje salda.

Na koncie ewidencjonowane sg koszty Dziatu Administracji Obiektami KUL nieprzypisane
bezposrednio do okreslonych budynkéw, a takze koszty Wewngtrznej Strazy Porzadkowe;.
(Gromadzone na koncie koszty obejmuja:

* posrednie koszty utrzymania obiektéw — koszty administracyjne DAO;

* bezposrednie koszty utrzymania obiektéw, w tym:

— koszty utrzymania czystosci,

— koszty dozoru,

~ koszty obstugi konserwacyjnej,
—  koszty obshugi audiowizualnej,
— koszty utrzymania zieleni;

¢ koszty ochrony mienia.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego:

* koszty administracyjne DAO rozliczane sa na budynki w Lublinie proporcjonalnie do

ich powierzchni uzytkowej;
¢ koszty obslugi obiektéw nieprzypisane bezposrednio do budynkéw rozliczane sg

w ramach sekcji DAO na obstugiwane przez ta sekeje budynki;
* koszty ochrony mienia rozliczane sg na obiekty w Lublinie podlegajace ochronie.

Schemat blokowy konta:
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Oésluea i-administracja
Obicktamiw Lublinie

00 .

g_.....m;,‘

Schemat numeryczny konta:

Wn 532-00-1-0000-<RK> Koszty administracyjne DAO
Wn 532-00-1-XX00-<RK> Koszty obstugi (Sekcja DAO)
Wn 532-00-2-0000-<RK> Koszty Wewnetrznej Strazy Porzgdkowej

W przedstawionym schemacie XX oznacza identyfikator Sekeji DAO.

Dodatkowo do przeksiggowania kosztéw na konta, na ktérych gromadzone sa koszty

utrzymania obiektow shuzg konta:

532-00-1-0000-0000 (rozliczenie kosztéw administracyjnych DAQO)
532-00-1-XX00-0000 (rozliczenie kosztow obstugi obicktow)
532-00-2-0000-0000 (rozliczenie kosztéw ochrony mienia)
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Zespdi 5 - Koszty wg typdw dzialalnosci

Na koncie w obrebie kont szczegétowych (analitycznych) ewidencjonowane sg koszty:

* utrzymania budynkéw w Stalowej Woli oraz obshugi wydziatu Zamiejscowego
w Stalowej Woli (wynagrodzenia pracownikéw Dzialu Obstugi Wydziatu

Zamiejscowego w Stalowej Woli oraz inne koszty bezposrednie tej jednostki);
¢ utrzymania budynkéw w Tomaszowie Lubelskim oraz obstugi wydziatu

zamiejscowego w Tomaszowie Lubelskim (wynagrodzenia pracownikéw Dziatu
Obstugi Wydzialu Zamiejscowego w Tomaszowie Lubelskim oraz inne koszty

bezposrednie tej jednostki).

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta:

Wn 533-00-M-0100-<RK> Koszty obstugi i administracji
Wn 533-00-M-02XX-<RK> Koszty utrzymania obiektow
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

W przedstawionym schemacie M oznacza kod miasta mieszczgcego wydzial zamiejscowy

(1 — Stalowa Wola, 2 — Tomaszéw Lubelski), natomiast XX kod obiektu.

Po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego koszty gromadzone na tym koncie obcigzaja koszty
wydziatéw zamiejscowych na koncie 510. Do przeksiggowania kosztéw na konto 510 (wydziaty

zamiejscowe) stuzg konta:

Ma 533-00-1-0000-0000 Przeniesienie  kosztéw  utrzymania  obiektéw
w Stalowej] Woli
Ma 533-002-00-00-0000 Przeniesienie  kosztéw  utrzymania  obicktéw

w Tomaszowie Lubelskim.

Na koncie gromadzone sg koszty wynagrodzen pracownikéw Dziahi Remontéw oraz inne

koszty bezpoérednie tej jednostki.

Na koniec okresu rozliczeniowego koszty rozliczane sg na budynki lub ich wydzielone czesci

ewidencjonowane na kontach dotyczacych:

511 Budynek Biblioteki Uniwersyteckiej,

512 Budynek Hali Sportowe;,

531 Obiekty w Lublinie,

542 Obicktdw dziatainosci ustugowo — bytowej,
544 Budynkéw gospodarki mieszkaniowej,

857 Stolowka Studencka,

858 Domy Studenckie.

Koszty tej jednostki moga byé réwniez rozliczane na srodki trwale w budowie za

posrednictwem kont obrotéw wewnetrznych.
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Zespdf 5 - Koszty wg typow dzialalnosci

Schemat blokowy konta:

Po rozliczeniu kosztéw konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 531, 532, 533, 534

»Dzialalno§é pomocnicza”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty dzialalno$ci biezacej 490
2. Obcigzenie kosztéw utrzymania obiektdw kosztami remontéw 534
3 Obcigzenie  kosztéw utrzymania obiektéw kosztami ushug 550
transportowych

Typowe zapisy strony Ma kont 532, 533, 534

»Dzialalnoéé pomocnicza”

L.p. Tresc operacji Konto przeciwstawne

l. Obciazenie kosztow utrzymania budynkéw Zespoi 518

J. Dzialalnos$é pozostala

Grupa kosztéw dziatalnosei wydzielonej obejmuje koszty dziatalnosci ustugowo bytowe] oraz
gospodarki zasobami mieszkaniowymi. Szczegbtowa ewidencja kosztéw prowadzona jest na

kontach syntetycznych.,
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Na koncie prowadzona jest ewidencja kosztéw pozostatej dziatalnosci bytowej, w tym

prowadzenie doméw konferencyjnych. W szczegdlnosci sg to:

¢ Dom Pracy Tworczej,
e Dworek Staropolski,
* Pokoje goscinne Collegium Jana Pawla 11

W trakcie okresu rozliczeniowego koszty dzialalnodci obcigzaja koszty ogdlnouniwersyteckie
lub wydzialowe wydzialow uniwersyteckich na podstawie rachunkéw wewnetrznych. Po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego i wezesniejszym przeniesieniu kosztéw wspdlmiernie od
przychodéw tych dziatainosei (przychody stanowig optaty uzyskane za wynajem tych obiektéw)
koszty przeksiggowywane sa na konto 510 (koszty wydzialow).

Koszty te, nie rzadziej niz raz na kwartal, przenoszone sa poprzez konto obrotéw wewnetrznych

na koszty pozostalej dzialalnodci operacyjne;j.

Schemat blokowy konta:

118



Zespot 5 - Koszty wg typdéw dziatalnosci

Schemat numeryczny konta:

Wn 542-00-0-XX- <RK>

W przedstawionym schemacie XX oznacza kod prowadzonej dzialalnosci.

Typowe zapisy strony Wn kont 542

wDzialalno$é ustugowo-bytowa”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
i. Koszty proste (rodzajowe) 490
2. Obciazenie kosztami dziatalnodei remontowe; 534
3. Obcigzenie kosztami dzialalnogei transportowe; 550
4. Obcigzenia kosztami utrzymania obiektéw 532

Typowe zapisy strony Ma kont 542
wDzialalno$é ustugowo-bytowa”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

: Przeniesienie na koszt wlasny poszezegdlnych dzialanosci .
‘ fobiektéw) co miesige

Konto stuzy do gromadzenia kosztéw gospodarki mieszkaniowe;. Szczegdlowa ewidencja
analityczna prowadzona jest z dokladnoscig umozliwiajaca rozliczenie wchodzacych w sktad tej

gospodarki budynkéw i lokali mieszkalnych.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta:

Schemat numeryczny konta (budynki mieszkalne):

Whn 544-00-1-XX00-<RK>  koszty gospodarki mieszkaniowej (budynki)
Wn 544-00-2-00YY-<RK>  koszty gospodarki mieszkaniowej (lokale)

W przedstawionym schemacie XX oznacza kod budynku mieszkalnego, YY — wydzielonego
lokalu.
Schemat konta rozliczeniowego do przenoszenia kosztéw dziatalnosei mieszkaniowe] na konta

zespotu ,,77;

Ma 544-00-1-XX00-7440 przeksiggowanie kosztéw wspétmiernie do przychodow
Z czynszow (budynki)

Ma 544-00-2-00XX-7440 przeksiggowanie kosztéw wspotmiernie do przychodéw
: z czynszéw (lokale)

Typowe zapisy strony Wn kont 544

»ospodarka mieszkaniowa”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty proste (rodzajowe) 490
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Zespot 5 - Koszty wg typdw dziatalnosci

Typowe zapisy strony Ma kont 544

»Gospodarka mieszkaniowa®

Konto
L.p. Tre$¢ operacji
przeciwstawne

: Przeniesienie na koszt wlasny poszczegdlnych dziatalnodci 744

(obiektow) co miesiac

K. Koszty ogélnozakladowe (ogélnouniwersyteckie)

Na koszty ogélnouniwersyteckie skladaja sig: koszty ogdlne uczelni, koszty zarzadu, koszty
ogdlnouniwersyteckich jednostek i zadan administracyjnych oraz nierozliczone na wydzialy
uniwersyteckie koszty utrzymania infrastruktury, tj. koszty utrzymania obicktéw, laczy
internetowych oraz innych zadan o charakterze infrastrukturainym. Ewidencja kosztéw

prowadzona jest na kontach:

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego koszty ogélnouniwersyteckie rozliczane sa na kierunki
studiow. Rozliczenie nie dotyczy czescei kosztéw uprzednio rozliczonej na dzialalno$é naukowo-
badawczg, fundusze obstugiwane przez Uczelnig lub projekty wspétfinansowane ze zrodel

zewngtrznych w tym UE, na podstawie innych szczegbltowych zasad.
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat blokowy konta 550:

oszty ogélnot
< jednostkii 2

00

Schemat numeryczny konta 550:

Wn 550-00-1-0000-<RK> Koszty ogblne uczeini

Wn 550-00-2-XX00-<RK>  Koszty zarzadu uczelni

Wn 550-00-3-XXYY-<RK> Koszty jednostek administracyjnych

Wn 550-00-4-XXYY-<RK>  Koszty wydzielonych zadai administracyjnych

W przedstawionych schematach XX oznacza kod grupy kosztéw zarzadu uczelnia lub jednostki
administracyjnej lub grupy wydzielonych zadan, YY - sekcje lub wydzielone zadanie jednostki

administracyjnej, wydzielone zadanie administracyjne.

Do rozliczenia kosztéw ogdlnouniwersyteckich stuzy konto:

Ma 550-00-0-0000-0000
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Zespot 5 — Koszty wg typow dziatalnosci

Schemat blokowy konta 551;

Schemat numeryezny konta 551:

Whn 551-00-1-0000-<RK> Koszty utrzymania obiektow
Wn 551-00-2-YYZZ-<RK>  Utrzymanie infrastruktury teleinformatyczne;j
Wn 551-00-3-YYZZ-<RK>  Koszty wydzielonych zadan

W przedstawionych  schematach YY oznacza grupe skladnikow infrastruktury
teleinformatycznej lub grupe zadan, ZZ — wydzielonych skladnik Tub zadanie.

Do rozliczenia kosztoéw ogélnouniwersyteckich utrzymania infrastruktury stuzy konto:

Ma 551-00-0-0000-0000

Typowe zapisy strony Wn kont 550-551

»Koszty ogélnouniwersyteckie”
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Polityka rachunkowosci w KUL ~ Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty proste (rodzajowe) okresu biezgcego 490
2. Rozliczenie kosztéw czasowo aktywowanych 641
3. Rezerwy na przyszte zobowigzania 643

Typowe zapisy strony Ma kont 550-551
»Koszty ogélnouniwersyteckie”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
l. Przeniesienie kosztow na kierunki studiow 501, 502, 503
2. Odcigzenie kosztéw ogdlnouniwersyteckich z narzutéw 643
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7. ZESPOL 6 — PRODUKTY I ROZLICZANIE MIEDZYOKRESOWE

A. Wprowadzenie

Konta zespotu ,,6” przeznaczone sg do ewidencji:

wyrobéw gotowych na sktadzie (konto 600),

przesunig¢ miedzymagazynowych (konto 601),

produkcji nie zakoficzonej (konto 603),

rozliczen miedzyokresowych kosztéw — czynnych (konto 641),
rozliczen migdzyokresowych kosztéw —~ biernych (konto 643),
pozostatych rozliczen miedzyokresowych —~ (konto 649),
odpisow aktualizacyjnych wyrobow ~ (konto 650).

B. Konto 600 — Wyroby gotowe na skladzie

Konto 600 stluzy do ewidencji wytworzonych, a nie sprzedanych wyrobéw gotowych
dziatalnosci wydawniczej wycenionych w koszeie wytworzenia, na podstawie dowodu Pw
przechowywanych we wlasnych magazynach oraz innych zapaséw wyrobow gotowych

przechowywanych w magazynach obcych.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza kod magazynu, w szczegélnoscei:

01 Magazyn wyrobéw gotowych Wydawnictwa

02 Rozliczenie sprzedazy z kiermaszu

03 Magazyn wyrobéw gotowych czasopisma ETHOS

05 Magazyn wyrobéw gotowych czasopisma ABMK

07 Magazyn wyrobéw gotowych czasopisma VOX PATRUM.,

Typowe zapisy strony Wn konta 600
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

»Wyroby gotowe w magazynie”

L.p. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie produkeji - wyroby gotowe wprowadzane do 580
magazynu dowodem Pw

2. Przesunigcie wyrobéw mig¢dzy magazynami 601

Typowe zapisy strony Ma konta 600

»Wyroby gotowe w magazynie”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
I. Wydanie wyrobéw na potrzeby wewnetizne jednostek Zespdt ,,5”
organizacyjnych
2. Wydanie wyrobéw do sprzedazy 722
3. Przesunigcie wyrobéw miedzy magazynami 601

C. Konto 601 — Przesuniecia migdzymagazynowe

Konto 601 stuzy do rejestracji i kontroli przesuni¢é miedzymagazynowych. Jest to konto @

rozliczeniowe, ktdre po okresie sprawozdawczym nie wykazuje salda.

Schemat konta

D. Konto 603 — Produkcja niezakoneczona
Konto 603 stuzy do ewidencji niezakoficzonej produkeji w Wydawnictwie. Produkcja ta

ustalana jest na koniec kazdego roku przed rozliczeniem kosztéw obstugi Wydawnictwa.

W trakcie roku produkcja niezakonczona pozostaje na koncie 522.
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Zespdt 6 - Produkty i rozliczanie miedzyokresowe

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza kod rodzaju produkcji niezakoficzonej, w szczegOlnosci:

01 Produkcja wydawnicza.

Typowe zapisy strony Wn konta 603

sProdukeja niezakonczona”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie niezakoriczonej produkeji wydawniczej na koniec 522
roku
Typowe zapisy strony Ma konta 603
»Produkcja niezakonczona”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne N
l. Przeniesienie produkecji niezakoficzonegj na poczatek roku 522
cbrotowego

E. Konto 641 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw (czynne)

Konto 641 stuzy do ewidencji rozliczanych w czasie kosztéw operacyjnych, tj. zaliczanych

W cigzar biezacego okresu, wydatkéw poniesionych w okresach poprzednich, ujetych na tym

koncie.

Do kosztéw tych zalicza si¢ miedzy innymi:

wynikajgee z polis ubezpieczeniowych skladki ubezpieczeniowe za okresy dluzsze
niz jeden miesiac,

prenumeraty zawarte na okresy roczne lub dhuzsze,

naliczenie rocznych oplat licencyjnych,

odpisy ZFSS,

koszty generalnych remontdw obiektow.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Rozliczenie kosztéw aktywowanych nastepuje nie rzadziej niz raz na kwartal w czedei

dotyczacej okresu sprawozdawczego.

Koszty podlegajgce rozliczeniu w czasie ujmowane sg wstepnie na kontach zespotu 4,
przenoszone sg nastepnie na konto 641 za pomocg konta 490, skad trafiaja na wlasciwe miejsca

kosztow dziatalnosci operacyjnej Uczelni, w odpowiednich okresach sprawozdawczych.

Podstawowym kryterium kwalifikujacym okreslone koszty do rozliczenia w czasie, jest ich
wplyw na poziom kosztéow (kryterium istotnosci) oraz uzyskanie wspoimiernosci

z przychodami,
Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza rodzaj aktywowanych kosztow, w szczegllnosei:

01 Ubezpieczenia
02 Prenumeraty.

Typowe zapisy strony Wn konta 641

»Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw — czynne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty rodzajowe — zespol 4 490

Typowe zapisy strony Ma konta 641

»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow — czynne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie kosztéw aktywowanych Zespdt 57

F. Konto 643 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw (bierne)

Konto 643 stuzy do ewidencji kosztow operacyjnych przypadajacych na okres sprawozdawczy

(miesige/kwartal) lecz jeszcze nie poniesionych — stanowigcych zobowiazania.
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Zespdt 6 - Produkty i roziiczanie miedzyokresowe

W ramach tego konta ewidencji podlegajg miedzy innymi:

® rezerwy na przyszie zobowigzania,
* narzuty na dziatalno$é badawcza oraz narzuty w projektach finansowanych ze zrédet

Zewnetrznych,
¢ koszty prawdopodobne, ktérych kwota badz data nie sa jeszcze znane, ale powstanie

zobowiazania jest niewatpliwe.
Okreslenie wskaznika narzutéw uregulowane jest w odrebnym zarzadzeniu Rektora KUL.

Rezerwy na $wiadczenia pracownicze rozliczane sg w okresach wyplat, odpraw i nagréd

jubileuszowych dla pracownikéw.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza kod rezerwy, w szczegolnoscei: .

01 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze
11 Narzut kosztéw na dziatalnoéé badawcza
12 Narzut kosztéw na projekty wspétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych,

Typowe zapisy strony Wn konta 643

sRozliczenia migdzyokresowe kosztéw — bierne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Rozliczenie narzutéw naliczanych ryczaltem wg warunkéw Zespol ,,57
wskazanych w projekeie.

2. Rozliczenie narzutdéw na dziatalno$é badawcza Zespbt ,,5”

3. Rozliczenie rezerw utworzonych na przyszte zobowigzania. Zespol .57
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Polityka

rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Ma konta 643

»Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw — bierne”

L.p. Tred¢ operacji Konto przeciwstawne

I Docigzenie kosztéw projektéw zakonczonych na koniec roku 508
obrotowego do wysokosei rozliczanych przychodéw w
przypadku poniesienia wydatku po zakoficzenin roku
obrotowego.

2. Naliczenie kosztéw posrednich w projektach w postaci narzutéw 508
wg warunkéw wskazanych w projekcie.

3. Naliczenie kosztéw prawdopodobnych, ktérych kwota badZ data Zespoét 57
nie s3 jeszcze znane, ale powstanie zobowigzania jest
niewgtpliwe,

4, Naliczenie rezerw na przyszte zobowigzania i $wiadczenia Zespot 57
pracownicze.

G. Konto 649 — Pozostale rozliczenia migdzyokresowe

Konto 649 stuzy do ewidencji rozliczania miedzyokresowego kosztow i przychodéw

finansowych, ktére w zakresie wynikajacych z postanowief ustawy o rachunkowosci podiegaja

rozliczeniu w czasie.

Konto 649 funkcjonuje analogicznie jak konto 641 i 643, bez korespondencji z kontami zespotu

4, ale w korespondencji z kontami zespotu 1,2 lub 7.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza kod aktywowanych rozliczef, w szczegélnoscei:

01 Koszty finansowe rozliczane w czasie,

02 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze dotyczgce Funduszu Pomocy

Materialnej,

03 Skiadki cztonkowskie nicobowigzkowe.
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Zespdi 6 - Produkty i rozliczanie miedzyokresowe

Typowe zapisy strony Wn konta 649

»Pozostale rozliczenia miedzyokresowe”

L.p. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

l. Zaplacone z géry w okresie sprawozdawczym odsetki i prowizje 131 lub zespot 27
od kredytow bankowych i pozyczek

2. Zaplacone gwarancje bankowe dotyczgce przyszlych okreséw 131

3. Naliczenie, na dzien bilansowy odsetek od lokat, ktore nie staly 751
si¢ jeszcze naleznodcia

4 Zaptacone skladki czlonkowskie dotyczace przysztych okresow 762

5 Rozliczenie rezerw na przyszte zobowigzania i $wiadczenia 857, 858
pracownicze

Typowe zapisy strony Ma konta 649
nPozostale rozliczenia miedzyokresowe”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Dokonanie  odpisow w  cigzar kosztéw  finansowych 752
poszczegdlnych  okreséw  sprawozdawczych  (miesigey)
zaptaconych uprzednio z géry odsetek i prowizji od kredytéw i
pozyczek.

2. Ujecie w cigzar kosztdéw finansowych przypadajacych w okresie 752
sprawozdawczym rat i kosztéw z tytulu otrzymania gwarancji
bankowych

3. Ujgcie otrzymanych odsetek od lokat, ktére staly sig naleznoscia. 131

4 Ujecie w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych zaptaconych 761
skladek czlonkowskich

5 Naliczenie rezerw na przyszte zobowigzania i §wiadczenia 857, 858

pracownicze

H. Konto 650 — Odpisy aktualizujace wyroby

Konto 650 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$é zapas6w produktéw gotowych.
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Polityka rachunkowos$ci w KUL — Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat konta i typowe zapisy

01 Odpisy aktualizujace wyroby wydawnicze.

Typowe zapisy strony Wn konta 650

»Odpisy aktualizujace wyroby”

gdzie XX oznacza rodzaj aktualizowanych wyrobéw gotowych, w szczegélnoscei:

L.p.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Odpisanie catosci lub czgsci uprzedniej aktualizacji wyrobéw
gotowych produkcji wydawniczej na skutek ustania przyczyny
dla ktérej dokonywano aktualizacje.

761

Typowe zapisy strony Ma konta 650
»Odpisy aktualizujace wyroby”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Dokonanie odpiséw aktualizujacych wartos¢ wyrobéw gotowych
wskutek wyceny na dzien bilansowy wedlug cen sprzedazy netto
mozliwych do uzyskania stanowigcych nizsza warto$é od kosztu

wytworzenia.

762
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8. ZESPOL 7 — PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGANIEM

A. Wprowadzenie

Konta zespohu ,,7” przeznaczone sg do ewidencji:

— przychodéw Uczelni nierozliczonych na wydzialy z dziatalnosci dydaktycznej (konto

700),
— kosztu wlasnego dziatalnodci dydaktycznej realizowanej przez Uczelnie (konto 710),
— przychodéw wydzialéw Uczelni z dzialalnosei dydaktycznej (konta 701, 702, 703) oraz

naukowo-badawczej (konta 705, 706, 707),
— kosztu wlasnego dziatalnosci dydaktycznej realizowanej przez wydziaty (konta 711,712 i

713) oraz naukowo-badawczej (konta 715, 716, 717),
— przychodow organizacji studenckich oraz kosztéw ich uzyskania (konta 704, 714),
— przychoddéw projektéw finansowanych ze zrédet pozabudzetowych (konta 708, 709),
— kosztéw realizacji projektéw finansowanych ze Zrédel pozabudzetowych (konta 718,

719),
— przychodow dziatalnodci wydawniczej (konto 721),
— kosztu wlasnego dziatalno$ci wydawniczej (konto 722),
— przychodéw pozostalej dziatalnodcei operacyjnej (konto 723),
— kosztu wlasnego pozostalej dziatalnosci operacyjnej (konto 724),
~ przychodow ze sprzedazy towardéw i materiatéw (konto 731),
— wartosci sprzedanych towaréw i materiatéw (konto 732),
~  przychodoéw z dziatalnosci ustugowo-bytowej (konto 741),
— kosztu wlasnego dziatalnosci ustugowo-bytowej (konto 742),
— przychodéw z dziatalnosci mieszkaniowej (konto 743),
— kosztu wlasnego dziatalnodci mieszkaniowej (konto 744),
— przychod6éw finansowych (konto 751),
— kosztéw finansowych (konto 752),
— pozostatych przychod6éw operacyjnych (konto 761),
— pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 762),
—  zyskow nadzwyczajnych (konto 771),
— strat nadzwyczajnych (konto 772),
— obrotéw wewngtrznych (konta 790 i 791 oraz 792 i 793).

B. Dzialalnosé dydaktyczna

706 =PRZYCI
Konto stuzy giownie do ewidencji przychodéw Uczelni nierozliczanych na wydziatly.
W szczegdlnoset sg to przychody z nastepujacych tytutow:

e dotacje z budzetu panstwa, w szczegdhnosei:
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

1-01 Dotacja podstawowa,

1-02 Dotacje na stypendia dla studentéw zagranicznych,

1-03 Dotacje na zadania zwigzane ze studentami niepemosprawnymi,
1-04 Inne dotacje z MNiSW,

1-05 Dotacja projakosciowa;

* dotacje z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow:

2-XX Dotacja z budzetu jednostki XX

* pozostate przychody z dzialalno$ci dydaktycznej:

4-02 Oplaty za legitymacje, indeksy, dyplomy,
4-04 Oplaty za doktoraty, habilitacje i post¢gpowanie o nadanie tytutu,
4-09 Inne wplywy.

Schemat ksiegowy konta:
700-00-X-YY
gdzie:

X oznacza grupg rodzajows przychodu
YY oznacza rodzaj przychodu.

W przypadku koniecznoscei ewidencjonowania powyzszych przychodéw na poszezegdlne

wydzialy, bez przypisywania przychodéw na kierunki studiéw, schemat konta przyjmuje postac:

700-WW-X-YY
gdzie:

WW oznacza kod wydziatu.

Dotacje rozliczane w czasie w momencie wplywu ewidencjonowane sa na koncie 840

(Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — dotacje z budzetéw), inne wplywy oraz dotacje

nierozliczane w czasie ksiggowane sg bezposrednio na konta przychodéw.

Konto stuzy gtéwnie do ewidencji kosztu whasnego zadan realizowanych przez Uczelnie, ktory

nie jest kosztem wydziatu.

Schemat ksiegowy konta:

710-00-X-YY
gdzie:
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Zespdt 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osigganiem

X oznacza grupg rodzajows kosztu whasnego,
YY oznacza rodzaj kosztu,
W przypadku koniecznosci ewidencjonowania kosztéw wiasnych zadan realizowanych przez

poszczegdine wydzialy, bez przypisywania kosztu wtasnego na kierunki studiéw, schemat konta

przyjmuje postac:

T10-WW-X-YY
gdzie:

WW oznacza kod wydziahu.

Konto stuzy do ewidencji przychodéw studiéw stacjonarnych z podzialem na wydzialy, stopnie
ksztalcenia oraz kierunki studiéw. W szczegélnosci sa to oplaty za $wiadczone uslugi
edukacyjne:

3-03 Optaty obcokrajowcdw za studia stacjonarne

3-05 Oplaty za dodatkowe specjalizacje
4-03 Oplaty za powtarzanie semestru

Schemat ksi¢gowy konta:

701-WW-S-KKKK-X-YY
gdzie:
WW oznacza kod wydziah,
S oznacza stopien ksztatcenia,
KKKK oznacza kod kierunku studiéw,

X oznacza grupe¢ rodzajows przychodu,
YY oznacza rodzaj przychodu.

Typowe zapisy strony Wn konta 701

»Przychody dzialalnosci dydaktycznej - studia stacjonarne”

L.p. ' Tresc¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie przychodéw na koniec roku obrotowego na wynik 860
finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 701

»Przychody dzialalnosci dydaktycznej — studia stacjonarne”
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

L.p. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Dotacje z budzetu paristwa 700, 840
2. Dotacje z budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego lub ich 700, 840
zwigzkow
3. Oplaty za vslugi edukacyjne 131, 101, Zesptt ,,27
4, Pozostate srodki 131

Konto stuzy do ewidencji kosztu wlasnego studiéw stacjonarnych w podziale na wydzialy.

Schemat ksiegowy konta:
711-WW-S-KKKK-X-YY
gdzie:

WW oznacza kod wydziah,

S oznacza stopien ksztalcenia,

KKKK oznacza kod kierunku studiéw,
X oznacza grupe rodzajowa kosztow,
YY oznacza rodzaj kosztu.

Ewidencjonowane na koncie koszty prezentowane sa, w szczegélnosci, zgodnie z ponizsza
klasyfikacjg:

0-10 Koszty bezposrednie wydziatu
0-20 Koszty posrednie wydziatu
0-30 Narzut kosztéw ogélnouniwersyteckich.

Pozostate koszty prowadzonej przez wydzialy dziatalnodci dydaktycznej w zakresie studiéw
stacjonarmych ujmowane poczgtkowo na koncie 501 przenoszone sa na konto 711 dwa razy
w roku — na dziefi koriczacy rok akademicki oraz na dzien bilansowy.

Szczegdlowe informacje o kosztach poszczegdlnych kierunkéw studidow prowadzonych na

wydziatach mozliwe sa do uzyskania z konta 501.

Typowe zapisy strony Wn konta 711

»Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej — studia stacjonarne”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
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Zespdt 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem

1. Przeniesicnie kosztow studiéw stacjonarnych 501

2, Przeniesienie kosztéw zadah realizowanych przez wydzialy 510
finansowanych z zewngtrznych zrédet

Typowe zapisy strony Ma konta 711

»Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej — studia stacjonarne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec rokun obrotowego kosztu wiasnego 490
dzialalnosei dydaktycznej na konto rozliczenie kosztéw

Konto shizy do ewidencji przychodéw studiéw niestacjonarnych z podzialem na wydzialy,
stopnie ksztalcenia i kierunki studiow. W szezegélnosci sg to oplaty za $wiadezone ustugi

edukacyjne:

3-01 Czesne za studia niestacjonarne
3-04 Opfaty obcokrajowcodw za studia niestacjonarne
4-03 Oplaty za powtarzanie semestru
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat ksiegowy konta:

702-WW-S-KKKK-X-YY

gdzie:

WW oznacza kod wydziah,

S oznacza stopien ksztatcenia,

KKKK oznacza kod kierunku studiéw,
X oznacza grup¢ rodzajows przychodu,
YY oznacza rodzaj przychodu.

Typowe zapisy strony Wn konta 702

»Przychody dzialalno$ci dydaktycznej — studia niestacjonarne”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie przychodéw na koniec roku obrotowego na wynik 360
finansowy
2. Przeniesienie oplat za studia do rozliczenia w czasie 841
Typowe zapisy strony Ma konta 702
sPrzychody dzialalnoesci dydaktycznej — studia niestacjonarne”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Dotacje z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich 700, 840
Zwigzkow
2. Optaty za ustugi edukacyjne 131, 101, Zespot ,,27
3. Oplaty za ustugi edukacyjne rozliczane w czasie 841
4. Pozostate srodki 131

Konto stuzy do ewidencji kosztu wiasnego studiéw niestacjonarnych w podziale na wydzialy.
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Zespdt 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osigaganiem

Schemat ksiegowy konta:
712-WW-S-KKKK-X-YY
gdzie:

WW oznacza kod wydziatu,

S oznacza stopien ksztatcenia,

KKKK oznacza kod kierunku studidw,
X oznacza grupe rodzajowa kosziéw,
YY oznacza rodzaj kosztu.

Ewidencjonowane na koncie koszty prezentowane sg zgodnie z ponizszg klasyfikacja:

0-10 Koszty bezposrednie wydziatu,
0-20 Koszty posrednie wydziatu,
0-30 Narzut kosztéw ogdlnouniwersyteckich.

Koszty prowadzonej przez wydzialy dzialalnosci dydaktycznej w zakresie studiéw
niestacjonarnych ujmowane poczatkowo na koncie 502 przenoszone sg na konto 712 dwa razy

w roku — na dzienl konczacy rok akademicki oraz na dzien bilansowy.

Szezegotowe informacje o kosztach poszczegdlnych kierunkéw studiéw prowadzonych na

wydziatach mozliwe sa do uzyskania z konta 502.

Typowe zapisy strony Wn konta 712

»Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej ~ studia niestacjonarne”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztéw studidw niestacjonarnych 502

Typowe zapisy strony Ma konta 712

»Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej — studia niestacjonarne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. Przeniesienie kosztu wlasnego dzialalnosci dydaktycznej na 490
koniec roku obrotowego na konto rozliczenie kosztéw
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksigegowe ewidencji na kontach

Konto shuizy do ewidencji przychodéw z pozostalych form ksztalcenia — studiow
podyplomowych oraz kurséw i szkolen organizowanych przez Uniwersyteckie Centrum
Studiéw Podyplomowych i Doskonalenia Zawodowego w poddziale na wydzialy, formy

ksztalcenia i kierunki studiéw lub szkolen. W szczegélnosei sg to oplaty za $wiadczone ustugi

edukacyjne:
3-02 Oplaty za studia podyplomowe
3-06 Oplaty za kursy i szkolenia organizowane przez UCSPiDZ
Schemat ksi¢gowy Konta:
703-WW-S-KKKK-X-YY
gdzie:
WW oznacza kod wydziatu, _
S oznacza forme ksztalcenia (1 — studia podyplomowe, 2 — kursy i szkolenia),
KKKXK oznacza kod kierunku studiéw podyplomowych lub kursu, §
X oznacza grupg rodzajowa przychodu,
Y'Y oznacza rodzaj przychodu.
Typowe zapisy strony Wn konta 703 @
,»Przychody dzialalno$ci dydaktycznej — pozostale formy ksztalcenia™
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie przychodéw na koniec roku obrotowego na wynik 860
finansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 703
»Przychody dzialalno$ci dydaktycznej — pozostate formy ksztalcenia”
L.p. ' Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Optaty za ushigi edukacyjne 131, 101, Zespot ,,2”
2. Pozostale srodki 131




Zespot 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem

Konto stuzy do ewidencji kosztu wlasnego studiéw podyplomowych, kurséw oraz szkolen
organizowanych przez Uniwersyteckie Centrum Studiéw Podyplomowych i Doskonalenia

Zawodowego w podziale na wydzialy.

Schemat ksiggowy konta:

713-WW-S-KKKK-X-YY
gdzie:
WW oznacza kod wydziatu,
S oznacza forme ksztalcenia,
KKKK oznacza kod kierunku studiéw lub kursu,

X oznacza grupe rodzajowg kosztow,
YY oznacza rodzaj kosztu.

Ewidencjonowane na koncie koszty prezentowane sq zgodnie z ponizsza kiasyfikacjg:
0-10 Koszty bezposrednie wydziatu,
0-20 Koszty posrednie wydziatu,
0-30 Narzut kosztéw ogdlnouniwersyteckich.
Koszty prowadzonej przez wydzialy dziatalnodci dydaktycznej w zakresie pozostalych tform &%

ksztatcenia ujmowane poczatkowo na koncie 503 przenoszone sg na konto 713 po zakoficzeniu %

okresu rozliczeniowego.

Szczegolowe informacje o kosztach poszezegolnych kierunkéw podyplomowych, kurséw oraz

szkolen mozliwe sg do uzyskania z konta 503.

Typowe zapisy strony Wn konta 713

»Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej — pozostale formy ksztalcenia”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztéw pozostatych form ksztalcenia 503

Typowe zapisy strony Ma konta 713

»Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej — pozostate formy ksztalcenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego kosztu whasnego 490
dziatalnosci dydaktycznej na konto rozliczenie kosztéw
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

C. Dzialalnos¢ organizacji studenckich

Konto stuzy do ewidencji przychod6éw organizacji studenckich.

Schemat ksiegowy konta:
704-WW-0-0000 organizacje wydzialowe
704-00-0-0000 organizacje ogdlnouniwersyteckie
gdzie:
WW oznacza kod wydziatu,

0000 oznacza kod organizacji studenckiej.

Typowe zapisy strony Wn Konta 704
»Przychody organizacji studenckich”

finansowy

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie przychodéw na koniec roku obrotowego na wynik 860 (3

Typowe zapisy strony Ma konta 704
»Przychody organizacji studenckich”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przychody organizacji 131, 844

Konto stuzy do ewidencji kosztu dziatalnodci organizacji studenckich.

Schemat ksiggowy konta:
714-WW-0-0000 organizacje wydziatowe
714-00-0-O000 organizacje ogélnouniwersyteckie
gdzie:
WW oznacza kod wydziatu,

0000 oznacza kod organizacji studenckie;j.
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Zespot 7 — Przychody i koszty zwiazane z ich osigganiem

Koszty prowadzonej przez organizacje studenckie dziatalnosci ujmowane poczatkowo na koncie

504 przenoszone sg na konto 714 po zakofczeniu okresu rozliczeniowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 714

»Koszt dzialalnosci organizacji studenckich”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztow dziatalnosei organizacji studenckich 504

Typowe zapisy strony Ma konta 714

»Koszt dzialalnosei organizacji studenckich”

L.p. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie kosztu dziatalnodei organizacji studenckich na 490
koniec roku obrotowego na konto rozliczenie kosztéw

D. Dzialalnosé badawceza

Konto stuzy do ewidencji przychodéw dziatalnosci badawczej - dzialalnosei statutowe;.
Schemat ksiegowy konta:
705-WW-Z
gdzie:

WW oznacza wydziat,
Z oznacza zrédlo finansowania (1 — dotacja bazowa, 2 — dotacja dla miodych

naukowcow).

Wplywajgce dotacje ewidencjonowane sg pierwotnie na koncie 845 (Rozliczenia
migdzyokresowe przychodéw — dotacje na badania)., Przychody z dziatalnosci statutowej

rozliczane sg do wysokosci poniesionych kosztéw miesiecznie,

Typowe zapisy strony Wn konta 705

»Przychody dziatalnosci badawczej — dzialalnosé statutowa”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. ; Przeniesienie przychodéw na wynik finansowy 860
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiggowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Ma konta 705

wPrzychody dzialalnosci badawczej — dzialalno$é statutowa”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. Przeniesienie przychoddw rozliczanych w czasie wspdtmiernie do 845
poniesionych kosztéw

Konto stuzy do ewidencji przychodéw dziatalnosci badawczej — projektéw badawezych (w tym

grantOw).
Schemat ksiggowy konta:

706-WW-Z-GGGG
gdzie:
WW oznacza wydzial,

Z. oznacza rodzaj zrodla finansowania (dotacji),
GGGG oznacza zadanie badawcze.

Analityka‘do konta obejmuje ewidencj¢ kosztéw finansowanych z réznych Zrédet:

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
Narodowe Centrum Nauki
Wspolpraca naukowa z zagranicg

Lol o o

Srodki na realizacje programéw lub przedsigwzied ustanowionych przez
ministra wiasciwego do spraw nauki

5. Pozostale zrodla.

Wplywajace dotacje ewidencjonowane s3 pierwotnie na koncie 846 (Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw — granty). Przychody z projektéw badawczych rozliczane sg do

wysokosci poniesionych kosztéw miesiecznie.

Typowe zapisy strony Wn konta 706

wPrzychody dzialalnosci badawczej — granty”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie przychoddéw na wynik finansowy 860
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Zespdi 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osigganiem

Typowe zapisy strony Ma konta 706
»Przychody dzialalnosci badawczej — granty”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie przychodéw rozliczanych w czasie wspohmiernie do 846
poniesionych kosztow

Konto stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy prac oraz ushug badawczych

1 rozwojowych.
Schemat ksiegowy konta:

707-WW-0-UUUU
gdzie:

WW oznacza wydziat, (00 dla jednostek migdzywydzialowych)
UUUU oznacza kod ustugi badawczej.

migdzyokresowe przychodéw — ustugi badawcze). Przychody z ustug badawczych rozliczane sg

do wysokosci poniesionych kosztoéw miesiecznie.

Wplywajace $rodki ewidencjonowane sa pierwotnie na koncie 847 (Rozliczenia §§\

Typowe zapisy strony Wn konta 707

»Przychody dzialalnoéci badawczej — uslugi badawcze”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie przychodéw na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 707

»Przychody dzialalnoéci badawczej — uslugi badawcze”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie przychodow rozliczanych w czasie wspdtmiernie do 847
poniesionych kosztow
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Konto stuzy do ewidencji kosztu wlasnego dziatalnosci badawczej — dziatalnosei statutowej
(wtym sympozjéw, konferencji, zjazdéw o charakterze naukowym finansowane ze Zrddel

dotacji statutowych).

Schemat ksiegowy konta:
715-WW-Z
gdzie:

WW oznacza wydzial,
Z oznacza #rodio finansowania kosztow (1 — dotacja bazowa, 2 — dotacja dla

mtodych naukowcow).

Przeniesienie kosztéw z konta 505 nastepuje w okresach miesigcznych. Szezegélowe informacje
dotyczace kosztéw poszczegdlnych zadan pokrywanych dotacjami mozliwe sa do uzyskania

z konta 505.

Typowe zapisy strony Wn konta 715

»Koszt wlasny dzialalnosci badawczej — dzialalnos¢ statutowa”

L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne

l. Przeniesienie kosztow 505

Typowe zapisy strony Ma konta 715

,JKoszt whasny dzialalnoéci badawczej — dzialalnosé statutowa”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztu whasnego dziatalnoéci badawczej na koniec 490
roku obrotowego na konto rozliczenie kosztow

Konto stuzy do ewidencji kosztu wiasnego dziatalnodci badawczej — projekty badawcze

(granty).
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Zespdt 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem

Schemat ksiegowy konta:
716-WW-Z-GGGG
gdzie:

WW oznacza wydzial,
Z. oznacza rodzaj zrodla finansowania kosztow,
GGGG oznacza kod zadania badawczego.

Analityka do konta obejmuje ewidencje kosztéw finansowanych z réznych zrodet:

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
Narodowe Centrum Nauki
Wspolpraca naukowa z zagranica

i o o

Srodki na realizacj¢ programéw lub przedsiewzieé¢ ustanowionych przez
ministra wlasciwego do spraw nauki

5.  Pozostale zrodia.
Przeniesienie kosztéw z konta 506 nastepuje w okresach miesiecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 716

,Koszt wlasny dzialalno$ci badawczej — granty”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztow 506

Tasia

Typowe zapisy strony Ma konta 716

»Koszt wlasny dzialalno$ci badawczej — granty”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego na konto rozliczenie 490
kosztow

Konto stuzy do ewidencji kosztu wlasnego prac i ustug badawczych finansowanych na

podstawie odrgbnie zawartych umow.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat ksiggowy konta:

717-WW-0-UUUU
gdzie:

WW oznacza wydzial, (00 dla jednostek miedzywydzialowych)
UUUU oznacza kod ustugi badawczej.

Przeniesienie kosztow z konta 507 nastepuje miesiecznie.

Typowe zapisy strony Wn konta 717

»Koszt wlasny dzialalno$ci badawczej — uslugi badawcze”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztéw 507

Typowe zapisy strony Ma konta 717

»Ko0szt wlasny dzialalnosci badawczej — ustugi badaweze”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztu wlasnego dziafalnosci badawczej na koniec 490
roku obrotowego na konto rozliczenie kosztéw

E. Projekty finansowane ze §rodkéw UE

Konto stuzy do ewidencji przychodéw rozliczanych z kont 848 dotyczacych projektow
finansowanych lub wspétfinansowanych srodkami UE.

Schemat ksiegowy konta:

708-00- PP
gdzic PP oznacza kod projektu.

Typowe zapisy strony Wn konta 708

sPrzychody projektéw finansowanych ze $rodkéw UE”

L.p. Tres$é operacyi Konto przeciwstawne

1, Przeniesienie przychoddéw na wynik finansowy 860
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Zespdf 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osigganiem

Typowe zapisy strony Ma konta 708
»Przychody projektow finansowanych ze $rodkéw UE”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie przychodow rozliczanych w czasie wspdlmiernie do 848
poniesionych kosztéw

Konto stuzy do ewidencji kosztu whasnego projektéw finansowanych lub wspotinansowanych
ze $rodkow UE,
Schemat ksiggowy konta:

718-00- PP
gdzie PP oznacza kod projektu.

Typowe zapisy strony Wn konta 718

»Koszt wlasny projektéw finansowanych ze srodkéw UE”

L.p. : Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie kosztdw projektow 508

Typowe zapisy strony Ma Konta 718

»Koszt wlasny projektéw finansowanych ze $rodkéw UE”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztu wilasnego projektow na koniec roku 490
obrotowego na konto rozliczenie kosztéw

F. Projekty finansowane z pozostalych Zrédel

Konto shuzy do ewidencji przychodow rozliczanych z kont 849 projektéw finansowanych lub
wspotinansowanych z pozostalych Zrédel (poza érodkami z UE), w szezegdlnosci sa to

konferencje i sympozja.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat ksiegowy konta:
709-00-R- PPPP projekty ogélnouniwersyteckie
709-WW-R- PPPP projekty wydzialowe
gdzie:
WW oznacza wydziat,
R oznacza rodzaj projektu (np. 1-konferencje),
PPPP oznacza kod projektu.

Typowe zapisy strony Wn konta 709

»Przychody projektéw finansowanych z pozostalych zrédel”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie przychodéw na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 709
»Przychody projektéw finansowanych z pozostatych zrodel”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

l. Przeniesienie przychodow rozliczanych w czasie wspétmiernie do 849
poniesionych kosztéw

Konto stuzy do ewidencji kosztu wtasnego projektéw finansowanych lub wspdHinansowanych

z pozostalych zrédet (poza srodkami z UE), w szczegdlnodci sa to konferencje i sympozja.

Schemat ksiegowy konta:

719-WW-R- PPPP projekty wydziatowe

719-00-R- PPPP projekty ogdlnouniwersyteckie
gdzie:

WW oznacza wydzial,

R oznacza rodzaj projektu (np. 1-konferencje),
PPPP oznacza kod projekitu,
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Zespo6t 7 — Przychody i koszty zwiazane z ich osiaganiem

Typowe zapisy strony Wn konta 719

»Koszt wlasny projektéw finansowanych z innych zrédel”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie kosztéw projektéw 509

Typowe zapisy strony Ma konta 719

»Koszt wlasny projektéw finansowanych z innych Zrédel”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
l. Przeniesienie kosztu wlasnego projektéw na koniec roku 490
obrotowego na konto rozliczenie kosztéw

G. Dzialalno$¢ wydawnicza

wydawniczej. Przychody te ewidencjonowane sg na podstawie faktur wystawianych osobom

Konto sluzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy wyrobdw oraz ustug dzialalnosci /
prawnym oraz na podstawie paragonéw fiskalnych lub faktur wystawianych osobom fizycznym.

Schemat ksiggowy konta:

721-1-0000  przychody ze sprzedazy wyrobow
721-2-PPPP przychody projektéw wydawniczych
721-3-0000  przychody ze sprzedazy ushig

gdzie PPPP oznacza kod projektu wydawniczego (np. VOX PATRUM, ABMK, itp.)

Typowe zapisy strony Wn konta 721

»Przychody dzialalnosci wydawniczej”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec roku przychoddéw na wynik finansowy 860
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiggowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Ma konta 721

»Przychody dzialalnosci wydawniczej”

Tres¢ operaciji

Kento przeciwstawne

Sprzedaz wyrobéw lub ustug wg faktur lub innych dokumentéw
zrédlowych (paragony)

Zespot 27

Konto stuzy do ewidencji kosztu whasnego sprzedanych wyrobow na podstawie dokumentu Wz

oraz kosztu wlasnego ustug dzialalnosci wydawniczej ustalanego na koniec miesigca.

Schemat ksiegowy konta:

722-1-0000  koszt whasny dziatalnosci wydawniczej
722-2-PPPP koszt wlasny projektéw wydawniczych
722-3-0000  koszt wiasny ushug

Typowe zapisy strony Wn konta 722

»Koszt wlasny dzialalnosci wydawniczej”

gdzie PPPP oznacza kod projektu wydawniczego (np. VOX PATRUM, ABMK, itp.)

‘L. p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Ewidencja kosztu whasnego sprzedanych wyrobéw na podstawie 600
dokumentu Wz
2. Przeniesienie kosztu wlasnego sprzedanych ustug na koniec 580
miesigca
Typowe zapisy strony Ma konta 722
»Koszt wlasny dzialalnosci wydawniczej”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku kosztu wlasnego sprzedanych
wydawnictw i §wiadczonych ustug

490
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Zespot 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiagganiem

H. Pozostala podstawowa dzialalno$é operacyjna

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z pozostalych wplywow podstawowej dziatalnogci

operacyjnej realizowanej przez wydzielone Jednostki organizacyjne (np. Uniwersytet Otwarty,

Szkola Jezyka i Kultury Polskiej, itp.).

Schemat ksiegowy konta:

723-KK-J-JJJJ-Y-XX

gdzie:

KK oznacza wskazanie na konto zespotu »d" na ktérym prowadzi sie ewidenci
P rym p ¢ )

kosztéw jednostki osiggajacej przychody (50 —konto 550, 11 — konto 511,

12 —konto 512 itp.),

J-JJJJ oznacza kod jednostki osiagajacej przychody zgodny z kodem jednostki

na koncie zespohu ,,5”,
Y oznacza grupe rodzajows przychodéw,
XX oznacza kod przychodu.

Typowe zapisy strony Wn konta 723

»Przychody z pozostalych wplywaw podstawowej dzialalno$ci operacyjnej”

L.p. Tres¢ operacji ' Konto przeciwstawne W
1. Przeniesienie na koniec roku przychodéw na wynik finansowy ' 860 ‘
Typowe zapisy strony Ma konta 723
»Przychody z pozostalych wplywow podstawowej dzialalno$ci operacyjnej”
L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne 1

Srodki pozyskane ze zrodel wewnetrznych i zewngtrznych

Zespdt 27, 844,
131, 101

153

Sg



Polityka rachunkowoséci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Konto shuizy do ewidencji kosztu wlasnego pozostalej podstawowej dziatalnosci operacyjnej
realizowanej przez wydzielone jednostki organizacyjne (np. Uniwersytet Otwarty, Szkola
Jezyka i Kultury Polskiej, itp.).
Schemat ksiegowy konta:
724-KK-J-JJJ1J
gdzie:
KK oznacza wskazanie na konto zespotu ,,5” na ktérym prowadzi si¢ ewidencje
kosztéw jednostki osiggajacej przychody (50 - konto 550, 11 — konto 511,

12 —konto 512 itp.),
J-JJIJ oznacza kod jednostki osiagajgcej przychody zgodny z kodem jednostki

na koncie zespohu ,,5”.

Koszty rozliczane sg do wysokosci pozyskanych lub przyznanych przychodéw przez jednostki

realizujgce wydzielone zadania.

Typowe zapisy strony Wn konta 724

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie  kosztéw  jednostek na  konice miesigca Zespdt 57
L wspotmiernie do osiggnietych przychodéw

Typowe zapisy strony Ma konta 724

»Koszt wlasny pozostalej podstawowej dzialalnosci operacyjnej”

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku kosztu wlasnego pozostalej 490
podstawowej dziatalnosci operacyjnej na konto: rozliczenie
kosztdw
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Zespot 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osigganiem

I. Sprzedaz towaréw i materialéw

Konto sthuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy towaréw i materialéw.

Schemat ksi¢ggowy konta:
731-1-01 Przychody ze sprzedazy materiatéw
731-1-02 Przychody ze sprzedazy ztomu i makulatury - odpady

731-2-MM Przychody ze sprzedazy towaréw

gdzie MM oznacza kod magazynu towarow,

Typowe zapisy strony Wn konta 731

wPrzychody ze sprzedazy towaréw i materialéw”

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec roku przychodéw na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 731

»Przychody ze sprzedazy towaréw i materialéw”

L.p. Tres¢ operacji ’ Konto przeciwstawne

1. Sprzedaz towaréw i materiatéw wg faktur [ub innych

ZLespot 27
dokumentéw Zrodtowych

Konto stuzy do ewidencji wartosci sprzedanych towaréw i materiatow.

Schemat ksiegowy konta:
732-1-01 Wartosé sprzedanych materiatéw
732-1-02 Warto$¢ sprzedanego zlomu i makulatury-odpady

732-2-MM Warto$¢ sprzedanych towaréw

gdzie MM oznacza kod magazynu towaréw.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Wn konta 732

»Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialow”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialéw wg dokumentu 311, 330
rozchodu z magazynu Wz

Typowe zapisy strony Ma konta 732

» Warto§é sprzedanych towaréw i materialéw”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec roku wartoéei sprzedanych towaréw i 860
materiatdw na wynik finansowy

J. Dzialalnoé¢ ustugowo — bytowa

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z dziatalnosci ustugowo- bytowej. Dotyczy to pobytow
oraz wynajméw w Dworku Staropolskim, Domu Pracy Tworezej w Kazimierzu Dolnym,

pokojach goscinnych w Collegium Jana Pawia I1.
Schemat ksiegowy konta:

741-0-DDDD
gdzie DDDD oznacza kod dziatalnosci ushugowo- bytowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 741

»Przychody z dzialalnosci ushugowo — bytowe;j”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec roku przychodéw na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 741

wPrzychody z dzialalnosci ustugowo — bytowe;j”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

i. Przychody z dziatalnosci ustugowo — bytowej Zespot 27,131, 101
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Zespo6t 7 - Przychody i koszty zZwigzane z ich osigganiem

Konto sluzy do ewidencji kosztu wlasnego dziatalnosci uslugowo — bytowej przenoszonych
Z konta 542,

Schemat ksiegowy konta:

742-0-DDDD
gdzie DDDD oznacza kod dziatalnosci ustugowo- bytowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 742

»Koszty dzialalno$ci ustugowo-bytowej”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec miesigca zrealizowanych kosztéw 542

Typowe zapisy strony Ma konta 742

»Koszty dzialalno$ci ustugowo-bytowej?

L.p. Tres¢ operacii Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku kosztu wiasnego dziatalnosci 490
ustugowo — bytowej na konto rozliczenie kosztéw

K. Gospodarka mieszkaniowa

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z gospodarki mieszkaniowej w podziale na poszczegdlne
budynki i lokale mieszkalne.

Schemat ksiegowy konta:

743-1-BBBB budynki mieszkalne
743-2-1.LLL wydzielone lokale mieszkalne

gdzie BBBB oznacza kod budynku mieszkalnego, LLLL — kod wydzielonego lokalu

mieszkalnego.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Wn konta 743
»Przychody gospodarki mieszkaniowej”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec roku przychodéw na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 743
»Przychody gospodarki mieszkaniowej”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przychody z gospodarki mieszkaniowe;j Zespot ,,2”

Konto stuzy do ewidencji kosztu wlasnego gospodarki mieszkaniowe]j przenoszonych z konta
544.
Schemat ksieggowy konta:

744-1-BBBB budynki mieszkalne

744-2-LLLL wydzielone lokale mieszkalne
mieszkalnego.

gdzie BBBB oznacza kod budynku mieszkalnego, LLLL ~ kod wydzielonego lokalu @

Typowe zapisy strony Wn konta 744

s»Koszty gospodarki mieszkaniowe;j”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec miesigca zrealizowanych kosztéw 544

Typowe zapisy strony Ma konta 744

s»Koszty gospodarki mieszkaniowe;j”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku kosztu wlasnego gospodarki 490
mieszkaniowej na konto rozliczenie kosztow
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Zespot 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osiaganiem

L. Dzialalno$é finansowa

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z dziatalnodci finansowej, do ktérych zaliczamy miedzy
Innymi:

— odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach

bankowych z wylgczeniem odsetek podlegajacych zwrotowi na podstawie zawartych

umow,
~ odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
— réznice kursowe dodatnie,

Schemat ksiggowy konta:
751-1-10 odsetki od lokat
751-1-20 odsetki od naleznosei
751-1-30 odsetki budzetowe
751-2-00 roéznice kursowe dodatnie \{)

W przypadku koniecznosci uszezegélowienia informacji o przychodach finansowych dopuszcza

si¢ poszerzenie katalogu rodzajéw przychodéw.

Konto shuzy do ewidencji kosztow z dziatalnosci finansowej, do kiérych zaliczamy miedzy
innymi:
— prowizje i odsetki od zaciggnigtych kredytéw bankowych i pozyczek z wyjatkiem

odsetek dotyczacych srodkéw trwatych w okresie trwania ich budowy [ub ulepszenia,
— odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci z tytutu operacji finansowych,
— odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan,
- wemne réznice kursowe.

Schemat ksiegowy konta:
752-1-10 odsetki i prowizje od kredytéw i pozyczek
752-1-20 odsetki od zobowigzan
752-1-30 odsetki budzetowe
752-1-40 odsetki od srodkéw finansujacych projekty
752-2-00 réznice kursowe ujemne
752-3-00 aktualizacja naleznoéci
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Polityka rachunkowos$ci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

W przypadku koniecznosci uszezegétowienia informacji o kosztach finansowych dopuszcza sig

poszerzenie katalogu rodzajéw kosztow.

M. Pozostala dzialalnosé operacyjna

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z pozostalej dziatalnosci operacyjnej, do ktérych zalicza
si¢ w szczegolnoscei przychody z tytutu:

— sprzedazy i likwidacji majgtku trwatego,

— oftrzymanych kar i grzywien,

— Trozwigzania rezerw i odpisania przedawnionych i umorzonych zobowiazan,

~ zarachowania do przychoddéw réwnowartosci odpisow amortyzacyjnych od $rodkdéw

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub

finansowanych z roznych zrédet (dotacji, srodkéw zagranicznych i innych).

Schemat ksiegowy konta (w szczegdlnosci):

761-1-00 zbycie niefinansowych aktywéw trwatych Q
761-2-00 rozliczenie dotacji réwnolegle do amortyzacji
761-3-11 ofiary (podmioty zewnetrzne)

761-3-12 ofiary (pracownicy Uniwersytetu)

761-3-13 darowizny rzeczowe (ksiazki)

761-3-14 darowizny rzeczowe (pozostale)

761-3-20 kary i odszkodowania

761-3-31 roznice inwentaryzacyjne

761-3-41 rozliczenie aktualizacji

761-3-42 spisane rozrachunki

761-3-61 wynagrodzenie platnika

761-3-62 nadplaty skiadek ZUS

761-3-63 zwroty podatkéw

761-3-80 przychody lat ubieglych

761-3-90 inne

W przypadku koniecznosci uszczeg6lowienia informacji o pozostatych przychodach

operacyjnych dopuszcza si¢ poszerzenie katalogu rodzajow przychodow.

160



Zespot 7 — Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z pozostalej dziatalnosci operacyjnej, do ktérych zaliczamy
w szezegolnosei koszty z tytutu:

— 'wartosci netto sprzedanych i zlikwidowanych skladnikéw majatku trwatego,

— zaplaconych kar, grzywien i odszkodowan,

— koszty likwidacji §rodkéw trwatych,

— odpisania przedawnjonych, umorzonych i niesciagalnych naleznosei, jezeli nie obcigzajg

one uprzednio dokonanego odpisu aktualiznjacego ich wartoé¢,
— odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci i innych aktywéw niefinansowych,

oraz inne koszty niezwigzane z dziatalnogcia podstawowg oraz finansowg Uczelni.

Schemat ksiggowy konta:
762-1-00 warto$¢ zbytych niefinansowych aktywéw trwatych
762-2-00 odpisy aktualizacyjne
762-3-00 pozostale
762-3-10 likwidacja zapaséw
762-3-21 kary 1 odszkodowania
762-3-22 koszty postgpowania sagdowego
762-3-30 réZnice inwentaryzacyjne
762-3-40 sktadki czlonkowskie
762-3-50 darowizny przekazane
762-3-60 spisane rozrachunki
762-3-80 koszty lat ubieglych.

W przypadku koniecznosci uszczegélowienia informacji o pozostatych kosztach operacyjnych

dopuszcza si¢ poszerzenie katalogu rodzajow kosztow.

N. Zyski i straty nadzwyczajne

Konta zyskéw 1 strat nadzwyczajnych stuza do ewidencji skutkéw finansowych zdarzen
losowych trudnych do przewidzenia, poza dziatalnoscia operacyjng Uczelni niezwigzane
zogblnym ryzykiem jej prowadzenmia. W przypadku zdarze losowych mozliwych do

przewidzenia ewidencja prowadzona jest w ramach pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

Konto stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych.
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Polityka rachunkowogci w KUL - Schematy ksiggowe ewidencji na kontach

Schemat ksiggowy konta:

771-0-00

Konto stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych.
Schemat ksiegowy konta:
772-0-00

O. Obroty wewnetrzne

Na kontach obrotéw wewnetrznych ujmuje si¢ koszty $wiadczen realizowanych na wiasne
potrzeby powodujace koniecznoéé ,,uszczelnienia kregu kosztow™. Dodatkowo konta te stuzg do
ewidencji kosztow $wiadczen jednostek organizacyinych Uczelni na rzecz dzialalnosci
finansowanej ze $rodkéw Funduszu Pomocy Materialnej, a takze $wiadezef realizowanych
przez jednostki finansowane z tego funduszu na rzecz innych jednostek organizacyjnych

Uczelni,
W ramach kont obrotéw wewnetrznych funkcjonuja dwa rodzaje kont:

— Swiadczenia realizowane przez jednostki wewnetrzne Uczelni na potrzeby Funduszu
Pomocy Materialnej oraz na whasne potrzeby zwiazane z koniecznoécia wprowadzenia

zapiséw ,uszczelniajgcych krag kosztéw™ (konta 790 i 791),
— Swiadczenia realizowane przez jednostki finansowane z Funduszu Pomocy Materialnej

na rzecz jednostek wewnetrznych Uczelni (konta 792 i 793).
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Zespot 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem

Schemat ksiggowy konta 790 (Obroty wewnetrzne — jednostki Uczelni):

790-1-FF $wiadczenia na rzecz Funduszu Pomocy Materialnej
790-2-BB swiadczenia na rzecz $rodkéw w budowie
790-3-00 zapisy ,,uszczelniajgce krag kosziowy”

Schemat ksiggowy konta 791 (Koszt obrotéw wewngtrznych — jednostki Uczelni)

Schemat ksiegowy konta 792 (Obroty wewnetrzne — jednostki FPM):

791-1-FF swiadczenia na rzecz Funduszu Pomocy Materialnej
791-2-BB $wiadczenia na rzecz srodkéw w budowie
791-3-00 zapisy ,,uszczelniajace krag kosztowy”

792-1-FF swiadczenia jednostek Funduszu Pomocy Materialnej

Schemat ksiggowy konta 793 (Koszt obrotéw wewnetrznych — jednostki FPM)

W przedstawionych schematach FF oznacza okre§long dziatalno$é Funduszu Pomocy

793-1-FF swiadczenia jednostek Funduszu Pomocy Materialne;

Materialnej, BB $rodek trwaly w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 790

»Obroty wewnetrzne - jednostki Uczelni”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie obrotéw wewngfrznych na wynik finansowy 860
Typowe zapisy strony Ma konta 790
»Obroty wewnetrzne — jednostki Uczelni”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszt swiadczeft na rzecz FPM realizowanych przez jednostki 857, 858
wewnetrzne Uczeini
2. Koszt swiadczen na rzecz Srodkéw trwatych w budowie 083
realizowanych przez jednostki wewnetrzne Uczelni
3. Ujecie zapisow ,,uszczelniajacych krag kosztow™ 762
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Wn konta 791

nwKoszt obrotow wewnetrznych — jednostki Uczelni”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Koszt swiadczefl na rzecz FPM realizowanych przez jednostki Zespot ,,5”
wewnetrzne Uczelni
2. Koszt swiadczen na rzecz S$rodkow trwalych w budowie Zespodt .57
realizowanych przez jednostki wewngtrzne Uczelni
3. Ujgcie zapisdow ,uszczelniajacych krag kosztow” Zespol ,,5”
Typowe zapisy strony Ma konta 791
»Koszt obrotow wewnetrznych — jednostki Uczelni”
L.p. Treséé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie kosztu obrotéw wewnetrznych na konto rozliczenie 490
kosztow na koniec roku obrotowego
Typowe zapisy strony Wn konta 792
»Obroty wewnetrzne — jednostki FPM”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie obrotow wewngtrznych jednostek FPM na konto 490
rozliczenie kosztéw na koniec roku obrotowego
Typowe zapisy strony Ma konta 792
»Obroty wewnetrzne — jednostki FPM”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszt swiadczenn na rzecz jednostek wewngtrznych Uczelni Zespot 57
realizowanych przez jednostki FPM
Typowe zapisy strony Wn konta 793
»JKo0szt obrotéw wewnetrznych — jednostki FPM”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Koszt $wiadczen na rzecz jednostek wewngtrznych Uczelni 857, 858

realizowanych przez jednostki FPM
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Zespot 7 — Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem

Typowe zapisy strony Ma konta 793
»Koszt obrotéw wewnetrznych — jednostki FPM”

L.p.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie kosztéw obrotéw wewnetrznych jednostek FPM na
wynik finansowy

360
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9. ZESPOL 8 — FUNDUSZE WLASNE, REZERWY, FUNDUSZE SPECJALNE

I WYNIK FINANSOWY

A. Wprowadzenie

Konta zespolu ,,8” przeznaczone sg do ewidencji:

— funduszu zasadniczego (konto 800),

— funduszu rezerwowego z aktualizacji wyceny (konto 801),

— rozliczenia wyniku finansowego (konto 820),

— rozliczen migdzyokresowych przychodéw — dotacje z budzetow (konto 840),

— rozliczef migdzyokresowych przychodow — ustugi edukacyjne (konto 841),

— rozliczef migdzyokresowych przychodéw — inwestycje budowlane (konto 842),

— rozliczet migdzyokresowych przychoddéw — amortyzacja srodkdw trwatych (konto 843),
— rozliczen migdzyokresowych przychodéw — pozostate srodki (konto 844),

— rozliczef migdzyokresowych przychodéw — dotacje na badania (konto 845),

-~ rozliczen migdzyokresowych przychodéw — granty (konto 846),

- tozliczen migdzyokresowych przychodéw — ustugi badawcze (konto 847), \i
— rozliczen migdzyokresowych przychodéw — projekty UE (konto 848),

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw — pozostate wplywy (konto 849),

- Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (konto 85 1),

— Funduszu Pomocy Materialnej — stypendia (konto 856),

= Funduszu Pomocy Materialnej — stotéwka studencka (konto 857),

— Funduszu Pomocy Materialnej — domy studenckie (konto 858),

— Funduszu stypendiéw whasnych (konto 859),

— wyniku finansowego (konto 860),

— obcigzenie wyniku finansowego (konto 870),

B. Konto 800 — Fundusz zasadniczy

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu i zmian funduszu zasadniczego Uczelni zgodnie
z przepisami prawa oraz postanowieniami statutu Uniwersytetu. Na stronie Wn ujmuje sic

zmniejszenie funduszu zasadniczego, za$ na stronie Ma jego zwickszenia.

Fundusz zasadniczy zwig¢ksza si¢ o:

1) odpisy z zysku netto,

2) rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu panstwa oraz §rodkéw z innych Zrédet,
zakonhczonych 1 oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw

i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej,
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Zespdt 8 - Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjaine i wynik finansowy

3) réwnowartosé udzialow w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz obiektach

inzynierii ladowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspolnych,

4) kwote zwigkszenia majatku uczelni, wynikajacg z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

przeprowadzonej zgodnie z odrebnymi przepisami.

Fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ o:

1) pokrycie straty netto,

2) umorzenie budynkéw i lokali oraz obicktéw inzynierii ladowej 1 wodnej,

3) réwnowarto$¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii ladowe;
i wodnej oraz gruntow,

4) kwote zmnigjszenia majatku Uczelni, wynikajacg z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,
przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow. Q

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX rodzaj zwiekszenia lub zmniejszenia funduszu zasadniczego, w szczegdlnosci:

01 bilans otwarcia

02 wynik finansowy z roku ubieglego

03 warto$¢ inwestycji budowlanych

04 umorzenie inwestycji budowlanych

05 aktualizacja zlikwidowanych §rodkéw trwatych.
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Polityka rachunkowosci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Typowe zapisy strony Wn konta 800

»Fundusz zasadniczy ”

Lp. Tres¢ operacyi Konto przeciwstawne
1. Pokrycie straty netto 820
2. Zmniejszenie funduszu w zwigzku z rozliczeniem ujemnej réznicy 801

z aktualizacji wyceny, zbywanych sktadnikéw majatku trwalego
3. Umorzenie budynkdéw i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i 071
wodnej
Typowe zapisy strony Ma konta 800
»Fundusz zasadniczy *

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odpisy z zysku netto 820
2. Zwigkszenie funduszu w zwigzku z rozliczeniem dodatniej 801

roznicy z aktualizacji wyceny, zbywanych skiadnikéw majatku
trwalego
3. Réwnowarto$¢ sfinansowanych z budzetu Pafistwa oraz $rodkow 842
z innych zZrédel, zakofczonych i oddanych do uzytkowania
inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz
obiektow inzynierii ladowej i wodnej
4. Réwnowarto$é nieodplatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub 011
innych jednostek budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i
wodnej oraz gruntow
5. Réwnowartosé udziatéw w przyjetych do uzytkowania budynkach 033

i lokalach oraz obiektach inzynierii ladowej i wodnej
zrealizowanych w ramach inwestycji wspélnych

C. Konto 801 — Fundusz rezerwowy

Konto siuzy do ewidencji funduszu rezerwowego w tym z aktualizacji wyceny $rodkéw

trwatych na podstawie odrebnych przepisow.
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Zespot 8 - Fundusze wilasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza rodzaj funduszu rezerwowego, w szczegblnosei:

01 fundusz rezerwowy z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 801

wFundusz rezerwowy

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I Ujgcie ujemnej réznicy z  aktualizacji wyceny wartosei 011
poczatkowej srodkdw trwatych

2. Ujgcie skutkow wyceny srodkéw trwalych w  zakresie ich 071
umorzenia
3. Przeniesienie  dodatniej rézmicy =z aktualizacji wyceny 800-05

zlikwidowanych srodkéw trwalych

Typowe zapisy strony Ma konta 801

wsFundusz rezerwowy ”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Ujgcie dodatniej rdéznicy z aktualizacji wyceny wartosci 011
poczatkowej srodkow trwalych

2. Ujgcie skutkébw wyceny $rodkdéw trwatych w zakresie ich 071
umaorzenia,

D. Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza rodzaj zwigkszenia lub zmniejszenia funduszu zasadniczego.
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Typowe zapisy strony Wn konta 820

wRozliczenie wyniku finansowego ”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie straty bilansowej do pokrycia za poprzedni rok 860
obrotowy
2. Przeniesienie zatwierdzonego zysku netto za poprzedni rok 300-02
obrotowy z przeznaczeniem na fundusz
3. Ujgcie  skutkdéw  finansowych  bledéw  podstawowych 643
popelionych w latach poprzednich powodujgcych zmniejszenie
zysku bilansowego lub zwiekszenie straty bilansowej za lata
poprzednie
Typowe zapisy strony Ma konta 820
»Rozliczenie wyniku finansowego *
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie zysku bilansowego netto za poprzedni rok obrotowy 860
do rozliczenia
2. Pokrycie straty z lat poprzednich funduszem statutowym 800-02
3. Ujecie  skutkéow  finansowych  bledow  podstawowych Zespol 2

popelionych w latach poprzednich powodujacych zwigkszenie
zysku bilansowego lub zmniejszenie straty bilansowej za lata
poprzednie

E. Konto 840 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow — dotacje

Konto stuzy do ewidencji i rozliczenia dotacji podstawowych z budzetu panstwa finansujacych

dziatalnos$¢ dydaktyczna.
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Zespot 8 — Fundusze wilasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie:

X oznacza rodzaj dotacji (1 - dotacje z budzetu panistwa, 2 - dotacje z budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego Iub ich zwigzkéw):
YY oznacza kod dotacji.

Szezegbtowy podziat dotacji z budzetu pafistwa obejmuje miedzy innymi:

840-1-01
840-1-02
840-1-03
840-1-04
840-1-05

dotacje podstawowg

dotacje na stypendia dla studentéw zagranicznych

dotacje na zadania zwigzane ze studentami niepetnosprawnymi
inne dotacje z MNiSW

dotacj¢ projakosciows.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

»Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — dotacje z budzetow *

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie dotacji Zespol 77
Typowe zapisy strony Ma konta 840
sRozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow — dotacje z budzetow »
L.p. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wplyw dotacji na konto bankowe 131

F. Konto 841 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — ustugi edukacyjne

Konto stuzy do ewidencji i rozliczenia srodkéw wplywajgcych za ustugi edukacyjne.
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Schemat konta i typowe zapisy

X oznacza rodzaj wplywoéw (3 — oplaty za swiadczone ustugi edukacyjne,

4 — pozostate wplywy z dzialalnosci dydaktycznej),
YY oznacza kod przychodu z ushug edukacyjnych, obejmujgcy miedzy innymi:

841-3-01 czesne za studia niestacjoname

841-3-02 oplaty za studia podyplomowe

841-3-03 oplaty obcokrajowcow za studia stacjonarne
841-3-04 optaty obcokrajowcow za studia niestacjonarne

841-3-05 oplaty za dodatkowe specjalizacje

841-3-06 optaty za kursy i szkolenia organizowane przez UCSPiDZ
841-4-02 oplaty za legitymacje, dyplomy, indeksy

841-4-03 oplaty za powtarzanie zajg¢

841-4-04 oplaty za doktoraty i habilitacje

841-4-03 refakturowanie kosztéw bezposrednich (np. WSD)

841-4-06 ubezpieczenie studentdw powyzej 26 roku zycia
841-4-09 inne wplywy
841-4-11 optaty rekrutacyjne za studia kierunkowe

841-4-12 oplaty rekrutacyjne za studia podyplomowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 841

, Rozliczenia migdzyokresowe przychodow — ushugi edukacyjne”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie $rodkéw za ustugi edukacyjne Zespot ,,7”
2. Rozliczenie na koniec roku obrotowego czesnego za studia 702
niestacjonarne
3. Rozliczenie na koniec roku obrotowego czesnego za studia 703
podyplomowe

Typowe zapisy strony Ma konta 841

,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodow — uslugi edukacyjne”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw érodkéw za ustugi edukacyjne 101 lub 131
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Zespdot 8 - Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

G. Konto 842 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow — inwestycje

budowlane

Konto shuzy do ewidencji i rozliczenia $rodkéw finansujgcych inwestycje budowlane w zakresie

budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej.

Schemat konta i typowe zapisy

PP oznacza dwuznakowy identyfikator projektu budowlanego,
2.7 oznacza dwuznakowy identyfikator Zrddta finansowania.

Typowe zapisy strony Wn konta 842 \%

) »Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — inwestycje budowlane”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie finansowania inwestycji budowlane;j 800-03

Typowe zapisy strony Ma konta 842

»Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — inwestycje budowlane”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

l. Wplyw srodkéw z przeznaczeniem na finansowanie inwestycji 131
budowlanych

H. Konto 843 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — amortyzacja

srodkow trwalych
Konto stuzy do ewidencji finasowania zewngtrznego $rodkéw trwalych oraz roziiczenia tego

finansowania do wysokosci amortyzacji naliczonej od czg¢$ci sfinansowanej tymi srodkami

Zewnetrznymi,
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Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza kod érodka lub grupy srodkdéw trwatych finansowanych ze Zrédet

zewnetrznych,

Typowe zapisy strony Wn konta 843

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw — amortyzacja Srodkow trwalych”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie finansowania do wysokosci naliczonej amortyzacji 761

Typowe zapisy strony Ma konta 843

»Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — amortyzacja Srodkéw trwalych”

L.p. Treséé operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie srodkéw trwalych finansowanych ze Zrodel 844
zewnetrznych.

I. Konto 844 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddéw — pozostale srodki

Konto stuzy do ewidencji 1 rozliczenia innych srodkéw rozliczanych w czasie,

Schemat konta i typowe zapisy

s
R

gdzie XX oznacza kod wplywajacych srodkéw, w szczegblnoscei sg to:

01 tace,
02 darowizny $rodkoéw pienieznych rozliczane w czasie,

03 $rodki na finansowanie przedsiewzie¢ zgodnie z zawartymi umowami.
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Zesp6t 8 — Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

Typowe zapisy strony Wn konta 844

nRozliczenia migdzyokresowe przychodéw — pozostale Srodki”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne
L. Rozliczenie pozostalych §rodkéw wplywajacych do Uczelni Zespot 57 ub 77
2. Rozliczenie $rodkéw trwatych finansowanych ze Zrodet 843

zewngtrznych.

Typowe zapisy strony Ma konta 844

»Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — pozostale srodki”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw pozostatych érodkéw z okresionych tytutéw 131
2. Wplyw srodkéw na zakup srodkéw trwalych podlegajacych 131
amortyzacji

J. Konto 845 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow — dotacje na

badania

Konto stuzy do ewidencji 1 rozliczenia wplywu dotacji finansujacych dziatalnos¢ badawcza ze D

szczegbdtowoscia dotyczgea zrodet finansowania.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie:

XX oznacza wydzial,
Y oznacza zrodlo finansowania.

Typowe zapisy strony Wn konta 845

»Rozliczenia miedzyokresowe przychodow — dotacje dziatalnosci badawczej”

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
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1. Rozliczenie dotacji na dziatalnosé badawczg statutows 705

Typowe zapisy strony Ma konta 845

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow — dotacje dzialalnosci badawczej”

L.p. Tred¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw dotacji na dzialalnoé¢ badawezg statutowa 131

K. Konto 846 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — granty

Konto stuzy do ewidencji i rozliczenia srodkéw finansujacych projekty badawceze tj. granty.

Schemat konta i typowe zapisy

5

gdzie:

XX oznacza wydzial,
Y oznacza kod zrédia finansowania,
Z.ZZZ oznacza kod projektu (grantu).

Typowe zapisy strony Wn konta 846

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw — granty”

L.p. - Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Rozliczenie srodkdw finansujacych oznaczone projekty (granty) 706
wg Zrodet finansowania

Typowe zapisy strony Ma konta 846

»Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — granty”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

i. Wplyw $rodkéw finansujgcych oznaczone projekty (granty) wg 131
2rddel finansowania
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Zespot 8 - Fundusze wlasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

L. Konto 847 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow — ushugi badawcze

Konto stuzy do ewidencji 1 rozliczenia srodkéw finansujacych ustugi badawcze.

Schemat konta i typowe zapisy

ot

gdzie:

XX oznacza wydziat,
ZZZZ oznacza kod ustugi badawczej.

Typowe zapisy strony Wn konta 847

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddéw — ustugi badawcze”

L.p. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie $rodkdéw z tytulu ustugi badawczej 707

Typowe zapisy strony Ma konta 847

nRozliczenia miedzyokresowe przychodéw — ustugi badawcze”

T el

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw érodkéw z tytuhu ustugi badawcze;j 131

M. Konto 848 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — projekty UE

Konto shuzy do ewidencji i rozliczenia srodkéw finansujacych projekty z UE.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza kod projektu.

Typowe zapisy strony Wn konta 848
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»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw — projekty UE”

L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie $rodkéw finansujacych projekty UE 708

Typowe zapisy strony Ma konta 848
»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw — projekty UE”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Wplyw srodkéw z tytutu finansowania projektéw UE 131

N. Konto 849 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw — projekty

pozostale

Konto shuzy do ewidencji i rozliczenia wplywow z oplat pozostatych z przeznaczeniem migdzy

innymi na finansowanie konferencji i innych zdarzen (dziatan) o podobnym charakterze. \Q
Schemat konta i typowe zapisy \i
gdzie: @

XX oznacza kod wydziatu
Y oznacza grupe rodzajowa wplywu (np. 1 — konferencje),
2777 oznacza kod dziatania.

Typowe zapisy strony Wn konta 849

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow — pozostale wplywy”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie $rodkdw z tytutu pozostatych optat 709
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Zespot 8 — Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 849

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw — pozostale wplywy”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw $rodkéw z tytuhu pozostatych oplat w tym konferencji 131,101

0. Konto 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto stuzy do ewidencji i rozliczenia wplywoéw i wydatkéw Zakladowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych,
1. Zasady funkcjonowania ZFSS opisane s3 w Regulaminie ZFSS Katolickiego Uniwersytetu

Lubelskiego Jana Pawla II.
2. Pozyczki udzielone z ZFSS ksiggowane sg na oddzielnym koncie 289.
3. Fundusz tworzy si¢ zgodnie z art. 157 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo

o szkolnictwie wyzszym (j.t. Dz. U. 2012 r., poz. 572 ze zm.).
4. Srodki Funduszu gromadzone sg na wyodrgbnionym rachunku bankowym.

Schemat konta i typowe zapisy

s

BIXX

gdzie:

XX oznacza rodzaj wplywu lub wydatku, )
YY oznacza szczegbélowy kod dzialania w ramach ZFSS.

W ramach ZFSS funkcjonujg m.in, nastepujace konta analityczne:

851-00-00  Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851-01-10 Dofinansowanie wczaséw zakupionych przez pracownika we wiasnym

zakresie
851-01-20 Dofinansowanie krajowego i zagranicznego wypoczynku dzieci i
: miodziezy
851-01-30 Dofinansowanie wypoczynku urlopowego organizowanego przez
pracownikéw

851-01-40 Dofinansowanie kosztéw skierowan na leczenie sanatoryjne i wezasdw
profilaktyczno-leczniczych

851-02-1¢ Pomoc rzeczowa
851-02-11 Pomoc rzeczowa dla pracownikow
851-02-12 Pomoc rzeczowa dla emerytéw 1 rencistow
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851-02-20 Pomoc finansowa
851-02-21 Pomoc finansowa dla pracownikdw
851-02-22 Pomoc finansowa dla emerytéw i rencistéw
851-02-30 Pomoc w okresie Swiat Bozego Narodzenia lub Wielkanocy
851-03-10 Zabawa choinkowa
851-03-20 Swiateczne spotkanie emerytéw i rencistow
851-03-30 Piknik dla pracownikéw, emerytéw i rencistéw oraz ich rodzin
851-03-40 Dofinansowanie wydarzen artystycznych, kulturalnych i rozrywkowych
851-03-50 Dofinansowanie wydarzen sportowych
851-03-60 Dofinansowanie wypoczynku organizowanego przez KUL
851-03-70  Darowizny na dzialalno$¢ sportowo-rekreacyjna, kulturalno-oswiatowa
1 turystyczng finansowang z ZFSS
851-04-20 Odsetki od pozyczek mieszkaniowych finansowanych z ZFSS
851-05-00 Inne.
Typowe zapisy strony Wn konta 851
,» Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych *
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wydatki ze $rodkéw funduszu 851
Typowe zapisy strony Ma konta 851
» Zakladowy Fundusz Swiadczer Socjalnych »
L.p. Tresé operacji _ Konto przeciwstawne
I. | Naliczenie ZFSS 406-11
2. Odsetki od pozyczek mieszkaniowych 851-05-00

P. Konta: 856-858 — Fundusz pomocy materialnej dla studentow

Konta 856-858 stuzg do ewidencji pomocy materialne] przyznawane] w ramach Funduszu

Pomocy Materialnej, z wyrdznieniem tytuléw pomocy: stypendidw, stoldwki studenckiej oraz

domow studenckich.

Funkcjonowanie pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw reguluje ustawa z dnia 27

lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwiec wyzszym oraz regulamin ustalania wysokosci,
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Zespof 8 - Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

przyznawania 1 wyplacania $§wiadczen pomocy materialnej studentom i doktorantom KUL
obowigzujgcy w Uczelni.
Fundusz Pomocy Materialnej ewidencjonowany jest na kontach 856, 857 i 858 odpowiednio do

zakresu dzialan Uczelni, 1 tak:

— nakoncie 856 rozliczane sg wplywy srodkéw z budzetu oraz wyplaty stypendiéw,
— na koncie 857 ewidencjonuje sie¢ wplywy z tytutu korzystania ze stotowki studenckiej

oraz koszty zakupu artykuléw spozywczych i utrzymania stolowki,
— na koncie 858 ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu zakwaterowania w domach

studenckich oraz koszty utrzymania tych doméw.

Srodki na remonty i modernizacje doméw i stoléwki studenckiej przenoszone sa z konta 856 do

wysokosci poniesionych wydatkow na odpowiednie konta 857 i 858,

Na koniec roku obrotowego wynik na dziatalnosci stotéwki studenckiej oraz domoéw

studenckich przenosi si¢ na konto 856 ustalajac saldo Funduszu Pomocy Materialnej.

Schemat konta 856 i typowe zapisy é
X=0 oznacza wplywy stypendiéw, wdwczas:

* YYY=0YY oznacza wplyw na oznaczone stypendium YY,

¢  YYY=100 oznacza wptywy z dotacji,

e  YYY=200 oznacza wplywy z odsetek,

¢  YYY=300 oznacza dofinansowanie z innych zrédel,
¢ YYY=400 oznacza darowizny rzeczowe;

X=1 oznacza wydatki FPM z tytutu stypendidéw, wowczas:

e YYY=0YY oznacza rodzaj stypendium lub zapomogi

X=2 oznacza koszty obstugi i wéwezas YY Y=000.

Typowe zapisy strony Wn konta 856
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»Fundusz Pomocy Materialnej — stypendia ”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki z tytuhu stypendiow i zapomdg 856-1-0YY

Typowe zapisy strony Ma konta 856

»wFundusz Pomocy Materialnej — stypendia ™

L.p. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw Funduszu Pomocy Materialnej 131

Kolejne konto w tej grupie, konto 857, stuzy do ewidencji i rozliczenia wptywéw 1 wydatkdw

stoféwki studenckiej.

Schemat 857 konta i typowe zapisy

YYYY=2000 oznacza wplywy zewnetrzne;
X=2 oznacza wydatki stotowki, woéwczas YYYY okresla koszt rodzajowy

X=1 oznacza wptywy stoléwki, wowczas:
YYYY=1000 oznacza wplywy wewn¢trzne,
wydatku.

Typowe zapisy strony Wn konta 857

LFundusz Pomocy Materialnej — Zywienie”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki stotéwki (konto 857-2-YYYY) 131
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Zespdt 8 - Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 857

»Fundusz Pomocy Materialnej — zywienie”

L.p Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wplywy stoléwki studenckiej (konta 857-1-1000, 857-1-2000) 101, 131

Ostatnie z kont dedykowanych ewidencji pomocy materialnej w ramach Funduszu Pomocy
Materialnej, konto 858, stuzy do ewidencji oraz rozliczenia wplywdw 1 wydatkdéw dotyczacych

zakwaterowania w domach studenckich.

Schemat konta 858 i typowe zapisy

gdzie:
XX oznacza kod domu studenckiego,
Y=1 oznacza wplywy, wowczas:
ZZ.ZZ=1000 oznacza wplywy wewngtrzne,
27.77=2000 oznacza wplywy zewnetrzne,
Y=2 oznacza koszty doméw studenckich, wowczas:
ZZZZ oznacza kod rodzajowy kosztu,
Typowe zapisy strony Wn konta 858
sFundusz Pomocy Materialnej — domy studenckie »
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wydatki w poszczegblnych domach studenckich 131
(konto 858-XX-2-ZZZ7)

Typowe zapisy strony Ma konta 858

»Fundusz Pomocy Materialnej — domy studenckie »

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

l. Wphywy w poszezegodlnych domach studenckich 101, 131
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R. Konto 859 — Stypendia fundowane

Konto stuzy do ewidencji wplywow z przeznaczeniem na stypendia fundowane w ramach
Wlasnego Funduszu Stypendialnego oraz ich rozliczania do wysokosci wyplacanych
stypendiéw. Uczelnia tworzy wilasny fundusz stypendialny dla studentéw i doktorantdéw, w
ramach ktorego rozliczane sg kwoty stypendidw fundowanych przez organizacje obce, zaréwno
osoby fizyczne jak i prawne. Kazdy z funduszy ma wlasny regulamin, zatwierdzany przez Senat

KUL.

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie:
XXX oznacza kod stypendium,
Y=1 oznacza kapital,
Y=2 oznacza odsetki.
Typowe zapisy strony Wn konta 859
» Whasny fundusz stypendialny ”
L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wyptaty stypendium XXX z kapitalu Wlasnego Funduszu 131

Stypendialnego (konto 859-XXX-1)

2. Wyplaty stypendium XXX 2z odsetek Wlasnego Funduszu 131
Stypendialnego (konto 859-XXX-2)

Typowe zapisy strony Ma konta 859
» Whasny fundusz stypendialny ”

L.p. : Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wphywy drodkéw w formie kapitalu Wiasnego Funduszu 131
Stypendialnego wydzielonego stypendium

2. Wplywy odsetek od srodkéw Wiasnego Funduszu Stypendialnego 131
wydzielonego stypendium
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Zespof 8 - Fundusze wiasne, rezerwy, fundusze specjalne i wynik finansowy

S. Konto 860 — Wynik finansowy

Konto shuzy do ewidencji wyniku finansowego Uczelni.

Schemat konta i typowe zapisy

Typowe zapisy strony Wn konta 860

»wWynik finansowy ”
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie kont zespotu ,,4” Zespot 47
2. Zmiana stanu produktéw (wyzsza warto$¢ sald kont zespotu 7 po 490
stronie kosztdw niz salda konta 490)
3. Przeniesienie wyniku finansowego — zysku do rozliczenia 820

Typowe zapisy strony Ma konta 860

" el

»Wynik finansowy ”
L.p. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie przychodow z kont zespohu ,,7” Zespdt ,,7”
2. Zmiana stanu produktéw (nizsza wartos¢ sald kont zespolu 7 po 490
stronie kosztéw niZ salda konta 490)
3. Przeniesienie wyniku finansowego — straty do pokrycia 820

T. Konto 870 — Obowiazkowe odpisy z wyniku finansowego

Konto stuzy do ewidencji obowigzkowych odpisow z wyniku finansowego w tym podatku

dochodowego.
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Polityka rachunkowosci w KUL — Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

Schemat konta i typowe zapisy

gdzie XX oznacza rodzaj obowigzkowego odpisu wyniku finansowego, w szczegdlnosci:

01 podatek dochodowy od 0s6b prawnych .

Typowe zapisy strony Wn konta 870

»Obowiazkowe odpisy z wyniku finansowego”

L.p. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Ustalony podatek dochodowy od oséb prawnych 221

Typowe zapisy strony Ma konta 870

»Obowigzkowe odpisy z wyniku finansowego”

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie podatku dochodowego od 0séb prawnych 860
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10.ZESPOL 9 — KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe stuza do ewidencji zdarzefi nie mieszczgcych sie w zakresie ewidencji na

kontach bilansowych i wynikowych. Rejestracja na tych kontach dokonywana jest wedtug \g
zapisow jednostronnych — bez korespondencji z innymi kontami.
Do zdarzen tych zalicza si¢ migdzy innymi:

zakup wyposazenia w ramach inwestycji budowlanych (konto 983),
zakup sktadnikéw majgtku do prac badawczych (konto 991),

zakup skladnikéw majatku w projektach UE (konto 992),

wartos$¢ walut obecych w rachunkach bankowych (konto 993),
wartos¢ walut obcych w kasach walutowych (konto 994),

budzety organizacji studenckich (konto 995).
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ZALACZNIKI

1. Kody klasyfikacji rodzajowych na kontach zespotu ,,5”
2. Kody wydzialéw uniwersyteckich

3. Dokumentacja systemu informatycznego ,.Finansowo — Ksiegowo — Kosztowego” -
autorstwa  Specjalistycznego Przedsigbiorstwa Innowacyjno - Wdrozeniowego
»POLISOFT™ Sp. z 0.0. Lublin (licencja 200 — wersje aktualizowane na biezgco; obecna
$15.02.13)

4. Dokumentacja systemu PLACE — autorstwa Wiestaw Pi¢ ,,INFO” Biuro Ushigowo —

Handlowe Radom (wersje aktualizowane na biezaco; obecna 6.7.1)
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Zatgczniki

Zalacznik nr 1
Kody Kklasyfikacji rodzajowych na kontach zespotu ,,5”

W schematach numerycznych kont zespotu ,,5” -- na przyktad konta 500:

Wn 500-XX-1-0000-<RK> Wynagrodzenia miesigczne
Wn 500-XX-2-0000-<RK> Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe

symbol <RK> oznacza czteroznakowy identyfikator rodzaju kosztu lub rozliczenia. Niniejszy zalacmik

przedstawia szczegélowe zestawienie stosowanych identyfikatorow.

401-0 Materiaty
402-0 Zuzycie energii
403-0 Ustugi

404-0 Podatki i optaty
405-0 = Wynagrodzenia

406-0 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409-0 Pozostale koszty rodzajowe
411-0 Podréze stuzbowe

412-0 Stypendia

500-0 - Rozliczenie wynagrodzen

504-1 Rozliczenie koszow organizacji studenckich

510-1 Rozliczenie kosztéw wydziatéw

51141 Rozliczenie kosztow biblioteki uniwersyteckiej

512-1 Rozliczenie kosztéw jednostek ustugowych dziatalnosci dydaktycznej
513-1 Rozliczenie kosztéw jednostek wspierajacych dziatalnosé dydaktyczng

514-1 Rozliczenie kosztéw jednostek wspierajacych dziatalnosé statutowa
515-1 Rozliczenie kosztow jednostek dziatalnosci badawczej

522-1 Rozliczenie kosztéw dziatalnosci wydawnicze]

531-1 Rozliczenie kosztow utrzymania obiektow

532-1 Rozliczenie kosztow DAO
533-1 Roziiczenie kosztow obstugi wydzialéw zamiejscowych

534-1 Rozliczenie kosztow dziatalnos$é remontowej

542-1 Rozliczenie kosztéw dziatalnosci ustugowo-bytowe;j

550-2 Rozliczenie kosztéw ogdlnouniwersyteckich (jednostki i zadania)

551-2 Rozliczenie kosztéw ogdlnouniwersyteckich (utrzymanie infrastruktury)

643-0 Narzut koszé6w posrednich na dziatalnos¢ badawcza
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Polityka rachunkowoséci w KUL - Schematy ksiegowe ewidencji na kontach

710-0 Przeniesienie kosztu wlasnego dziatalnosci dydaktycznej Uniwersytetu

711-0 Przeniesienie kosztéw bezposrednich — studia stacjonarne
711-1 Przeniesienie kosztéw posrednich — studia stacjonarne
711-2 Przeniesienie kosztoéw ogdlnouniwersyteckich
712-0 Przeniesienie kosztdw bezposrednich -- studia niestacjonarne
712-1 Przeniesienie kosztéw posrednich — studia niestacjonarne
712-2 Przeniesienie kosztéw ogdlnouniwersyteckich — studnia niestacjonarne
713-0 Przeniesienie kosztow bezposrednich ~ pozostale
713-1 Przeniesienie kosztow posrednich — pozostate
713-2 Przeniesienie kosztow ogdlnouniwersyteckich — pozostale
714-0 Przeniesienie kosztéw wspolmiernych do przychodow &
715-0 Przeniesienie kosztéw
.716-0  Przeniesienie kosztéw projektéw badawezych
717-0 Przeniesienie kosztéw ustug badawczych
718-0 Przeniesienie kosztow projektow UE
719-0 Przeniesienie kosztow dziatan
724-0 Przeniesienie kosztow wspdtmiernych do przychodow
742-0 Przeniesienie kosztoéw dzialalnosci ustugowo-bytowej
744-0 Przeniesienie kosztéw dziatalnosci mieszkaniowej
4
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Zataczniki

Zalacznik nr 2

Kody wydzialéw uniwersyteckich

Kod Wydziat

01 Wydziat Teologii

02 Wydziat Prawa, Prawa Kanonicznego i Administraciji \\%
03 Wydziat Filozofii \
04 Whydziat Nauk Humanistycznych

05 Wydziat Nauk Spofecznych

07 Wydziat Matematyki, Informatyki i Architektury Krajobrazu

08 Wydziat Biotechnologii i Nauk o Srodowisku

11 Wydziat Zamiejscowy Nauk Prawnych i Ekonomicznych w Tomaszowie Lubelskim

14 Wydziat Zamiejscowy Prawa i Nauk o Spoteczenstwie w Stalowej Woli

REYTOR
Kolickiego Unflersytety Lubelskigho

Pawla
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