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§1
Zakres przedmiotowy

Regulamin okreSla ogolne zasady korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu

W szczeg6lnoscei:

1) prawa i obowigzki Uniwersytetu oraz jego pracownikow, doktorantow, studentow w zakresie
korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan naukowych lub prac
rozwojowych;

2) zasady korzystania i sposob ustalania optat za korzystanie z infrastruktury badawczej do
prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych przez podmioty inne niz wskazane
w pkt. 1.

§2

Definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uniwersytet — Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta I,

2) regulamin — niniejszy regulamin;

3) infrastruktura badawcza — wszystkie elementy majatku Uniwersytetu przeznaczone do
wykonywania badan, bedace mieniem Uniwersytetu zakwalifikowane 1 ujgte w ewidencji jako
$rodki trwale, w tym aparatura naukowo-badawcza wraz z pomieszczeniami, do ktorych jest ona
przypisana oraz obiekty budowlane stuzace wykonywaniu badan;

4) aparatura naukowo-badawcza/aparatura — zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o matlym stopniu uniwersalnos$ci i wysokich parametrach technicznych
(zazwyczaj wyzszych o kilka rzedow doktadnosci pomiaru w stosunku do typowej aparatury
stosowanej do celow produkcyjnych lub eksploatacyjnych); do aparatury naukowo-badawczej nie
zalicza si¢ sprzetu komputerowego 1 innych urzadzen nie wykorzystywanych bezposrednio do
realizacji prac badawczych i rozwojowych;

5) Rektor — Rektor Katolickiego Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II;

6) dziekan — dziekan wydziatu;

7) dyrektor/kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydziatu — dyrektor instytutu lub
kierownik katedry, pracowni lub laboratorium;

8) pracownik — osoba zatrudniona w Uniwersytecie na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego;

9) student — osoba ksztalcagca si¢ na studiach I stopnia, II stopnia lub jednolitych studiach
magisterskich;

10) doktorant — uczestnik studiéw doktoranckich;

11) opiekun — osoba posiadajaca niezbedne kwalifikacje i wymagane uprawnienia do obstugi

aparatury;

12) operator — osoba merytorycznie przygotowana i upowazniona przez dziekana do obshugi
aparatury;

13) korzystanie — uzytkowanie aparatury lub infrastruktury badawczej przez pracownikow
Uniwersytetu, studentow 1 doktorantow do prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych;

14) udostepnianie — umozliwienie korzystania z aparatury lub infrastruktury badawczej podmiotom
innym niz pracownicy, doktoranci 1 studenci Uniwersytetu.
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§3

Postanowienia ogolne

Aparatura moze by¢ wykorzystywana zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie

0 realizacj¢ danego projektu, w ramach ktorego dana aparatura zostata pozyskana, w programie

badan prac naukowych i1 rozwojowych oraz zgodnie z celami i na warunkach okreslonych w

obowigzujacych przepisach powszechnie obowigzujacych oraz w wytycznych instytucji

finansujacych, a takze w wewngtrznych aktach prawnych Uniwersytetu.

Aparatura powinna by¢ zabezpieczona w nalezyty sposob uniemozliwiajgcy dostep osobom

nieupowaznionym.

Aparatura sfinansowana ze $rodkow na finansowanie nauki oraz ze $rodkéw z funduszy Unii

Europejskiej jest przyjmowana na stan $rodkow trwatych jednostek Uniwersytetu. Dalsze

uzytkowanie, eksploatacja i wykorzystanie aparatury musi przebiega¢ z uwzglednieniem

wytycznych instytucji, z ktorej srodkdw dokonano zakupu aparatury.

Aparatura jest przypisana do wydzialu, w ktérym si¢ znajduje oraz do opiekuna.

Aparatura moze by¢ obstugiwana wylacznie przez pracownikow lub doktorantéw posiadajacych

niezbedne kwalifikacje 1 wymagane uprawnienia.

Kazdej aparaturze zostanie przypisany dziennik czasu pracy, w ktorym bedg rejestrowane dane

dotyczace wykorzystywania aparatury, w tym w szczegdlnos$ci: czas pracy, uzytkownik, zakres

badania, data badania, operator/opiekun, numer wniosku. Sposéb prowadzenia dokumentacji dla

danej aparatury okresla opiekun, z zastrzezeniem ust. 9.

Z zastrzezeniem § 5 ust. 2, w odniesieniu do komercyjnego udostepniania aparatury, w tym

udostepnianej na zewnatrz, wszystkie niezbedne dane do prowadzenia ewidencji wykorzystania

aparatury powinny wynika¢ z umowy oraz z protokotéw zdawczo-odbiorczych aparatury. Ponadto
dla kazdej aparatury bedzie prowadzony rejestr wszystkich wplywow za wykonane ushugi oraz
koszty jej eksploatacji.

Aparatur¢ poddaje si¢ serwisowaniu, kalibracji i kontroli z czgstotliwoscig wynikajaca z rodzaju

aparatury i wskazan dostawcow.

Wyadziat przechowuje i aktualizuje dokumentacje aparatury zawierajaca:

1) karty gwarancyjne;

2) specyfikacje techniczne;

3) date rozpoczecia eksploatacii,

4) wykaz pracownikéw przeszkolonych i upowaznionych do obstugi oraz osob bezposrednio
odpowiedzialnych za dang aparature;

5) instrukcje uzytkowania;

6) rejestry serwisowania i kalibracji;

7) instrukcje postgpowania przy dziataniach naprawczych i korygujacych;

8) oswiadczenie o dopuszczeniu do uzytkowania po usunigciu awarii;

9) dane o biezacej obstudze i kontroli, w tym w szczegolnosci fakt stwierdzenia i opis wszelkich
uszkodzen, usterek i1 nieprawidtowosci w funkcjonowaniu aparatury oraz fakty/zdarzenia
Swiadczace o nieprawidlowym uzytkowaniu aparatury ze wskazaniem osob/podmiotéw
wstepnie uznanych za odpowiedzialne za zaistnialy stan rzeczy.

10. Kazdy uzytkownik aparatury zobowigzany jest do bezwzglgdnego przestrzegania przepisow bhp

I przeciwpozarowych.

§4

Zasady korzystania z infrastruktury badawczej przez pracownikéw, doktorantow i studentow

1.

Wszyscy pracownicy, doktoranci oraz studenci majg prawo do nieodptatnego korzystania
Z aparatury 1 infrastruktury badawczej w celu prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych pod warunkiem ukonczenia szkolenia z obstugi aparatury, z zastrzezeniem ust. 2-3.



. Wybrana aparatura i infrastruktura badawcza moze podlega¢ wylgczeniom w Kkorzystaniu dla

okreslonych grup uzytkownikow z uwagi na ograniczenia wynikajace z § 3 ust. 1.

. Studenci moga korzysta¢ z aparatury wytacznie pod nadzorem opiekuna lub osoby prowadzace;]

zajecia dydaktyczne posiadajacej niezbedne kwalifikacje i uprawnienia do obstugi aparatury.

. Udostepnienie aparatury pracownikom, doktorantom i studentom wydziatu, w ktérym znajduje si¢

aparatura, nastgpuje za zgoda dyrektora/kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej

wydziatu, w ktorej bezposrednio znajduje si¢ aparatura.

. Udostepnienie aparatury pracownikom, doktorantom i studentom spoza wydziatlu, w ktéorym

znajduje si¢ aparatura, nastgpuje za zgodg dyrektora/kierownika wewnetrznej jednostki

organizacyjnej tego wydziatu na wniosek bezposredniego przetozonego pracownika, doktoranta

lub studenta. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej dane, o ktorych mowa w § 3 ust. 6

regulaminu.

. Pierwszenstwo w dostepie do korzystania z aparatury zapewnia si¢:

1) pracownikom zatrudnionym na wydziale, w ktéorym zlokalizowana jest aparatura oraz
doktorantom i studentom odbywajagcym na tym wydziale studia — w zwigzku z zakresem
wykonywanych obowigzkéw pracowniczych oraz w ramach realizowanego programu studiow;

2) pracownikom Uniwersytetu, ktorych potrzeba dostepu do aparatury wynika z umowy
0 $wiadczenie ustug badawczych zleconych do realizacji w Uniwersytecie przez instytucje
zewngtrzne;

3) pracownikom, doktorantom i studentom Uniwersytetu, ktorych potrzeba dostepu do aparatury
wynika z udokumentowanego zaangazowania W prowadzone przez Uniwersytet postepowania
komercjalizacyjne lub centra transferu technologii;

4) spotkom powstatym w nastgpstwie przeprowadzonej komercjalizacji posredniej, w tym
zwlaszcza z udziatem Uniwersytetu, na zasadach okreslonych w odrebnych porozumieniach;

5) podmiotom korzystajacym z praw wiasnosci intelektualnej Uniwersytetu w nastepstwie
komercjalizacji bezposredniej, na zasadach okreslonych w zawartych z tymi podmiotami
umowach;

6) spotlce KUL Creative Sp. z o0.0. w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami
komercjalizacyjnymi, na zasadach odrebnie uzgodnionych;

7) jednostkom naukowym, konsorcjom naukowym, sieciom naukowym, centrom naukowym,
0 ktorych mowa w przepisach o zasadach finansowania nauki, w ramach ktérych Uniwersytet
realizuje wspodlne badania naukowe, prace rozwojowe oraz wspolne projekty i przedsiewzigcia,
na zasadach odrgbnie uzgodnionych.

. Kazda osoba korzystajaca z aparatury 1 infrastruktury badawczej ma obowigzek obchodzi¢ si¢ z

nig z nalezyta dbalo$cig, ktérej brak moze skutkowaé odpowiedzialno$cia na zasadach

okreslonych w przepisach odrebnych.

. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez pracownikéw, doktorantow lub studentéw spoza

wydziatu, w ktérym znajduje si¢ aparatura wymaga dokonania rozliczenia pomiedzy wydziatami

na podstawie noty obcigzeniowe;.

§5

Komercyjne udostepnianie infrastruktury badawczej

. Aparatura moze by¢ oddawana do odptatnego korzystania w celu prowadzenia badan naukowych
lub prac rozwojowych, jezeli nie bedzie to kolidowac z realizacjg zadan ustawowych i statutowych
Uniwersytetu, w tym potrzebami 0sob i podmiotoéw wymienionych w § 4 ust. 1 regulaminu.

. Komercyjne udostgpnienie aparatury odbywa si¢ na podstawie stosownej umowy, do zawarcia
ktorej upowazniony jest dziekan wydziatu, w ktérym znajduje si¢ aparatura. Wydanie 1 przyjecie
aparatury powinno by¢ co do zasady udokumentowane stosownym protokotem zdawczo-
odbiorczym, w szczegbdlnosci w przypadku udostepniania aparatury na zewnatrz lub udostepniajac
aparatur¢ wraz z infrastrukturg badawcza na wylaczno$¢ przez okreslony czas. W pozostatych
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przypadkach wydanie i1 przyjecie aparatury oraz dane, o ktorych mowa w § 3 ust. 6 regulaminu,

powinno zosta¢ odnotowane kazdorazowo w dzienniku czasu pracy aparatury.

Komercyjne udostepnienie aparatury w celu prowadzenia badan naukowych Iub prac

rozwojowych mozliwe jest wytacznie na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu kierowany

do dziekana wydziatu, w ktorym znajduje si¢ aparatura.

Udostgpnienie aparatury poza terenem wydzialu wymaga kazdorazowo zgody prorektora

wlasciwego ds. nauki na wniosek dziekana. Udostepnienie aparatury na zewnatrz z operatorem

lub bez operatora nastepuje wedtug uznania dziekana wydziatu, w ktéorym znajduje si¢ aparatura.

Komercyjne udostepnienie aparatury nie moze naruszac zasad:

1) jednakowego dostepu do aparatury dla wszystkich uzytkownikow zewnetrznych;

2) prowadzenia dzialalnoSci komercyjnej bez jakichkolwiek form dyskryminacji lub
uprzywilejowania podmiotow;

3) $wiadczenia ustug po cenach rynkowych.

W przypadku aparatury wybudowanej/nabytej z funduszy Unii Europejskiej lub ze $rodkow

pochodzacych z budzetu panstwa w ramach realizowanych projektow udostepnienie aparatury dla

celow komercyjnych wymaga uprzedniej opinii kierownika projektu oraz Dziatu Komercjalizacji

Wiedzy co do dopuszczalnosci komercyjnego udostepnienia.

. Zasady obowiazkowego monitorowania dochodéw z komercyjnego wykorzystywania aparatury

wybudowanej/nabytej ze $rodkéw, o ktorych mowa w ust. 6, reguluja odrgbne przepisy,
w szczegblnosci w zakresie prowadzenia i monitorowania pomocniczej dziatalnosci gospodarcze;.

§6

Obowiazki opiekuna aparatury

Opiekuna aparatury wyznacza sposroéd pracownikow dziekan, na wniosek dyrektora/kierownika

wewngetrznej jednostki organizacyjnej wydziatu, w ktorej znajduje si¢ aparatura. Opiekunem

aparatury powinna by¢ osoba posiadajaca odpowiednie kwalifikacje, a w przypadku aparatury
wymagajacej specjalnego przeszkolenia, osoba, ktora ukonczyta szkolenie z obstugi aparatury

i posiada wymagane uprawnienia do jej obstugi.

Opiekun aparatury odpowiedzialny jest za organizacj¢ korzystania z powierzonej mu aparatury.

Opiekun aparatury odpowiedzialny jest za sprawne dziatanie, efektywne wykorzystanie oraz

zabezpieczenie powierzonej mu aparatury.

Opiekun aparatury zobowigzany jest do rejestracji wszelkich wydatkéw 1 wptywow zwigzanych z

praca powierzonej mu aparatury.

Do obowiazkéw opiekuna aparatury nalezy w szczegolnosci:

1) wspotpraca z dyrektorem/kierownikiem wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydziatu,
W ktorej znajduje si¢ aparatura;

2) prowadzenie dziennika czasu pracy aparatury, nadawanie numeréw wnioskom o udostepnienie
aparatury oraz archiwizacja wnioskow 1 udzielonych zgdéd na udostepnienie aparatury, jak
rowniez prowadzenie 1 aktualizowanie dokumentacji opisanej w § 3 ust. 9 regulaminu;

3) okreslanie kolejnosci wykonywanych zlecen i naleznosci za wykorzystanie aparatury dla
danego zlecenia zwigzanej z kosztami eksploatacyjnymi jak 1 ewentualnymi operatorskimi;

4) ustalanie optaty za udostepnienie aparatury uzytkownikom zewngtrznym;

5) organizacja pracy naukowej i ustugowej z wykorzystaniem aparatury;

6) okreslanie zadan dla operatora i kontrola ich wykonania;

7) prowadzenie szkolenia z obstugi aparatury, o ktorym mowa w § 8.

§7

Obowiazki dyrektora/kierownika wewne¢trznej jednostki organizacyjnej wydzialu

Dyrektor/kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydziatu, w ktoérej znajduje si¢
aparatura sprawuje biezacg kontrolg nad wykorzystaniem aparatury.
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Do obowigzkow dyrektora/kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydziatu, w ktorej

znajduje si¢ aparatura nalezy:

1) wspolpraca z osobami odpowiedzialnymi za aparatur¢ majgca na celu jak najlepsze
wykorzystanie sprzetu i obnizenie kosztéw pracy aparatury;

2) okres$lenie sposobu prowadzenia i kontroli dziennika czasu pracy aparatury oraz dokumentacji
opisanej w § 3 ust. 9 regulaminu,

3) zbieranie od opiekunow aparatury sprawozdan dotyczacych przychodéw z udostepniania
infrastruktury badawczej/aparatury i listy podmiotow korzystajacych z infrastruktury
badawczej/aparatury oraz stopnia jej wykorzystania i stanu technicznego;

4) zbieranie informacji na temat wykorzystania aparatury przez uzytkownikéw zewnetrznych;

5) pomoc w aktualizowaniu cennika wykorzystywania infrastruktury badawczej/aparatury oraz
przekazywanie informacji o cenach Dziatlowi Komercjalizacji Wiedzy oraz innym
zainteresowanym jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu;

6) zatwierdzanie optaty za udostepnianie aparatury uzytkownikom zewnetrznym ustalanej przez
opiekuna aparatury;

7) wyrazanie zgody na udostepnienie aparatury pracownikom, doktorantom i studentom wydziatu,
w ktorym znajduje si¢ aparatura;

8) opiniowanie wnioskow o udostepnienie aparatury pracownikom, doktorantom i studentom
spoza wydziatu albo uzytkownikdéw zewnetrznych;

9) coroczne opracowanie budzetu obejmujacego koszty serwisowania, przegladow, kalibracji,
szkolen, zakupu niezbgdnych zapaséw czgsci zamiennych, materiatow zuzywalnych i
odczynnikow oraz zadbanie, aby budzet byl wykonalny zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§8

Szkolenie z obshlugi aparatury

Do organizacji szkolenia z obstugi aparatury zobowigzany jest opiekun.

Szkolenie moze by¢ prowadzone przez opiekuna lub osobg¢ przez niego upowazniong jesli posiada
ona odpowiednie kwalifikacje.

Opiekun okresla sposob prowadzenia szkolenia z obstugi aparatury oraz wymagania jakie musza
by¢ spelnione przez osoby w nim uczestniczace.

Opiekun zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr przeprowadzonych szkolen, a kazde szkolenie
udokumentowa¢ notatka stluzbowa wraz z o$wiadczeniem osoby przeszkolonej, ze odbyla
szkolenie w danym dniu i w wymaganym zakresie.

§9

Operator

Zatrudnienie operatora na etacie technicznym lub naukowo-technicznym (operator
wydziatowy/jednostki organizacyjnej niebedace; wydzialem) powinno wynika¢ z duzego
zapotrzebowania na prace¢ ustugowa aparatury.

Operator podlega bezposrednio opiekunowi aparatury.

Do obowiazkéw operatora nalezy w szczego6lnosci wykonywanie pracy ustugowej oraz pomoc
opiekunowi aparatury w prowadzeniu szkolenia z obstugi aparatury.

W przypadku, gdy operatorem aparatury bedzie osoba, do ktorej obowigzkdéw nie nalezy
wykonywanie pracy ustugowej, ma ona prawo do otrzymania wynagrodzenia.

. Jesli rodzaj badania wymagaé bedzie udziatu specjalisty (np. analiza/interpretacja badan), to

bedzie to podstawg do otrzymania przez specjaliste dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.



§10
Oplaty za korzystanie z infrastruktury badawczej

1. Uzytkownicy zewngtrzni niebgdacy osobami lub podmiotami wymienionymi w § 4 ust. 6
regulaminu, ktorym udostepniono aparatur¢ w celach komercyjnych, beda obcigzani pelnymi
kosztami udostgpnienia aparatury na warunkach rynkowych (catkowite koszty operacyjne i
eksploatacyjne, narzuty obowigzujace w Uniwersytecie plus marza rynkowa).

2. Osoby lub podmioty wymienione w § 4 ust. 6 pkt 4-7 regulaminu moga zosta¢ obcigzone kosztami
wykonanej ustugi na warunkach indywidualnie uzgodnionych w umowie. W przypadkach
uzasadnionych interesem Uniwersytetu dopuszcza si¢ nieodptatne udostepnienie aparatury.

3. Optata za udost¢pnienie aparatury uzytkownikowi zewngtrznemu, wynagrodzenie operatora i
specjalisty oraz cena szkolenia z obstugi aparatury beda ustalane przez opiekuna aparatury i
zatwierdzane przez dyrektora/kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej wydzialu oraz
dziekana, w ktorej znajduje si¢ aparatura, zgodnie z kalkulacja kosztow wykorzystania aparatury
naukowo-badawczej.

4. Niezaleznie od prowadzonego dziennika czasu pracy aparatury dyrektor/kierownik wewngtrznej
jednostki organizacyjnej wydziatu, w ktorej znajduje si¢ aparatura, prowadzi rejestr odptatnego
udostepniania aparatury. Rejestr zawiera co najmniej: dane uzytkownika, okres/czas
udostepnienia, cel dla jakiego wykorzystano aparature, kwote przychodu i wysokos$¢ kosztow
eksploatacyjnych, numer i dat¢ zawarcia umowy, uwagi dodatkowe.

5. Odptatne udostepnienie aparatury wymaga wystawienia faktury wylacznie przez osobe
upowazniong do tego.

6. Podstawg wystawienia faktury jest protokot odbioru sporzadzony na podstawie umowy, z danymi
wynikajacymi z zapisow w dzienniku czasu pracy aparatury.

§11
Postanowienia koncowe

Rektor ma prawo odstapi¢ od zasad wyrazonych w niniejszym regulaminie, jezeli przemawia za tym
wazny interes Uniwersytetu.

Rektor KUL:
ks. prof. dr hab. Antoni De¢binski



