M ONITOR

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

Poz. 588/2019

ZARZADZENIE NR ROP-0101-203/19
REKTORA
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

z dnia 4 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitow Srodkow
z czeSci subwencji przeznaczonej na utrzymanie i rozwoj potencjalu dydaktycznego, na pokrycie
potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania

Na podstawie § 25 ust. 1 Statutu KUL zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Woprowadza si¢ Procedurg okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw $rodkdéw z czgsci subwencji
przeznaczonej na utrzymanie i rozwdj potencjalu dydaktycznego, na pokrycie potrzeb jednostek
w zakresie ich biezacego funkcjonowania, ktora stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr ROP-0101-106/18 Rektora KUL z dnia 21 listopada 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Procedury okre$lania, zatwierdzania oraz kontroli limitéw §rodkéw z budzetu KUL na
pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania (Monitor KUL poz. 458).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor KUL:
ks. prof. dr hab. Antoni Debinski



Zalgcznik do zarzgdzenia nr ROP-0101-203/19 Rektora KUL z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitow Srodkow z czesci subwencji przeznaczonej na utrzymanie i rozwoj

potencjalu dydaktycznego, na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezgcego funkcjonowania (Monitor KUL poz.
588/2019)

PROCEDURA  OKRESLANIA, ZATWIERDZANIA ORAZ
KONTROLI LIMITOW SRODKOW Z CZESCI SUBWENCIJI
PRZEZNACZONEJ NA UTRZYMANIE I ROZWOJ POTENCJALU
DYDAKTYCZNEGO, NA POKRYCIE POTRZEB JEDNOSTEK
W ZAKRESIE ICH BIEZACEGO FUNKCJONOWANIA

1. LIMIT

1.1. Limit — to kwota $rodkow w danym roku kalendarzowym przeznaczona dla jednostki
organizacyjnej/centrum budzetowego:

1) w kwocie $rodkow, okre$lonej przez Pelnomocnika ds. finansow, z czeSci subwencji
przeznaczonej na utrzymanie i rozwo6j potencjatu dydaktycznego;
2) w kwocie rownej wysokosci uzyskanych przychodow w danym roku kalendarzowym.

1.2. Jednostka organizacyjna/centrum budzetowe w ramach przyznanego limitu §rodkow pokrywa
potrzeby zakupowe rozumiane jako: zapotrzebowania/wnioski o realizacje, zapotrzebowania
centralne, zapotrzebowania typu ,,Budzet”, okre§lone na podstawie odrebnych przepisow.

1.3. Informacja o wysoko$ci limitu przekazywana jest osobie odpowiedzialnej za centrum
budzetowe, za posrednictwem sytemu S4A i pisemnie.

1.4. Limit przyznany dla jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego moze zosta¢ podzielony,
przez osobe upowazniong do dysponowania centrum budzetowym, pomig¢dzy podlegte jednostki
i/lub inne centra budzetowe. Informacj¢ o dokonanym podziale, osoba upowazniona przekazuje
w formie pisemnej do Dziatu Analiz Finansowo-Budzetowych w terminie do dnia 13 grudnia
2019 r., w celu okreslenia struktury centrow budzetowych dla jakiej prowadzona begdzie kontrola
wydatkéw 1 wprowadzenia tej informacji do systemu S4A. Informacja musi zawiera¢: kod SWIF,
nazwe centrum budzetowego, kwote przydzielonych $rodkéw oraz dane osoby odpowiedzialnej
za dysponowanie S$rodkami (tzw. controlling finansowy) w ramach danych centréw
budzetowych.

1.5. Osoba odpowiedzialna za centrum budzetowe, dla ktdrego nie okreslono limitu na dany rok
kalendarzowy, moze zlozy¢ wniosek o przyznanie limitu $rodkow. Wniosek w sprawie
przyznania limitu srodkow sklada si¢ do Pelnomocnika ds. finanséw za posrednictwem Dziatu
Analiz Finansowo-Budzetowych. Wniosek musi zawiera¢ szczegdétowe uzasadnienie potrzeby
przyznania limitu srodkow. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

1.6. Wysoko$¢ srodkow limitu, o ktérym mowa w pkt 1.1 moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu
w ciaggu roku kalendarzowego.

1.7. Zwigkszenie limitu nastepuje automatycznie w przypadku:

1) pozytywnej decyzji, w zakresie zapotrzebowania ztozonego poza przyznanym limitem
srodkow;
2) zakupu dostaw i ustug realizowanych w ramach planu remontow.

1.8. Srodki z limitu, ktore nie zostaty wykorzystane w danym roku kalendarzowym przez jednostke

organizacyjng/centrum budzetowe nie przechodza na rok nastepny.



1.9. Przyznany limit stuzy zaplanowaniu 1 pokryciu kosztow zakupdéw dokonywanych na potrzeby

jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego:

1)
2)

bezposrednio przez jednostke;
przez jednostki realizujace okreslone odrebnym zarzadzeniem.

2. STRUKTURA OKRESLANIA LIMITU

Limity zostang okreslone dla:

2.1. Wydzialow — kwota srodkow, ktorymi dysponujag dziekani wydziatow lub petnomocnicy. Limit
Wydzialu nie zawiera $rodkow na pokrycie stypendiow doktoranckich i stypendiow
doktoranckich z dotacji projakosciowej. Kwota obejmuje $rodki na pokrycie kosztow
funkcjonowania nast¢pujacych centrow budzetowych:

1)

2)

3)

4)

5)

Fundusz reprezentacyjny dziekana (kod SWIF: 1/1-0-XX) — przeznaczony na pokrycie

kosztow reprezentacji, do ktorych nalezy zaliczy¢:

a) koszty zwigzane z przyjmowaniem delegacji kontrahentéw krajowych i zagranicznych;

b) koszty pobytu zaproszonych gosci,

c) warto$¢ upominkéw dla zaproszonych gosci,

d) koszty wyjazdow pracownikow w celach reprezentacyjnych.

Do kosztow reprezentacji nie zalicza si¢:

a) wydatkow zwigzanych z pogrzebami (takimi jak kwiaty, wienice, nekrologi itp.);

b) wydatkéw na upominki, poczgstunki okolicznosciowe dla pracownikéw (np. z okazji
Dnia Dziecka, Dnia Kobiet, ,,choinki” itp.);

c) wydatkow zwigzanych z zakupem i eksploatacjg urzadzen reklamowych;

d) wydatkow zwiagzanych z zakupem szyldow i tablic informacyjnych.

Jednostki organizacyjne z Pionu Naukowo-Dydaktycznego podlegte dziekanowi lub

funkcjonujgce w strukturze wydziatu (kod SWIF: 1/1-3-XX i podlegte), tj. wydzial, instytuty,

katedry, osrodki badan — na pokrycie kosztow, zwigzanych z dzialalno$cia dydaktyczna

jednostek wydziatu, ktérych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do konkretnego kierunku

studiow.

Jednostki administracji wydziatowej — Pion Administracyjny - Obszar Sekretariatow i Spraw

Studenckich (kod SWIF: 1/1-1-06-XX i podlegle) — na pokrycie kosztow zwigzanych z

biezaca dziatalnoscig jednostki, polegajaca na obsludze administracyjnej studentow 1

nauczycieli akademickich wydziatu.

Kierunki studiow stacjonarnych prowadzonych na wydziale (kod SWIF: 1/2-XX-1) — na

pokrycie kosztow bezposrednio zwigzane z prowadzeniem ksztatcenia na poszczegdlnych

kierunkach studiow, w szczegdélno$ci koszty objazdéw przewidzianych w programie

nauczania.

W przypadku Wydziatu Nauk Inzynieryjno-Technicznych w Stalowej Woli — rowniez koszty

zwigzane z utrzymaniem budynkow.

Dziekan Wydzialu moze dokona¢ podzialu limitu na poszczegdlne centra budzetowe okreslone
powyzej (np. wydzial, instytut, katedre, sekretariat wydziatu, fundusz reprezentacyjny dziekana)
uwzgledniajac koszty niezbedne do realizacji zadan dydaktycznych i administracyjnych.

Dziekan dzielac srodki moze przekaza¢ upowaznienie osobie odpowiedzialnej za dane centrum

budzetowe do dysponowania srodkami (tzw. controlling finansowy) w zakresie 1 do wysokosci



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

okreslonej w wyniku dokonanego podziatu. Dziekan po przekazaniu upowaznienia do

dysponowania $rodkami petni nadzor nad ich racjonalnym wydatkowaniem.

Informacj¢ o dokonanym podziale, osoba upowazniona przekazuje w formie pisemnej do Dzialu

Analiz Finansowo-Budzetowych w terminie do dnia 13 grudnia 2019 r., w celu okreslenia

struktury centrow budzetowych dla jakiej prowadzona bedzie kontrola wydatkéw i

wprowadzenia tej informacji do systemu S4A. Informacja musi zawiera¢: kod SWIF, nazwe

wlasciwego centrum budzetowego, kwote przydzielonych $rodkdw oraz dane osoby
odpowiedzialnej za dysponowanie srodkami w ramach danych centrow budzetowych.

Dzialalnosci Rektora, prorektoréow, Senatu (kod SWIF: podlegte pod 1/1-0) — dla centrow

budzetowych znajdujace si¢ w tej gatezi zostang ustalone limity wedtlug nastepujacego podziatu

dla dziatalnosci Rektora, prorektoréw i Senatu, obejmujgce odpowiednie centra budzetowe:

Wielki Kanclerz, Rektor, Senat, prorektorzy. Wysokos$¢ limitu srodkow obejmuje wszystkie

koszty zwigzane z dziatalnos$cig Rektora, prorektoréw i Senatu, za wyjatkiem:

1) pelnomocnikéw Rektora — wysoko$¢ limitu sSrodkow okresla Rektor;

2) funduszu reprezentacyjnego dziekana, ktory zostat ujety w limicie srodkow wydziatu.

Pionu Administracyjnego (kod SWIF: 1/1-1-...) — na poziomie dzialu — przeznaczony na

pokrycie kosztéw biezacej dziatalnosci danej jednostki (w tym poszczegdlnych sekcji, o ile sg

wyodrebnione); z wylaczeniem jednostek administracji wydziatowej, ktore zostaly ujete w

limicie wydziatu.

Pionu Bibliotecznego (kod SWIF: 1/1-2-...) — na poziomie Biblioteki Uniwersyteckiej —

przeznaczone na pokrycie kosztow Biblioteki Gtownej (kod SWIF: 1/1-2-XX), wliczajac koszty

sekretariatu biblioteki, funduszu reprezentacyjnego Dyrektora Biblioteki, wyodrebnionych w

strukturze Biblioteki Uniwersyteckiej oddziatow i bibliotek specjalistycznych (kod SWIF: 1/1-2-

01-11-XX) oraz budynku biblioteki (kod SWIF: 1/11-1-1-2-2), w szczegolnosci sg to koszty:

1) zwigzane z obstugg studentow, doktorantow i pracownikéw korzystajacych z ksiegozbiorow
Biblioteki Uniwersyteckiej;

2) ushug introligatorskich;

3) zakupu materiatow biurowych i eksploatacyjnych;

4) zwigzane z funkcjonowaniem obiektu Biblioteki Gloéwnej oraz biblioteki wydziatu
zamiejscowego, w szczegolnosci: konserwacja maszyn i urzadzen, wywé6z odpadow, zuzycie
energii elektrycznej i cieplnej, zuzycie wody, kanalizacja itp.

Pionu Naukowo-Dydaktycznego (kod SWIF: 1/1-3) — dla jednostek ogdlnouniwersyteckich

(SPNJO, SWFiS wraz z kosztami utrzymania budynku Hali Sportowej i Hali Tenisowej),

mig¢dzywydzialowych (Centrum Polsko-Chinskie, Centrum Edukacyjno-Kongresowe KUL w

Tomaszowie Lubelskim wraz z kosztami utrzymania budynkow bedacych w dyspozycji

Centrum, Centrum Arbitrazu i Mediacji, Laboratorium Innowacji), kulturalno-artystycznych (np.

Chor Akademicki, Scena Plastyczna KUL), zuwzglednieniem kosztow zwigzanych z

funkcjonowaniem danej jednostki facznie z kosztami sekretariatow tych jednostek.

Imprez okolicznosciowych, kulturalnych (kod SWIF: 1/7) — na poziomie:

1) Statych uroczystosci ogdlnouniwersyteckich (kod SWIF: podlegte 1/7-2 oraz 1/7-3) — kwota
limitu $rodkow zostanie okreslona na podstawie zatwierdzonego zestawienia kosztow,
sktadanego przez osobe upowazniong do dysponowania danym centrum budzetowym. Osoba
upowazniona moze rowniez wystapi¢ z wnioskiem o przyznanie limitu srodkow (zatacznik
nr 1) do Pelmomocnika ds. finansow, za posrednictwem Dzialu Analiz Finansowo-
Budzetowych. Wniosek musi zawieraé¢ uzasadnienie, ktére bedzie podstawa do podjecia
decyzji o przyznaniu limitu §rodkéw przez Pelnomocnika ds. finanséw;



2.7.

2.8.

2.9.

2) Przedsiewzigcia promocyjne, kulturalne i sportowe (kod SWIF: podlegte 1/7-4) — kwota
limitu $§rodkéw zostanie okreslona na podstawie zatwierdzonego zestawienia przychodow i
kosztéw, skladanego na podstawie odrgbnych przepiséw, przez osobg¢ upowazniong do
dysponowania danym centrum budzetowym. Osoba upowazniona moze réwniez wystapi¢ z
wnioskiem 0 przyznanie limitu srodkow (zalgcznik nr 1) do Pelnomocnika ds. finansow, za
posrednictwem Dziatlu Analiz Finansowo-Budzetowych. Wniosek musi zawieraé
uzasadnienie, ktore bedzie podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu limitu Srodkéw przez
Pelnomocnika ds. finansow.

Organizacji studenckich (kod SWIF: 1/8 i podlegte, w tym fundusz organizacyjny Prorektora
ds. studentéw) — finansowane sg ze $Srodkow przyznawanych uchwalg Senatu na dzialalnos¢
studencka lub indywidualng decyzja Rektora, a takze ze $rodkdéw zewnetrznych. Okreslenie
limitu $rodkéw dla poszczegdlnych organizacji studenckich odbywac si¢ bedzie na podstawie
odregbnych przepiséw wewnetrznych oraz postanowien regulamindw samorzadu studentow. Za
nadzor nad prawidtowym podziatem i wykorzystaniem tych srodkow odpowiada Prorektor ds.
studentow.

Projektow wlasnych (kod SWIF: 1/10) — kwota limitu $rodkoéw zostanie okreSlona przez

Pelnomocnika ds. finansow. Osoba upowazniona moze rowniez wystapi¢ z wnioskiem o

przyznanie limitu $rodkow (zatacznik nr 1) do Petnomocnika ds. finanséw, za posrednictwem

Dzialu Analiz Finansowo-Budzetowych. Wniosek musi zawieraé¢ uzasadnienie, ktore bedzie

podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu limitu srodkéw przez Pelnomocnika ds. finansow.

Projekt wilasny ,,Rekrutacja” (kod SWIF: 1/10-3) jest finansowany ze $§rodkoéw pochodzacych

Z wplywow z tytutlu oplaty rekrutacyjnej. Pelnomocnik ds. finanséw przekazuje kwote srodkow,

przewidziang na dany rok kalendarzowy, na zadania zwigzane z rekrutacja do dyspozycji

Prorektora ds. nauki i ksztalcenia, ktory dokonuje podzialu tych §rodkow na poszczegolne

centra budzetowe na podstawie odrebnych przepisow wewnetrznych.

Obiektow i nieruchomosci (kod SWIF: 1/11) — na poziomie budynkow niemieszkalnych

(z wytaczeniem budynku biblioteki, budynku Hali Sportowej i Tenisowej, budynkoéw w Stalowe;j

Woli i Tomaszowie Lubelskim) — na pokrycie kosztoéw zwigzanych z biezacym utrzymaniem

obiektu. Dyrektor administracyjny zatwierdza podzial limitu na poszczegdlne obiekty i

nieruchomosci, przygotowany i przedtozony przez Dzial Administracji Obiektami KUL.

Dyrektor administracyjny zatwierdzajac $rodki moze przekaza¢ upowaznienie osobie

odpowiedzialnej za dane centrum budzetowe do dysponowania $rodkami w zakresie 1 do

wysokosci okreslonej w wyniku dokonanego podziatu. Dyrektor administracyjny po przekazaniu
upowaznienia do dysponowania $rodkami peini nadzoér nad ich racjonalnym wydatkowaniem.

Informacj¢ o dokonanym podziale, osoba upowazniona przekazuje w formie pisemnej do Dziatu

Analiz Finansowo-Budzetowych w terminie do dnia 13 grudnia 2019 r., w celu okreslenia

struktury centrow budzetowych dla jakiej prowadzona bedzie kontrola wydatkow i

wprowadzenia tej informacji do systemu S4A. Informacja musi zawiera¢: kod SWIF, nazwe

wlasciwego centrum budzetowego, kwotg przydzielonych $rodkéw oraz dane osoby
odpowiedzialnej za dysponowanie srodkami w ramach danych centrow budzetowych.



4.1.

4.2,

4.3.

DOSTAWY, USLUGI PLANOWANE PRZEZ JEDNOSTKI REALIZUJACE
NA POZIOMIE CENTRALNYM

Wybrane dostawy 1 ushugi zostang zaplanowane na poziomie centralnym przez jednostki
realizujgce. Jednostki realizujace, w ramach limitbw przyznanych poszczegolnym
jednostkom/centrom budzetowym, okresla na podstawie skladanych przez siebie
zapotrzebowan wstepng wartos¢ dostaw 1 ustug planowanych dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych/centrow  budzetowych.  Wykaz  jednostek realizujacych  wraz z
przyporzadkowaniem planowanych centralnie dostaw 1 uslug okreslaja odrgbne przepisy
wewnetrzne.

ZAKRES DOSTAW 1 USLUG  DLA KTORYCH ZOSTANA
ZABEZPIECZONE SRODKI NA ZWIEKSZENIE LIMITU

Na poziomie ogolnouniwersyteckim zostang zabezpieczone $rodki na pokrycie kosztow

nastepujacych dostaw 1 ustug, ktore powoduja zwigkszenie limitu danej jednostki:

1) ustug zwigzanych z naprawami awarii sprzetu informatycznego (tj. komputerow, projektorow
multimedialnych, sprz¢tu audio-wideo, kas fiskalnych, drukarek oraz urzadzen
wielofunkcyjnych — za wyjatkiem tych podlegajacych w ramach zawartej umowy Usfuga
utrzymania cigglosci pracy urzgdzen drukujgcych i wielofunkcyjnych wraz z dzierzawg
nowych dla KUL);

2) ustugi zwigzane z konserwacja i serwisem sprzgtu biurowego i sprzgtu gospodarstwa
domowego;

3) ustug w zakresie szkolen grupowych i indywidualnych pracownikow KUL;

4) ustug wynikajacych z zawartej umowy Usfuga utrzymania cigglosci pracy urzgqdzen
drukujgcych i wielofunkcyjnych wraz z dzierzawg nowych dla KUL,

5) zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych - o wartosci jednostkowe;
réwnej lub powyzej 10 000,00 zt (kod SWIF 2/1);

6) zakup wyposazenia i warto$ci niematerialnych i prawnych - o wartosci jednostkowej ponizej
10 000,00 zt (kod SWIF 2/1)

7) ustug realizowanych w ramach umow cywilno-prawnych, w szczegdlnosci ustug
edukacyjnych na potrzeby zaj¢¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych;

8) dostaw, ustug i rob6t budowalnych realizowanych na podstawie Planu Remontow;

9) ustug w zakresie pokrycia kosztow awarii instalacji technicznych budynkow;

10) ustug w zakresie pokrycia kosztow postepowan habilitacji i doktoratoéw finansowanych przez
Uniwersytet na podstawie odrebnych przepisow;

11) ustug w zakresie pokrycia kosztow optat za ochrong wynalazku, znaku towarowego.

Zakup czg$ci sktadowych danego urzadzenia, np. zakup pamigci do komputera, nie jest

traktowany jako naprawa ani konserwacja i nie moze by¢ pokrywany ze §rodkow przyznanych

na realizacj¢ dostaw lub ustug, o ktérych mowa w pkt 4.1. Zakup ten finansowany jest z limitu
danej jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego.

Jednostka realizujaca, odpowiedzialna za realizacj¢ wykazanych w pkt. 4.1 dostaw i ustug

dokonuje realizacji zapotrzebowan, w ramach $rodkéw okreslonych przez Petnomocnika ds.

finans6w w danym roku kalendarzowym.



4.4,

4.5.

Za nadzor merytoryczny nad celowosciag dokonywania zakupow w ramach danego rodzaju
dostaw lub ustug odpowiedzialny jest kierownik wtasciwej jednostki realizujace;.

Srodki, o ktorych mowa w pkt.4.1 ppkt 8) na pokrycie kosztow zwigzanych z konserwacja oraz
planowanymi remontami pomieszczen 1 budynkow beda okreslane na podstawie
zatwierdzonego planu remontéw. Srodki przyznawane na podstawie planu remontéw beda
obejmowacé koszty konserwacji oraz remontoéw traktowanych jako usluga zewnetrzna (kod
SWIF: 2/5-4) lub koszt materiatdéw (kod SWIF: 2/2) i roboczogodziny wiasnych pracownikow
(kod SWIF: 2/7). Zatwierdzony plan remontow na dany rok kalendarzowy przekazywany jest do
Kwestora w terminie 3 dni od daty jego zatwierdzenia. Na podstawie decyzji o realizacji
remontu z zatwierdzonego zapotrzebowania, wymagane S$rodki zwigkszajg limity
poszczegbdlnych jednostek organizacyjnych/centrow budzetowych jako s$rodki na pokrycie
kosztow zwigzanych z przeprowadzanymi remontami. Oszczednosci uzyskane po realizacji
poszczegbdlnych dziatan zwigzanych z pracami remontowymi wracajg do puli ogoélnej planu
remontow. Wszelkie czynno$ci zwigzane z dopisaniem $rodkow do limitu obslugiwane beda
poprzez system S4A.

WYLACZENIA GRUP KOSZTOW Z PRZYZNANEGO LIMITU

Przyznane limity oprocz zakresu wymienionego w pkt. 4.1 nie obejmujg rowniez $rodkdw na
pokrycie nastepujacych kosztow:
1) wynagrodzenia osobowe (kod SWIF: 2/7) — sa to wynagrodzenia brutto pracownikow
KUL wynikajace ze stosunku pracy;
2) wynagrodzenia bezosobowe (kod SWIF: 2/7) — sa to wynagrodzenia osob zatrudnionych
w KUL na podstawie uméw cywilnoprawnych;
3) ubezpieczenia spoteczne (kod SWIF: 2/7);
4) naklady na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (kod SWIF: 2/7);
5) amortyzacja srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (kod SWIF 2/1);

STRUKTURA OKRESLENIA LIMITU NA PODSTAWIE SKEADANYCH
BUDZETOW, PRELIMINARZY I PLANOW FINANSOWYCH

Sa to nastgpujace grupy centréw budzetowych:

1) Kierunki studiéw niestacjonarnych (kod SWIF: 1/2-XX-2, 1/2-XX-3 i podlegte) — limity
dla kierunkéw studiow niestacjonarnych okreslone zostang na podstawie zatwierdzonych
budzetow studidw. Zasady budzetowania studidw niestacjonarnych okreslaja odrebne
przepisy wewnetrzne. Nie stosuje si¢ zapisoOw okreslonych w pkt. 4 oraz pkt.5 ppkt. 2) i 3).

2) Kierunki studiow podyplomowych (kod SWIF: 1/3 i podlegte) — limity dla kierunkow
studiow podyplomowych okreslone zostang na podstawie zatwierdzonych budzetow studiow.
Zasady budzetowania studiow podyplomowych okreslaja odrebne przepisy wewngtrzne. Nie
stosuje si¢ zapisow okreslonych w pkt. 4 oraz pkt.5 ppkt. 2) i 3).

3) Szkolenia i kursy (kod SWIF: 1/4 i podlegte) — dla szkolen i kurséw, prowadzonych przez
wydziaty 1 inne jednostki; limity okreslone zostang na podstawie zatwierdzonych budzetow
szkolen i kursow. Zasady budzetowania szkolen i kurséw okreSlajg odrebne przepisy
wewngtrzne. Nie stosuje si¢ zapisOw okreslonych w pkt. 4 oraz pkt.5 ppkt. 2) i 3).



4)

5)

Konferencje i sympozja i inne (kod SWIF: 1/7-1 i podlegte) — finansowane sg do wysokosci
planowanych wplywow. Okreslenie limitu $rodkow odbywac si¢ bedzie na podstawie
zatwierdzonego ,preliminarza” konferencji lub sympozjum, ktory jest podstawa do
wprowadzenia limitu srodkow do systemu S4A. Nie stosuje si¢ zapisow okreslonych w pkt. 4
oraz pkt.5 ppkt. 2) i 3).

Obiekty i nieruchomosci (kod SWIF: 1/11 i podlegte) w zakresie:

a) budynkoéw mieszkalnych — wchodzacych w sktad gospodarki mieszkaniowej; obiekty te
sg finansowane z wypracowanych przychodoéw, a limity sg okreslone na podstawie
planoéw finansowych zatwierdzanych przez Pelnomocnika ds. finanséw - wzoér planu
finansowego okresla zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury;

b) domow studenckich — limit $rodkéw na funkcjonowanie doméw studenckich okre§lony
na podstawie zatwierdzonego planu finansowego - wzoér planu finansowego okresla
zalacznik nr 3 do niniejszej procedury;

c) stotowki studenckiej — limit $rodkéw na funkcjonowanie stotdéwki okreslony na
podstawie zatwierdzonego planu finansowego - wzor planu finansowego okresSla
zalacznik nr 3 do niniejszej procedury;

d) inne jednostki organizacyjne/centra budzetowe (obiekty), ktore finansowane sa
Z wypracowanych przez siebie przychodow — limit $rodkow na funkcjonowanie
okreslony zostanie na zasadach wtasciwych dla budynkéw mieszkalnych 1 lokali, tj. na
podstawie zatwierdzonego planu finansowego; wzoér planu finansowego okresla
zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

Liste budynkow mieszkalnych i obiektéw, o ktorych mowa wyzej, okresla zatagcznik nr 4 do
niniejszej procedury. W tych przypadkach nie maja zastosowania zasady opisane w pkt. 4 1
5. Plany finansowe obiektow i nieruchomosci nalezy ztozy¢ do dnia 13 grudnia 2019 r.

WYLACZENIA Z PROCEDURY OKRESLANIA LIMITOW

Zasad opisanych w niniejszej procedurze nie stosuje si¢ do przyznanych srodkéw dla centrow

budzetowych, ktore finansowane sg z innych zrodet:

1)

2)

3)

Projekty wspolfinansowane ze Srodkow zewnetrznych (kod SWIF: 1/5 1 podlegte) —
posiadaja wiasne budzety. Za nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem tych budzetow
odpowiada Kierownik Uniwersyteckiego Centrum Rozwijania Kompetencji, Dzialu
Projektow Miedzynarodowych, Dzialu Komercjalizacji Wiedzy lub inne osoby na
podstawie decyzji indywidualnych.

Projekty finansujace badania naukowe (kod SWIF: 1/6 1 podlegte) — w zakresie projektow
badawczych za budzet odpowiada kierownik projektu, dla ktérych wysoko$¢ srodkow
okreslana jest na podstawie odrgbnych przepisow. Za wprowadzenie do systemu S4A i
kontrolg okreslonych limitow srodkéw odpowiada Kierownik Dzialu Krajowych Projektow
Naukowych.

Srodki trwale w budowie (kod SWIF: 1/9 i podlegle) — posiadaja wtasne budzety —
okreslone w planie inwestycji. Za prawidtowe wykorzystanie tych budzetéw odpowiada
Kierownik Dzialu Inwestycji i Remontow.



8.1.

8.2.

ZWIEKSZENIE, PRZESUNIECIE, ZMNIEJSZENIE SRODKOW W
RAMACH PRZYZNANEGO LIMITU

Zwigkszenie Srodkow w ramach przyznanego limitu

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zwigkszenie §rodkdéw przyznanego limitu danego centrum budzetowego, moze nastgpié
niezwlocznie po ogloszeniu komunikatu MNiSW o wysokosci subwencji, ze Srodkéw
finansowych na utrzymanie i rozwoj potencjalu dydaktycznego i badawczego, przyznanej
Uniwersytetowi na dany rok kalendarzowy.

Osoba dysponujaca centrum budzetowym, ktora stwierdzi, ze przyznany limit srodkéw jest
niewystarczajacy w stosunku do niezbednych do poniesienia kosztow, jest uprawniona do
ztozenia wniosku do Pelnomocnika ds. finansow o przyznanie dodatkowych s$rodkow,
Z zastrzezeniem pkt. 11 3.

Osoba odpowiedzialna za centrum budzetowe, ktoremu $rodki zostaly przekazane przez
dziekana wydzialu, wniosek o zwigkszenie limitu $rodkéw sktada do dziekana. Dziekan
rozpatruje wniosek w ramach posiadanych $rodkéw lub dokonuje przesunigé w ramach
podlegltych jednostek/centrow budzetowych. W uzasadnionych przypadkach dziekan kieruje
wniosek o zwigkszenie limitu do Pelnomocnika ds. finansow.

Whniosek do Pelnomocnika ds. finansow o przyznanie dodatkowych $rodkéw w ramach
przyznanego limitu nalezy zlozy¢ za posrednictwem Dzialu Analiz Finansowo-Budzetowych.
Kazdy wniosek sktadany do Dzialu Analiz Finansowo-Budzetowych podlega rejestracji w
chwili jego zlozenia.

Whniosek o przyznanie/zwigkszenie $rodkéw w ramach przyznanego limitu, ktérego wzor
okresla zatacznik nr 1 do niniejszej procedury, musi zawieraé: szczegdlowe uzasadnienie
potrzeby przyznania/zwigkszenia limitu $§rodkow oraz opini¢ merytoryczng jednostki
realizujacej o zasadno$ci dokonania wydatkowania wnioskowanych $rodkow (jesli
uzasadnienie wniosku wskazuje na konkretny rodzaj dostawy lub ustugi pozwalajacy na
jednoznaczne przypisanie jej do jednostki realizujacej). Uzasadnienie wniosku bedzie
podstawa podjecia decyzji przez Pelnomocnika ds. finansow o zwigkszeniu srodkow w
ramach przyznanego limitu.

Kwestor lub osoba przez niego upowazniona opiniuje ztozony wniosek pod wzgledem
zasadnosci przyznania/zwigkszenia limitu srodkoéw 1 przedktada go do decyzji Pelnomocnika
ds. finansow.

Petnomocnik ds. finansow podejmuje decyzje okreslajac: wysoko$¢ przyznanych srodkow
oraz zrodlo finansowania.

Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Pelnomocnika ds. finansow o przyznaniu/ zwigkszeniu
limitu $rodkow, kwota zostaje dopisana do limitu.

10) W przypadku otrzymania dodatkowych s$rodkow, np. dla wydzialu — $rodki z dotacji

projakosciowej na stypendia doktoranckie, przyznany limit §rodkéw zostanie zwigkszony
0 kwote rowng na pokrycie kosztow.

11) Zwigkszenie srodkow przyznanego limitu moze nastgpi¢ rOwniez na podstawie pozytywnej

decyzji dotyczacej zapotrzebowania ztozonego poza limitem.

12) Zwigkszenie, o ktorym mowa w pkt. 11 odbywa si¢ automatycznie w systemie S4A.

Przesuniecie Srodkow pomiedzy centrami budzetowymi

1)

Przesunigcie srodkdw przyznanego limitu pomi¢dzy dwoma centrami budzetowymi mozliwe
jest w dwoch przypadkach:



a)

b)

Przesuniecie §rodkdw z centrum budzetowego na poziomie jednostki organizacyjnej do
centrum budzetowego bedacego nizej w strukturze organizacyjnej, np. kierownik
jednostki organizacyjnej wnioskuje o przesuniecie czgsci srodkdéw z limitu przyznanego
na funkcjonowanie jednostki do sekcji funkcjonujgcej w ramach dziatu. Kierownik takiej
jednostki organizacyjnej moze dokona¢ przesunigcia SrodkoOw poprzez zlozenie
informacji do Dziatu Analiz Finansowo-Budzetowych, w ktérej wskazuje nazwy i kody
SWIF centrow budzetowych, pomiedzy ktorymi chce dokona¢ przesunigcia srodkow w
ramach limitu.

Przesunigcie $rodkéw pomigdzy centrami budzetowymi bedacymi na tym samym
poziomie struktury organizacyjnej, np. przesuni¢cie pomiedzy dwiema jednostkami
organizacyjnymi. Jest to mozliwe tylko w sytuacji, gdy osobg dysponujaca centrami
budzetowymi, w ramach ktérych dokonuje si¢ przesunigcia srodkoéw jest ta sama osoba.
Przesuniecia $rodkéw dokonuje si¢ poprzez ztozenie informacji do Dziatu Analiz
Finansowo-Budzetowych, w ktorej wskazuje si¢ nazwy i kody SWIF centrow
budzetowych, pomiedzy ktérymi ma zosta¢ dokonane przesunigcie srodkéw w ramach
limitu.

2) Kazda informacja o przesuni¢ciu $rodkéw sktadana do Dzialu Analiz Finansowo-
Budzetowych podlega rejestracji w chwili jej ztozenia.
3) Kwestor lub osoba przez niego upowazniona opiniuje ztozong informacj¢ pod wzgledem

zasadno$ci przesunigcia Srodkdw. Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Kwestora, o
przesunigciu $rodkow, zostanie dokonana korekta wysokosci limitu dla wskazanych centrow

budzetowych.
8.3. Zmiana wysokosci sSrodkow przyznanego limitu
Pelnomocnik ds. finanséw ma prawo zmieni¢ (zwigkszy¢ lub zmniejszy¢) wysokos¢ srodkéw w

ramach przyznanego limitu w ciggu roku kalendarzowego. Informacja o zmianie limitu

przekazana zostanie do poszczegdlnych dysponentow centrow budzetowych, ktérym limit

srodkow zostat zmieniony.

8.4. Odwolania
Od decyzji Pelnomocnika ds. finanséw w zakresie przyznania, zwigkszenia lub zmniejszenia
srodkow w ramach limitu przystuguje prawo odwotania do Rektora. Odwotanie sktada si¢ za

posrednictwem Dziatu Analiz Finansowo-Budzetowych i podlega ono opinii Kwestora.

9. KONTROLA WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH LIMITOW

1) W odniesieniu do zatwierdzonych limitow $rodkow, dokonywana bedzie kontrola

2)

3)

wykorzystania przyznanych limitow w systemie S4A.
Kontrola wykorzystania przyznanych limitow odbywaé si¢ bedzie na poziomie kwoty

ogolnej przyznanego limitu srodkow, a nie na poziomie poszczegdlnych grup rodzajowych

kosztow.
Osoba dysponujgca centrum budzetowym posiada dostep do informacji o wykorzystaniu

srodkow w ramach przyznanego limitu za posrednictwem systemu S4A — modulu
Controlling finansowy.
4) Na wniosek osoby dysponujgcej centrum budzetowym udziela si¢ informacji o

wykorzystaniu §rodkow w ramach przyznanego limitu na dzien ztozenia wniosku.



Zatacznik nr 1 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitoéw $rodkow z czgéci subwencji przeznaczonej na
utrzymanie i rozwoj potencjalu dydaktycznego, na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania

Jednostka wnioskujaca:
Kod SWIF

| | Whniosek zarejestrowano
Nazwa Centrum budzetowego Data

Numer

Whiosek o przyznanie/zwig¢kszenie §rodkéw przyznanego™ limitu

1) Prosz¢ o przyznanie/zwigkszenie kwoty przyznanego* limitu $rodkow w wysokosci:

3) Opinia Kwestora:
[1 prosba uzasadniona

L] Brak ZaSAAN0SCI /.« e
LUDIIN, A0, oot e
Podpis Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej
Decyzja Pelnomocnika ds. finansow
Przyznaje KWote: .....o.oieiiii i
Lublin, dn. ..oooiiii

Podpis Pelnomocnika ds. finansow
* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitow $rodkow z czg$ci subwencji przeznaczonej na
utrzymanie i rozwoj potencjalu dydaktycznego, na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania

Jednostka wnioskujaca:
Kod SWIF

\ | Informacje zarejestrowano
Nazwa Centrum budzetowego Data

Numer

Informacja o przesunieciu srodkéw przyznanego limitu pomiedzy centrami budzetowymi

Prosze o przesunigcie KWoty .........cooeiiiiiiiiiiiiiiiiii e przyznanego limitu srodkow,
pomiedzy centrami budzetowymi:
- zmniejszenie (kod SWIF 1 NaZwWa)........c.oouiuiiiitii e

- zwiekszenie (kod SWIF i nazwa)

Uzasadnienie:

Czytelni podpis osoby upowaznionej do centrum budzetowego

Opinia Kwestora:
[ ] wyrazam zgode
[] nie wyrazam zgody

Lublin, dn. ...

Podpis Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej



Zatacznik nr 3 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitoéw $rodkow z czgéci subwencji przeznaczonej na
utrzymanie i rozwoj potencjalu dydaktycznego, na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania.

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta 1| Poz.

Plan finansowy na rok 2020

Kod SWIF

Nazwa centrum budzetowego:

Lp. Nazwa ST/WF Kwota wnioskowana | Kwota zatwierdzona
1. | Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 2/1
2. | Zakup wyposazenia w tym wartosci niematerialne i prawne 2/1
3. | Zakupione i otrzymane zbiory biblioteczne 2/3
4. | Zuzycie materiatdw oraz zakup ksigzek i czasopism bez numeru akces;ji 2/2
5. | Zuzycie materiatéw remontowych 2/2
6. | Zuzycie energii elektrycznej 2/4
7. | Zuzycie energii cieplnej 2/4
8. | Zuzycie wody i kanalizacja 2/4
9. | Zuzycie gazu 2/4
10. | Ustugi obce - pozostate 2/5
11. | Ustugi obce - serwis i naprawa infrastruktury technicznej budynku 2/5
12. | Ustugi remontowe 2/5
13. | Osobowy fundusz ptac 217
14. | Bezosobowy fundusz ptac 217
15. | ZUS 217
16. Swiadczenia na rzecz pracownikéw (szkolenia pracownikéw, naliczenie 27
ZFSS, naktady na BHP)
17. | Podatki i optaty 2/6
18. | Koszty podrézy stuzbowych 2/8
19. | Pozostate KOSZtY:.........cceeeiiiiiiiiieiieeeeeeeeee e
20. | Narzut kosztéw ogolnouniwersyteckich
21. | Koszty remontéw (koszty roboczogodzin pracownikéw wiasnych)
Surma 15/ - o
1. | Przychody z optat 3/11
2. | Przychody inne, gdzie indziej nie sklasyfikowane 3/11
Suman) - -
C. WYNIK 2 g
/B-A/

Nakfady na rzeczowe aktywa trwate (zakup $rodkéw trwatych oraz warto$ci niemate-
rialnych i prawnych o wartosci jednostkowej réwnej lub powyzej 10 000,00 zt)

Data: Podpis osoby upowaznionej do danego centrum budzetowego:

Podpis sporzadzajacego:

Kwestor: Pelnomocnik ds. finansow:



Zatacznik nr 4 do Procedury okreslania, zatwierdzania oraz kontroli limitow $rodkoéw z czgéci subwencji przeznaczonej na
utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego, na pokrycie potrzeb jednostek w zakresie ich biezacego funkcjonowania

Lista jednostek organizacyjnych, obiektéw, centréw budzetowych, ktére zobligowane sa do
zlozenia planow finansowych

Stotéwka Studencka KUL

Kod SWIF Nazwa centrum budzetowego
1/1-1-04-05-02 Stotowka Studencka KUL

Domy Studenckie

Kod SWIF Nazwa centrum budzetowego
1/11-1-1-1-6 ul. Konstantynéw 1D, Lublin - Dom Studencki Zenski
1/11-1-1-1-10 ul. Konstantynéw 1A, Lublin - Dom Studencki Zenski
1/11-1-1-1-7 ul. Konstantynéw 1B, Lublin - Dom Studencki Meski
1/11-1-1-1-8 ul. Niecala 8, Lublin - Dom Studencki Meski
1/11-2-1-1-1 ul. Ofiar Katynia 6, Stalowa Wola - Dom Studencki nr 1

Budynki mieszkalne

Kod SWIF Nazwa centrum budzetowego
1/11-1-1-1-1 ul. Niecata 8, Lublin

1/11-1-1-1-2 ul. Konstantynoéw 1E, Lublin

1/11-1-1-1-3 ul. Chopina 29, Lublin

1/11-1-1-1-4 ul. Radziszewskiego 7, Lublin - Konwikt
1/11-1-1-1-5 ul. Konstantynoéw 1C, Lublin - Dom Asystenta
1/11-1-1-1-9 ul. Konstantynow 1, Lublin - Dom Ogrodnika
Obiekty

Kod SWIF Nazwa centrum budzetowego
1/11-1-1-2-24-01 Mensa Academica - czg$¢ ustugowa

1/11-4-1 Nieruchomosci: Kazimierz Dolny, Dom Pracy Tworczej
1/11-1-1-2-6 ul. Konstantynow, Lublin - Dworek Staropolski
1/11-1-4-01 ul. Zomierzy Niepodlegtej 11, Lublin - Parking

1/11-1-4-02 ul. Konstantynow 1, Lublin — Parking




