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Załącznik nr 1 do Regulaminu 
udzielania zamówień i dokonywania zakupów 

w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawła II

Kompetencje Jednostek Realizujących w zakresie poszczególnych grup dostaw, usługi robót
budowlanych1

§ 1
Określa się Jednostki Realizujące odpowiedzialne merytorycznie za konkretne grupy dostaw, usług i  robót
budowlanych.

§ 2
Jednostki  Realizujące dokonują  realizacji  poszczególnych dostaw,  usług  i  robót  budowlanych  zgodnie
z planem  zamówień  publicznych,  planem  postępowań  oraz  regulacjami  wewnętrznymi  dotyczącymi
dokonywania zakupów i udzielania zamówień.

§ 3
Ustala się kompetencje jednostek realizujących w zakresie poszczególnych grup dostaw, usług i robót
budowlanych:
1. Dział Zakupów w zakresie następujących dostaw i usług:

1) Dostawy  :
 artykułów gospodarstwa domowego;
 artykułów religijnych (w szczególności: wino, komunikanty, hostie);
 artykułów spożywczych – we współpracy z Stołówką Akademicką;
 specjalistycznego wyposażenia pomieszczeń;
 biletów i wejściówek w szczególności do muzeów, kin, teatrów;
 chemii gospodarczej i specjalistycznej;
 czasopism polskich i specjalistycznych (dostarczanych na potrzeby wszystkich jednostek

    organizacyjnych z wyłączeniem Bibliotek);
 części zamiennych i akcesoriów do środków transportu;
 druki pozostałe, z wyłączeniem indeksów, dyplomów, druków wpłat;
 karmy i paszy dla zwierząt;
 materiałów higienicznych;
 materiałów i papieru biurowego;
 mebli;
 paliw, olejów płynów eksploatacyjnych;
 sprzętu biurowego (w szczególności: bindownice, gilotyny, niszczarki);
 sprzętu gospodarstwa domowego;
 sprzętu sportowego i wyposażenia hali sportowej;
 strojów sportowych; 
 kas fiskalnych;
 legitymacji elektronicznych;
 materiałów eksploatacyjnych (w szczególności: tonery, kasety laserowe, bębny);
 oprogramowania komputerowego;
 osprzętu i serwerów sieciowych;

1 Tekst jednolity uwzględniający zmiany wprowadzone zarządzeniem Rektora KUL 1. z dn. 28.04.2021 r. (Monitor 
KUL, poz. 225/2021); 2. z dn. 19.05.2021 r. (Monitor KUL, poz. 275/2021).
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 sprzętu audio-wideo (w szczególności: RTV, aparaty fotograficzne, kamery);
 sprzętu komputerowego;
 sprzętu nagłośnieniowego;
 sprzętu  teleinformatycznego  (w  szczególności:  telefaksy,  szafy  teletechniczne,  aktywne  

urządzenia sieciowe itp.);
 sprzętu telekomunikacyjnego;
 systemów informacji prawnej i gospodarczej;
 wyposażenia multimedialnego (w szczególności: projektory, rzutniki, ekrany);
 akumulatorków i baterii.

2) Usługi  :
 restauracyjne i cateringowe;
 konserwacji i przeglądów środków transportu;
 konserwacji i serwisu sprzętu biurowego;
 konserwacji i serwisu sprzętu gospodarstwa domowego;
 kserograficzne wraz z oprawą;
 noclegowe;
 pralnicze;
 skanowania;
 transportowe;
 turystyczne;
 wynajmu pojazdów silnikowych;
 wynajmu sprzętu i mebli;
 ubezpieczeniowe, w tym:

 ubezpieczenia  mienia  –  we  współpracy  z  Działem  Księgowości,  Działem  Administracji
Obiektami KUL oraz Działem Gospodarki Mieniem;

 ubezpieczenia  obiektów – we współpracy  z  Działem Księgowości,  Działem Administracji
Obiektami KUL;

 druków szkolnictwa wyższego (w szczególności: indeksy, dyplomy, druki wpłat);
 informatyczne;
 konserwacji i serwisu kas fiskalnych;
 konserwacji  i  serwisu  sprzętu  komputerowego,  teleinformatycznego,  telekomunikacyjnego,

osprzętu i serwerów sieciowych;
 konserwacji i serwisu wyposażenia multimedialnego, sprzętu audio-wideo i nagłośnieniowego;
 telekomunikacyjne;
 transmisji danych;
 zakupu domen internetowych;
 dzierżawy drukarek.

2. Biblioteka Uniwersytecka w zakresie następujących dostaw i usług:
1) Dostawy  :
 czasopism zagranicznych i polskich dostarczanych na potrzeby Biblioteki Uniwersyteckiej KUL i

bibliotek wydziałowych/specjalistycznych;
 książek dostarczanych na potrzeby Biblioteki Uniwersyteckiej;
 materiałów introligatorskich.

2) Usługi  :
 dostępu do baz danych na potrzeby Biblioteki Uniwersyteckiej;
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 introligatorskie i wykańczalnicze (w szczególności: naprawa, oprawa, szycie).

3. Dział Komunikacji w zakresie następujących dostaw i usług:
1) Usługi  :

 wykonania  materiałów  okolicznościowych  i  reprezentacyjnych  (w  szczególności:  togi,  tuby,
medale, druki okolicznościowe);

 wykonania materiałów promocyjnych (w szczególności: gadżety promocyjne, bannery, roll-upy);
 druków okolicznościowych i promocyjnych;
 fotograficzne i filmowe;
 opracowania graficznego (w szczególności: projekty graficzne materiałów promocyjnych);
 organizacji imprez kulturalnych – we współpracy z innymi działami;
 przeprowadzenia kampanii billboardowych;
 publikacji ogłoszeń w gazetach ogólnopolskich i regionalnych;
 reklamowe na portalach internetowych;
 reklamowe, marketingowe i informacyjne w zakresie działalności promocyjnej;
 wydruku (w szczególności: plakaty, inserty, wizytówki);
 organizacja wydarzeń o charakterze kulturalnym.

4. Dział Współpracy z Zagranicą w zakresie następujących usług:
Usługi: transportu lotniczego.

5. Dział Ochrony, Bezpieczeństwa i Higieny Pracy w zakresie następujących dostaw i usług: 
1) Dostawy  :
 artykułów BHP;
 artykułów pierwszej pomocy;
 artykułów przeciwpożarowych i środków ochrony przeciwpożarowej;
 obuwia i środków ochrony osobistej;
 odzieży i galanterii roboczej;
 podręcznego sprzętu gaśniczego;
 posiłków regeneracyjnych;
 napojów profilaktycznych.

2) Usługi  :
 konserwacji i serwisu podręcznego sprzętu gaśniczego;
 pomiarów środowiska pracy;
 utylizacji  makulatury  oraz  odpadów  niebezpiecznych  z  wyjątkiem  odpadów  medycznych,

laboratoryjnych i chemicznych;
 ewidencji i sprawozdawczości w zakresie rodzajów i ilości odpadów (prowadzenie Bazy Danych o

Odpadach).

6. Dział Inwestycji i Remontów w zakresie następujących dostaw, usług i robót budowlanych:
1) Dostawy  :
 materiałów instalacyjnych i artykułów elektrycznych;
 materiałów instalacyjnych i artykułów hydraulicznych;
 materiałów budowlano-remontowe, w tym malarskich, stolarskich, ślusarskich i metalowych;
 drobnych narzędzi i elektronarzędzi;
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 maszyn i narzędzi budowlanych;
 materiałów  niezbędnych  do  prowadzenia  remontów,  konserwacji  lub  napraw

ogólnobudowlanych;
 urządzeń  i  instalacji  dźwigowych,  elektrycznych,  gazu  ziemnego,  grzewczych,  wentylacyjnych,

wodno-kanalizacyjnych oraz elementów i części zamiennych do ww., itp.;
 urządzeń alarmowo-monitorujących i przeciwpożarowych, kontroli dostępu itp.;
 urządzeń sanitarnych.

2) Usługi  :
 konserwacji i serwisu maszyn i narzędzi budowlanych;
 konserwacji i serwisu narzędzi i elektronarzędzi;
 projektowe i doradcze usługi budowlane;
 usług geodezyjnych.

3) Roboty budowlane  :
 budowa i przebudowa obiektów;
 remonty budynków, pomieszczeń.

7. Wydawnictwo KUL w zakresie następujących usług:
Usługi:
 druku książek;
 opracowania graficzne książek i okładek;
 składu, korekty, adiustacji tekstu;
 wydawnicze.

8. Dział Spraw Pracowniczych w zakresie następujących dostaw i usług:
1) Dostawy   związane ze świadczeniami socjalnymi dla pracowników.

2) Usługi  :
 badań medycznych pracowników;
 edukacyjne w zakresie zajęć dydaktycznych;
 świadczenia prac administracyjnych (w szczególności: usługi organizacji konferencji lub sympozjum,

prowadzenie sekretariatu, wysyłka korespondencji);
 wspomagania  prac  naukowo-badawczych  (w  szczególności:  usługi  badań  społecznych  m.  in.

przeprowadzanie ankiet, wywiadów, nagrywanie i transkrypcja wywiadów a także wprowadzanie i
kodowanie  danych,  wykonanie  tabel  i wykresów  bez  ich  interpretacji,  transkrypcja  tekstu,
przepisywanie z rękopisów, w uzgodnieniu z Działem Krajowych Projektów Naukowych;

 związane ze świadczeniami socjalnymi dla pracowników;
 ubezpieczenia pracowników.

9. Uniwersytet Otwarty w zakresie następujących usług:
Usługi: edukacyjne w tym kursy i szkolenia w ramach działalności jednostki.

10. Szkoła Języka i Kultury Polskiej w zakresie następujących usług:
Usługi: edukacyjne w tym kursy i szkolenia w ramach działalności jednostki.

11. Uniwersyteckie Centrum Rozwijania Kompetencji w zakresie następujących usług:
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Usługi: edukacyjne w tym kursy i szkolenia w ramach działalności jednostki.

12. Dział Księgowości w zakresie następujących usług:
Usługi:
 badania sprawozdania finansowego;
 aktuarialne.

13. Dział Finansowy w zakresie następujących usług:
Usługi: bankowe.

14. Dział Organizacyjno-Prawny w zakresie następujących usług:
Usługi:
 prawne;
 audytu zewnętrznego;

15. Kancelaria Ogólna w zakresie następujących dostaw i usług:
1) Dostawy   pieczęci;
2) Usługi  :

 kurierskie;
 pocztowe.

16. Dział Administracji Obiektami KUL w zakresie następujących dostaw i usług:
1) Dostawy  :

 maszyn i narzędzi ogrodniczych i rolniczych;
 materiałów  rolno-ogrodniczych  (w  szczególności:  kwiaty  rabatowe,  doniczkowe,  narzędzia

ogrodnicze);
 kwiatów ciętych i kompozycji kwiatowych;
 mediów  (energii  cieplnej,  energii  elektrycznej,  wody,  odprowadzania  ścieków,  gazu)  we

współpracy z Działem Inwestycji i Remontów;
 wyposażenia  nieruchomości,  obiektów i  pomieszczeń,  z  wyłączeniem mebli  (w szczególności:

rolety, wykładziny, tablice)
2) Usługi  :
 ślusarskie, w tym dorabiania kluczy;
 konserwacji i serwisu maszyn i urządzeń ogrodniczych;
 konserwacji  i  serwisu  urządzeń  i  instalacji  alarmowo-monitorujących  i przeciwpożarowych  we

współpracy z Działem Inwestycji i Remontów;
 konserwacji i serwisu urządzeń i instalacji dźwigowych;
 konserwacji i serwisu urządzeń i instalacji elektrycznych;
 konserwacji i serwisu urządzeń i instalacji gazu ziemnego;
 konserwacji i serwisu urządzeń i instalacji grzewczych;
 konserwacji i serwisu urządzeń i instalacji wentylacyjnych we współpracy z Działem Inwestycji i

Remontów;
 konserwacji i serwisu urządzeń i instalacji wodno-kanalizacyjnych;
 najmu i dzierżawy powierzchni/nieruchomości;
 ochrony obiektów i mienia – we współpracy z Działem Ochrony, Bezpieczeństwa i Higieny Pracy;
 prac konserwacyjnych w budynkach;
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 sprzątania (w szczególności: sprzątania obiektów, mycia okien);
 wyceny nieruchomości;
 wywozu nieczystości i odpadów komunalnych.

17. Wydział Nauk Ścisłych i Nauk o Zdrowiu w zakresie następujących dostaw i usług:
1) Dostawy  :

 aparatury laboratoryjnej, sprzętu optycznego i precyzyjnego;
 sprzętu  laboratoryjnego,  materiałów  eksploatacyjnych  i  części  zamiennych  do  sprzętu

laboratoryjnego;
 sprzętu medycznego i ratowniczego;
 gazów laboratoryjnych;
 inwentarza żywego na potrzeby badań naukowych;
 leków i produktów farmaceutycznych dla celów naukowych i dydaktycznych;
 materiałów biologicznych;
 materiałów laboratoryjnych;
 materiałów radioaktywnych;
 odczynników chemicznych;
 szczepów referencyjnych bakterii i innych drobnoustrojów;
 wyposażenia laboratoriów;
 artykułów higienicznych i kosmetycznych na potrzeby kierunków medycznych; 
 naczyń i akcesoriów laboratoryjnych; 
 odzieży i galanterii medycznej, obuwia i środków ochrony osobistej (medycznej);
 środków medycznych;
 flory, fauny i innych materiałów biologicznych;
 metali szlachetnych i produktów pochodnych;
 naczyń i akcesoriów medycznych.

2) Usługi  :
 naprawy, konserwacji i serwisu aparatury i wyposażenia laboratoriów;
 opieki weterynaryjnej nad zwierzętami laboratoryjnymi;
 w zakresie badań laboratoryjnych;
 utylizacji odpadów medycznych, laboratoryjnych i chemicznych;
 dzierżawy butli gazowych.

18. Dział Komercjalizacji Wiedzy w zakresie dostaw i usług dotyczących:
W ramach realizowanych przez Dział  projektów finansowanych ze środków Unii  Europejskiej  lub
innych funduszy  zewnętrznych,  realizacja  usług,  realizacja  dostaw,  usług  lub robót  budowlanych
o wartości równiej i wyżej od 130 000 zł.

19. Dział Projektów Międzynarodowych w zakresie dostaw i usług dotyczących:
W ramach realizowanych  przez  Dział  projektów finansowanych ze  środków Unii  Europejskiej  lub
innych funduszy zewnętrznych realizacja usług, dostaw, lub robót budowlanych o wartości równiej i
wyżej od 130 000 zł.

20. Dział Krajowych Projektów Naukowych w zakresie dostaw i usług dotyczących:
Usługi:
 naukowo-badawcze;
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 statystyczne z opisem i interpretacją wyników.

21. Dział Kształcenia w zakresie usług dotyczących:
Usługi:
 ubezpieczenia  studentów,  doktorantów,  słuchaczy  studiów  podyplomowych  i  uczestników

kursów dokształcających;
 usługi doradcze na rzecz tworzenia nowych kierunków.

22. Dział Repozytorium i Pozycjonowania Wydawnictw w zakresie usług dotyczących:
Usługi:
 tłumaczeń (również w zakresie korekty językowej);
 wydawnicze realizowane w wydawnictwach innych niż Wydawnictwo KUL;
 wydawnicze dla czasopism naukowych KUL, współwydawanych przez Uniwersytet i  podmioty

zewnętrzne.

§4
Wszystkie  zamówienia  dostaw  i  usług,  nieprzypisane  do  poszczególnych  jednostek  i  niewchodzące
w zakres ich kompetencji wynikających z regulaminu organizacyjnego oraz funkcji organizacyjnych danej
jednostki, należą do właściwości Działu Zakupów.

Rektor KUL:
Ks. prof. dr hab. Mirosław Kalinowski


