MONTITOR

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

Poz. 274
UCHWALA 778/11/4
SENATU
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11
z dnia 25 maja 2017 r

w sprawie okreslenia wytycznych programowych dla studiéw podyplomowych,
kursow doksztalcajacych i szkolen'

Senat Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II, na podstawie § 26 ust. 1 pkt 8

Statutu KUL przyjmuje wytyczne programowe dla studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i
szkolen w brzmieniu:

ROZDZIAL 1
PROCEDURA UCHWALANIA PROGRAMU KSZTALCENIA

§1

. Projekt programu ksztatcenia na studiach podyplomowych przygotowywany jest w instytutach na

poszczegdlnych wydziatach. Program moze by¢ tworzony w uzgodnieniu 1 przy udziale
Uniwersyteckiego Centrum Rozwijana Kompetencji.

. Uniwersyteckie Centrum Rozwijana Kompetencji moze by¢ jednostka inicjujacg proces tworzenia

studiow podyplomowych przekazujac wydziatlom informacje w zakresie zdiagnozowanych potrzeb
rynku pracy i propozycji tematyki studiow zgloszonych przez interesariuszy zewnetrznych. W tym
przypadku Uniwersyteckie Centrum Rozwijana Kompetencji uczestniczy w tworzeniu programu
ksztalcenia dla studiow podyplomowych.

. W trakcie przygotowywania programu ksztalcenia nalezy uwzglednic:

1) zgodnos¢ programu ksztalcenia z misjg 1 strategia Uniwersytetu oraz wydziatu;
2) potrzeby rynku pracy;
3) infrastrukture niezbedng dla prawidtowe;j realizacji celow ksztatcenia.

§2

. W przypadku powolywania nowego kierunku studiow podyplomowych, dyrektor instytutu przedstawia

wniosek o uruchomienie studiow wraz z dokumentacja programowa do zaopiniowania
Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia przez Cale Zycie za posrednictwem Uniwersyteckiego
Centrum Rozwijana Kompetencji, w terminie do dnia 30 marca dla studidow uruchamianych od
semestru zimowego i do 30 listopada dla studidow uruchamianych od semestru letniego. Dyrektor
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Tekst jednolity uwzgledniajacy zmiane wprowadzong uchwata Senatu KUL z dnia 22 marca 2018 r. (790/11/5, Monitor
KUL z 2018 1., poz. 188)



instytutu uprzednio uzyskuje akceptacje wniosku przez dziekana wydziahu.

2. Wzor wniosku o uruchomienie studidéw podyplomowych okre§la zalagcznik nr 1 do uchwaty,
a elementy dokumentacji programowej okresla § 5 ust. 1 niniejszej uchwaty.

3. Za przygotowanie wniosku o uruchomienie studiéw i1 dokumentacji programowej odpowiadaja
jednostki inicjujgce utworzenie danego kierunku studidéw podyplomowych, ktéorymi sg instytuty
wyodrebnione w ramach wydzialéw. Wniosek o uruchomienie studiow podyplomowych i
dokumentacje programow3g przygotowuje osoba wskazana na kierownika studiow podyplomowych.

4. Uniwersyteckie Centrum Rozwijana Kompetencji dokonuje oceny formalnej wniosku i dokumentacji
programowe] oraz oceny pod wzgledem potrzeb rynku pracy i uzyskiwanych kwalifikacji.
Uniwersyteckie Centrum Rozwijana Kompetencji wspotpracuje z Biurem Karier w przedmiocie
zdiagnozowania potrzeb rynku pracy. Nieprawidlowy lub niekompletny wniosek programowy i
dokumentacja programowa s3 zwracane do uzupehienia.

5. Uniwersyteckie Centrum Rozwijana Kompetencji prowadzi rejestr nowo tworzonych i prowadzonych
studiow, ktdry jest udostepniany na stronie internetowej jednostki.

6. Uniwersytecka Komisja ds. Ksztalcenia przez Cale Zycie przedklada zaopiniowany wniosek o
uruchomienie studiéw podyplomowych wraz z dokumentacja programowa do akceptacji wlasciwej
radzie instytutu.

7. Weryfikacji merytorycznej i formalnej wniosku i dokumentacji programowej zaakceptowanej przez
radg¢ instytutu dokonuje wydzialowa komisja ds. jakos$ci ksztalcenia, ktora wnioskuje do rady wydziatu
o uchwalenie dokumentacji programowe;j.

8. Wlasciwa rada wydziatu przedstawia Senatowi wniosek o podjecie uchwaty w sprawie uruchomienia
studiow podyplomowych 1 =zatwierdzenia efektow ksztalcenia/uczenia si¢ dla studiow
podyplomowych. Senat podejmuje uchwate na najblizszym posiedzeniu.

§3

1. W przypadku kontynuacji ksztalcenia na juz utworzonym kierunku studiow podyplomowych,
kierownik studiow podyplomowych przedklada dokumentacj¢ programowa do zaopiniowania
Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia przez Cale Zycie za po$rednictwem Uniwersyteckiego
Centrum Rozwijana Kompetencji, w terminie do dnia 30 marca dla studiéw uruchamianych od
semestru zimowego 1 do 30 listopada dla studidow uruchamianych od semestru letniego.

2. Wymagane elementy dokumentacji programowej okresla § 5 ust. 1 niniejszej uchwaty.

3. Uniwersyteckie Centrum Rozwijana Kompetencji dokonuje oceny formalnej dokumentacji
programowej. Nieprawidlowa Iub niekompletna dokumentacja programowa jest zwracana do
uzupehienia.

4. Uniwersytecka Komisja ds. Ksztalcenia przez Cate Zycie przedktada zaopiniowana dokumentacje
programow3 do akceptacji wlasciwej radzie instytutu.

5. Weryfikacji merytorycznej 1 formalnej dokumentacji programowej zaakceptowanej przez rade
instytutu dokonuje wydziatlowa komisja ds. jakosci ksztalcenia, ktora wnioskuje do rady wydziatu o
uchwalenie dokumentacji programowe;j.

6. Wlasciwa rada wydziatu przedstawia Senatowi wniosek o podjecie uchwaly w sprawie zatwierdzenia
efektow ksztalcenia/uczenia si¢ dla studiow podyplomowych. Senat podejmuje uchwal¢ na
najblizszym posiedzeniu.

§4
W przypadku migdzywydziatowych studiéw podyplomowych - studia sa powotywane przy wydziale, do
ktérego w  programie ksztalcenia zostala przypisana wigkszos¢ kierunkowych efektow



ksztatcenia/uczenia sie.

ROZDZIAL 11
STRUKTURA I TRESC PROGRAMU KSZTALCENIA I PROGRAMU
STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ PUNKTACJA ECTS
§5
1. Dokumentacja programowa obejmuje:
1) opis programu ksztatcenia zgodny z wytycznym okreslonymi w § 6 ust. 1;
2) plan studiéw zgodny z wytycznym okreslonymi w § 6 ust. 2.

2. Do dokumentacji programowej studidéw podyplomowych musi by¢ zatagczony preliminarz finansowy
studiow podyplomowych sporzadzony na zasadach okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu Rektora,
zapewniajacy samofinansowanie studiow podyplomowych dla minimalnej ilo$ci uczestnikow.

3. Za rzetelno$¢ 1 kompletno§¢ dokumentacji programowej odpowiada kierownik studiow
podyplomowych, nadzorowany przez dyrektora wlasciwego instytutu.

§6
1. Program ksztalcenia dla studiow podyplomowych powinien okreslaé:

1) formg studiow;

2) liczbe semestréw 1 liczbe punktow ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji odpowiadajace;j
poziomowi ksztalcenia;

3) moduly ksztalcenia wraz z przypisaniem do kazdego modutu zakladanych efektow
ksztatcenia/uczenia si¢ oraz liczby punktéw ECTS;

4) sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia/uczenia sig;

5) taczng liczbg punktéw ECTS, ktorg stuchacz musi uzyskac na zajeciach;

6) wymiar, zasady i formy odbywania praktyk, jezeli program przewiduje praktyki.

2. Plan studiow okresla w szczegodlno$ci: nazwy przedmiotow, ich usytuowanie w poszczego6lnych
semestrach, formy prowadzenia, wymiar godzinowy zaje¢, obsade kadrowa oraz formy zaliczenia
zaje¢ oraz punktacje ECTS.

3. Liczba godzin zaj¢¢ na studiach podyplomowych nie moze by¢ mniejsza niz 180.

4. Program ksztalcenia dla studiow podyplomowych przygotowuje si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty, a plan studiow zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3
do niniejszej uchwaty. Program ksztalcenia powinien zapewnia¢ odpowiednig sekwencje modutdéw i
przedmiotow.

5. Program ksztalcenia, w ramach ktérego prowadzone jest ksztalcenie przygotowujace do uzyskania
kwalifikacji uprawniajagcych do wykonywania zawodu nauczyciela, powinien odpowiada¢ standardom
ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela, okre§lonym w odrebnym
rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

6. Zmiana programu ksztatcenia na studiach podyplomowych moze zosta¢ wprowadzona takze w trakcie
cyklu ksztalcenia, o ile nie dotyczy zajec¢ stanowiacych wigcej niz 10% wymiaru godzinowego planu
studiow 1 nie zmienia zaktadanych efektow ksztalcenia/uczenia sig.

7. Dla kazdego przedmiotu uwzglednionego w planie studidow, co najmniej na miesigc przed
rozpoczeciem cyklu ksztatcenia, opracowuje sie¢ karte przedmiotu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do niniejszej uchwaly. Za przygotowanie i aktualno$¢ kart przedmiotow odpowiada
kierownik studiow podyplomowych.

§7



. W ramach danych studidow podyplomowych minimum 5% wymiaru godzinowego zaj¢¢ powinni
prowadzi¢ pracownicy Katolickiego Uniwersytet Lubelskiego Jana Pawta II.

. Obsada personalna zaje¢ na studiach podyplomowych powinna uwzglednia¢ odpowiedni dobor
specjalistow/praktykow prowadzacych zajecia, posiadajagcych udokumentowane kwalifikacje 1
kompetencje w danych obszarze.

. Osoba prowadzaca zajecia na studiach podyplomowych, w tym kierownik studiow podyplomowych,
co do zasady nie powinna prowadzi¢ zaje¢ dydaktycznych w wymiarze przekraczajagcym 25% zajeé
objetych planem studiow (w ujeciu godzinowym, bez uwzglednienia grup ¢wiczeniowych). Pisemne
uzasadnienie odstepstwa od tej zasady powinno by¢ zaakceptowane przez rade wydziatu
prowadzacego studia.

. Zmiana osoby prowadzacej zajecia, nie pociggajaca koniecznosci korekty budzetu, wymaga jedynie
zgody dziekana wydziatu.

§8

. Program ksztalcenia powinien przyznawac stuchaczowi odpowiednig liczbe punktéw ECTS za:
zaliczenie kazdego przedmiotu, praktyk, superwizji, przygotowanie autorskiego projektu,
przygotowanie pracy koncowej i egzamin koncowy, a takze realizacj¢ innych zadan okreslonych w
programie ksztatcenia.

. Uzyskanie jednego punktu ECTS wymaga od stuchacza $rednio 30 godzin pracy, przez ktérg rozumie
si¢ zarowno udziat w zajeciach, prace indywidualng, jak i wszelka aktywno$¢ stuchacza zmierzajaca
bezposrednio do osiggnigcia zakladanych efektéw ksztalcenia, w tym udziat w egzaminach i
zaliczeniach.

. Realizacja programu ksztalcenia na studiach podyplomowych wymaga uzyskania przez stuchacza co
najmniej 30 punktow ECTS.

. Za przygotowanie pracy koncowej, zdanie egzaminu koncowego, opracowanie autorskiego projektu
lub przeprowadzenie superwizji w programie ksztatcenia powinny by¢ uwzglednione punkty ECTS.
Warunkiem uzyskania odno$nych punktow jest otrzymanie co najmniej oceny dostatecznej z pracy
koncowe;j.

§9

. Jezeli jest to uzasadnione charakterystyka studiéw podyplomowych oraz zaktadanymi efektami
ksztalcenia/uczenia si¢, program studidw, uwzgledniajac odrgbne przepisy wilasciwe dla
poszczegbdlnych uprawnien zawodowych, powinien okresla¢ szczegdlowe zasady i1 formy odbywania
praktyk, a w szczeg6lnosci wlasciwe dla tej metody ksztalcenia:
1) cel i efekty ksztalcenia/uczenia sig;
2) metody sprawdzania i weryfikacji osiggnigtych efektow ksztalcenia/uczenia sig;
3) warunki zaliczenia;
4) wymiar czasowy praktyk;
5) odpowiednig liczbe punktéw ECTS.

. Cele, program i terminy realizacji praktyk powinny by¢ zharmonizowane z innymi elementami
procesu ksztalcenia.

§10
. Kierownik studiow podyplomowych zobowigzany jest do przeprowadzenia hospitacji zajeé
dydaktycznych na studiach podyplomowych oraz ankiet ewaluacyjnych wsrdd shuchaczy studiow
podyplomowych.



2. Kierownik studiow podyplomowych przedktada raport z hospitacji i ewaluacji zaje¢ do wiadomosci
dyrektora instytutu i dziekana wydziahu.

ROZDZIAL 111
KURSY DOKSZTAL.CAJACE I SZKOLENIA
§11

1. Kursy doksztatcajace i szkolenia mogg by¢ prowadzone przez wydziaty i inne jednostki dydaktyczne
Uniwersytetu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kursy doksztalcajace 1 szkolenia mogg by¢ prowadzone przez inne jednostki Uniwersytetu niz
okreslone w ust. 1, pod warunkiem uzyskania zgody Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia przez
Cale Zycie, w szczegolnoéci w sytuacji kiedy zaden wydzial nie planuje prowadzi¢ ksztalcenia w
danej specjalnosci.

3. Kwalifikacje nadane po ukonczeniu kursoéw doksztatcajacych i1 szkolen moga by¢ wiaczone do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji po wystgpieniu do Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z
wnioskiem, o ktorym mowa w art. 68 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z p6zn. zm.).

4. Przy powotywania kursu doksztalcajacego lub szkolenia niezbedna jest ekspertyza merytoryczna,
ktora przedktada koordynator kursu/szkolenia wraz z kompletng dokumentacja do Uniwersyteckiego
Centrum Rozwijana Kompetencji w celu formalnej weryfikacji.

5. Decyzje w sprawie uruchomienia ksztalcenia w ramach kursu doksztalcajacego lub szkolenia
podejmuje wlasciwa rada wydziatu po uzyskaniu opinii Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia przez
Cale Zycie i zgody Prorektora ds. ksztatcenia.

6. Decyzje w sprawie uruchomienia ksztalcenia w ramach kursu doksztalcajacego lub szkolenia
w jednostkach innych niz wydziaty podejmuje Prorektor ds. ksztatcenia, z uwzglednieniem ust. 2.

§12
1. Pozostate postanowienia niniejszej uchwaty stosuje si¢ odpowiednio do kurséw doksztalcajacych i
szkolen z zastrzezeniem, ze nie jest konieczne przypisywanie punktow ECTS. Nie stosuje si¢ § 6 ust.
3.
2. Zaleca si¢ przypisanie punktow ECTS do kursow doksztatcajacych i szkolen objetych wnioskiem do
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego o wigczenie do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

ROZDZIAL 1V
POSTANOWIENIA KONCOWE I PRZEJSCIOWE
§13
1. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Prorektorowi ds. ksztatcenia.
2. Niniejszej uchwaly nie stosuje si¢ do kurséw i szkolen organizowanych przez Uniwersytet Otwarty
KUL, Szkot¢ Jezyka i Kultury Polskiej oraz Sekcj¢ Funduszy Strukturalnych.

§ 14
Traci moc uchwala Senatu KUL z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie okres$lenia wytycznych
programowych dla studiow podyplomowych (738/11/9) i uchwata Senatu KUL z dnia 25 czerwca 2015 .
w sprawie okre$lenia wytycznych programowych dla kurséw doksztatcajacych (755/1V/16).

§15
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Rektor KUL:
ks. prof. dr hab. Antoni Debinski
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