REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

. Przepisy ogélne
Regulamin studiow podyplomowych okresla ogolne zasady organizacji 1 odbywania studiow
podyplomowych oraz zwigzane z nim prawa i obowigzki uczestnikéw studiow podyplomowych na
Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta II.

Il. Organizacja studiow
§1
1. Studia podyplomowe sa prowadzone w roku akademickim i moga rozpocza¢ si¢ od semestru
zimowego lub od semestru letniego danego roku akademickiego.

2. Studia podyplomowe trwaja co najmniej dwa semestry.

§2
1.  Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje petna co
najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i
nauki, legitymujaca si¢ dyplomem ukonczenia studiow wyzszych (studia I stopnia, studia II stopnia,
studia jednolite magisterskie).

2. Szczegotowe zasady rekrutacji na studia podyplomowe okres$laja odrebne przepisy.

§3
1. Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione sg wydziaty.
2. Wydzial prowadzi studia podyplomowe w zakresie zgodnym z dyscyplinami naukowymi, w ktérych
prowadzi badania.

3. Studia podyplomowe prowadzone sa w jezyku polskim lub w jezyku obcym, wedlug programow
studiow ustalonych przez senat.

4. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami 1 instytucjami naukowymi,
a takze we wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami 1 organizacjami, w tym rowniez
zagranicznymi, na podstawie odrgbnych porozumien zawartych pomigdzy stronami. Porozumienie
powinno okres$laé w szczegdlno$ci zasady prowadzenia studidow, prawa i obowiazki uczestnikow,
warunki otrzymania §wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych, a takze prawa i obowiazki
poszczegbdlnych jednostek.

5. Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 4 wymaga zgody rektora lub prorektora wtasciwego ds.
ksztalcenia.

6. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlno$ci w sytuacji prowadzenia studidéw podyplomowych
wspolnie z partnerem zewnetrznym, rektor lub prorektor wlasciwy ds. ksztatcenia moze odstapi¢ od
niektorych okreslonych w regulaminie wymagan lub ograniczen, jezeli spelnienie tych wymagan lub
ograniczen uniemozliwiloby efektywne prowadzenie procesu ksztalcenia, realizacje istotnego celu o
charakterze publicznym lub godzitoby w istotne interesy uniwersytetu.

§4
1. W KUL prowadzi si¢ nastepujace rodzaje studiow podyplomowych:



1) o charakterze doskonalagcym, majgce na celu aktualizacj¢ lub uzupetienie wiedzy zdobytej w
toku studiow wyzszych,;

2) o charakterze kwalifikacyjnym, majace na celu umozliwienie absolwentom studiow wyzszych
uzyskanie dodatkowych kwalifikacji czastkowych w zakresie nowej lub pokrewnej specjalnosci.

. Ksztalcenie nauczycieli na studiach podyplomowych przygotowuje do wykonywania zawodu
nauczyciela w zakresie:

1) nauczania kolejnego przedmiotu;

2) psychologiczno-pedagogicznym oraz dydaktycznym;

3) pedagogiki specjalnej.

§5

. Studia podyplomowe tworzy rektor na wniosek wydzialu. Szczegdétowe wymagania odnosnie do
wniosku o uruchomienie studiow i zatgcznikéw do wniosku okresla odrgbne zarzadzenie w sprawie
okreslenia wytycznych programowych dla studiéw podyplomowych.

. Studia podyplomowe likwiduje rektor na wniosek wydziatu prowadzacego studia.

3. Studia podyplomowe prowadzone s3 w wymiarze nie mniejszym niz 180 godzin zaj¢¢ (co najmniej 30

punktow ECTS).

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej lub niestacjonarne;j,
albo w sposob taczacy elementy wymienionych form, przy wykorzystaniu aktywizujacych form
ksztatcenia, w szczegolnosci z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé.

§6

. Za poziom merytoryczny studidéw odpowiada kierownik studiéw podyplomowych.

2. Kierownik studiow podyplomowych jest powotywany przez prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia, na

whniosek dziekana (prodziekana ds. ksztatcenia) wydziatu prowadzacego studia podyplomowe.

. Og6lny nadzor nad dziatalnos$cig studiow podyplomowych na uniwersytecie sprawuje prorektor
wlasciwy do spraw ksztatcenia.

I11.Prawa i obowiazki uczestnika

§7

. Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy na wybranych studiach podyplomowych;

2) korzystania z wyktadow, seminaridow, ¢wiczen i innych zajec¢ objetych programem studiow (w tym
do ich utrwalania na wspotczesnych nosnikach informacji za zgoda prowadzacego), bibliotek oraz
ksiggozbioréw i laboratoriow;

3) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych;

4) uzyskiwania zaliczen kolejnych etapéw studiow oraz otrzymania §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych;

5) wyrazania opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych, w tym w postaci ankiet ewaluacyjnych.
. Uczestnik studiow podyplomowych nie ma prawa do:

1) legitymacji studenckiej;

2) $wiadczen pomocy socjalnej;

3) urlopu od zaje¢;

4) indywidualnego toku nauczania lub indywidualnej organizacji studiow;



5) powtarzania przedmiotu, semestru lub roku studiéw;

6) uzyskiwania zaliczen zaje¢ objetych programem studiow na podstawie zaliczen podobnych zajec
uzyskanych na studiach I i Il stopnia oraz studiach jednolitych magisterskich, doktoranckich lub w
Szkole Doktorskiej.

3. Uczestnik studiéw podyplomowych w szczegdlnosci jest zobowigzany do:

1) zdobywania wiedzy, czynnego uczestniczenia w zaj¢ciach przewidzianych programem studiow
oraz terminowego uzyskiwania zaliczen i zdawania egzamindéw;

2) podpisania umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe w terminie dwoch tygodni od
rozpoczecia zajec;

3) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow przez caty okres trwania studiow
podyplomowych;

4) przestrzegania wszelkich obowigzkow, jakie naktada na niego Statut KUL oraz niniejszy regulamin,
a takze do przestrzegania wewnetrznych aktow prawnych uniwersytetu i przepisow porzadkowych;

5) niezwlocznego powiadamiania uniwersytetu o zmianie danych osobowych i adresowych.

IV. Tok studiow podyplomowych
§8
1. Zajecia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ wedtug programu studiéw ustalonego przez senat.
2. Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr lub rok.
3. W okresie zaliczeniowym uczestnik zobowigzany jest uzyska¢ zaliczenie wszystkich zaje¢ i praktyk
przewidzianych programem studiow oraz zlozy¢é obowigzujace egzaminy, w tym uzyska¢ wymagang
liczbe punktow ECTS.

§9
1. Zasady 1 kryteria oceniania, a takze terminy zaliczen lub egzamindéw ustala prowadzacy zajecia i
oglasza je w dniu rozpoczecia zaje¢ z danego przedmiotu.
2. Zaliczen zaj¢¢ dokonuje si¢ na ostatnich zajgciach w danym okresie zaliczeniowym.
3. Egzaminy i zaliczenia na ocen¢ przedmiotow objetych programem studiéw koncza si¢ wystawieniem
przez prowadzacego zajecia oceny lub wpisu w indeksie elektronicznym, protokole.
4. Warunkiem zaliczenia zaje¢¢ prowadzonych metoda e-learningu jest otrzymanie pozytywnego wyniku z
testow obowigzujacych dla poszczegdlnych kierunkéw studidw podyplomowych.
5. Przy egzaminach i zaliczeniach na oceng stosuje si¢ nastepujace oceny:
bardzo dobry - 5,0 (bdb)
dobry plus - 4,5 (db plus)
dobry - 4,0 (db)
dostateczny plus - 3,5 (dst plus)
dostateczny - 3,0 (dst)
niedostateczny - 2,0 (ndst)
6. Przy zaliczeniach bez oceny stosuje si¢ nastgpujace wpisy:
zaliczono - zal.
niezaliczono - niezal.

§10

1. Ocena niedostateczna lub wpis ,,niezaliczono” oznacza brak zaliczenia zajec.



2.

Mo e

W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej lub niezaliczenia przedmiotu uczestnikowi
przystuguje prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

. Dziekan (prodziekan ds. ksztatcenia) skresla z listy uczestnikéw studiow podyplomowych osoby,

ktore:

1) nie podpisaly umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe w wyznaczonym terminie;
2) nie podjety studiow podyplomowych lub ztozyly pisemng rezygnacje ze studiow;

3) bez usprawiedliwienia nie uczeszczaly na zajecia przez okres trzech kolejnych zjazdow;

4) nie uzyskaty zaliczenia etapu studiow;

5) nie wniosty w terminie optat za studia podyplomowe, pomimo pisemnego wezwania do jej
wniesienia w terminie 14 dni od daty dorgczenia wezwania;

6) nie zrealizowaly innych obowigzkow wynikajacych z Regulaminu studiow podyplomowych. 4. Od
decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw studiow podyplomowych przystuguje odwotanie do
prorektora wiasciwego ds. ksztalcenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Odwotanie
wnosi si¢ za posrednictwem Uniwersyteckiego Centrum Rozwijania Kompetencji.

. Wznowienie studiéw moze nastapi¢ nie pdzniej niz w terminie 2 lat od momentu przerwania studiéw

podyplomowych, o ile uniwersytet nadal takie studia prowadzi.

. Decyzj¢ o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje dziekan (prodziekan ds. ksztalcenia) na

pisemny wniosek zainteresowanego, okreslajac roznice programowe, terminy ich zaliczenia, zgodnie z
aktualnym programem studiow oraz ewentualne optaty z tym zwigzane. Wniosek o wznowienie
studiow jest opiniowany przez kierownika studiow podyplomowych.

V. Oplaty za studia
§11
Studia podyplomowe na uniwersytecie sg odplatne.
Szczegodtowe zasady pobierania optat za Swiadczone ustugi edukacyjne okresla senat.
Wysokos¢ optat za studia podyplomowe na dany rok akademicki ustala rektor.

Optaty za studia nalezy uisci¢ nie pozniej niz w ciggu 14 dni od pierwszego zjazdu.

§12

. W wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach uczestnik moze ubiegal si¢ o rozlozenie optaty

semestralnej za studia na 3 raty. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

. Podanie o roztozenie optaty semestralnej za studia na raty nalezy ztozy¢ do biura UCRK na 7 dni przed

rozpoczeciem kazdego semestru.

§13

Uniwersytet moze prowadzi¢ studia podyplomowe bezptatne badz czesciowo odplatne, finansowane ze

zrédet zewnetrznych.

1.

V1. Administracja studiow
§14
Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do:

1) zatwierdzenia programu i planu studiow dla danych studiow podyplomowych oraz preliminarza
budzetowego zapewniajacego samofinansowanie si¢ studiow dla minimalnej liczby uczestnikow;



3.

4.

2) wskazania kierownika studiow podyplomowych;

3) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
studiéw podyplomowych;

4) powierzenia zaje¢ dydaktycznych nauczycielom akademickim i innym osobom, posiadajacym
odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe;

5) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbiorow bibliotecznych na zasadach okreslonych na
uniwersytecie;

6) przestrzegania praw 1 egzekwowania obowigzkow uczestnika przewidzianych w niniejszym
regulaminie.
Kierownik studiow podyplomowych w szczegolnosci jest zobowigzany do:

1) opracowania programu i planu studiéw;

2) sporzadzania planu finansowego (budzetu) w porozumieniu z dziekanem (prodziekanem ds.
ksztalcenia) wydziatu prowadzacego studia, zapewnienia obsady zaje¢ dydaktycznych i okreslenia

stawek wynagrodzenia za prowadzenie zaje¢, planowania zakupow w ramach zatwierdzonego planu
finansowego danego kierunku studiow podyplomowych;

3) organizacji studiow i nadzoru nad ich przebiegiem zgodnie z zatwierdzonym programem i planem
studiow;

4) zapewnienia i poinformowania kadry dydaktycznej o powierzonych zajeciach na studiach
podyplomowych;

5) przeprowadzenia hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych oraz ankiet wsrod uczestnikow studiow
podyplomowych i przedtozenie ich wyniku do wiadomosci dziekana (prodziekana ds. ksztatcenia)
wydziatu prowadzacego studia;

6) podejmowania rozstrzygniecia w indywidualnych sprawach uczestnikow, niezastrzezonych dla
innych organ6w uniwersytetu;

7) przestrzegania dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego budzetu studiow,

8) wyznaczanie terminow egzamindw oraz egzamindw poprawkowych;

9) przedstawienie na pierwszych zajeciach programu studiow stuchaczom.

Obstuga techniczna w szczego6lnos$ci jest zobowigzana do wspolpracy z kierownikiem studiow
podyplomowych w zakresie:
1) obstugi technicznej zajg¢ dydaktycznych;
2) uktadania harmonogramow zajec;

3) informowania kadry dydaktycznej o prowadzonych zajeciach na studiach podyplomowych wedtug
ustalonego harmonogramu zaje¢ dydaktycznych w danym roku akademickim;

4) zbierania i przekazywania kierownikowi studiow podyplomowych efektow uczenia si¢ i1 kart
przedmiotdw od prowadzacych na danym kierunku studiéw podyplomowych;

5) zbierania od wyktadowcow informacji dot. materiatow niezbednych do przeprowadzenia zaje¢;

6) przygotowywania/powielania materialow dla stuchaczy studiow podyplomowych;

7) tworzenie zespotdw oraz organizacja spotkan na platformach e-learningowych;

8) pobierania kluczy i przygotowywania sal na zjazdy;

9) rozwigzywania problemoéw technicznych w trakcie zjazdow;

10) przekazywania informacji, dokumentacji przygotowanej przez UCRK dla stuchaczy;
W przypadku, gdy obstuga techniczna nie zostanie wskazana przez kierownika studiow obowiazki

obstlugi technicznej sprawuje bezposrednio kierownik studidow z wytaczeniem punktéw 5, 6, 7, ktore
realizuje UCRK.



5.  UCRK jest zobowigzane do:

1) pelnej obstugi administracyjnej stuchaczy studiow podyplomowych w bazie S4A (ewidencja
stuchaczy, wydawanie za§wiadczen, wydawanie §wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych);

2) prowadzenia indeksu elektronicznego w bazie S4A,

3) prowadzenia akt osobowych i toku studiéw stuchaczy;

4) obstugi procesu rekrutacji na studia podyplomowe;

5) wspotpracy z kierownikami studiéw podyplomowych;

6) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z umowami zlecenia, w tym przygotowanie umow i
rachunkéw za prowadzenie zaje¢;

7) obstugi bazy S4A w zakresie programow studiow 1 powierzen zajeé, rezerwacji sal na zajecia;

8) udostepniania na stronie internetowej, tablicy ogloszen lub droga mailowa informacji na temat
planu studiéw podyplomowych i harmonogramu zaj¢¢, wysokosci opfat, tresci i zmian regulaminu
studiow podyplomowych oraz wzoréw dokumentow.

§15
1. Praktyki, jesli wystepuja w programie studidw, stanowia cze$¢ procesu ksztatcenia bezposrednio

zwigzang z przedmiotami przygotowujagcymi do wykonywania okreslonego zawodu i podlegaja
zaliczeniu.

2. Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawuje opiekun praktyk wyznaczony przez
kierownika studiow podyplomowych.

3. Regulamin praktyk okresla kierownik studiow podyplomowych wraz z opiekunem praktyk. Regulamin
praktyk jest zatwierdzany przez prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia.

4. Zaliczenia praktyk dokonuje si¢ w indeksie elektronicznym w formie okre$lonej w planie studiow.

§16
Obsluge administracyjng studidow podyplomowych zapewnia Uniwersyteckie Centrum Rozwijania
Kompetencji (UCRK).

VII. Zakonczenie studiow
§17
1. Kierownik studiow podyplomowych na pierwszych zajeciach prezentuje uczestnikom program

studiow, zaktadane efekty uczenia si¢ 1 forme¢ zaliczenia koncowego studiow.

2. Warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych jest potwierdzenie osiagnigcia efektow uczenia
sig, poprzez uzyskanie zaliczef i zdanie egzamindw przewidzianych programem 1 planem studiow
podyplomowych, uzyskanie pozytywnej oceny koncowej oraz uregulowanie ustalonych optat za
studia.

3. Forma zaliczenia koncowego studidéw jest ujeta w programie studiow podyplomowych.
4.  Podstawe obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych stanowia:

1) $rednia arytmetyczna liczona do trzeciego miejsca po przecinku wszystkich ocen z egzaminéw i
zaliczen, przewidzianych programem studidow podyplomowych, z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w ciggu calego okresu studiow podyplomowych;

2) ocena pracy koncowej, autorskiego projektu i superwizji, liczona na podstawie $redniej ocen
promotora i recenzenta (w przypadku pracy koncowej i autorskiego projektu) lub
wyznaczonych superwizoréw (w przypadku superwizji), do trzeciego miejsca po przecinku i
zaokraglona do pelnej oceny zgodnie z zasadg:



do 3,250 dostateczny (3)

3,251 — 3,750 dostateczny plus (3,5)

3,751 — 4,250 dobry (4)

4,251 — 4,500 dobry plus (4,5)

od 4,501 bardzo dobry (5)

3) ocena egzaminu koncowego liczona na podstawie S$redniej ocen cztonkéw komisji

przeprowadzajacej egzamin koncowy, do trzeciego miejsca po przecinku i zaokraglona do
petnej oceny zgodnie z zasadg okre§long w pkt. 2).

5. Ostateczny wynik studiow podyplomowych stanowi sume:

1) w przypadku egzaminu koncowego z pracg koncowa: 0,5 sredniej arytmetycznej, o ktorej mowa
w ust. 4 pkt 1), 0,25 oceny pracy koncowej wymienionej w ust. 4 pkt 2) oraz 0,25 oceny
egzaminu koncowego wymienionej w ust. 4 pkt 3);

2) w przypadku egzaminu koncowego: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1)
oraz 0,5 oceny egzaminu koncowego wymienionej w ust. 4 pkt 3);

3) w przypadku pracy koncowej: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1) oraz
0,5 oceny pracy koncowej wymienionej w ust. 4 pkt 2).

4) w przypadku egzaminu koncowego z autorskim projektem: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej
mowa w ust. 4 pkt 1), 0,25 oceny autorskiego projektu wymienionej w ust. 4 pkt 2) oraz 0,25
oceny egzaminu koncowego wymienionej w ust. 4 pkt 3);

5) w przypadku superwizji: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1) oraz 0,5
oceny superwizji wymienionej w ust. 4 pkt 2).

6. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do tego
egzaminu w ustalonym terminie, kierownik studiow podyplomowych wyznacza drugi termin jako
ostateczny.

7.  Powtorny egzamin nie moze si¢ odby¢ wczesniej niz przed uptywem jednego miesigca i nie pdzniej
niz po uptywie trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

8. W przypadku uzyskania z superwizji oceny niedostatecznej lub nieprzystgpienia do niej w
ustalonym terminie, kierownik studidow podyplomowych w porozumieniu z superwizorami wyznacza
drugi termin odbywania superwizji jako ostateczny. Powtorne odbywanie superwizji zwigzane jest z
dodatkowymi oplatami, ktore okreslaja odrgbne przepisy.

9. W przypadku ponownego uzyskania oceny niedostatecznej albo nieprzystgpienia do egzaminu lub
superwizji w terminie ostatecznym dziekan lub inna osoba upowazniona wydaje decyzje o skresleniu z
listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

10. W przypadku uzyskania z pracy koncowej lub autorskiego projektu oceny niedostatecznej w
ustalonym terminie, kierownik studiow podyplomowych wyznacza drugi termin ztozenia pracy
koncowej jako ostateczny.

11. W przypadku ponownego uzyskania oceny niedostatecznej z pracy koncowej lub autorskiego
projektu w terminie ostatecznym dziekan lub inna osoba upowazniona wydaje decyzj¢ o skresleniu z
listy stuchaczy studiow podyplomowych.

12. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
podyplomowych w zaokragleniu zgodnie z zasada wymieniong w ust. 4 pkt 2).

13. Oceng pracy koncowej, autorskiego projektu, superwizji (w protokole i w indeksie elektronicznym),
ocen¢ egzaminu koncowego (w protokole i w indeksie elektronicznym) oraz wynik ukonczenia
studiow podyplomowych (na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych oraz w indeksie
elektronicznym) wpisuje si¢ zgodnie z zasada:

3,0 — dostateczny
3,5 — dostateczny plus



4,0 — dobry
4,5 — dobry plus
5,0 — bardzo dobry.

§18
Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.
Wzoér §wiadectwa okreslaja odrgbne przepisy.
. Uniwersytet ma obowigzek przygotowania 1 wydania $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych w ciggu 30 dni od daty ich ukonczenia.

VIII. Przepisy koncowe
§19
. Wyktadni regulaminu dokonuje rektor.

2. W sytuacjach nieobjetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje rektor.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaty senatu o uchwaleniu regulaminu.

Rektor KUL:

ks. prof. dr hab. Mirostaw Kalinowski



