Zatgcznik nr 1 do Requlaminu

udzielania zamdwien i dokonywania zakupdw

w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta Il

Kompetencje Jednostek Realizujgcych w zakresie poszczegdinych grup dostaw, ustugi robét
budowlanych®

§1
Okresla sie Jednostki Realizujgce odpowiedzialne merytorycznie za konkretne grupy dostaw, ustug i robot
budowlanych.

§2
Jednostki Realizujgce dokonujg realizacji poszczegdlnych dostaw, ustug i robét budowlanych zgodnie
z planem zaméwien publicznych, planem postepowan oraz regulacjami wewnetrznymi dotyczacymi
dokonywania zakupdw i udzielania zamdwien.

§3
Ustala sie kompetencje jednostek realizujgcych w zakresie poszczegdlnych grup dostaw, ustug i robot
budowlanych:
1. Dziat Zakupdéw i Zamdwien Publicznych w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:
1) Dostawy:

— artykutéw gospodarstwa domowego;

— artykutow religijnych (w szczegdlnosci: wino, komunikanty, hostie);

— artykutéw spozywczych;

— specjalistycznego wyposazenia pomieszczen;

— biletéw i wejscidéwek w szczegdlnosci do muzedw, kin, teatrow;

— chemii gospodarczej i specjalistycznej;

— czasopism polskich i specjalistycznych (dostarczanych na potrzeby wszystkich jednostek

organizacyjnych z wyfgczeniem Bibliotek);

— czesSci zamiennych i akcesoriow do $rodkéw transportu;

— drukéw pozostatych, z wytgczeniem indekséw, dyploméw, drukéw wpftat;

— karmy i paszy dla zwierzat;

— materiatéw higienicznych;

— materiatéw i papieru biurowego;

— mebli;

— paliw, olejéw ptyndw eksploatacyjnych;

— sprzetu biurowego (w szczegdlnosci: bindownice, gilotyny, niszczarki);

— sprzetu gospodarstwa domowego;

— sprzetu sportowego i wyposazenia hali sportowej;

— strojow sportowych;

— kas fiskalnych;

— legitymacji elektronicznych;

— materiatéw eksploatacyjnych (w szczegdlnosci: tonery, kasety laserowe, bebny);

— oprogramowania komputerowego;

— osprzetu i serweréw sieciowych;

— sprzetu audio-wideo (w szczegdlnosci: RTV, aparaty fotograficzne, kamery);

— sprzetu komputerowego;

1

Tekst jednolity uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone zarzgdzeniami Rektora KUL 1. z dn. 28.04.2021 r. (Monitor
KUL, poz. 225/2021); 2. z dn. 19.05.2021 r. (Monitor KUL, poz. 275/2021); 3. z dn. 11.09.2023 r. (Monitor KUL,
poz. 353/2023); 3. zdn. 3.10.2024 r. (Monitor KUL, poz. 346/2024).



Zatgcznik nr 1 do Requlaminu

udzielania zamdwien i dokonywania zakupdw

w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta Il

sprzetu nagtosnieniowego;

sprzetu teleinformatycznego (w szczegdlnosci: telefaksy, szafy teletechniczne, aktywne
urzgdzenia sieciowe itp.);

sprzetu telekomunikacyjnego;

systemow informacji prawnej i gospodarczej;

wyposazenia multimedialnego (w szczegdlnosci: projektory, rzutniki, ekrany);

akumulatorkéw i baterii

maszyn i narzedzi ogrodniczych i rolniczych;

materiatéw rolno-ogrodniczych (w szczegdlnosci: kwiaty rabatowe, doniczkowe, narzedzia
ogrodnicze);

kwiatow cietych i kompozycji kwiatowych;

mediéw (energii cieplnej, energii elektrycznej, wody, odprowadzania Sciekdw, gazu) we
wspotpracy z Dziatem Inwestycji i Remontdw;

wyposazenia nieruchomosci, obiektéw i pomieszczen

2) Ustugi:

restauracyjne i cateringowe;

konserwacji i przegladow srodkow transportu;

konserwacji i serwisu sprzetu biurowego;

konserwacji i serwisu sprzetu gospodarstwa domowego;

kserograficzne wraz z oprawg;

noclegowe;

pralnicze;

skanowania;

transportowe;

transportu lotniczego;

turystyczne;

wynajmu pojazdéw silnikowych;

wynajmu sprzetu i mebli;

ubezpieczeniowe, w tym:

e ubezpieczenia mienia — we wspodtpracy z Dziatem Ksiegowosci, Dziatem Administracji
Obiektami KUL;

e ubezpieczenia obiektéw — we wspdtpracy z Dziatem Ksiegowosci, Dziatem Administracji
Obiektami KUL;

drukéw szkolnictwa wyzszego (w szczegdlnosci: indeksy, dyplomy, druki wpfat);

informatyczne;

konserwacji i serwisu kas fiskalnych;

konserwacji i serwisu sprzetu komputerowego, teleinformatycznego, telekomunikacyjnego,

osprzetu i serwerdw sieciowych;

konserwacji i serwisu wyposazenia multimedialnego, sprzetu audio-wideo i nagtosnieniowego;

telekomunikacyjne;

transmisji danych;

zakupu domen internetowych;

dzierzawy drukarek;

bankowe

badania sprawozdania finansowego;

aktuarialne
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ekspertyz, opinii prawnych i innych zwigzanych z obstuga prawng uniwersytetu

$lusarskie, w tym dorabiania kluczy;

konserwacji i serwisu maszyn i urzadzen ogrodniczych;

konserwacji i serwisu urzadzen i instalacji alarmowo-monitorujgcych i przeciwpozarowych we
wspotpracy z Dziatem Inwestycji i Remontdw;

konserwacji i serwisu urzadzen i instalacji dzwigowych;

konserwacji i serwisu urzgdzen i instalacji elektrycznych;

konserwacji i serwisu urzadzen i instalacji gazu ziemnego;

konserwacji i serwisu urzadzen i instalacji grzewczych;

konserwacji i serwisu urzadzen i instalacji wentylacyjnych we wspotpracy z Dziatem Inwestycji i
Remontow;

konserwacji i serwisu urzgdzen i instalacji wodno-kanalizacyjnych;

najmu i dzierzawy powierzchni/nieruchomosci;

ochrony obiektéw i mienia — we wspdtpracy z Dziatem Ochrony, Bezpieczeristwa i Higieny Pracy;
prac konserwacyjnych w budynkach;

sprzatania (w szczegdlnosci: sprzatania obiektow, mycia okien);

wyceny nieruchomosci;

wywozu nieczystosci i odpadéw komunalnych.

2. Biblioteka Uniwersytecka w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:

1)

2)_

Dostawy:
czasopism zagranicznych i polskich dostarczanych na potrzeby Biblioteki Uniwersyteckiej KUL i
bibliotek wydziatowych/specjalistycznych;
ksigzek dostarczanych na potrzeby Biblioteki Uniwersyteckiej;
materiatéw introligatorskich.
Ustugi:

dostepu do baz danych na potrzeby Biblioteki Uniwersyteckiej;
introligatorskie i wykanczalnicze (w szczegdlnosci: naprawa, oprawa, szycie).

3. Akademia Nowoczesnych Mediow i Komunikacji KUL w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:
1) Ustugi:

wykonania materiatéw okolicznosciowych i reprezentacyjnych (w szczegdlnosci: togi, tuby,
medale, druki okolicznosciowe);

wykonania materiatéw promocyjnych (w szczegdlnosci: gadzety promocyjne, bannery, roll-upy);
drukéw okolicznosciowych i promocyjnych;

fotograficzne i filmowe;

opracowania graficznego (w szczegdlnosci: projekty graficzne materiatéw promocyjnych);
przeprowadzenia kampanii billboardowych;

publikacji ogtoszen w gazetach ogdlnopolskich i regionalnych;

reklamowe na portalach internetowych;

reklamowe, marketingowe i informacyjne w zakresie dziatalnosci promocyjnej;

wydruku (w szczegdlnosci: plakaty, inserty, wizytowki);

organizacja wydarzen o charakterze kulturalnym we wspoétpracy z innymi dziatami;

edukacyjne w tym kursy i szkolenia w ramach dziatalnosci jednostki.

4. Dziat Ochrony, Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:
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1) Dostawy:

artykutéw BHP;

artykutdw pierwszej pomocy;

artykutéw przeciwpozarowych i srodkéw ochrony przeciwpozarowej;
obuwia i Srodkdw ochrony osobistej;

odziezy i galanterii roboczej;

podrecznego sprzetu gasniczego;

positkdw regeneracyjnych;

napojow profilaktycznych.

2) Ustugi:

konserwacji i serwisu podrecznego sprzetu gasniczego;

pomiaréw Srodowiska pracy;

utylizacji makulatury oraz odpaddéw niebezpiecznych, z wyjgtkiem odpadéw medycznych,
laboratoryjnych i chemicznych;

ewidencji i sprawozdawczosci w zakresie rodzajow i ilosci odpaddw (prowadzenie Bazy Danych o
Odpadach).

5. Dziat Inwestycji i Remontow w zakresie nastepujacych dostaw, ustug i robét budowlanych:

1) Dostawy:
— materiatéw instalacyjnych i artykutéw elektrycznych;
— materiatéw instalacyjnych i artykutéw hydraulicznych;
— materiatéw budowlano-remontowe, w tym malarskich, stolarskich, $lusarskich i metalowych;
— drobnych narzedzi i elektronarzedzi;
— maszyn i narzedzi budowlanych;
— materiatdw  niezbednych do  prowadzenia remontéw, konserwacji lub  napraw
ogoélnobudowlanych;
— urzadzen i instalacji dZzwigowych, elektrycznych, gazu ziemnego, grzewczych, wentylacyjnych,
wodno-kanalizacyjnych oraz elementéw i czesci zamiennych do ww., itp.;
— urzadzen alarmowo-monitorujacych i przeciwpozarowych, kontroli dostepu itp.;
— urzadzen sanitarnych.
2) Ustugi:
— konserwacji i serwisu maszyn i narzedzi budowlanych;
— konserwacji i serwisu narzedzi i elektronarzedzi;
— projektowe i doradcze ustugi budowlane;
— geodezyjne.
3) Roboty budowlane:

budowa i przebudowa obiektéw;
remonty budynkdw, pomieszczen.

6. Wydawnictwo KUL w zakresie nastepujacych ustug:
Ustugi:

druku ksigzek;
opracowania graficzne ksigzek i oktadek;

sktadu, korekty, adiustacji tekstu;
ttumaczen (réwniez w zakresie korekty jezykowej);
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wydawnicze realizowane w wydawnictwach innych niz Wydawnictwo KUL;
wydawnicze dla czasopism naukowych KUL, wspoétwydawanych przez Uniwersytet i podmioty
zewnetrzne.

7. Dziat Spraw Pracowniczych w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:
1) Dostawy zwigzane ze Swiadczeniami socjalnymi dla pracownikéw;

2) Ustugi:
— badan medycznych pracownikéw;

edukacyjne w zakresie zaje¢ dydaktycznych;

Swiadczenia prac administracyjnych (w szczegdlnosci: ustugi organizacji konferencji lub sympozjum,
prowadzenie sekretariatu, wysytka korespondencji);

wspomagania prac naukowo-badawczych (w szczegdlnosci: ustugi badan spotecznych m. in.
przeprowadzanie ankiet, wywiaddw, nagrywanie i transkrypcja wywiadow a takze wprowadzanie i
kodowanie danych, wykonanie tabel iwykreséw bez ich interpretacji, transkrypcja tekstu,
przepisywanie z rekopisdw, w uzgodnieniu z Dziatem Projektéw Naukowych;

zwigzane ze swiadczeniami socjalnymi dla pracownikéw;

ubezpieczenia pracownikéw.

8. Szkota Jezyka i Kultury Polskiej w zakresie nastepujacych ustug:
Ustugi: edukacyjne w tym kursy i szkolenia w ramach dziatalnosci jednostki.

9. Uniwersyteckie Centrum Rozwijania Kompetencji w zakresie nastepujacych ustug:
Ustugi: edukacyjne w tym kursy i szkolenia oraz inne w ramach dziatalnosci jednostki.

10. Kancelaria Ogolna w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:
1) Dostawy pieczeci;
2) Ustugi:

kurierskie;
pocztowe.

11. Wydziat Medyczny w zakresie nastepujacych dostaw i ustug:
Dostawy:

1)

aparatury laboratoryjnej, sprzetu optycznego i precyzyjnego;

sprzetu laboratoryjnego, materiatéw eksploatacyjnych i czesci zamiennych do sprzetu
laboratoryjnego;

sprzetu medycznego i ratowniczego;

gazéw laboratoryjnych;

inwentarza zywego na potrzeby badan naukowych;

lekoéw i produktéw farmaceutycznych dla celéw naukowych i dydaktycznych;
materiatéw biologicznych;

materiatéw laboratoryjnych;

materiatéw radioaktywnych;

odczynnikdw chemicznych;

szczepow referencyjnych bakterii i innych drobnoustrojow;

wyposazenia laboratoridw;

artykutéw higienicznych i kosmetycznych na potrzeby kierunkdw medycznych;
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— naczyn i akcesoriéw-laboratoryjnych;
— odziezy i galanterii medycznej, obuwia i Srodkow ochrony osobistej (medycznej);
— $rodkéw medycznych;
— flory, fauny i innych materiatéw biologicznych;
— metali szlachetnych i produktéw pochodnych;
— naczyn i akcesoriéw medycznych.
2) Ustugi:
— naprawy, konserwacji i serwisu aparatury i wyposazenia laboratoriéw;
— opieki weterynaryjnej nad zwierzetami laboratoryjnymi;
— w zakresie badan laboratoryjnych;
— utylizacji odpadéw medycznych, laboratoryjnych i chemicznych;
— dzierzawy butli gazowych.

Centrum Komercjalizacji Nauki w zakresie dostaw i ustug dotyczgcych:

Ustugi:

-w zakresie opracowywania i dokonywania zgtoszenn wynalazkéw, wzoréw uzytkowych, wzordw
przemystowych oraz znakdéw towarowych w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej, w
szczegdlnosci ustugi rzecznika patentowego;

- inne w ramach dziatalnosci jednostki.

W ramach realizowanych przez Centrum projektédw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub
innych funduszy zewnetrznych, realizacja ustug, realizacja dostaw, ustug lub robdét budowlanych
o wartosci rownej i wyzej od 130 000 zt.

Dziat Projektow Akademickich w zakresie dostaw i ustug dotyczacych:
Ustugi, dostawy realizowane w ramach prowadzonych przez Dziat projektéw finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innych funduszy zewnetrznych

Dziat Projektow Naukowych w zakresie dostaw i ustug dotyczacych:
Ustugi:

— naukowo-badawcze;

— statystyczne z opisem i interpretacjg wynikow.

Dziat Ksztatcenia w zakresie ustug dotyczacych:

Ustugi:

— doradcze na rzecz tworzenia nowych kierunkdw;

Ustugi, dostawy realizowane w ramach prowadzonych przez Dziat projektdw finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innych funduszy zewnetrznych.

§4

Wszystkie zamdwienia dostaw i ustug, nieprzypisane do poszczegdlnych jednostek i niewchodzace
w zakres ich kompetencji wynikajgcych z regulaminu organizacyjnego oraz funkcji organizacyjnych danej
jednostki, nalezg do wtasciwosci Dziatu Zakupow i Zamoéwien Publicznych.



