ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge wykonania czterech tutoriali na potrzeby realizacji projektu "KUL krok po kroku" finansowanego
przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
1. Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il
Al. Ractawickie 14,
20-950 Lublin
NIP: 712-016-10-05, REGON: 000514064
2. Jednostka prowadzaca: Dziat Projektéow Miedzynarodowych

Il. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
W sprawach merytorycznych zwigzanych z przedmiotem zaméwienia:
Piotr Lewandowski, Dziat Komunikacji, tel. 81 445 41 10, e-mail: piotrlewandowski@kul.pl
Witalij Rosowski, Dziat Ksztatcenia, tel. 81 445 41 37, e-mail: witalis@kul.lublin.pl
W zakresie zagadnien proceduralnych zwigzanych z prowadzonym zapytaniem:
Kamil Debinski, Dziat Projektéw Miedzynarodowych, tel. 81 445 41 75; e-mail: kamil.debinski@kul.pl

Ill. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 2018 r. poz. 1025).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcéw.

3. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia zostata ustalona zgodnie z ustawg Prawo zamédwien
publicznych (t. j. Dz. U. 2018 r., poz. 1986) i nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wykonania czterech tutoriali na potrzeby realizacji projektu "KUL krok
po kroku" finansowanego przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu
Nowoczesna Promocja Zagraniczna.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

V. Termin wykonania zamdéwienia i miejsce wykonania zamdwienia

1. Termin wykonania zamoéwienia: 45 dni od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

2. Miejsce wykonania zamdwienia w zakresie ustugi: w siedzibie Wykonawcy.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:
1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek ich posiadania — Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na
zasadzie kwalifikacji ,spetnia/nie spetnia”, na podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;
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2) posiadajg warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgce na prawidtowe
wykonanie przedmiotu zaméwienia — Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na
zasadzie kwalifikacji ,spetnia/nie spetnia”, na podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym pozwalajgcym na prawidtowe wykonanie
przedmiotu zaméwienia — Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na zasadzie
kwalifikacji ,,spetnia/nie spetnia”, na podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia stanowigcego
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

4) personel Wykonawcy posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie - Ocena spetnienia warunku
nastgpi na podstawie wykazu gtéwnych wykonanych ustug stanowigcego zatacznik nr 4 do

zapytania ofertowego wraz z zatgczeniem dowodow dotyczgcych gtdwnych ustug okreslajgcych, czy
ustugi te zostaty wykonane w sposdb nalezyty, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wykazu wykonanych
lub wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich rodzaju i wartosci, przedmiotu, daty wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych
dostawy zostaty wykonane. Przez gtéwne ustugi w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku wiedzy idoswiadczenia Zamawiajgcy rozumie prawidtowo zrealizowane trzy ustugi
wykonania tutoriali zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego w okresie ostatnich 3 lat;
5) nie podlegaja wykluczeniu z niniejszego postepowania tj.:
a) nie otwarto ich likwidacji oraz nie ogtoszono ich upadtosci;
b) nie zostato wydane orzeczenie sadu zakazujgce ubiegania sie o zamowienia na podstawie
przepisdw o odpowiedzialnos$ci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.
Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na zasadzie kwalifikacji ,,spetnia/nie spetnia”,
na podstawie dofgczonego do oferty Oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego;
2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.
3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia majg obowigzek ustanawiac
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo w szczegdlnosci powinno zawieraé: jednoznaczne
okreslenie postepowania, do ktérego sie odnosi, precyzowaé zakres umocowania, wymienia¢ wszystkich
Wykonawcdw, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia, podpis kazdego z Wykonawcow. W
przypadku braku podpisu na petnomocnictwie ktérego$ z Wykonawcédw, powinno zostaé wystawione
niezalezne petnomocnictwo indywidualnie dla Petnomocnika - Lidera (nie jest wymagany podpis
Petnomocnika - Lidera na dokumencie petnomocnictwa). Wszelka korespondencja prowadzona bedzie
wyltgcznie z Petnomocnikiem.
4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich nie moze
podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 4 ustawy
Pzp, natomiast warunki spetnienia udziatu w postepowaniu mogg spetniac tacznie.
5. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.
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VII. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia.

Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

Podpisany i zatwierdzony opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

Wypetniony i podpisany formularz ,Oferta Wykonawcy” stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego;

Wykaz wykonanych gtéwnych ustug wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego wraz z zatgczeniem dowododw dotyczqcych gtdwnych ustug, okreslajgcych, czy ustugi te zostaty
wykonane w sposob nalezyty, a takze z prezentacjq wykonanych ustug (materiat filmowy do obejrzenia).

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty i informacje na temat oferty.
1.

Oferte nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszym dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkuje odrzuceniem
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Wykonaweca okresli w ofercie cene catkowitg netto i brutto podang w PLN dla przedmiotu zaméwienia,
podajac je w zapisie liczbowym i stownie, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Cena brutto podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, do ceny tej nalezy doliczyé
koszty dojazdéw i pobytu w siedzibie Zamawiajgcego, a takze wszystkie uwarunkowania oraz czynniki
niezbedne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu zamdwienia. Cena ta jest ceng ostateczng jaka
Zamawiajgcy zaptaci za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu sktadania ofert.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie wtasciwego dokumentu rejestrowego wtasciwego dla formy organizacyjnej Wykonawcy lub
na podstawie petnomocnictwa. W przypadku, gdy dokumenty sktadajgce sie na oferte nie bedg
podpisywane przez osobe lub osoby wskazane, jako osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy w
rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty
nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.
Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢, do jakich czynnosci prawnych dana osoba lub osoby
zostaty umocowane. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Dokumenty majg by¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej przez Wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty sktadane w formie kopii zostang uznane za dokumenty, jesli kazda
zapisana strona kopii dokumentu zostanie opatrzona napisem ,,za zgodnosc z oryginatem” i datg wraz z
podpisem osoby lub osdéb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, wskazanych, jako
upowaznione w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy.

Oferte w formie oryginatu nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zamknietej w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.
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9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani oferty wariantowej.
10. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert drogg elektroniczna.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy
przekazywa¢ droga elektroniczng na adres kamil.debinski@kul.pl wraz z podaniem nazwy
postepowania. Zamawiajacy bedzie przekazywat odpowiedzi na otrzymane od Wykonawcéw pisma w tej
samej formie.

2. Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. W tym
przypadku Wykonawce obowigzujg formy, o ktérych mowa wyzej w pkt. 1. Zamawiajacy jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy w przypadkach uzasadnionych ma prawo przedtuzenia terminu na sktadanie ofert,
woéwczas informuje o tym wszystkich Wykonawcéw, do ktdrych zostato skierowane przedmiotowe
zapytanie ofertowe.

4. Zamawiajagcy moze nie udzieli¢ odpowiedzi, jezeli zapytanie zostanie ztozone w terminie nie
pozwalajgcym na prawidtowe ztozenie odpowiedzi lub jego tres¢ bedzie bezzasadna.

X. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujgcych kryteridw oceny:

Kryterium Waga kryterium [%] Maksymalna liczba Sposoéb oceny wg wzoru
punktéw za dane
kryterium
Cena brutto za 60% 60 Ocena w zakresie tego kryterium
wykonanie zostanie dokonana na podstawie
przedmiotu wypetnionego zatgcznika pn.
zamodwienia ,Oferta Wykonawcy” i ztozonej w
C nim deklaracji Wykonawcy:
C=(Cn/ Co) x 60 pkt
gdzie:
C — ocena punktowa za oceniane
kryterium ceny;
Cn - najnizsza cena ofertowa
(brutto) sposrod wszystkich
podlegajgcych ocenie ofert;
Co — cena oferty ocenianej (brutto).
Maksymalna ilos¢ punktow, jaka
Zamawiajgcy moze przyznaé w tym
kryterium to 60 pkt.
Doswiadczenie w 30% 30 Ocena w zakresie tego kryterium
realizacji ustug zostanie dokonana na podstawie
analogicznych do wypetnionego zatgcznika pn.
ustugi bedace;j ,Oferta Wykonawcy” i ztozonej w
przedmiotem nim deklaracji Wykonawcy:
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zamodwienia (wiecej
niz 3 ustugi w
ostatnich 3 latach)
D

0 pkt — otrzyma Wykonawca, ktéry
oswiadczy, ze w ostatnich trzech
latach wykonat nie wiecej niz 3
ustugi o parametrach analogicznych
jak opisane w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego;
10 pkt — otrzyma Wykonawca,
ktdéry oswiadczy, ze w ostatnich
trzech latach wykonat 4 lub 5 ustug
0 parametrach analogicznych jak
opisane w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego;
20 pkt — otrzyma Wykonawca,
ktdry oswiadczy, ze w ostatnich
trzech latach wykonat 6 lub 7 ustug
o parametrach analogicznych jak
opisane w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego;
30 pkt — otrzyma Wykonawca,
ktory oswiadczy, ze w ostatnich
trzech latach wykonat 8 lub wiecej
ustug o parametrach analogicznych
jak opisane w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka
Zamawiajgcy moze przyznaé w tym
kryterium to 30 pkt.

Termin wykonania
przedmiotu
zamowienia

T

10%

10

Ocena w zakresie tego kryterium
zostanie dokonana na podstawie
wypetnionego zatgcznika pn.
,Oferta Wykonawcy” i ztozonej w
nim deklaracji Wykonawcy:

5 pkt — otrzyma Wykonawca, ktéry
oswiadczy, ze wykona przedmiot
zamowienia w przedziale 43 — 44
dni;

10 pkt — trzyma Wykonawca, ktéry
oswiadczy, ze wykona przedmiot
zamodwienia w przedziale 40 — 42
dni.

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka
Zamawiajgcy moze przyznaé w tym
kryterium to 10 pkt.

tacznailos¢

100 %

100

3. Zamawiajacy dokona catkowitej oceny koncowej ofert wedtug ponizszego wzoru:

O=C+D+T

O - to suma punktéw uzyskana za wszystkie kryteria wymienione wyzej;

C - ocena punktowa uzyskana za kryterium ,,Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia”;
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D - ocena punktowa uzyskana za kryterium ,Doswiadczenie w realizacji ustug analogicznych do ustugi
bedacej przedmiotem zamdwienia (wiecej niz 3 ustugi w ostatnich 3 latach)”.
T - ocena punktowa uzyskana za kryterium , Termin wykonania przedmiotu zaméwienia”.

4. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp oraz opisie przedmiotu zamdéwienia i uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw w
oparciu o kryteria wyboru.

XI. Miejsce i termin sktadania ofert.

1. Oferta przygotowana zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego, bedgca jednym zbiorem trwale
ztgczonych dokumentéw i oswiadczed ma byé spakowana w jedng zamknietg, nieprzezroczystg kopertg
lub inne zamkniete nieprzezroczyste opakowanie, ktdre zapewni brak mozliwosci odczytania jego
zawartosci.

2. W przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej, oferta powinna by¢ przygotowana
zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego, a nastepnie zeskanowana w jednym pliku
zawierajgcym wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.

3. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia 26 kwietnia 2019 r. do godziny 15:00 w siedzibie
Zamawiajgcego tj.:

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta |l

Dziat Projektow Miedzynarodowych, pokdj CTW-10

Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin
z dopiskiem OFERTA wykonania czterech tutoriali na potrzeby realizacji projektu "KUL krok po kroku"
finansowanego przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna
Promocja Zagraniczna.

4. Oferte w formie skanu nalezy przesta¢ do dnia 26 kwietnia 2019 r. do godziny 15:00 na adres e-mailowy:
kamil.debinski@kul.pl.

5. Otwarcie ofert jest jawne, nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj.:

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta I,

Dziat Projektéw Miedzynarodowych, pokdj CTW-10
Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin

29 kwietnia 2019 r. o godzinie 10:00.

6. Oferty bedg podlegac rejestracji. Kazda przyjeta oferta zostanie oznakowana numerem zgodnym z
kolejnoscig wptywu, datg wptywu oraz bedzie na niej wpisana godzina i minuta, w ktérej zostata przyjeta.
Do czasu otwarcia ofert oferty bedg przechowywane przez Zamawiajagcego w sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢.

7. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Zamawiajgcy takg oferte zwraca niezwtocznie bez
otwierania.

8. Wykonawca odpowiada za wszelkie negatywne skutki wynikte z nieprawidtowego zaadresowania,
oznaczenia koperty, czy tez za skierowanie przesytki do innej jednostki organizacyjnej KUL niz wskazana w
zapytaniu ofertowym lub na niewtasciwy e-mail.

XIl. Informacja o formalnosciach, po ztozeniu ofert.
1. W przypadku braku ktéregokolwiek z dokumentéw wymienionych w rozdziale VII niniejszego zapytania
ofertowego, Zamawiajacy wezwie wykonawce do ich uzupetnienia. W przypadku, gdy wykonawca nie

NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

Projekt finansowany przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna



uzupetni brakujacych dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego oferta zostanie
odrzucona.

2. W przypadku niespetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale
VI niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy odrzuci przedmiotowg oferte.

3. Po dokonaniu weryfikacji ztozonych ofert, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.
Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana do wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat w zapytaniu
drogg elektroniczna.

4. Po wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

5. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

XIll. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia.

1. Wszelkie informacje wprowadzone do tresci umowy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz
warunkami ptatnosci, a takze warunkami na jakich Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg zostaty
zawarte we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania.

Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia - zatacznik nr 1;
2) Formularz ,Oferta Wykonawcy” - zatacznik nr 2;
3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 3;
4) Wykaz wykonanych gtéwnych ustug - zatacznik nr 4;
5) Wzdr umowy - zatacznik nr 5.
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Zatgcznik nr 1

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Opis przedmiotu zamdwienia

Ustuga wykonania czterech tutoriali na potrzeby realizacji projektu "KUL krok po kroku" finansowanego
przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna.

1. Ustuga polega na wykonaniu i dostawie do Zamawiajgcego czterech osobnych tutoriali wedtug
ponizszego opisu i zgodnie z ponizszymi wymaganiami.
2. Tutoriale obejmujg tematy:
a) Tutorial nr 1 — ,KUL jako najlepsze miejsce do studiowania i Lublin jako najciekawsze miejsce do
zamieszkania” - zalety i wyjatkowos¢ KUL i Lublina.
b) Tutorial nr 2 — "W jaki sposéb dowiedzie¢ sie o kierunkach studiéw na KUL” — promocja kierunkéw
studidw na KUL.
C) Tutorial nr 3 — W jaki sposdéb mozna zarejestrowac sie jako kandydat na studia w KUL” — promocja
dostepnosci KUL dla cudzoziemcow

Tutorial bedzie umieszczony w Internecie.

Film powinien prezentowaé krok po kroku Sciezke jakg kandydat cudzoziemiec powinien przeby¢ w
celu rejestracji — od klikniecia na strone dla kandydatdw do rejestracji w systemie rekrut.kul.pl (wybér
wersji jezykowej PL/EN).

Szczegotowa Sciezka:
® Zapoznanie sie i akceptacja informacji o ochronie danych osobowych (ang.),
¢ Wypetnienie formularza do zatozenia konta, ustanowienie hasta i loginu, zalogowanie,
¢ Omodwienie poszczegdlnych czesci menu widocznych po zalogowaniu do systemu rekrut.kul.pl
(profil, aktualnosci, dane osobowe),
¢ Uzupetnienie brakujacych danych (mozliwosci edycji danych osobowych oraz np. edycji btednie
wprowadzonej oceny lub rodzaju zdawanej matury),

e Wybodr kierunku z oferty edukacyjnej oraz zatwierdzenie wyboru kierunku,

- informacja o dostepnym zasobie z najczesciej zadawanymi pytaniami oraz o mozliwosci kontaktu z

konkretnymi osobami, ktére pomoga rozwigzac¢ problemy indywidualne — pomoc bezposrednia.

d) Tutorial nr 4 — ,Wymagania dla kandydatéw na studia” — pokazanie, do jakiego kandydata
zagranicznego skierowana jest oferta KUL.

Tutorial przedstawi w prosty sposdb do kogo konkretnie jest skierowana oferta KUL i wyszczegdlni
dokumenty niezbedne do pomysinej aplikacji na studia. Film ten powinien prezentowac kryteria
przyje¢ cudzoziemcdw na studia: posiadanie dokumentu uprawniajgcego do podjecia studidow
wyzszych w Polsce (w zaleznosci od stopnia studiéw), posiadanie dokumentu potwierdzajacego
znajomosci jezyka polskiego (studia w jezyku polskim) lub angielskiego (studia w jezyku angielskim),
wykaz dokumentéw uprawniajgcych do podejmowania i odbywania studidw bez odptatnosci, wymogi
dotyczgce ttumaczen i uwierzytelniania dokumentéw (np. paszport/ dokument tozsamosci, dyplom),
miejsce i czas sktadania dokumentédw. Na koniec — informacja o dostepnym zasobie z najczesciej
zadawanymi pytaniami oraz o mozliwosci kontaktu z konkretnymi osobami, ktére pomogg rozwigzac
problemy indywidualne — pomoc bezposrednia.

3. Wszystkie tutoriale sg skierowane do kandydatéw na studia z zagranicy. Informacje o KUL
prezentowane w formie tutoriali majg na celu zachecenie potencjalnych kandydatéw do studiowania na
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10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

KUL jako uczelni interesujgcej, dostepnej dla cudzoziemcédw chetnych do studiowania, czesto nie
znajgcych jezyka polskiego.
Wszystkie tutoriale bedg wykonane w formie sketchnotingu, animacji lub videoscribingu, z lektorem w
jezyku angielskim i rosyjskim oraz podpisami w jezyku polskim i angielskim w celu umozliwienia
odbiorcom ogladania tutoriali bez dzwieku.
Format pliku emisyjnego to MP4 (wysoka rozdzielczos¢).
Wykonawca zapewni autora grafiki — rysownika. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru 3
propozycje autoréw grafik wraz z ich portfolio.
Wykonawca zapewni lektorow, ktérymi beda native speakerzy — osoby biegle postugujace sie jezykiem
angielskim (tutorial z jezykiem angielskim) lub rosyjskim (tutorial z jezykiem rosyjskim). Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru po 3 prébki gtosu (wypowiedzi) lektorow do kazdego z jezykow
tutoriali.
Ttumaczen napiséw do lektora w wersji anglojezycznej i rosyjskojezycznej dokonuje Wykonawca i
przedstawia do akceptacji Zamawiajgcego na etapie realizacji zamdwienia.
Muzyka zastosowana w tutorialu (jako podktad muzyczny) musi pochodzi¢ z darmowego zasobu z
bezterminowym prawem do korzystania.
Tutoriale bedg zawiera¢ dzwiekowe efekty specjalne (np. efekt pisania na papierze itp.)
Czas trwania kazdego z tutoriali to 2 minuty (tgcznie cztery tutoriale po 2 minuty).
Tutoriale bedg wykorzystane w Internecie do procesu wsparcia rekrutacji. Z tego wzgledu Wykonawca
wykona tutoriale w formacie wideo poziomego i pionowego.
Wykonawca przygotuje tutoriale na podstawie ramowych scenariuszy przygotowanych przez
Zamawiajgcego. Szczegotowy scenariusz kazdego z tutoriali Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
zatwierdzenia — Zamawiajacy zatwierdza kazdy scenariusz w terminie maksymalnie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania.
Wykonawca zobowigzuje sie do zakonczenia catosci realizacji w terminie 45 dni kalendarzowych od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia, przy czym Wykonawca wykona tutoriale w nastepujacej
kolejnosci i terminach: tutorial nr 1 i 2 — nie pdzniej niz 30 dni od rozpoczecia realizacji umowy, tutorial 3
i 4 —nie pdzniej niz 45 dni od rozpoczecia realizacji umowy.
Wykonane tutoriale zostang przekazane Zamawiajgcemu na nosniku danych (ptyta DVD, pendrive itp.).
Tutoriale, jako utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 880, z pdin. zm.), bedg oryginalne, bez niedozwolonych
zapozyczen z utwordow osob trzecich oraz nie bedg naruszaé praw przystugujacych osobom trzecim, a w
szczegodlnosci praw autorskich oraz débr osobistych tych oséb. W przypadku ewentualnych roszczen z
tytutu praw autorskich i pokrewnych, odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
Prawa autorskie do tutoriali (w tym do projektu graficznego, rysunkdw, zdje¢, montazu, animacji), w tym
autorskie prawa majgtkowe oraz wszelkie upowaznienia do wykonywania praw zaleznych i osobistych
praw autorskich od Wykonawcy, zostang przekazane na Zamawiajgcego. Ponadto, Zamawiajgcy uzyska
nieodwotalne zezwolenie na wykonywanie zaleznych praw autorskich, osobistych oraz na wprowadzanie
zmian do tutoriali bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktérym przystugujg autorskie prawa
osobiste.

Z dniem wytworzenia tutoriali jako utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach

autorskich i prawach pokrewnych, Zamawiajacy udzieli licencji niewytgcznej na rzecz Narodowej Agencji

Wymiany Akademickiej do nieograniczonego w czasie korzystania z w/w utworéw i rozporzadzania nimi

przez czas nieoznaczony, bez ograniczen terytorialnych, w celach statutowych Agencji, prowadzenia

dziatan promocyjnych i marketingowych, promowania Programu oraz innych programoéw i dziatalnosci

Agencji, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie egzemplarzy utwordéw jakgkolwiek
technikg, w tym drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, optycznego, technika
analogowg lub cyfrowga; w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym
nosnikach audio Ilub video, nosnikach papierowych Ilub podobnych, swiattoczutych,
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magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamieci, nosnikach komputerowych lub innych
nosnikach zapiséw i pamieci;

2)  w zakresie obrotu oryginatem lub wytworzonymi egzemplarzami utworéw - wprowadzenie do
obrotu, najem, uzyczenie;

3) w zakresie rozpowszechniania oryginatu lub wytworzonego egzemplarza w inny sposéb, niz

okreslony w pkt 1:

a) wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocg wizji lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, w sieciach kablowych,
telekomunikacyjnych lub multimedialnych lub innych systemach przekazéw, w sposéb
niekodowany lub kodowany, w obiegu otwartym lub zamknietym; w jakiejkolwiek technice
(w tym analogowej lub cyfrowej), systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym
w serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych, telefonicznych lub
telekomunikacyjnych;

b) wszelkie publiczne udostepnianie wytworzonych utworédw (w tym w ramach utworu
audiowizualnego) w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, sieci
kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne, bazy danych, serwery lub inne urzadzenia i
systemy, w tym takze oséb trzecich, w obiegu otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek
technice, systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym tez w serwisach
wymienionych w lit. a);

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonanie, w tym w szczegdlnosci na
konferencjach, prezentacjach, szkoleniach, spotkaniach;

) dokonywanie opracowan lub zmian;

) wykorzystywanie w innych utworach;

6) ttumaczenie na jezyki obce;

) rozpowszechnianie utworu online i udostepnienie w Internecie dla wszystkich bez ograniczen;

) uzywanie w materiatach informacyjnych i promocyjnych;

9) uzywanie w publicznych prezentacjach;
10) uzywanie w publikacjach prasowych, audycjach telewizyjnych.

19. Zamawiajacy zezwoli Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego oraz udostepniania osobom trzecim celem wykonywania na rzecz Agencji
dziatari/czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 punkty 1-10.

20. Zamawiajacy jest zobowigzany do niewypowiadania umowy licencji w okresie trwania finansowania
Projektu oraz 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji Projektu, tj. od 31 sierpnia 2019 r.

21. Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wykonania przedmiotu zamdwienia nie bedzie wykorzystywat
praw autorskich podmiotéw trzecich, do ktdrych wykorzystania nie jest uprawniony i ponosi
wytaczng odpowiedzialnos¢ za naruszenie praw autorskich tych podmiotow.

22. Planowany termin realizacji tutoriali — 45 dni od dnia podpisania umowy na wykonanie tutoriali.

23. W ramach ceny Wykonawca sam pokrywa wszystkie koszty stuzgce wykonaniu zamodwienia, w tym
koszt dokonania poprawek oraz koszt dostawy do Zamawiajgcego.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby/osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

OFERTA WYKONAWCY
NQZWA WYKONAWCY ....uocouriniirieniiiniisiisrinsnissssssisesssssssmesissesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssonssssesssssssassnes
AAreS SIEAZIDY ...ccueeeeecerieiecceirrrsee s st eseee e ee s s s e e s s e nnessasesesese e e e e nnassnesssnssssssessnnassssessessasssnsssesnasssesessassrsesnessannen
Adres do KOreSPONUENC)i ......cccuicuieieciinniniiciinniesssiinieeensesssinieieiemsissimessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssses
[\ [ =] R P\ [ - TN
[0 1 7= 1 | U P UPPPPRRRR , AP/ /WWW....ceeeeeeeeeeeeeeeeereeeeneeeeeeeeeeeene ,
NIP - cosesisssssssssssssssssssssssssssassss ») REGON - ...covvrerrnennnnnennnnneneeeneeeneenenennnenenensnensnennn )

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn. Ustuga wykonania czterech tutoriali na potrzeby realizacji
projektu "KUL krok po kroku" finansowanego przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach
Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna
sktadamy sporzadzong na podstawie otrzymanej dokumentacji oferte skierowang do

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA I,

Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin

1. Oferujemy realizacje wykonania catosci przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym i zatacznikach:

Lp. Elementy sktadajgce sie na catosc ustugi Wartosc netto Stawka Wartosc Wartosc brutto
(zt) podatku podatku VAT (zt)
VAT (zt)
(%)
1 2 3 4 5 6
SPOSOB OBLICZEN: =3x4 =345
1 Tutorial nr 1
2 .
Tutorial nr 2
3 .
Tutorial nr 3
4 .
Tutorial nr 4
RAZEM (suma wierszy 1-4) | | e
Cena ofertowa netto przedmiotu ZamOWIeNia WYNOSI: .....c.cvvveveereiiniesesiees e e esr s eae e s zt,
[ (o1 YIS zf)
WartoS$¢ podatku VAT.......coeiveeeeieeeeeceeceece e e e eveeeeeenennns 2,
(SHOWNIE: ettt et ertte e e e e e e ebae e e e e ebaeee s eebaeaeesanbaaeeeeaanbaesaesesaatreeeeeanrraeeenn 1)
Cena ofertowa brutto przedmiotu zamOWIieNia WYNOSI: ...cceceeeeueiiriirieeeee et er e eeeene s z,
(STOWNIE: et e e e ettt e e e e e tbe e e e e abae e e e eateeeeeearaeeeeenaeeeseeeennrees 1)
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2. Oswiadczamy, ze w zaproponowanej przez nas cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty
realizacji oraz czynniki cenotwdrcze zwigzane z realizacjg zamdwienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig opisu przedmiotu zamdwienia, zawierajgcego informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania i nie wnosimy do niej zastrzezen.

4. Zapewniamy spetfnienie wszystkich wymagan dotyczacych realizacji zamdwienia, wskazanych w
Zatgczniku pn. Opis przedmiotu zamdwienia.

5. Zamowienie wykonamy samodzielnie/wykonanie nastepujgcych zadan powierzymy podwykonawcom:*

. ., L. . Wartosc¢ lub procentowa czesé
Firma Cze$¢ zamowienia, jaka zostanie .. .. .
Lp. . zamowienia, jaka zostanie
podwykonawcy powierzona podwykonawcy** .
powierzona podwykonawcy

1

2
6. Zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia w terminie ...................... dni, zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia.

7. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

8. Oswiadczamy, ze zawarty w opisie przedmiotu zamdwienia wzdér umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej do zawarcia umowy na
wymienionych w niej warunkach.

9. Jezeli Zamawiajacy bedzie moégt uzyska¢ dokumenty za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych
krajowych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 570) i
pozwolg na to przekazane dane identyfikacyjne, oswiadczamy, iz wyrazamy zgode na samodzielne pobranie
przez Zamawiajgcego z tych baz danych oswiadczen lub dokumentéw dotyczacych Wykonawcy
sktadajgcego oferte w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

10. O$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

11. Komplet sktadanych dokumentéw stanowia nastepujace pozycje:

* niepotrzebne skreslic
** wypetnic jezeli dotyczy

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby/osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

1

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatgcznik nr 3

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na ustuge wykonania czterech tutoriali na potrzeby
realizacji projektu "KUL krok po kroku" finansowanego przez Narodowga Agencje Wymiany Akademickiej
w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna

1. Oswiadczam, iz spetniam warunki udziatu w przedmiotowym postepowaniu oraz ze:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie;
3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
5) nie podlegam wykluczeniu z niniejszego postepowania.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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(pieczec firmowa Wykonawcy)

Nazwa Wykonawcy
Adres siedziby

WYKAZ WYKONANYCH GEOWNYCH UStUG

Zatgcznik nr 4

Skfadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn. Ustuga wykonania czterech tutoriali na potrzeby

realizacji projektu "KUL krok po kroku" finansowanego przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w

ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna o$wiadczamy, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed

dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziaftalnosci jest

krétszy - w tym okresie wykonaliSmy nastepujgce ustugi (zgodnie z wymaganiami znajdujgcymi sie w

zapytaniu ofertowym rozdziat VI):

Lp. Przedmiot Nazwa i adres Wartos¢ brutto Czas realizacji przedmiotu zaméwienia
zamowienia podmiotu na rzecz zamowienia Termin Termin zakoriczenia
(nazwa ustugi) ktérego ustuga byta |wykonanego przez |rozpoczecia (dzieri, | (dzieri, miesigc, rok)
wykonywana Wykonawce/éw miesiqc, rok)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
4.,
5.
6.
7.
8.

Ponadto w zatgczeniu przedstawiamy rowniez dowody potwierdzajgce, czy w przypadku co najmniej trzech

ustug zostaty one wykonane w sposob nalezyty, a takze pokaz tych ustug w formie filmow.

(miejscowosé i data)

( podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5

WZOR UMOWY
UMOWA NR ..iiiiiiiiiiiiiiiitiiieteietesatessseesssesssesnssessesssssesnssensscnnse
zawarta w dniu .......ccccoeereeenenn. w Lublinie, pomiedzy:
Katolickim Uniwersytetem Lubelskim Jana Pawla II, Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin,
NIP: 712-016-10-05, REGON: 000514064 - zwanym dalej Zamawiajacym -
reprezentowanym przez:
a
........................................ NIP e e e anraay REGON

a wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami.”

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie ustugi wykonania czterech tutoriali na potrzeby
realizacji projektu "KUL krok po kroku" finansowanego przez Narodowg Agencje Wymiany
Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna.
2. Ustuga obejmuje wykonanie nastepujacych tutoriali, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy:
a) Tutorial nr 1 — ,KUL jako najlepsze miejsce do studiowania i Lublin jako najciekawsze miejsce do
zamieszkania” - zalety i wyjatkowos¢ KUL i Lublina.
b) Tutorial nr 2 — "W jaki sposéb dowiedzie¢ sie o kierunkach studiéw na KUL” — promocja
kierunkow studiow na KUL.
c) Tutorial nr 3 — ,W jaki sposéb mozina zarejestrowac sie jako kandydat na studia w KUL” —
promocja dostepnosci KUL dla cudzoziemcéw
d) Tutorial nr 4 — ,Wymagania dla kandydatéw na studia” — pokazanie, do jakiego kandydata
zagranicznego skierowana jest oferta KUL.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia z zachowaniem nalezytej
starannosci, rzetelnie i terminowo zgodnie z doswiadczeniem, wiedzg fachowg oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

§2
ZOBOWIAZANIA ORAZ WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO
1. W celu prawidtowego i rzetelnego wykonania zlecenia Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy w
okresie trwania niniejszej umowy dokumenty majgce zwigzek z realizacjg przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy udzieli wyczerpujagcych informacji i wyjasnien niezbednych do wykonania

przedmiotu umowy.

3. Zamawiajacy bedzie wspotpracowat z Wykonawca w celu zapewnienia sprawnego przebiegu
wykonywania przedmiotu umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze osoby skierowane do wykonywania ustugi posiadajg wymagane w tym
zakresie kwalifikacje.
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5. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za osoby przez siebie zatrudnione i wskazane do
wykonywania czynnosci objetych umowa.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o biezacych sprawach
wymagajacych interwencji oraz o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji zaméwienia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji $wiadczonych ustug zgodnie z
przepisami prawa, zaleceniami Zamawiajgcego oraz obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi.

8. Wykonawca oswiadcza, ze przy wykonywaniu niniejszej umowy odpowiada za jakos¢
wykonywanych ustug, ich terminowosc i zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa.

9. Zamawiajacy w przypadku koniecznosci powierzenia przetwarzania danych osobowych w zakresie
i celu objetym niniejszg umowg, zobowigzuje sie do zawarcia z Wykonawcg odrebnej umowy o
tresci i na zasadach okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujacych.

§3
INFORMACJE POUFNE

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich materiatéw, dokumentéw oraz
informacji w szczegdlnosci technicznych, technologicznych, handlowych, finansowych i
organizacyjnych, otrzymanych Ilub uzyskanych w sposdb zamierzony lub przypadkowy,
bezposrednio lub posrednio od Zamawiajgcego w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej,
zwanych w dalszej czesci umowy informacjami poufnymi, w zwigzku z podejmowanymi
dziataniami na rzecz realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca, ktéra otrzyma informacje poufne zobowigzany jest do zapewnienia ich ochrony w
stopniu co najmniej rownym poziomowi ochrony, na jakim chroni wtasne informacje poufne, nie
mniejszym jednak niz uzasadniony w danych okolicznosciach, a wynikajagcym z profesjonalnego
charakteru dziatalnosci.

3. Obowigzek Stron zachowania w tajemnicy informacji poufnych obejmuje w szczegdlnosci zakaz ich
udostepniania i rozpowszechniania osobom i podmiotom trzecim.

4. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac¢ o obowigzkach wynikajgcych z niniejszej umowy
wszystkie osoby, ktére z uwagi na cel wspdtpracy bedg miaty stycznosé z informacjami poufnymi.

5. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie informacje poufne zebrane w trakcie realizacji
przedmiotu umowy bedg wykorzystywane wytgcznie do celu realizacji przedmiotu umowy.

§4
CENA PRZEDMIOTU UMOWY ORAZ WARUNKI PEATNOSCI
1. Woynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji catosci przedmiotu umowy wynosi .........cccceeueeee. zt
brutto (stowni€:......ccoevervrvvececcinenen. ), W tym wynagrodzenie netto: ..........cvnenn zt
(stowni€:...ceceeeeerieieeenns ) oraz podatek VAT: ... zt (stownie:..eeree, ),
obejmuje:
1) wykonanie tutorialu nr 1 — w wysokosSci bBrutto:........ccoceeeeveeceeecieseceeceeeieeas , obejmujace
wynagrodzenie Netto ......cccvvvveveeceeceene oraz podatek VAT ......ccccceevvrennen. ;
2) wykonanie tutorialu nr 2 — w wysokosci brutto:.......cccccccoveeeeininicececece , obejmujace
wynagrodzenie Netto ......cccvvvvevieeceeceenen oraz podatek VAT ......ccccccevvreeenen. ;
3) wykonanie tutorialu nr 3 — w wysokosci brutto:........cccooeeeieinineececeee , obejmujace
wynagrodzenie Netto ......ccccvvvvevecceeceennn oraz podatek VAT ......cccccevevvreeenen. ;
4) wykonanie tutorialu nr 4 — w wysokosci brutto:.......cccoeeeeceiecceieceieeeee , obejmujace
wynagrodzenie Netto ......cccvvvveveeceeceene oraz podatek VAT ......ccccccevereenen.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy, wyptacone bedzie Jednorazowo na
podstawie prawidtowo wystawione]j faktury/rachunku, wystawionej/-ego przez Wykonawce po
prawidtowym wykonaniu catosci przedmiotu umowy, po podpisaniu przez Strony protokotu
odbioru wykonania ustugi bez zastrzezen, w terminie 30 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku
Zamawiajgcego nastgpito w ostatnim dniu uptywu terminu.
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3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 uwzglednia wszystkie nalezne sktadki i inne naleznosci
budzetowe, ktére mogg wyniknaé z realizacji umowy bez wzgledu na to, na ktdrej stronie cigzy
obowigzek ich odprowadzenia oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg umowy.

4. Ptatnos$¢ uwazana bedzie za zrealizowang w dniu, w ktérym bank obcigzy rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca nie moze dokonal cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy, ani
regulowacd ich w drodze kompensaty bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§5
TERMIN I WARUNKI SWIADCZENIA USLUGI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy niezwtocznie po
podpisaniu umowy i po przekazaniu przez Zamawiajgcego informacji i dokumentéw niezbednych
do realizacji przedmiotu umowy, jednak nie pdzniej, niz w terminie 2 dni od zaistnienia
wskazanych zdarzen. Wykonawca zobowigzuje sie do zakoriczenia catosci realizacji w terminie 45
dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia, przy czym Wykonawca
wykona tutoriale w nastepujacej kolejnosci i terminach: tutorial nr 1 i 2 — nie pdzniej niz 30 dni od
rozpoczecia realizacji umowy, tutorial 3 i 4 — nie pdzniej niz 45 dni od rozpoczecia realizacji
umowy.

2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przestawienia projektu tutoriali i ich poszczegdlnych
elementow do akceptacji wg zatgczonego terminarza prac:

a) Przedstawienie szczegdtowych scenariuszy 4 tutoriali — 7 dni od podpisania umowy

b) Przedstawienie minimum 3 propozycji rysownikdéw, 3 propozycji lektorow j. angielskiego, 3
propozycji lektoréw jezyka rosyjskiego, 3 propozycji podktadéw muzycznych do kompletu
tutoriali — 2 dni od akceptacji scenariuszy

c) Przedstawienie tutoriali 1 i 2 z wytgczeniem ekranu startowego, koncowego i oznaczen
projektowych — 10 dni od wyboru i akceptacji rysownika, lektora j. angielskiego, lektora j.
rosyjskiego oraz Sciezek dzwiekowych

d) Przedstawienie ostatecznego projektu tutoriali 1i 2 — 2 dni od akceptacji projektu tutoriali 1 i
2 z wytgczeniem ekranu startowego, koricowego i oznaczen projektowych

e) Przedstawienie tutoriali 3 i 4 z wytgczeniem ekranu startowego, koricowego i oznaczen
projektowych — 10 dni od akceptacji ostatecznego projektu tutoriali 1i 2

f) Przedstawienie ostatecznego projektu tutoriali 3 i 4 — 2 dni od akceptacji projektu tutoriali 3 i
4 z wytgczeniem ekranu startowego, koricowego i oznaczen projektowych

3. Jezeli Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu tutorial lub jego element niezgodny z
wymaganiami, a Zamawiajacy zazgda wprowadzenia poprawek, Wykonawca jest zobowigzany
wprowadzié je w terminie 2 dni roboczych od dnia wystgpienia z zagdaniem.

4. Jezeli Zamawiajgcy nie zazgda wprowadzenia poprawek w terminie 2 dni roboczych od dnia
przedstawienia przez Wykonawce, uznaje sie jg za przyjeta, zas Wykonawca nie jest zobowigzany
do wprowadzenia poprawek.

5. Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje dziata wynikajgcych z niniejszej Umowy s3:

a) ze Strony ZamawiajgCeEO0 ....ccouvuvrereeereeiierereeteeeeree e s ereeste e ereas st s
b)  ze Strony WYKONAWCY......coucuieiiicecterce ettt st

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie $wiadczenia ustug
oraz do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat stanu realizacji przedmiotu umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy.

8. Miejsce realizacji ustugi: siedziba Wykonawcy i (opcjonalnie) siedziba Zamawiajgcego oraz online
(e-mail, Skype).

§6
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
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1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy w terminie nie diuzszym niz
wskazany w § 5 ust. 1 umowy.

2. Tutoriale, jako utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i
prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 880, z pdin. zm.), bedg oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich oraz nie bedg narusza¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz débr osobistych tych
os6b. W przypadku ewentualnych roszczen osob trzecich z tytutu naruszenia z tytutu praw
autorskich i pokrewnych, odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

3. Prawa autorskie do tutoriali (w tym do projektu graficznego, rysunkdw, zdje¢, montazu, animacji),
w tym autorskie prawa majgtkowe oraz wszelkie upowaznienia do wykonywania praw zaleznych i
osobistych praw autorskich od Wykonawcy, zostang przekazane na Zamawiajgcego. Ponadto,
Zamawiajgcy uzyska nieodwotalne zezwolenie na wykonywanie zaleznych praw autorskich,
osobistych oraz na wprowadzanie zmian do tutoriali bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami,
ktdrym przystugujg autorskie prawa osobiste.

4. Z dniem wytworzenia tutoriali jako utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o
prawach autorskich i prawach pokrewnych, Zamawiajacy udzieli licencji niewytacznej na rzecz
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej do nieograniczonego w czasie korzystania z w/w
utwordw i rozporzadzania nimi przez czas nieoznaczony, bez ograniczen terytorialnych, w celach
statutowych Agencji, prowadzenia dziatan promocyjnych i marketingowych, promowania
Programu oraz innych programow i dziatalnosci Agencji, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie egzemplarzy utwordw jakgkolwiek
technikg, w tym drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, optycznego, technika
analogowa lub cyfrowg; w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym
nosnikach audio Ilub video, nosnikach papierowych Iub podobnych, swiattoczutych,
magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamieci, nosnikach komputerowych lub innych
nosnikach zapiséw i pamieci;

2) w zakresie obrotu oryginatem lub wytworzonymi egzemplarzami utworéw - wprowadzenie do
obrotu, najem, uzyczenie;

3) w zakresie rozpowszechniania oryginatu lub wytworzonego egzemplarza w inny sposéb, niz
okreslony w pkt 1:

a) wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocag wizji lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, w sieciach kablowych,
telekomunikacyjnych lub multimedialnych lub innych systemach przekazéw, w sposdb
niekodowany lub kodowany, w obiegu otwartym lub zamknietym; w jakiejkolwiek technice
(w tym analogowej lub cyfrowej), systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym
w  serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych, telefonicznych Ilub
telekomunikacyjnych;

b) wszelkie publiczne udostepnianie wytworzonych utworéw (w tym w ramach utworu
audiowizualnego) w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, sieci
kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne, bazy danych, serwery lub inne urzadzenia i
systemy, w tym takze oséb trzecich, w obiegu otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek
technice, systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym tez w serwisach
wymienionych w lit. a);

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonanie, w tym w szczegdlnosci na
konferencjach, prezentacjach, szkoleniach, spotkaniach;

4) dokonywanie opracowan lub zmian;

5) wykorzystywanie w innych utworach;

6) ttumaczenie na jezyki obce;

7) rozpowszechnianie utworu online i udostepnienie w Internecie dla wszystkich bez ograniczen;
8) uzywanie w materiatach informacyjnych i promocyjnych;
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9) uzywanie w publicznych prezentacjach;
10) uzywanie w publikacjach prasowych, audycjach telewizyjnych,

5. Zamawiajacy zezwoli Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego oraz udostepniania osobom trzecim celem wykonywania na rzecz Agencji
dziatan/czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 4 punkty 1-10.

6. Zamawiajacy jest zobowigzany do niewypowiadania umowy licencji w okresie trwania
finansowania Projektu oraz 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji Projektu, tj. od 31 sierpnia 2019 r.

7. Wykonawca os$wiadcza, ze w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia nie bedzie
wykorzystywat praw autorskich podmiotédw trzecich, do ktdrych wykorzystania nie jest
uprawniony i ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za naruszenie praw autorskich tych podmiotéw.

§7
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, Zamawiajacy jako
Administrator powierza Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego
na warunkach okreslonych w umowie.

§8
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w nastepujgcych
wysokosciach:

1) za opdznienie w wykonaniu lub rozpoczgciu realizacji ustugi badz przekroczenie innych
terminow wskazanych w umowie, w wysokosci 3 % wynagrodzenia umownego brutto
danego tutoriala wskazanego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy rozpoczety dzien
opdznienia;

2) za wykonywanie przez Wykonawce ushugi w sposob nienalezyty, m.in. w zakresie
niezgodnym z opisem przedmiotu zamdwienia w wysokosci 5% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy stwierdzony
przypadek;

3) za kazde inne naruszenie postanowien niniejszej umowy, w wysokosci 1%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy rozwigze umowe lub odstgpi od umowy z powodu okolicznosci
lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 30 % wynagrodzenia umownego brutto Wykonawcy wskazanego w 84 ust. 1
niniejszej umowy.

3. Kary umowne podlegajg kumulacji, nie wiecej niz do wartosci 30% wynagrodzenia umownego
brutto, o ktérym mowa w §4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co wyraza on zgode. Potrgcenia, mogg by¢ dokonywane po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu Wykonawcy o naliczeniu kar umownych. Zamawiajacy pisemnie powiadomi
Wykonawce o naliczeniu kar umownych i wezwie do ich zaptaty w terminie 3 dni roboczych, w
przypadku zas braku zapfaty w wyznaczonym terminie potracenia mogg by¢ dokonywane przez
Zamawiajgcego w sposob okreslony w zdaniu 1 niniejszego ustepu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogolnych, w sytuacji, gdy naliczone i potrgcone kary umowne nie rekompensujg petnej wysokosci
szkody.
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ROZWIAZANIE 1 ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli wystgpig istotne zmiany
okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczerstwu publicznemu.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy do dnia odstgpienia od umowy. Oswiadczenie o odstgpieniu od
umowy moze zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy z Wykonawcy bez zachowania terminu
wypowiedzenia z dniem doreczenia drugiej Stronie oswiadczenia o rozwigzaniu w nastepujgcych
sytuacjach:

1) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci,

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania istotnych obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy przez Wykonawce po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usuniecia naruszen, gdy w
wyznaczonym terminie odpowiednim do rodzaju naruszonych obowigzkdw, naruszenia te nie
zostang usuniete.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy, jezeli:

1) pomimo uprzedniego 2-krotnego zlozenia pisemnych zastrzezen przez Zamawiajacego
— Wykonawca nie wykonuje ustug zgodnie z warunkami umowy lub zaniedbuje
zobowigzania umowne badz nie dotrzyma terminéw zawartych w niniejszej umowie, CO
potwierdza na pi§mie upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego;

2) Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje umowe, pomimo wcze$niejszego
wezwania do zaniechania naruszen i uplywu wyznaczonego terminu;

3) nastgpi rozwigzanie lub wypowiedzenie umowy pomigdzy Zamawiajacym a Instytucja
Posredniczacg uprawniong do wykonywania praw z umowy o dofinansowanie projektu;

4) Wykonawca dokonal cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz
osOb trzecich bez uprzedniego uzyskania stosownej, pisemnej zgody Zamawiajacego
wyrazonej na pi$mie pod rygorem niewaznosci;

5) Wykonawca wykonuje umowg¢ niezgodnie z jej warunkami, w szczegdlnosci nie
zachowuje wlasciwej jakosci 1 terminéw wykonywanych ustug;

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w kazdym
czasie bez prawa Wykonawcy do zgdania odszkodowania w przypadku dopuszczenia sie przez
Wykonawce przy wykonywaniu umowy przestepstwa lub wykroczenia.

6. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z przyczyn wskazanych w ust. 4 niniejszej umowy z
zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. W przypadku rozwigzania umowy przez
Zamawiajgcego w ten sposéb Wykonawca ma prawo do otrzymania wynagrodzenia za ustugi
rzeczywiscie wykonane do momentu ustania jej obowigzywania. W tym przypadku Wykonawca
nie ma prawa dochodzenia odszkodowania z powodu niewykonania pozostatej czesci umowy.
Rozwigzanie umowy w ten sposéb uprawnia Zamawiajacego do naliczenia kar umownych z
powodu rozwigzania umowy z winy Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§10
ZMIANY UMOWY
1. Zgodnie z art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy w sytuacji:

a) przypadkow losowych, ktore bedg mialy wpltyw na tre§¢ zawartej umowy i termin
realizaciji,

b) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy badz zmian bedacych nastgpstwem dziatania organow
administracji,
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C) zmiany osob, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zaméwienia, w sytuacji o ktorej
mowa w § 7 umowy,

d) zmiany Wykonawcy, ktoremu Zamawiajacy udzieli zamowienia publicznego w wyniku
pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, pod warunkiem, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

e) zmiany Wykonawcy, ktoremu Zamawiajacy udzieli zamowienia publicznego, w wyniku
przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem  jego
podwykonawcow,

f) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w przypadku wystgpienia okoliczno$ci
niezaleznych od Wykonawcy, badz lezacych po stronie Zamawiajacego skutkujacych
niemozliwoscig dotrzymania terminu okreslonego w § 6 umowy badz okolicznosci
wynikajacych z powodéw lezacych po stronie Zamawiajacego, po ustaleniu i
zaakceptowaniu przez Strony nowego terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana
nie moze spowodowaé zmiany ceny wynikajacej z oferty Wykonawcy. Zmiana moze
dotyczy¢ terminu realizacji przedmiotu umowy bez naliczania kar umownych;

g) zmiany terminu rozpoczecia realizacji ustugi w przypadku wystgpienia okoliczno$ci
niezaleznych od Stron skutkujacych niemozliwo$cia dotrzymania terminu okreslonego
w § 6 umowy badz okolicznosci wynikajacych z powodow lezacych po stronie
Zamawiajacego, po ustaleniu i zaakceptowaniu przez Strony nowego terminu realizacji
przedmiotu umowy. Zmiana nie moze spowodowac zmiany ceny wynikajacej z oferty
Wykonawcy. Zmiana moze dotyczy¢ terminu realizacji przedmiotu umowy bez
naliczania kar umownych;

h) wystapienia zdarzen sity wyzszej, jako zdarzen zewngtrznie niemozliwych do
przewidzenia i niemozliwych do zapobiezenia;

1) wysokosci ceny, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy nastgpi zmiana stawki podatku
VAT, w odniesieniu do tej czgsci ceny, ktdrej zmiana dotyczy;

j) zmian wynikajacych z art. 142 ust. 5 pkt 2 i 3 ustawy Pzp — po uptywie 12
miesigcznego okresu obowigzywania umowy, jezeli zmiany te beda miaty wplyw na
koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawcg. Wykonawca ma obowigzek
wykaza¢, ze zmiany o ktorych mowa w art. 142 ust. 5 pkt 2 i 3 ustawy Pzp majg wptyw
na koszty wykonania zamowienia wraz z pelnym uzasadnieniem 1 wskazaniem
procentowego wzrostu tych cen;

k) zmiany terminu realizacji projektu, w ramach ktoérego umowa jest realizowana, co
bedzie mialo wplyw na zmian¢ terminu obowigzywania niniejszej umowy oraz
poszczegbdlnych etapow realizacji umowy.

2. Wszelkie zmiany i uzupelienia umowy wymagaja akceptacji obu stron i formy aneksu, w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej ktorejkolwiek ze stron umowy, a
takze osob odpowiedzialnych za koordynacje dziatanh wynikajacych z niniejszej Umowy,
nie stanowi zmiany jej tresci 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

4. Kazda ze Stron obowigzana jest do powiadomienia na pismie drugiej strony o kazdej
zmianie danych teleadresowych, a takze oséb odpowiedzialnych za koordynacj¢ dziatan
wynikajacych z niniejszej Umowy, jaka nastagpi w trakcie obowigzywania niniejszej
umowy. W przypadku zaniechania obowiazku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
poczytuje si¢, ze wszelkie doreczenia 1 powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe
oraz do wskazanych osob, podane w niniejszej umowie uwaza si¢ skuteczne.
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5. Ponadto, Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany tresci umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z dyspozycja art. 144
ust. 1 pkt. 2), pkt. 3) i pkt. 6) ustawy Pzp.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.
2. Integralng czescig niniejszej umowy sg nastepujgce zatgczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia — zalgcznik nr 1;
2) formularz ,,Oferta Wykonawcy” — zalgcznik nr 2;
3) Protokot odbioru — wzor — zataeznik nr 3.
3. Ewentualne spory rozstrzygaé bedzie wtasciwy rzeczowo Sad w Lublinie.
4. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalacznik nr 1 do umowy
Opis przedmiotu zamowienia

Ustuga wykonania czterech tutoriali na potrzeby realizacji projektu "KUL krok po kroku"
finansowanego przez Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu
Nowoczesna Promocja Zagraniczna.

1. Ustuga polega na wykonaniu i dostawie do Zamawiajacego czterech osobnych tutoriali wedtug
ponizszego opisu i zgodnie z ponizszymi wymaganiami.

2. Tutoriale obejmuja tematy:

a) Tutorial nr 1 — ,KUL jako najlepsze miejsce do studiowania i Lublin jako najciekawsze
miejsce do zamieszkania” - zalety i wyjatkowo$¢ KUL i Lublina.

b) Tutorial nr 2 — "W jaki sposob dowiedzie¢ si¢ o kierunkach studiow na KUL” — promocja
kierunkow studiow na KUL.

c) Tutorial nr 3 — ,,W jaki sposdb mozna zarejestrowaé si¢ jako kandydat na studia w KUL” —
promocja dostgpnosci KUL dla cudzoziemcow™.

Tutorial bedzie umieszczony w Internecie.

Film powinien prezentowaé krok po kroku $ciezke jaka kandydat cudzoziemiec powinien
przeby¢ w celu rejestracji — od kliknigcia na stron¢ dla kandydatéw do rejestracji w systemie
rekrut.kul.pl (wybor wersji jezykowej PL/EN).

Szczegolowa Sciezka:
 Zapoznanie si¢ 1 akceptacja informacji o ochronie danych osobowych (ang.),

* Wypetnienie formularza do zatozenia konta, ustanowienie hasta i loginu, zalogowanie,

* Omoéwienie poszczegdlnych czeSci menu widocznych po zalogowaniu do systemu

rekrut.kul.pl (profil, aktualnosci, dane osobowe),

» Uzupehienie brakujacych danych (mozliwosci edycji danych osobowych oraz np. edycji

btednie wprowadzonej oceny lub rodzaju zdawanej matury),

» Wybdr kierunku z oferty edukacyjnej oraz zatwierdzenie wyboru kierunku,

d) Tutorial nr 4 — Wymagania dla kandydatéw na studia” — pokazanie, do jakiego kandydata
zagranicznego skierowana jest oferta KUL.

Tutorial przedstawi w prosty sposob do kogo konkretnie jest skierowana oferta KUL 1
wyszczegolni  dokumenty niezbedne do pomysinej aplikacji na studia. Film ten powinien
prezentowa¢ kryteria przyje¢ cudzoziemcOw na studia: posiadanie dokumentu
uprawniajacego do podjecia studidow wyzszych w Polsce (w zaleznosci od stopnia studiow),
posiadanie dokumentu potwierdzajacego znajomosci jezyka polskiego (studia w jezyku
polskim) lub angielskiego (studia w jezyku angielskim), wykaz dokumentéw uprawniajacych
do podejmowania i odbywania studiow bez odptatnosci, wymogi dotyczace ttumaczen i
uwierzytelniania dokumentoéw (np. paszport/ dokument tozsamosci, dyplom), miejsce 1 czas
sktadania dokumentéw. Na koniec — informacja o dostgpnym zasobie z najczescie]
zadawanymi pytaniami oraz o mozliwo$ci kontaktu z konkretnymi osobami, ktére pomoga
rozwigzac problemy indywidualne — pomoc bezposrednia.

3. Wszystkie tutoriale sa skierowane do kandydatow na studia z zagranicy. Informacje o KUL
prezentowane w formie tutoriali majg na celu zachecenie potencjalnych kandydatow do
studiowania na KUL jako uczelni interesujacej, dostgpnej dla cudzoziemcow chetnych do
studiowania, czgsto nie znajacych jezyka polskiego.

4. Wszystkie tutoriale beda wykonane w formie sketchnotingu, animacji lub videoscribingu, z
lektorem w jezyku angielskim 1 rosyjskim oraz podpisami w jezyku polskim i angielskim w celu
umozliwienia odbiorcom ogladania tutoriali bez dzwigku.
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Format pliku emisyjnego to MP4 (wysoka rozdzielczos¢).

6. Wykonawca zapewni autora grafiki — rysownika. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do
wyboru 3 propozycje autoréw grafik wraz z ich portfolio.

7. Wykonawca zapewni lektorow, ktorymi beda native speakerzy — osoby biegle postugujace si¢
jezykiem angielskim (tutorial z jezykiem angielskim) lub rosyjskim (tutorial z jezykiem
rosyjskim). Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru po 3 probki glosu (wypowiedzi)
lektorow do kazdego z jezykow tutoriali.

8. Thumaczen napisow do lektora w wersji anglojezycznej 1 rosyjskojezycznej dokonuje
Wykonawca i przedstawia do akceptacji Zamawiajacego na etapie realizacji zamowienia.

9. Muzyka zastosowana w tutorialu (jako podktad muzyczny) musi pochodzi¢ z darmowego zasobu
z bezterminowym prawem do korzystania.

10. Tutoriale beda zawiera¢ dzwickowe efekty specjalne (np. efekt pisania na papierze itp.)

11. Czas trwania kazdego z tutoriali to 2 minuty (gcznie cztery tutoriale po 2 minuty).

12. Tutoriale beda wykorzystane w Internecie do procesu wsparcia rekrutacji. Z tego wzgledu
Wykonawca wykona tutoriale w formacie wideo poziomego i pionowego.

13. Wykonawca przygotuje tutoriale na podstawie ramowych scenariuszy przygotowanych przez
Zamawiajacego. Szczegotowy scenariusz kazdego =z tutoriali Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do zatwierdzenia — Zamawiajacy zatwierdza kazdy scenariusz w terminie
maksymalnie 3 dni roboczych od dnia otrzymania.

14. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zakonczenia cato$ci realizacji w terminie 45 dni
kalendarzowych od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia, przy czym Wykonawca
wykona tutoriale w nastgpujacej kolejnosci 1 terminach: tutorial nr 1 1 2 — nie pdzniej niz 30 dni
od rozpoczecia realizacji umowy, tutorial 3 1 4 — nie pdzniej niz 45 dni od rozpoczecia realizacji
umowy.

15. Wykonane tutoriale zostang przekazane Zamawiajacemu na nos$niku danych (ptyta DVD,
pendrive itp.).

16. Tutoriale, jako utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i
prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 880, z pdzn. zm.), beda oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utwordw o0soOb trzecich oraz nie bg¢da naruszaé praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczeg6lnosci praw autorskich oraz dobr osobistych tych
os6b. W przypadku ewentualnych roszczen z tytulu praw autorskich i pokrewnych,
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

17. Prawa autorskie do tutoriali (w tym do projektu graficznego, rysunkow, zdje¢, montazu,
animacji), w tym autorskie prawa majatkowe oraz wszelkie upowaznienia do wykonywania praw
zaleznych 1 osobistych praw autorskich od Wykonawcy, zostang przekazane na Zamawiajacego.
Ponadto, Zamawiajacy uzyska nieodwotalne zezwolenie na wykonywanie zaleznych praw
autorskich, osobistych oraz na wprowadzanie zmian do tutoriali bez koniecznosci ich
uzgadniania z osobami, ktorym przystuguja autorskie prawa osobiste.

18. Z dniem wytworzenia tutoriali jako utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o

prawach autorskich i prawach pokrewnych, Zamawiajacy udzieli licencji niewylacznej na rzecz

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej do nieograniczonego w czasie korzystania z w/w

utwordw 1 rozporzadzania nimi przez czas nieoznaczony, bez ograniczen terytorialnych, w

celach statutowych Agencji, prowadzenia dziatan promocyjnych i marketingowych, promowania

Programu oraz innych programéw 1 dziatalnos$ci Agencji, na nastgpujacych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie egzemplarzy utwordw jakgkolwiek
technikg, w tym drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, optycznego, technika
analogowa lub cyfrowga; w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym
nosnikach audio lub video, nosnikach papierowych Ilub podobnych, swiattoczutych,
magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamieci, nosnikach komputerowych lub innych
nosnikach zapiséw i pamieci;
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2)  w zakresie obrotu oryginatem lub wytworzonymi egzemplarzami utworéw - wprowadzenie do
obrotu, najem, uzyczenie;
3) w zakresie rozpowszechniania oryginatu lub wytworzonego egzemplarza w inny sposéb, niz

okreslony w pkt 1:

a) wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocg wizji lub fonii przewodowe] lub
bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, w sieciach kablowych,
telekomunikacyjnych lub multimedialnych lub innych systemach przekazéw, w sposéb
niekodowany lub kodowany, w obiegu otwartym lub zamknietym; w jakiejkolwiek technice
(w tym analogowej lub cyfrowej), systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym
w serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych, telefonicznych Iub
telekomunikacyjnych;

b) wszelkie publiczne udostepnianie wytworzonych utworéw (w tym w ramach utworu
audiowizualnego) w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, sieci
kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne, bazy danych, serwery lub inne urzadzenia i
systemy, w tym takze oséb trzecich, w obiegu otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek
technice, systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym tez w serwisach
wymienionych w lit. a);

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonanie, w tym w szczegdlnosci na
konferencjach, prezentacjach, szkoleniach, spotkaniach;

4) dokonywanie opracowan lub zmian;

5) wykorzystywanie w innych utworach;

6) ttumaczenie na jezyki obce;

7) rozpowszechnianie utworu online i udostepnienie w Internecie dla wszystkich bez ograniczen;
8) uzywanie w materiatach informacyjnych i promocyjnych;

9) uzywanie w publicznych prezentacjach;
10) uzywanie w publikacjach prasowych, audycjach telewizyjnych.

19. Zamawiajacy zezwoli Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego oraz udostepniania osobom trzecim celem wykonywania na rzecz Agencji
dziatari/czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 4 punkty 1-10.

20. Zamawiajacy jest zobowigzany do niewypowiadania umowy licencji w okresie trwania finansowania
Projektu oraz 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji Projektu, tj. od 31 sierpnia 2019 r.

21. Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wykonania przedmiotu zamdwienia nie bedzie wykorzystywat
praw autorskich podmiotéw trzecich, do ktdrych wykorzystania nie jest uprawniony i ponosi
wytaczng odpowiedzialnos¢ za naruszenie praw autorskich tych podmiotow.

22. Planowany termin realizacji tutoriali — 45 dni od dnia podpisania umowy na wykonanie tutoriali.

23. W ramach ceny Wykonawca sam pokrywa wszystkie koszty stuzgce wykonaniu zamdwienia, w tym
koszt dokonania poprawek oraz koszt dostawy do Zamawiajgcego.

NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

Projekt finansowany przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna



Zalacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU —- WZOR

SPOTZAdZONY W ANTU ...t w
Lublinie

Zamawiajacy: Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II; Al. Ractawickie 14, 20-950
Lublin;

Wykonawca:

O Wykonawca wykonat przedmiot umowy, a Zamawiajacy przyjal bez zastrzezen
wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z umowa.
0O Zamawiajacy zglosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej ustugi:

NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

Projekt finansowany przez Narodowgq Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu Nowoczesna Promocja Zagraniczna



