KARTA PRZEDMIOTU: LEKTORAT JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO

L. DANE PODSTAWOWE
Nazwa przedmiotu: Jezyk angielski - CEF - B2 - Kurs specjalistyczny: Jezyk angielski w

administracji
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim: English - CEF B2 - English for Administration
Jezyk wyktadowy: jezyk polski/ jezyk angielski

Koordynator przedmiotu/osoba odpowiedzialna: mgr Beata Panasiuk

Forma zajec: Liczba godzin: semestr Punkty ECTS
lektorat 120 [-IV 2 punkt za 30 godz
1 punkty za egzamin

Wymagania wstepne:
Znajomo$¢ jezyka obcego na poziomie Bl wedlug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego

I1 CELE KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU:

Celem nauczania jest dalsze rozwijanie i utrwalanie u Studentéw kompetencji ogélnojezykowych i
komunikacyjnych na poziomie srednio-zaawansowanym - B2 wedtug Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego - ze szczeg6lnym uwzglednieniem jezyka specjalistycznego uzywanego w
réznorodnych sytuacjach akademickich i zawodowych (swobodne rozumienie wypowiedzi
rozmowcy, samodzielne formutowanie wypowiedzi w mowie i w piSmie, korzystanie z szeroko
rozumianej literatury akademickiej w jezyku obcym, itp.). Nabyta wiedza i umiejetnosci stanowia
podstawe do dalszego doskonalenia czynnej i biernej znajomosci jezyka obcego ze szczegdlnym
uwzglednieniem jezyka akademickiego, analitycznego prowadzenia badan, krytycznej oceny
informacji oraz wykorzystania zdobytej wiedzy i umiejetnosci w praktyce.

I1I. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRZEDMIOTU: LEKTORAT JEZYKA OBCEGO
Poziom B2 wedlug Europejskiego systemu opisu ksztatcenia jezykowego:

WIEDZA

Osoba postugujaca sie jezykiem na poziomie B2:

W_01. rozpoznaje znaczenie stéw i wyrazen dotyczacych réznych dziedzin (np. nauka i postep
techniczny, zycie polityczne, gospodarcze i spoteczne, filozofia i Swiatopoglad, kultura i sztuka,
aktualne problemy wspétczesnego swiata);

W_02. rozpoznaje zasady gramatyki jezyka obcego w zakresie okreslonym przez ESOK] dla
poziomu BZ;

W_03. przedstawia informacje dotyczace wybranych zagadnien z zakresu np. geografii, kultury czy
systemu politycznego danego obszaru jezykowego;

W_04. rozroznia rejestr formalny i nieformalny jezyka.

UMIEJETNOSCI

Efekty ksztatcenia wedlug gtéwnych kategorii komunikacji jezykowej: stuchania, czytania,
moéwienia i pisania

SLtUCHANIE

U_01. rozpoznaje znaczenie gtéwnych i pobocznych watkéw przekazu zawartych w dtuzszych
ztozonych tekstach na tematy konkretne i abstrakcyjne, znane i mniej znane, nawet jesli mowiacy
wypowiada sie dos$¢ szybko lub jego przekaz jest troche zaki6cony;

U_02. rozumie wyktady oraz dyskusje, w ktorych uzywany jest jezyk specjalistyczny, jesli dotycza
one znanej mu dziedziny/studiowanego kierunku;




U_03. identyfikuje znaczenia pojawiajacych sie okazjonalnie wyrazéw nieznanych na podstawie
kontekstu, w jakim sg one uzyte;

U_04. interpretuje rozbudowane wypowiedzi oraz przedstawiong argumentacje, jezeli dotycza one
znanego tematu i sg jasno skonstruowane;

U_05. wychwytuje wiekszo$¢ informacji z programéw informacyjnych, rozrywkowych i filméw w
standardowej odmianie jezyka.

CZYTANIE

U_01. wychwytuje gtéwny przekaz oraz watki poboczne réznego rodzaju tekstéw, dostosowujac
predkos$¢ i technike czytania do danego tekstu;

U_02. szybko wyszukuje potrzebne informacje w réznego rodzaju tekstach o znacznej dtugosci.
MOWIENIE

U_01. prowadzi w miare ptynne i spontaniczne rozmowy na rézne tematy;

U_02. bierze czynny udzial w dyskusjach na znane mu tematy, przedstawiajgc swoje zdanie i
bronigc swoich pogladéw;

U_03. formutuje przejrzyste, rozbudowane i poprawne wypowiedzi na rézne tematy zwigzane z
dziedzinami, ktére go interesuja;

U_04. wyjasnia swoéj punkt widzenia w danej kwestii, podajagc argumenty za i przeciw oraz
przyktady;

U_05.wygtasza ptynnie i poprawnie wcze$niej przygotowang prezentacje dotyczaca studiowanej
dziedziny;

U_06. udziela w sposéb plynny i poprawny odpowiedzi na pytania dotyczace przedstawionej
prezentaciji;

U_07. postuguje sie podstawowa terminologia specjalistyczng z zakresu studiowanej dziedziny.
PISANIE

U_01. pisze zrozumiate i w duZej mierze poprawne gramatycznie teksty réznego rodzaju na
dowolne tematy (np. esej, raport, opis, list, streszczenie), stosujac odpowiedni rejestr;

U_02. notuje najwazniejsze informacje zawarte w wyktadzie dotyczacym studiowanej dziedziny.

KOMPETENC]E SPOLECZNE

K_01. dokonuje krytycznej oceny posiadanej wiedzy i umiejetnosci w zakresie jezykow obcych;
K_02. uznaje znaczenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie jezykéw obcych dla rozwoju zawodowego
i funkcjonowania w spoteczenstwie;

IV. OPIS PRZEDMIOTU/TRESCI PROGRAMOWE:

Wybrane stownictwo oraz zwroty dotyczace podanych ponizej zagadnien tematycznych:

Praca biurowa (np. prowadzenie korespondencji biznesowej, realizacja zamoéwien, organizacja
spotkan biznesowych i konferencji, udzielanie odpowiedzi na zapytania, prowadzenie rozmoéw
telefonicznych itp.)

Prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej, rozne typy podmiotow

Proces legislacyjny i podstawowe zasady prawa

Prawo bankowe

Prawo pracy

Prawo podatkowe

Prawo administracyjne

HR

Zakres materiatu gramatycznego obowigzujacy na poziomie B2 wedtug Europejskiego Systemu
Opisu Ksztatcenia Jezykowego studenci zobowigzani sg opanowa¢ w ramach pracy indywidualne;j.
Wszystkie pytania i watpliwos$ci mozna kierowac¢ do lektora w ramach konsultacji dla studentéw.
Jezeli prowadzacy uzna to za konieczne, bedzie wyjasniat zagadnienia gramatyczne na zajeciach z
cala grupa, ale podczas kursu nacisk ktadziony jest na przyswajanie stownictwa zwigzanego z
podang tematyka, rozwdj umiejetnosci rozumienia réznych tekstéw pisanych i méwionych, rozwdj
umiejetnosci pisania wybranych typow tekstow (np. e-mail, notatka, raport, zaproszenie) oraz
umiejetnos$ci wypowiadania sie w réznych sytuacjach zawodowych.

V. METODY REALIZAC]I I WERYFIKAC]I EFEKTOW UCZENIA SIE:




Symbol Metody dydaktyczne Metody weryfikacji Sposoby dokumentacji
efektu
Ww_01 Wyktad konwersatoryjny Prace pisemne i ustne | Ocenione prace
W_02 Gietda pomystéw Prezentacje pisemne
W_03 Dyskusja Kolokwium/test Wyniki  wypowiedzi
W_04 Metoda meta-planu Egzamin ustnych
Praca z tekstem Wyniki testow
Wyniki egzaminu
Stuchanie Cwiczenia praktyczne Praca na zajeciach Ocena
U_01 Analiza tekstu Sprawdzanie projektu/prezentac;ji
U_02 Gietda pomystow umiejetnosci Wyniki testow
U_03 Dyskusja praktycznych Wyniki egzaminu
U_04 Odgrywanie rél Kolokwium/test
U_05 Gra dydaktyczna Projekt/prezentacja
Czytanie
U_01
U_02
Méwienie
U_01
U_02
U_03
U_04
U_05
U_06
U_07
Pisanie
U_01
U_02
K 01 Praca w parach Obserwacja
K 02 Praca w grupach w ro6znych
K 03 rolach
K_04 Odgrywanie rdl (drama)
VI KRYTERIA OCENY:

Ocena ciggta indywidualna obrazujaca regularne i terminowe dziatania Studenta w ciggu catego
semestru: frekwencja, biezgce przygotowanie do zaje¢, aktywnos¢, pisemne i ustne kolokwia, prace
pisemne; realizacja projektow: prezentacja, porada, dyskusja itp., zadania dodatkowe (w tym
gramatyka, stuchanie) oraz zadania kompensacyjne.

Ocena niedostateczna:

(W) Student nie posiada wiedzy opisanej w rubryce EFEKTY KSZTALCENIA (W).

(U) Student nie potrafi komunikowac sie w formie pisemnej i ustnej, nie posiada umiejetnosci
potrzebnych do zrozumienia tekstu pisanego i méwionego na poziomie B2.

(K) Student nie potrafi samodzielnie wykorzystaé¢ materiatéw Zrédtowych oraz nabytej wiedzy w
praktyce, co uniemozliwia mu prace indywidualng i grupowa.

Ocena dostateczna:

(W) Student zna wybrane terminy i zagadnienia opisane w rubryce EFEKTY KSZTALCENIA (W).
(U) Student potrafi czesSciowo komunikowac sie w formie pisemnej i ustnej, posiada podstawowe
umiejetnos$ci potrzebne do zrozumienia tekstu pisanego i méwionego na poziomie B2.

(K) Potrafi z pomoca lektora wykorzysta¢ materiaty Zrodtowe oraz nabyta wiedze w praktyce, co
umozliwia mu prace indywidualng i grupowa.

Ocena dobra:

(W) Student zna wiekszos$¢ terminow i zagadnien opisanych w rubryce EFEKTY KSZTALCENIA (W)
(U) Student potrafi komunikowac sie w formie pisemnej i ustnej, posiada w stopniu dobrym




umiejetnos$ci potrzebne do zrozumienia tekstu pisanego i méwionego na poziomie B2.

(K) Potrafi z minimalng pomoca lektora wykorzysta¢ materiaty Zrédtowe oraz nabytg wiedze w
praktyce, co umozliwia mu prace indywidualng i grupowa.

Ocena bardzo dobra:

(W) Student bardzo dobrze zna terminy i zagadnienia opisane w rubryce EFEKTY KSZTALCENIA
(W).

(U) Student potrafi swobodnie komunikowac sie w formie pisemnej i ustnej, posiada bardzo dobre
umiejetnosci potrzebne do zrozumienia tekstu pisanego i méwionego na poziomie B2.

(K) Potrafi samodzielnie wykorzysta¢ materiaty Zrédtowe oraz nabytg wiedze w praktyce, co
umozliwia mu prace indywidualng i grupowa.

VII OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

Forma aktywnoSci studenta Liczba godzin

Liczba godzin kontaktowych z nauczycielem 120 godzin

Liczba godzin indywidualnej pracy studenta min. 240 godzin

VIII LITERATURA:

Career Paths: Secretarial, Express Publishing, 2011

Mason, Catherine. The Lawyers English Language Coursebook, Global Legal English 2016
Cyganik, Matgorzata. Legal English Basics, C.H.Beck 2018

Krois-Lindner, A. and Firth, M. Introduction to International Legal English, CUP 2011
Sierocka, H. Legal English - Niezbednik przysztego prawnika,C.H.Beck 2014
Myrczek-Kadtubicka E., Lexicon of Law Terms, C.H.Beck

Longman Business English Dictionary

materiaty wtasne Prowadzacego




