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Dotyczy: Postępowania realizowanego w ramach następującego projektu:  „Otwarci na sukces” dofinansowany z Funduszy 

Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Priorytet III 

Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyższym. 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminu oraz wydanie certyfikatów wraz z suplementem w terminie do 21 
dni od dnia podpisania umowy, w ramach projektu „Otwarci na sukces”. Zamawiana usługa dotyczyć będzie podanych 
poniżej tematów wraz z planowaną liczbą uczestników: 

LP. Nazwa szkolenia liczba 

1 

Kurs informatyczny, poziom podstawowy 
Zakres tematyczny szkolenia: 

 
1. Przeglądanie, szukanie i filtrowanie informacji 

• Korzystanie z przeglądarki internetowej 
• Zestawienie i porównanie  przeglądarek internetowych 
• Instalacja programu 
• Elementy okna przeglądarki 
• Ustawienia przeglądarki internetowej 
• Wyszukiwarka internetowa 
• Wyszukiwanie słów kluczowych 
• Używanie zaawansowanego wyszukiwania w wyszukiwarce 
• Wyszukiwanie grafiki  
• Wyszukiwanie miejsc, Mapy Google 
• Inne narzędzia serwisu Google  
• Play, YouTube, Wiadomości, książki 
• Ocena informacji dostępnych w internecie 
• Subiektywność informacji wyświetlanych przez wyszukiwarki 
• Ocena wiarygodności stron internetowych 
• Pobieranie i przechowywanie informacji 

2. Tożsamość cyfrowa 
• Pojęcie tożsamości, społeczna tożsamość internetowa 
• Dane osobowe w rozumieniu polskiego prawa 
• Sposoby gromadzenia danych osobowych przez źródła online  
• Kontrola nad śladami cyfrowymi 
• Metody śledzenia śladów cyfrowych pozostawionych przez użytkownika 
w sieci 

3. Prawo autorskie i licencje 
• Prawo autorskie - Utwór 
• Prawa osobiste  
• Prawa majątkowe 
• Dozwolony użytek osobisty 
• Dozwolony użytek publiczny 
• Prawo autorskie – Licencja i jej rodzaje 
• Ochrona wizerunku 
• Domena Publiczna 
• Licencje Creative Commons 

4. Narzędzia i ochrona danych 
• Terminologia związana z bezpieczeństwem 

Maks. 58 osób 
Min. 46 osób 



 

 
  

 

    

„Otwarci na sukces” 
Biuro projektu: Al. Racławickie 14 | 20-950 Lublin  

tel. +48 81 445 42 82 | ons@kul.pl | www.kul.pl/ons 
2 

• Ochrona urządzeń 
• Zabezpieczenie komputera przed włamaniem lub kradzieżą 
• Bezpieczeństwo systemu operacyjnego 
• Bezpieczeństwo przeglądarki internetowej 
• Przestępczość internetowa i sposoby ochrony przed nią 
• Zasady ochrony prywatności w przypadku korzystania z urządzeń i 
połączeń publicznych 

5. Przetwarzanie treści 
• Tworzenie treści 
• Dokumenty elektroniczne : typy plików, aplikacje używane do tworzenia i 
edycji 
• Organizacja plików 
• Dokumenty tekstowe 
• Arkusze kalkulacyjne 
• Prezentacje multimedialne 

6. Rozwiązywanie problemów technicznych 
• Podstawy budowy komputera i urządzeń cyfrowych 
• Samodzielne sposoby rozwiązywania najczęstszych problemów 
technicznych 
• Gdzie szukać pomocy w celu rozwiązania problemów technicznych 
• Źródła wiedzy dotyczącej rozwiązywania problemów z urządzeniami i 
oprogramowaniem 
• Rozpoznawanie potrzeb i narzędzi niezbędnych do rozwiązywania 
problemów 
 

 
Uczestnicy Zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą uczniowie szkół podstawowych biorący udział w szkoleniach w projekcie „Otwarci na sukces”, 
dofinansowanym z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza 
Edukacja Rozwój, Priorytet III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie 
wyższym. 
 
Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminu oraz wydanie certyfikatów (po jednym dla każdego z uczestników 
egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem),  a także kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem dla zamawiającego. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Egzamin będzie przeprowadzony w trybie stacjonarnym lub zdalnym (online za pomocą narzędzi udostępnionych przez 
wykonawcę np. platforma egzaminacyjna, bezpłatny komunikator). W przypadku, gdy uczniowie będą mogli uczestniczyć w 
egzaminie w sposób stacjonarny, egzamin odbędzie się w budynkach szkół podstawowych: nr 51, ul. Bursztynowa 22, 20-576 
Lublin oraz  szkoły podstawowej w Mętowie, Mętów 124, 20-388 Lublin, w salach udostępnionych nieodpłatnie przez szkoły. 
W przypadku egzaminu przeprowadzanego w trybie stacjonarnym, szkoły zapewnią sprzęt niezbędny do przeprowadzenia 
egzaminu. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru formy egzaminu (stacjonarna lub online) oraz podział uczestników 
na liczbę grup wraz z ustaleniem harmonogramu odbycia się wyżej wymienionych egzaminów. 
  
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. przygotowania egzaminu pod względem merytorycznym zbieżnym z zakresem tematycznym szkolenia wykazanym 
powyżej, 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością podejścia do 
egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i umiejętności wynikające z 
programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. 
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3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres certyfikatu 
musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, data i miejsca wydania 
certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy. Do każdego certyfikatu Wykonawca wyda suplement zawierający co 
najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce 
wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy. 
Wykonawca dostarczy Zamawiającemu  certyfikaty wraz z suplementem w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia 
przeprowadzenia egzaminu. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne osoby. 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z suplementem, 

6. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: protokołów z 

egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność uczestników, 

7. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminie , oraz wszelkich kłopotach i 

nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany dokument 
można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” w załączniku nr 8 
„Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego 

Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów 
operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Informacje związane z wystąpieniem epidemii wirusa SARS-COV-2 i wprowadzonym stanem zagrożenia epidemicznego: 
W przypadku gdy nie będzie możliwe zrealizowanie egzaminów w formie stacjonarnej Wykonawca zrealizuje je przy 
pomocy środków porozumiewania się na odległość. W tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia 
niezbędnej platformy do przeprowadzenia egzaminów online. Egzaminy online muszą odbywać się w czasie 
rzeczywistym. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału we wszystkich przewidzianych 
elementach egzaminów . Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne 
niezbędne do udziału w egzaminach w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie 
musi spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza sieciowego 
jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać wygenerowanie 
potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, datę i godzinę 
uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu potwierdzenie odbycia 
egzaminów po ich zakończeniu. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 

 
 

 


