
  
 

 

Nr sprawy: AZP-240/PN-p214/26/2020                                                                                       Załącznik nr 1a do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 1 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 1 - Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Opiekun dziecięcy. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 16 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 



  
 

 

Nr sprawy: AZP-240/PN-p214/26/2020                                                                                       Załącznik nr 1b do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 2 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 2- Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Coaching. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 43 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 



  
 

 

Nr sprawy: AZP-240/PN-p214/26/2020                                                                                       Załącznik nr 1c do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 3 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 3- Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Doradztwo zawodowe. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 11 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 



  
 

 

Nr sprawy: AZP-240/PN-p214/26/2020                                                                                       Załącznik nr 1d do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 4 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 4- Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Trener. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 22 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 



  
 

 

Nr sprawy: AZP-240/PN-p214/26/2020                                                                                       Załącznik nr 1e do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 5 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 5 - Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Pracownik obsługi biurowej. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 7 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 
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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 6 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 6 - Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Specjalista ds. jakości i audytu 
wewnętrznego. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 16 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 



  
 

 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 
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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 7 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 7 - Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Zarządzanie projektem. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 33 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 
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Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 8 – Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Własny biznes jak otworzyć i 
prowadzić działalność gospodarczą. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 2 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 



  
 

 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 



  
 

 

 Nr sprawy: AZP-240/PN-p214/26/2020                                                                                       Załącznik nr 1i do SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI 9 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 9 - Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Multimedia w reklamie. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 13 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  



  
 

 

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 
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Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie usługi przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem certyfikatów 
w ramach projektu „Zintegrowany Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego 
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawła II”.  

Część 10 - Przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów z tematu: Prowadzenie spraw 
rachunkowo – księgowych. 

Wykonawca zrealizuje egzaminy wraz z certyfikacją dla maksymalnie 16 osób. 

Cele realizacji zamówienia: 
Celem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów w formie zdalnej, oraz wydanie certyfikatu (po jednym dla 
każdego z uczestników egzaminu z uzyskanym pozytywnym wynikiem). Wykonawca zrealizuje usługę w 
terminie 60 dni od podpisania umowy. Podane liczby osób są maksymalnymi dla których Wykonawca 
zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w danej części. Wykonawca zastrzega sobie możliwość 
zmniejszenia liczby osób w poszczególnych częściach. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania 
60% całości zamówienia w zaokrągleniu do pełnych liczb. 
 
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje usługę w okresie 60 dni od dnia podpisania umowy. 
 
Uczestnicy zajęć: 
Uczestnikami egzaminów będą studenci/tki biorący udział w szkoleniach w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Podnoszenia Kompetencji studentów i pracowników Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana 
Pawła II”, współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Egzaminy i certyfikacja muszą spełniać warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany 
dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS” 
w załączniku nr 8 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego.” do Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje egzamin w formie zdalnej, przy pomocy narzędzi do porozumiewania się na odległość. W 
tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia niezbędnej platformy do przeprowadzenia 
egzaminów online. Platforma powinna umożliwić uczestnikom interaktywną możliwość udziału w egzaminach. 
Przed rozpoczęciem realizacji usługi Wykonawca przekaże uczestnikom warunki techniczne niezbędne do 
udziału w egzaminach, w tym: rodzaj platformy/komunikatora, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne parametry łącza 
sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać 
wygenerowanie potwierdzenia obecności uczestników usługi (np. logi) zawierające imię i nazwisko uczestnika, 
datę i godzinę uczestnictwa w egzaminie. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu 
potwierdzenie odbycia egzaminów po zakończeniu zajęć w każdej grupie. Ponadto, Wykonawca wykona zrzut 
ekranu z każdego dnia szkolenia, z widoczną datą, godziną szkolenia oraz listą uczestników zajęć. Wykonawca 
wykona zrzut ekranu na początku i na końcu zajęć. Zrzuty ekranu powinny być potwierdzone podpisem 
prowadzącego zajęcia w formie zdalnej. O formie prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 



  
 

 

1. zapewnienia kadry do realizacji zamówienia, tj. wykwalifikowanego egzaminatora do każdego tematu 
stanowiącego przedmiot zamówienia.  

2. zapewnienia dla każdego uczestnika/czki zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego, wraz z możliwością 
podejścia do egzaminu poprawkowego. Egzamin powinien weryfikować wiedzę, kompetencje i 
umiejętności wynikające z programu szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Po podpisaniu umowy 
Zamawiający przekaże Wykonawcy programy szkoleń odbytych przez uczestników. Egzaminy odbędą 
się w terminach ustalonych przez Zamawiającego. 

3. wydania certyfikatów uczestnikom którzy pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres 
certyfikatu musi zawierać: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, 
data i miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy.). Do każdego certyfikatu Wykonawca 
suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
szkolenia lub kwalifikacji, datę i miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty 
uczenia się, uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda certyfikaty wraz z 
suplementem w terminie nie dłuższym niż 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy. 

4. zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia i egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne 
osoby, 

5. przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z 
suplementem, 

6. raportowania Zamawiającemu o osobach obecnych i nieobecnych na egzaminach, oraz wszelkich 
kłopotach i nieprawidłowościach występujących w trakcie realizacji zamówienia, 

7. przekazania Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia egzaminów w każdej grupie: 
protokołów z egzaminów, dokumentację potwierdzającą odbycie się egzaminów i obecność 
uczestników. 


