KATOLICKI UNIWERSYTET LUBELSKI JANA PAWLA 11
Dzial Koordynacji Programow Europejskich

20-950 Lublin; Al. Ractawickie 14

REGON 000514064, NIP 712-016-10-05

Lublin, dn. 20.06.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy NP/01/2013

na ustuge korekty, sktadu, adiustacji i opracowania graficznego podrecznika akademickiego
w jezyku angielskim w ramach projektu: ,, Vajlepsze praktyki” w strategicznej transformacji KUL

Zamawiajacy: Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla I1
Al Raclawickie 14, 20-950 Lublin

Podpisano
Pawel Smolen

Prorektor ds. Administracji i Finansow
Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla 11
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Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta 11 zaprasza do ztozenia oferty na ustuge korekty, skladu, adiustacji
i opracowania graficznego podrecznika akademickiego w jezyku angielskim w ramach projektu pt. ”Najlepsze
praktyki” w strategicznej transformacji KUL wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego. Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet IV Szkolnictwo wyzsze
i nauka. Dziatanie 4.1: Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwickszenie liczby
absolwentéw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy. Poddziatanie 4.1.1:
Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni. Umowa o dofinansowanie realizacji projektu Nr UDA —
POKL.04.01.01-00-113/10-00.

I. WPROWADZENIE
1. Do niniejszego postgpowania maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 - kodeks cywilny (Dz.
U. Nr 16 poz. 93 ze zm.), a nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci

i rownego traktowania Wykonawcow.

3. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona zgodnie z ustawag Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.

72010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) i wynosi ponizej 14 000 EURO.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II
Al. Ractawickie 14,
20-950 Lublin
NIP: 712-016-10-05, REGON: 000514064

2. Jednostka prowadzaca: Dzial Koordynacji Programéw Europejskich, tel. (81) 445 41 66, (81) 445 42 82
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3. Adres strony internetowej: www.kul.pl

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg usluga Korekty, skladu, adiustacji i opracowania graficznego (w tym
przygotowanie projektu graficznego okladki) podrecznika akademickiego w jezyku angielskim, a takze

przygotowanie dostarczonych przez Zamawiajacego materiatdéw do druku.

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg kodu CPV:
79800000-2 - ustugi drukowania i powigzane

79821000-5 - ustugi drukarskie wykanczalnicze

79821100-6 - ustugi korektorskie

79822000-2 - ustugi sktadu

79822500-7 - ustugi projektow graficznych

3. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia polega¢ maja na:

3.1. Korekcie tekstu; przez ,korekte” Zamawiajacy rozumie sprawdzenie tekstow pod wzgledem
poprawnosci jezykowej i zaznaczenie blgdow ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatycznych i stylistycznych
za pomocg znormalizowanych znakow korektorskich. Korekta obejmuje rowniez ,adiustacje”, czyli
przygotowanie tekstu do druku pod wzgledem ortograficznym, interpunkcyjnym, stylistycznym i graficznym w
zakresie:

- korekty tekstu w wersji papierowej,
- korekty tekstu w wersji elektronicznej,
- minimum dwoch korekt arkusza wydawniczego.

3.2. Skiadzie i adiustacji; przez ,sklad” Zamawiajacy rozumie material ztozony wedhug dokumentu
programu Word i adiustacji, z zachowaniem zasad i wymagan z odpowiednimi normami branzowymi.

3.3. Opracowaniu graficznym (w tym opracowanie graficzne oktadki); przez ,,opracowanie graficzne”
Zamawiajacy rozumie umieszczenie tekstow, ilustracji oraz innych elementow graficznych na stronach
podrecznika, uwzgledniajac format papieru i kolumny, wielko§¢ marginesdéw, krdj i stopien pisma, usytuowanie
tytutdbw i nadtytulow, a wszystko dobrane odpowiednio do tresci i przeznaczenia podrecznika zgodnie
z zamieszczonym wzorem (Zalacznik nr 6) oraz przeniesienie projektu skryptu do formatu PDF i przestanie go

do zatwierdzenia Zamawiajacemu.
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3.4. Przygotowanie do druku; przez ,,przygotowanie do druku” Zamawiajacy rozumie korekcje
barwng zdje¢ i wygenerowanie plikow kompozytowych PDF, opisowe okres§lenie formatu druku
i wielko$ci strony po przycigciu, przygotowanie cato$ci materialu do naswietlenia (marginesy, pasery)
oraz wykonanie wydruku kontrolnego i dostarczenie go do siedziby Zamawiajacego w celu dokonania

akceptacji.

4. Wykonawca zapewnia realizacj¢ ustugi, w ciggu 30 dni kalendarzowych od momentu przekazania materiatow,

w tym 5 dni na dokonanie korekty autorskiej przez wyznaczonych pracownikow Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wszystkie materiaty (teksty, zdjecia, ilustracje, rysunki, tabele, itp.)

niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca wszystkie prace ma przeprowadzi¢ z nalezyta starannos$cig i sumiennoscig, pod nadzorem

upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie z ponizszymi wymaganiami:
- Adiustacja merytoryczno-stylistyczna tekstu,
- Redakcja graficzno-techniczna,
- Sktad komputerowy,
- Korekta tekstow po famaniu komputerowym (minimum II korekty),
- Korekta tekstow w jezyku angielskim,
- Nanoszenie korekty autorskiej na egzemplarz redakcyjny,
- Nanoszenie korekty redakcyjnej na wersj¢ elektroniczna,
- Przygotowanie do druku — pdf,
- Opracowanie materiatu ilustracyjnego,
- Projekt oktadki i stron tytulowych - zakonczony plikami pdf (wg. wytycznych przekazanych przez

Zamawiajacego).

8. Wykonawca zobowigzany jest zapisa¢ ostateczng wersj¢ publikacji zatwierdzonej do druku w formacie pdf

(wysokorozdzielczej i niskorozdzielczej).
9.Wykonawca zobligowany jest dokona¢ redakcji graficzno-technicznej zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.
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10. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ i wprowadzi¢ wszystkie uwagi zgloszone przez Zamawiajacego

(korekty po sktadzie), w terminie 2 dni od dnia ich zgloszenia.

11. Zamawiajacy zastrzega, iz moze zada¢ dokonania dodatkowego skladu przed ostateczng akceptacja,
w przypadku gdy w wyniku weryfikacji materiatu po sktadzie okaze si¢, ze Wykonawca nie uwzglgdnit w ocenie

Zamawiajacego istotnych zmian.

12. Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu beda musiaty obejmowaé catos¢ zamdwienia.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
13. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do dostarczenia materiatow w plikach tekstowych.

14. Wykonawca stworzy projekt oktadki zgodnie z zamieszczonym wzorem (Zatacznik nr 6), nastepnie przedstawi
do akceptacji Zamawiajagcemu. Projekt oktadki powinien zawiera¢ obowigzkowe elementy wskazane przez
Zamawiajacego, tj. logotypy unijne, logo KUL, logo projektu, nazwe projektu i informacj¢ o wspotfinansowaniu
projektu ze srodkoéw europejskich, wg wzorow podanych ponizej:

W nagtéwku tylnej oktadki podrecznika powinna zosta¢ umieszczona nastepujaca formatka:
UNIA EUROPEJSKA R

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Taax”

Projekt ,, Najlepsze praktyki” w strategicznej transformacji KUL wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskie;
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Publikacja jest dystrybuowana bezptatnie

«Najlepsze praktyki”

w strategicznej transformacji
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Na stronie redakcyjnej powinny zosta¢ umieszczone nastepujace loga:

Publikacja jest dystrybuowana bezplatnie

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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Projekt ,, Najlepsze praktyki” w strategicznej transformacji KUL wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamdéwienia w niniejszym postepowaniu wynosi 30 dni kalendarzowych od daty podpisania

umowy.

2. Realizacja przedmiotu zamowienia bedzie odbywata si¢ na podstawie pisemnego zgloszenia ztozonego przez

Zamawiajacego droga elektroniczng (e-mailowo).

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca spelniajacy nastepujace warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowiazek
posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie - na potwierdzenie Zamawiajacy wymaga, zeby Wykonawca wykazat
wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, ze wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonuje, dwie wykonane prawidlowo i z nalezyta staranno$cig uslugi w zakresie niezbednym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i do$wiadczenia, obejmujacych swym zakresem ustugi korekty, skladu, adiustacji
i opracowania graficznego materialéw dydaktycznych w jezyku angielskim, a takze przygotowania do druku
na kwote nie mniejsza niz 3 000,00 PLN.

3) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
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5) nie podlega wykluczeniu z postegpowania.

Ocena spelienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana na podstawie o$wiadczen

i dokumentow, zatgczonych do oferty wg formuty ,,1 spetnia — O nie spetnia”.

VI. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

1. Wraz 7 ofertq Wykonawca przekaie Zamawiajgcemu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wypetnione wg wzoru stanowigcego (Zalgcznik
nr 3);

2) Oferta Wykonawcy (Zafgcznik nr 2);

3) Formularz wyceny przedmiotu zamowienia (Zalgcznik nr 1),

4) Warunek posiadania wiedzy i do§wiadczenia zostanie oceniony na podstawie wykazu dostaw stanowigcego
(Zatgcznik nr 4) wraz z zatacznikami, w zakresie niezb¢dnym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zalagczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie
z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie (referencje);

5) Zaparafowany wzor umowy (Zalgcznik nr 5).

Oferty Wykonawcow, ktorzy przedtoza dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie wymaganych
warunkow zostang dopuszczone do badania i oceny. Wykonawcy, ktorzy nie przedtoza dokumentow i o§wiadczen

potwierdzajacych spelnianie wymaganych warunkow zostang wykluczeni z postepowania

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez strony

postepowania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:
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- pisemnie na adres: Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II, Dzial Koordynacji Programow Europejskich,
Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin, pokdj CN-201,

- faksem na numer: (81) 445 42 82

- droga elektroniczng na adres: np@kul.pl

Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna by¢ opatrzona numerem referencyjnym sprawy tj.

NP/01/2013.

VI1I. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Do porozumiewania si¢ z Wykonawcg w sprawach zwigzanych z niniejszym postgpowaniem upowaznione s3
osoby:

* Pani Dorota Bryk — tel. 81 445 42 82;

* Pani Beata Cybulak — tel. 81 445 42 82;

IX. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERT.

1. Oferty stanowiace odpowiedz na zapytanie nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opisanej numerem sprawy do
dnia 28.06.2013 r. do godziny 15.00

z dopiskiem ,, Nie otwiera¢ przed 28.06.2013 r. do godz. 15.00” w siedzibie Zamawiajacego.

2. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla II; Al. Raclawickie 14, 20 — 950 Lubin;
Dzial Koordynacji Programoéw Europejskich, Gmach Gléwny, pokdj nr CN-201;

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawla I1, 20-950 Lublin, Al. Raclawickie 14,
Dzial Koordynacji Programoéw Europejskich, Gmach Gléwny, pokdj nr CN-201;
Dnia 28.06.2013 r. 0 godz. 15.30

Otwarcie ofert jest jawne.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
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XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania, czytelnym

pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez osobg¢ umocowang przez osob¢ uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢
zatgczone do oferty. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane przez

osobg (osoby) podpisujaca oferte.

4. Do oferty nalezy zataczy¢:

- dokumenty okreslone w pkt. VI Zapytania ofertowego;

5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy bedzie ocenial tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena oferowana.

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow okreslonych w postaci liczby
zaokraglonej do dwoch miejsc po przecinku. Oferty beda oceniane w skali od 0 do 100 punktow.

4. Ocena punktowa tego kryterium bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

Op = Cmin/Cof x 100

gdzie:
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Op — ocena punktowa za oceniane kryterium;

Cmin — najnizsza sposrod ocenianych, cena ofertowa brutto;

Cof — cena ofertowa brutto oferty ocenionej;

100 % - waga procentowa ocenianego kryterium (100% = 100 pkt);

5. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, tj. z najwyzsza liczba punktow, sposrdd nieodrzuconych ofert.

6. Zamawiajacy zada podawania ceny oferty w walucie PLN. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach

obcych. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca beda dokonywane tylko w walucie polskiej.

7. Ceng ofertowa brutto be¢dzie cena przedmiotu zaméwienia opisanego w Zapytaniu oraz w zatacznikach do

Zapytania ofertowego, zawierajaca podatek VAT.

8. Cena ofertowa zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

9. Oferowana cena jest ostateczng do zaptaty, jaka Zamawiajacy zaplaci za dostarczony i zamontowany

we wskazanym miejscu przedmiot zamowienia w poszczegdlnych czgsciach.

XIIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o uzyskanej punktacji i wyborze oferty

najkorzystniejszej. Wykonawce, ktorego ofert¢ wybrano Zamawiajacy poinformuje o terminie podpisania umowy.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

Wszelkie informacje wprowadzone do tre$ci umowy zwiazane z realizacjg zamdwienia publicznego i warunki, na
jakich Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca zostaly zawarte we wzorze umowy stanowiacym Zalgceznik

nrb5.
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