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Fundusze Projekt "Aktywny student-Aktywny Absolwent" wspétfinansowany przez Unig Europejska Unia Europejska
Europe;sk»ue X w ramach Eurcpejskiego Funduszu Spotecznego Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukadja Rozwdj
ZAPYTANIE OFERTOWE

NA SWIADCZENIE UStUG ROZLICZANIA PROJEKTU PT. ,AKTYWNY STUDENT — AKTYWNY ABSOLWENT” W ZGODZIE Z
WYTYCZNYMI | PRZEPISAMI PRAWA

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II
Al. Ractawickie 14,
20-950 Lublin
NIP: 712-016-10-05, REGON: 000514064

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego postepowania maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (Dz. U. 2014 r.
poz. 121. ze zm.), a nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013 r.,
poz. 907 ze zm.).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i rownego
traktowania Wykonawcéw.

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907
ze zm.) i nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi polegajacej na koordynowaniu i rozliczaniu projektu ,Aktywny student —
aktywny absolwent” wspétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg kodu CPV:

75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

1) sporzadzanie wnioskdw o ptatnosé wraz z czescig sprawozdawczy,

2) sporzadzanie sprawozdan okresowych, w czesci dotyczgcej przebiegu rzeczowego we wspodtpracy z pozostatym
personelem projektu

3) zapewnienie zgodnosci dokumentacji finansowe] projektowej z wymogami prawnymi w tym zgodnosc
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz prawodawstwem krajowym i unijnym,

4) nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,

5) nadzér nad prawidtowym archiwizowaniem dokumentacji finansowej projektu,

6) przygotowanie we wspodtpracy z kierownikiem i koordynatorem projektu sprawozdan finansowych i merytorycznych
projektu oraz wnioskow o ptatnosc .

7) terminowe i zgodne z wytycznymi dostarczanie kierownikowi projektu wymaganych sprawozdan z realizacji projektu,

8) wspdtpraca z kierownikiem projektu oraz koordynatorem projektu zarzgdzajgcymi projektem,

9) informowanie kierownika projektu o zaawansowaniu w realizacji projektu oraz o nieprawidtowosciach zwigzanych z
realizacjg projektu, a takze o wszelkich sytuacjach mogacych miec istotny wptyw na dalszg jego realizacje;

10) uzgadnianie z kierownikiem projektu wydatkow zwigzanych z merytoryczng realizacja projektu,
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11) biezaca kontrola wydatkow w zakresie zgodnosci z budzetem projektu, harmonogramem ptatnosci oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

12) prowadzenie monitoringu finansowego projektu, w tym monitorowanie wykonania budzetu w czasie
i w poszczegdlnych kategoriach;

13) zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem zgodnosci z postepem finansowym i rzeczowym
projektu, w tym zgodnosci z przepisami krajowymi i unijnymi;

14) opisywanie dokumentow finansowo-ksiegowych zgodnie z wytycznymi, w tym kwalifikowanie odpowiednich
wartosci do kosztéw kwalifikowanych projektu;

15) ewidencjonowanie dokumentow finansowo-ksiegowych w wewnetrznym systemie informatycznym;

16) uczestniczenie w spotkaniach zespotu projektowego;

17) biezace udzielanie informacji zespotowi projektu o stanie wykorzystania sSrodkéw z kategoriach i pozycjach
budzetowych;

18) biezgce monitorowanie wskaznikow realizacji projektu;

19) wspodtpraca z zespotem projektowym oraz wszystkimi jednostkami Uniwersytetu zwigzanymi z realizacjg projektu w
szczegoblnosci z Dziatem Ksiegowosci;

20) przygotowywanie korespondencji prowadzonej z IP oraz biezgca wspotpraca w tym zakresie z Kierownikiem
projektu;

21) obstuga zespotu kontrolujacy projekt w zakresie swoich obowigzkow.

22) wsparcie Zamawiajacego w dziataniach majgcych wptyw na proces rozliczania projektu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 30 wrzesnia 2018 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegad sie Wykonawca spetniajgcy minimum nastepujgce warunki:
1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
2) min 4 lat doswiadczenia w prowadzeniu sprawozdawczosci projektow finansowanych ze srodkéw UE;
3) min 2 letnie doswiadczenie w realizacji projektéw spotecznych finansowanych ze srodkéw UE w szkotach wyzszych o
wartosci powyzej 1 min ztotych ;
4) swobodne postugiwanie sie systemami do zarzgdzania ztozonymi procesami typu CRM w skali szkoty wyzszej/duzego
przedsiebiorstwa;
5) min. 2 letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu procesami/dziataniami;
6) znajomosc przepisow dotyczgcych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020;
7) znajomos¢ przepiséw regulujgcych funkcjonowanie szkolnictwa wyzszego i specyfiki funkcjonowania Uniwersytetu;
8) umiejetnosc obstugi komputera (MS Office);
9) samodzielnosé¢ i bardzo dobra organizacja pracy;
10) umiejetnos¢ wspotpracy w zespole;
11) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;
12) terminowos$¢ w wykonywaniu obowigzkdéw.

2. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie wykonawca nie podlegajgcy wykluczeniu z postepowania:

Z mozliwosci sktadania oferty, na mocy wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania
wydatkow, wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania w jego
imieniu zobowigzan lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy w ramach niniejszego postepowania, a Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestnictwu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akcji;
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- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci
w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Oferent razem z ofertg powinien ztozy¢ stosowne oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z
Zamawiajgcym. Oferty nie zawierajace stosownego o$wiadczenia zostang odrzucone i nie bedg oceniane.

3. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci lub
czynnosci okreslonych przewazajgcym przedmiotem zamodwienia bgdZ doswiadczenie w zakresie objetym postepowaniem
ofertowym — Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji doswiadczenia Oferenta bgdz wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego i w przypadku braku informacji potwierdzajacych
mozliwosc¢ realizacji zlecenia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowienia podpisania umowy i wybrania drugiego w
kolejnosci Oferenta.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | INFORMACIE NA TEMAT OFERTY.

1. Oferte nalezy przygotowac¢ wedtug wymagan okreélonych w niniejszym dokumencie.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu.

3. Wykonawca okresli w ofercie cene catkowitg oferty brutto PLN dla przedmiotu zamdwienia, podajac je w zapisie liczhowym
i stownie, zgodnie z zatacznikiem nr.1

4. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, do ceny tej nalezy doliczy¢ koszty jego dostawy do siedziby
Zamawiajacego, a takie wszystkie uwarunkowania oraz czynniki niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamédwienia.
Ponadto jest ceng ostateczng jakg Zamawiajgcy zaptaci za wykonanie przedmiotu zamodwienia.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu skfadania ofert.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie wtasciwego
dokumentu rejestrowego wtasciwego dla formy organizacyjnej Wykonawcy lub na podstawie petnomocnictwa.

7. Oferta powinna zawieraé:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (jezeli oferta sktadana jest przez firme);

b) wypetniony i podpisany formularz , Oferta Wykonawcy” wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania;

c) wykaz posiadanego doswiadczenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania;

d) Curriculum Vitae;

e) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, w przypadku, gdy dokumenty
sktadajgce sie na oferte nie bedg podpisywane przez osobe lub osoby wskazane, jako osoby upowaznione do reprezentacji
Wykonawcy w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢, do jakich czynnosci prawnych dana osoba lub osoby zostaty umocowane.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

VII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta przygotowana zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego, bedgca jednym zbiorem trwale ztgczonych
dokumentow i o$wiadczen ma byé spakowana w jedng zamknietg, nieprzezroczysta kopertg lub inne zamkniete
nieprzezroczyste opakowanie, ktore zapewni brak mozliwosci odczytania jego zawartosci.

2. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia 27.02.2017 r. do godziny 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego tj.:

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta I,
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Katedra Psychoprofilaktyki Spotecznej, pokoj C-441

Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin

z dopiskiem ,,OFERTA NA SWIADCZENIE UStUG ROZLICZANIA PROJEKTU PT. ,AKTYWNY STUDENT — AKTYWNY
ABSOLWENT”

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego tj.:

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta I,

Katedra Psychoprofilaktyki Spotecznej, pokoj C-441

Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin

W dniu 27.02.2017 r. o godz. 12:30.

Otwarcie ofert jest jawne.

4. Oferty bedg podlegac rejestracji. Kazda przyjeta oferta zostanie oznakowana numerem zgodnym z kolejnoscia wptywu,
data wptywu oraz bedzie na niej wpisana godzina i minuta, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert oferty beda
przechowywane przez Zamawiajgcego w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy taka oferte zwraca niezwtocznie bez otwierania.

6. Wykonawca odpowiada za wszelkie negatywne skutki wynikte z nieprawidtowego zaadresowania, oznaczenia koperty, czy
tez za skierowanie przesytki do innej jednostki organizacyjnej KUL niz wskazany w zapytaniu ofertowym.

VIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu tj. zawierajgce wszystkie dokumenty wymienione w
rozdziale VI pkt. 7 zapytania (nie przewiduje sie uzupetniania brakujgcych dokumentow).

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1) Cena - 40%

W kryterium ,cena” oceniana bedzie cena ofertowa brutto. Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizszq cene ofertowq brutto, pozostali zas otrzymajq procentowo mniej.

Punktacja za kryterium cena zostanie wyliczona wedtug ponizszego wzoru:

Kc = Cmin/Cof x 40

gdzie:

Kc — ocena punktowa za oceniane kryterium cena;

Cmin — najnizsza sposrdd ocenianych, cena ofertowa brutto;

Cof — cena ofertowa brutto oferty ocenionej;

40 % - waga procentowa ocenianego kryterium;

2) Doswiadczenie w realizacji projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw UE - 60 %

W  kryterium ,doswiadczenie” oceniane bedzie doswiadczenie Wykonawcy w zakresie realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkow UE — w okresie ostatnich pieciu lat, na podstawie danych przedstawionych w wykazie
posiadanego doswiadczenia. Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry posiada najwieksze doswiadczenie w
realizacji projektow, pozostali zas otrzymajq procentowo mniej.

Punktacja za kryterium cena zostanie wyliczona wedtug ponizszego wzoru:

Kd = Dmin/Dof x 60

gdzie:

Kd — ocena punktowa za oceniane kryterium doswiadczenie;

Dmin — najnizsza sposrdd ocenianych, najmniejsza ilo$¢ zrealizowanych projektow;

Cof —ilo$¢ zrealizowanych projektéw oferty ocenionej;

60 % - waga procentowa ocenianego kryterium;
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W przypadku posiadania przez Wykonawcow takiej samej ilosci punktow, najwyiszg ilosé punktéw otrzyma Wykonawca,
ktory posiada doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE przekraczajacych wartosé
1 500 000,00 zt.

3. Ostateczna ilos¢ punktow wyliczona zostanie wedtug nastepujacego wzoru:
S =Kc+ Kd

gdzie:

S — suma wszystkich punktéw ocenianej oferty;

Kc — suma punktow jakie uzyskata dana oferta za kryterium cena;

Kd — suma punktdéw jakie uzyskata dana oferta za kryterium doswiadczenie;

IX. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac droga
elektroniczng na adres aktywnystudent@kul.pl i wraz z podaniem nazwy zapytania ofertowego. Zamawiajacy bedzie
przekazywat odpowiedzi na otrzymane od Wykonawcow pisma w tej samej formie wszystkim Wykonawcom.

2. Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. W tym przypadku
Wykonawce obowigzujg formy, o ktérych mowa wyzej w pkt. 1. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy w przypadkach uzasadnionych ma prawo przedtuzenia terminu na sktadanie ofert, wowczas informuje o tym
wszystkich Wykonawcdéw do ktérych zostato skierowane przedmiotowe zapytanie ofertowe.

X. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, PO ZtOZENIU OFERT.
1. W przypadku braku ktoregokolwiek z dokumentéw wymienionych w rozdziale VIl niniejszego zapytania ofertowego,
Zamawiajacy wezwie wykonawce do ich uzupetnienia. W przypadku, gdy wykonawca nie uzupetni brakujgcych dokumentéw
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego oferta zostanie odrzucona.
2. W przypadku niespetnienia przez wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale V niniejszego
zapytania ofertowego, Zamawiajgcy odrzuci przedmiotowg oferte.
3. Po dokonaniu weryfikacji ztozonych ofert, Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej. Informacja o wyborze
oferty zostanie przekazana do wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat w zapytaniu drogg elektroniczna.
4. Po wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Wszelkie informacje wprowadzone do tresci umowy zwigzane z realizacjag przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami
pfatnosci, a takze warunkami na jakich Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg zostaty zawarte we wzorze umowy
stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

1) Formularz ,Oferta Wykonawcy” - zatgcznik nr 1;

2) Wykaz posiadanego doswiadczenia - zatgcznik nr 2;
3) Wzér umowy - zatgcznik nr 3.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(pieczgtka Wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY
PetnNa NAazWa WYKONAWCY™ ... i crecnrcceesnnnsnn s s sessassss senesassssesses e snssnssassss sresssass asnass sassessessessnssessasssesssassensnsnsssnns ,

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na sSwiadczenie ustug rozliczania projektu pt. , Aktywny student - aktywny
absolwent” w zgodzie z wytycznymi i przepisami prawa, sktadamy oferte skierowang do:
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA II,
Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin

1. Oferujemy realizacje wykonania catosci przedmiotu zamodwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym:

Catkowita cena ofertowa brutto przedmiotu ZamOWIENIa WYNOSI: ......cccerrviiiiiisininsinsnenneeeeein s s s ssssssssssassnssesss z,
(STOWNIE: ettt ettt ettt et st et ettt et e te steea et et assas et sbesessessssas et et ssaaesses ses et ete seesesbesaasaasehe e e ent b e e ehesee e ntateteeeas et sesenbetenssae s )
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2. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
cena uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki zwigzane z realizacjg zamdwienia.
3. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w zapytaniu oraz posiadamy wiedze i doswiadczenie niezbedng do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie i bezwarunkowo akceptujemy szczegétowy opis przedmiotu zamowienia i nie wnosimy
do niego zastrzezen. Przyjmujemy warunki okreslone w tychze dokumentach.
5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego, zawierajgcg informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz uzyskaliSmy wszystkie konieczne informacje do wtasciwego
przygotowania oferty.
6. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminach okreslonych w zapytaniu ofertowym.
7. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze wzorem umowy, obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte. Ponadto oswiadczamy, iz w przypadku wyboru naszej oferty, jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcej
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
8. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
9. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego, a na potwierdzenie
spetniania tych warunkéw ztozylismy w ofercie wszystkie wymagane dokumenty.
10. Oswiadczamy, ze akceptujemy przedstawiony przez Zamawiajacego 21 dniowy termin ptatnosci od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury. Przyjmujemy, iz faktura moze zosta¢ wystawiona dopiero po dniu
podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen.
11. Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:

1) Wykaz posiadanego doswiadczenia;

2) Curriculum Vitae;

(miejscowosc i data) (podpis osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(pieczec firmowa Wykonawcy)

WYKAZ POSIADANEGO DOSWIADCZENIA
SWIADCZENIE USLUG ROZLICZANIA PROJEKTU PT. ,AKTYWNY STUDENT — AKTYWNY ABSOLWENT” W ZGODZIE Z
WYTYCZNYMI | PRZEPISAMI PRAWA
NAZWA WYKONAWCY . ...ttt ettt sttt ettt e ht e e b e e e bt e st eaeses b eaeseas e e s seab e e s beeeabeesaesbneesenseserenaeesens ,
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Oswiadczamy, ze w ciggu ostatnich pieciu lat przed dniem wszczecia zapytania ofertowego, realizowaliSmy nastepujace

projekty wspotfinansowane ze srodkéw UE:

Czas realizacji przedmiotu zamdéwienia
Nazwa realizowanego Nazwa i adres Wartos¢ projektu
Lp. projektu podmiotu na rzecz wspotfinansowane
wspotfinansowanego ze ktérego ustuga byta ze Srodkéw UE
érodkéw UE wykonywana Termin Termin zakoriczenia
rozpoczecia (dzien, | (dzien, miesigc, rok)
miesigc, rok)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
(miejscowosc i data) (podpis osoby/oséb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY
zawarta w dniu ......cccevveveee. r. w Lublinie pomiedzy
zarejestrowang .....ccceeeevcecnnnene, , zgodnie z odpisem z KRS W ....ccooviniennienne pod numerem
................... , lub zgodnie z wydrukiem z CEIDG*, NIP .............cceceeeeeeeuenee,, REGON ....................... — ZWANYmM dalej Wykonawcy —

reprezentowanym przez:

Katolickim Uniwersytetem Lubelskim Jana Pawta Il, Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin, NIP: 712-016-10-05, REGON:
000514064 — zwanym dalej Zamawiajgcym — reprezentowanym przez:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku zapytania ofertowego prowadzonego w na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.), na Swiadczenie ustug rozliczania
projektu pt. ,Aktywny student — aktywny absolwent” w zgodzie z wytycznymi i przepisami prawa.

81
1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug rozliczania projektu pt. , Aktywny student — aktywny absolwent” w
zgodzie z wytycznymi i przepisami prawa.
2. Zakres ustug obejmuje w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie wnioskdw o ptatnosé wraz z czescig sprawozdawczg,

2) sporzadzanie sprawozdan okresowych, w czesSci dotyczacej przebiegu rzeczowego we wspotpracy
z pozostatym personelem projektu

3) zapewnienie zgodnosci dokumentacji finansowej projektowej z wymogami prawnymi w tym zgodnos$é
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz prawodawstwem krajowym i unijnym,

4) nadzdr nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,

5) nadzér nad prawidtowym archiwizowaniem dokumentacji finansowej projektu,

6) przygotowanie we wspdtpracy z kierownikiem i koordynatorem projektu sprawozdan finansowych
i merytorycznych projektu oraz wnioskow o ptatnosc .

7) terminowe i zgodne z wytycznymi dostarczanie kierownikowi projektu wymaganych sprawozdan
z realizacji projektu,

8) wspdtpraca z kierownikiem projektu oraz koordynatorem projektu zarzgdzajacymi projektem,

9) informowanie kierownika projektu o zaawansowaniu w realizacji projektu oraz o nieprawidtowosciach zwigzanych z
realizacjg projektu, a tak ze o wszelkich sytuacjach moggcych mie¢ istotny wptyw na dalszg jego realizacje;

10) uzgadnianie z kierownikiem projektu wydatkdw zwigzanych z merytoryczng realizacja projektu,

11) biezgca kontrola wydatkow w zakresie zgodnosci z budzetem projektu, harmonogramem ptatnosci oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

12) prowadzenie monitoringu finansowego projektu, w tym monitorowanie wykonania budzetu w czasie
i w poszczegdlnych kategoriach;

13) zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem zgodnosci z postepem finansowym
i rzeczowym projektu, w tym zgodnosci z przepisami krajowymi i unijnymi;

14) opisywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych zgodnie z wytycznymi, w tym kwalifikowanie odpowiednich
wartosci do kosztow kwalifikowanych projektu;

15) ewidencjonowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych w wewnetrznym systemie informatycznym;

Al. Ractawickie 14 | 20-950 Lublin | tel. +48 81 445 34 41 | aktywnystudent@kul.pl |



KATOLICKI =
UNIWLEURBSEYLEE(.II. - Wydziat Nauk Spotecznych
JANA PAWLA I

Instytut Psychologii

16) uczestniczenie w spotkaniach zespotu projektowego;
17) biezace udzielanie informacji zespotowi projektu o stanie wykorzystania Srodkéw z kategoriach i pozycjach
budzetowych;
18) biezgce monitorowanie wskaznikow realizacji projektu;
19) wspotpraca z zespotem projektowym oraz wszystkimi jednostkami Uniwersytetu zwigzanymi z realizacjg projektu w
szczegolnosci z Dziatem Ksiegowosci;
20) przygotowywanie korespondencji prowadzonej z IP oraz biezgca wspdtpraca w tym  zakresie
z Kierownikiem projektu;
21) obstuguje zespdt kontrolujgcy projekt w zakresie swoich obowigzkow.
22) wsparcie Zamawiajgcego w dziataniach majacych wptyw na proces rozliczania projektu.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu zamdwienia na terenie Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego
Jana Pawta ll.
4. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony oraz posiada niezbedne kwalifikacje do petnej realizacji przedmiotu umowy.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za wszelkie szkody wynikte z tytutu nieprawdziwosci
powyzszego oswiadczenia, powstate bezposrednio lub posrednio po stronie Zamawiajgcego.
6. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednia baza i Srodkami do wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

§2
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia wynosi od dnia zawarcia umowy do 30 wrzesnia 2018 r.

§3
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaty wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy do maksymalnej wysokosci:
Cena brutto przedmiotu umowy wynosi

(SO ettt et et et s et se e e ssessaeste et s seses st eaesteneasessessassasere seesessesensseseseerenentesessas et srenen ),
stawka podatku VAT: ...........%.

2. Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajagcym bedg dokonywane na podstawie comiesieczny faktur. Wynagrodzenie,
o ktérym mowa powyzej ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez niego na
wystawionej fakturze.

3. Ptatno$¢ za przedmiot umowy nastgpi w ciggu 21 dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury za
dostarczony towar. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku Zamawiajacego nastgpito w ostatnim dniu
uptywu terminu.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajagcemu kary umownej w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy. Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia kary w wysokosci
0,1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w & 3 ust. 1 niniejszej umowy.

2. W przypadku, gdy Wykonawca rozwigze umowe z powodu okolicznosci lezgcych po jego stronie, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy.

3. W razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy naliczy
kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.
5. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przenoszacego zastrzezone kary umowne.

§5
1. Jako odpowiedzialnego/nych za wykonanie postanowien zawartych w niniejszej umowie Zamawiajgcy wyznacza:

(Imie i nazwisko, adres e-mail; nr telefonu i nr fax-u)
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2. Jako odpowiedzialnego/nych za wykonanie postanowienn zawartych w niniejszej umowie Wykonawca wyznacza:

(Imie i nazwisko, adres e-mail; nr telefonu i nr fax-u)

§6
1. Strony niniejszej umowy zobowigzujg sie do nieudostepniania osobom trzecim informacji uzyskanych w zwigzku z jej
wykonywaniem bez uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony z wyjatkiem sytuacji, gdy obowigzek ujawnienia informacji
wynika z przepisdw prawa.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jakie uzyskat w zwigzku z zawarciem i
realizacjg niniejszej umowy, a ktére mogg mieé¢ wptyw na interesy lub stan bezpieczenstwa Zamawiajacego, zaréwno w
czasie trwania niniejszej umowy jak i po jej rozwigzaniu.

87

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli:

1) wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy do dnia odstgpienia od umowy;

2) oswiadczenie o odstgpieniu od umowy moze zostaé¢ ztozone w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
o okolicznosciach okreslonych w pkt 1 niniejszego ustepu.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy, jezeli:

1) Wykonawca nie wykonat lub nienalezycie wykonat umowe, pomimo wczesniejszego wezwania do zaniechania
naruszen i uptywu wyznaczonego terminu;

2) Wykonawca dokonat cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz osdéb trzecich bez uprzedniego
uzyskania stosownej, pisemnej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci;

3) zostanie wszczete postepowanie upadtosciowe, uktadowe lub likwidacyjne wobec Wykonawcy;

4) nastgpi znaczne pogorszenie sytuacji finansowej Wykonawcy, szczegdlnie w razie powziecia wiadomosci o wszczeciu
postepowania egzekucyjnego wobec majgtku Wykonawcy.

3. Rozwigzanie umowy nastepuje z chwilg pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o jej przyczynie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w kazdym czasie bez prawa

Wykonawcy do zgdania odszkodowania w przypadku dopuszczenia sie przez Wykonawce przy wykonywaniu umowy

przestepstwa lub wykroczenia.

5. W przypadkach opisanych w ust. 2 Zamawiajacy zobowigzuje sie do wczesniejszego wezwania Wykonawcy do
zaniechania naruszen, a po uptywie wyznaczonego w wezwaniu terminu ma prawo do rozwigzania umowy z winy
Wykonawcy.

6. O rozwigzaniu umowy Zamawiajgcy informuje Wykonawce fax-em i/lub e-mailem, potwierdzonym pisemnie listem
poleconym. Na prosbe Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek potwierdzenia otrzymania wiadomosci. Datg
rozwigzania umowy jest data nadania faksu, e-maila dotyczgcego jej rozwigzania.

88
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ dokonania nastepujgcych zmian zawartej umowy oraz okresla warunki takich zmian w
zakresie:
1) zmiany wtasciwych przepiséw prawa, a tym samym koniecznoscig dostosowania tresci umowy do aktualnego stanu
prawnego;
2) wystapienia zdarzen sity wyzszej, jako zdarzen zewnetrznie niemozliwych do przewidzenia i niemozliwych do
zapobiezenia;
2. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie w okresie obowigzywania umowy,
zawierajace opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.
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3. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej oraz osdb biorgcych udziat w realizacji umowy ktorejkolwiek ze
stron umowy nie stanowi zmiany jej tresci i nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. Strony zobowiazujg sie do
informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-prawnej, o zmianie adresu lub oséb. W przypadku
zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje sie, ze wszelkie doreczenia i powiadomienia
skierowane pod dane teleadresowe, podane w niniejszej umowie uwaza sie skuteczne.
4. Kazda ze Stron obowigzana jest do powiadomienia na pismie drugiej strony o kazdej zmianie danych teleadresowych, jaka
nastgpi w trakcie obowigzywania niniejszej umowy. W przypadku zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, poczytuje sie, ze wszelkie doreczenia i powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe podane w niniejszej
umowie uwaza sie skuteczne.

§9
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz innych obowigzujgcych aktéw prawnych.

§10
1. Strony zobowigzujg sie do polubownego rozstrzygniecia powstatych sporéw w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy.
2. W razie zaistnienia sporu sgdowego, strony poddajg jego rozstrzygniecie wtasciwemu rzeczowo sadowi w Lublinie.

§11
Umowe sporzgdzono w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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