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ZAPYTANIE OFERTOWE
na przygotowanie i opracowanie materialéw szkoleniowych
w ramach projektu "Centra Arbitrazu i Mediacji — projekt pilotazowy"
dla Centrum Arbitrazu i Mediacji

Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla II

L. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II
Al. Ractawickie 14,
20-950 Lublin
NIP: 712-016-10-05, REGON: 000514064
2. Centrum Arbitrazu i Mediacji,
UL Chopina 29/11A,
20-026 Lublin

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego post¢powania maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
Kodeks cywilny (Dz. U. 2014 r. poz. 121. ze zm.), a nie majg zastosowania przepisy ustawy z
dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i réwnego traktowania Wykonawcow.

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostala ustalona zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 ze zm.) 1 nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4

pkt. 8.
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4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest merytoryczne przygotowanie i opracowanie materiatow
szkoleniowych dla mediatoréw z zakresu zarzadzania konfliktem w organizacji w zwiazku z
realizacja projektu ,,Centra Arbitrazu i Mediacji — projekt pilotazowy” realizowanego w
ramach Priorytetu V. Dobre rzadzenie, Dzialania 5.3. Wsparcie na rzecz realizacji Strategii
Lizbonskiej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, nr umowy POKL.05.03.00-00-016/14,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego. Materialy szkoleniowe maja stuzy¢ realizacji cyklu szkolen dla mediatoréw.
Wykonawca przygotuje oraz przekaze zamawiajacemu opracowane materiaty szkoleniowe.
Prawa autorskie do wykonanego opracowania merytorycznego materialow szkoleniowych

zostang przeniesione na rzecz Zamawiajacego.

IV. OGOLNE WYTYCZNE DO PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Objetos¢ materiatow:
a) co najmniej 120 stron,

b) format A4, czcionka Times New Roman, wielko$é maksymalnie 12 pkt., nagtowki
maksymalnie 14 pkt.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé umieszczania w materialach wizualizacji graficznych
(w kolorze oraz czarnobialych), tabel, wykresow itp., z zastrzezeniem, Ze nie moga stanowié
wigcej niz 20% trescei.

3. Przygotowane materialy powinny stanowic:
a) autorskie opracowanie z zakresu zarzadzania konfliktem w organizacji,

b) autorskie opracowanie zbiorcze zawierajace sposoby zarzadzania konfliktem przez
mediatordw w tym réwniez opracowanie studium przypadku,
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¢) opracowane materialy powinny zawieraé réwniez mozliwosé wykorzystania metod
polubownych, w tym zwlaszcza mediacji, w ramach zarzadzania konfliktem w
organizacji. Materialy powinny byé¢ oznakowane zgodnie z zasadami POKL wraz z
logiem Centrum Arbitrazu i Mediacji, ktore Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
celem naniesienia na opracowane materiaty.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY

1. Wyksztalcenie wyzsze z zakresu psychologii.

2. Dziatalno$¢ naukowa.

3. Doswiadczenie w tworzeniu materiatow szkoleniowych.

4. Autorstwo co najmniej pigciu publikacji naukowych z zakresu psychologii spofeczne;.

5. Autorstwo/wspotautorstwo publikaciji ksigzkowych na temat szkolen. |

6. Doswiadczenie w prowadzeniu zajeé dydaktycznych dla menedzeréw z zakresu
psychologii w wymiarze co najmniej 500 godzin.

7. Prowadzenie szkolen z zakresu rozwiazywania konfliktow, negocjacji i mediacji.

Aktywny udziat w projektach spolecznych na rzecz dialogu spotecznego.
9. Doswiadczenie we wspolpracy ze zwiazkami zawodowymi.
10. Doswiadczenie we wspotpracy z prawnikami w procesie rozwigzywania Sporow.

11. Doswiadczenie w realizacji projektow doradczych dla menedzeréw, zwiazanych z
przetamywaniem konfliktow w organizacji.

12. Doswiadczenie w tworzeniu i realizacji strategii dla podmiotow gospodarczych
sprzyjajacych osigganiu porozumienia z innymi partnerami biznesowymi.

13. Autorstwo/wspotautorstwo publikacji na temat studium przypadku.

14. Doswiadczenie w samodzielnym opracowaniu studium przypadku.

VI. UDZIAL. PODWYKONAWCOW

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w realizacji zamdwienia.

*
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VIL. OCENA SPELNIENIA WYMAGANYCH WARUNKOW

1. Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcdw zostanie dokonana na podsta-
wie okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym dokumentéw i oswiadczen, przedstawio-
nych przez Wykonawce, stanowiqcych zatgeznik nr 112 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz na zadanie Zamawiajacego réwniez po dodatkowym udokumentowaniu spetnianych wy-
magan przez Wykonawce.

2. Oferty wykonawcow, ktérzy przedloza dokumenty okreslone w niniejszym zapytaniu ofer-
towym oraz oswiadczenia stanowigce zaltacznik nr 1i 2 do niniejszego zapytania ofertowego
potwierdzajace spetnianie wymaganych warunkéw zostang dopuszczone do badania i oceny.
3. Wykonawcy, ktérzy nie przedtoza dokumentéw i oswiadczen stanowiacych zatacznik nr 1 i
2 do niniejszego zapytania ofertowego potwierdzajacych spelnianie wymaganych warunkow
zostang wykluczeni z postepowania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania uzupehienia dokumentacji i o§wiadczen
potwierdzajacych spetnienie wszystkich wymagan dotyczacych wykonawcy. Wykonawca po-
winien przedlozy¢ wspomniane dokumenty w ciagu dwdch dni roboczych od powiadomienia

go droga mailowa lub telefonicznie, pod rygorem wykluczenia z postepowania.
VIIL. SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERTY

1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe Oferent powinien przedtozyé:

a.  Kserokopi¢ dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie z zakresu
psychologii.

B. CV.

7. Kserokopie dokumentacji i o$wiadczenia potwierdzajace spelnienie wymagan
dotyczacych wykonawcy, okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8. Wypehiony zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego zawierajacy cene
brutto za wykonanie zaméwienia. Cena powinna by¢ okreslona w PLN.

e.  Wypehiony zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
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IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do 24 wrze$nia 2014 r..

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I INFORMACJE NA TEMAT
OFERTY

1. Ofertg nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszym dokumencie.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu w jezyku polskim.

3. Wykonawca okresli w ofercie cene catkowita oferty brutto PLN dla przedmiotu
zamowienia, podajac je w zapisie liczbowym i stownie,

4. Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki Zwigzane
przygotowaniem i opracowaniem materiatéw szkoleniowych wraz z warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego, do ceny tej nalezy doliczy¢ koszty skladu, korekty, druku wraz z
oprawa. Przedstawiona w ofercie cena jest ceng ostateczng jaka Zamawiajacy zaplaci za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

5. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu sktadania ofert.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawey na podstawie wilasciwego dokumentu rejestrowego wiasciwego dla formy

organizacyjnej Wykonawcy lub na podstawie pelnomocnictwa.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty stanowiace odpowiedz na zapytanie nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, na adres.
Lubelskie Centrum Arbitrazu i Mediacji, ul. Chopina 29/11A, 20-026 Lublin z dopiskiem
»OFERTA” do dnia 10 wrzesnia 2014 r. do godziny 09:00.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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XII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriéw:
a. cena brutto za wykonanie zaméwienia — maksymalnie 30 pkt

b. doswiadczenie Oferenta — maksymalnie 70 pkt
XIII. WYNIKI POSTEPOWANIA

a. Otwarcie nadestanych ofert oraz wybor oferty nastapi niezwlocznie po uplywie termi-

nu do nadsytania ofert okreslonym w pkt. XI.
b. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przy-

padku gdyby Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza odmo-
wit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stato si¢

niemozliwe z innych przyczyn.
¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktorych oferowana warto$é

wynagrodzenia przekracza warto$¢ przyjeta w budzecie projektu ,,Centra Arbitrazu i
Mediacji — projekt pilotazowy” realizowanego w ramach Priorytetu V. Dobre rzadze-
nie, Dziatania 5.3. Wsparcie na rzecz realizacji Strategii Lizbonskiej Programu Ope-
racyjnego Kapitat Ludzki, nr umowy POKL.05.03.00-00-016/14 wspotfinansowanego

ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
d. Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wy-

borze najkorzystniejszej oferty zamieszczajac informacje na stronie internetowe;

bip.kul.lublin.pl w zaktadce ,,inne procedury konkurencyjne”.

XIV. Kontakt

Ewentualne pytania oraz sugestie prosimy kierowa¢ na adres cpig@kul.pl lub pod nr Tel.
796-052-409.
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XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania ofertowego bez
dokonywania wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania bez podawania
przyczyn.

2. W zwigzku z powyzszym Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajacego W przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z

POWyYZszego uprawnienia.

8]

W zakresie wskazanym powyzej Wykonawcy zrzekaja sie wszelkich ewentualnych

przystugujacych im roszczen.

4. Rozliczenie z Wykonawca nastapi poprzez jednorazowa zaplate zbiorczej faktury
zawierajacq catkowita cene wykonanego zamdwienia.

5. W przypadku wybranej oferty, Wykonawca jest zobowiazany do przeniesienia na

Zamawiajacego wszelkich praw autorskich zwiazanych z przedtozona oferta.

*
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Zalacznik nr 1
(Miejscowosé, data)

(Dane Oferenta)

Oferta Wykonawcy

Odpowiadajac na Zapytanie Ofertowe, dotyczace przygotowania i opracowania
materiatéw szkoleniowych dla mediatoréw z zakresu zarzadzania konfliktem w organizacji
w ramach projektu ,,Centra Arbitrazu i Mediacji — projekt pilotazowy” dla Centrum Arbitrazu
1 Mediacji Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego, realizowanego w ramach Priorytetu V.
Dobre rzadzenie, Dziatania 5.3. Wsparcie na rzecz realizacji Strategii Lizbonskiej Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, zwanego dalej »Projektem”, nr umowy POKL.05.03.00-00-

016/14, oswiadczam, ze:

1. Oferuje przygotowanie przedmiotu Zapytania Ofertowego zacene....................... zt
brutto (sfownie ................oocooiiiii ).
2. Cena za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia wskazana w pkt. 1 uwzglednia wszystkie

koszty wykonania zamdowienia (tzn. jest réwna catkowitym kosztom jakie obcigzyty

budzet Projektu w przypadku realizacji niniejszej oferty)

(OS]

Posiadam wiedzg oraz kompetencje niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia.

he

Zapoznatem sig z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosz¢ zadnych zastrzezen.

W

W przypadku wyboru przez Zamawiajacego mojej oferty, zobowigzuje sie do

zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

........................................

/Podpis Oferenta/

» %
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Zalacznik nr 2

................................

Miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW

Oswiadczam, ze:

1
2.
3.
4

o

0 o

11.

12.

13.
14.

Posiadam wyksztatcenie z zakresu psychologii.

Prowadze dziatalno$é naukowa.

Posiadam doswiadczenie w tworzeniu materiatéw szkoleniowych. :
Jestem autorem co najmniej pigciu publikacji naukowych z zakresu psychologii spo-

teczne;j.
Jestem autorem/wspdtautorem publikacji ksiazkowych o tematyce szkoleniowe;.
Posiadam doswiadczenie w prowadzeniu zajeé dydaktycznych dla menedzeréw z za-

kresu psychologii w wymiarze co najmniej 500 godzin.

Posiadam doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu rozwigzywania konflik-
tow, negocjacji i mediacji.

Biorg aktywny udziat w projektach spotecznych na rzecz dialogu spotecznego.
Posiadam doswiadczenie we wspétpracy ze zwiazkami zawodowymi.

- Posiadam doswiadczenie we wspélpracy z prawnikami w procesie rozwiazywania

SPOTOW.
Posiadam do$wiadczenie w realizacji projektéw doradczych dla menedzerdw, zwigza-

nych z przetamywaniem konfliktéw w organizacji.
Posiadam doswiadczenie w tworzeniu i realizacji strategii dla podmiotéw gospodar-

czych sprzyjajacych osiaganiu porozumienia z innymi partnerami biznesowymi.
Jestem autorem/wspétautorem publikaciji na temat studium przypadku.
Posiadam doswiadczenie w samodzielnym opracowaniu studium przypadku.

Ponadto o$wiadczam, iz na zadanie Zamawiajacego uzupelni¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca

spetnienie wszystkich powyzszych wymagan dotyczacych Wykonawcy i przedloze je w ciagu

dwoch dni roboczych od powiadomienia mnie drogg mailowa lub telefonicznie, pod rygorem

wykluczenia z postepowania.

miejscowosé, data czytelny podpis
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